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UVODNIi USTANOVENI
Ugel
Provozni fad zdravotnickych pracovist je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice

Olomouc v oblasti zdravotni péCe a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu
jednotlivych zdravotnickych pracovist Fakultni nemocnice Olomouc.

Zavaznost

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Porodnicko — gynekologické
kliniky Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy
Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni fad schvaluje feditel nemocnice. Pfednosta kliniky povéfi zaméstnance
odpovédné za aktualizaci pfiloh umisténych na internetovych a intranetovych strankach
Porodnicko — gynekologické kliniky Fakultni nemocnice Olomouc. Zmény pfiloh
umisténych na internetovych a intranetovych strankach zajiStuje zaméstnanec
odpovédny za aktualizaci pfiloh po uUstnim jednani s pfednostou Porodnicko —
gynekologické Kliniky Fakultni nemocnice Olomouc.

Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych
se zdravotni péci jsou uvedena v pfiloze €. 2 tohoto Provozniho fadu. Pfiloha je pfed
podpisem provozniho fadu feditelem Fakultni nemocnice Olomouc pFedlozena ke
schvaleni Krajské hygienické stanici Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Zmeény pfilohy €. 1 Organiza¢né funkéni schéma schvaluje pfednosta kliniky. Pfiloha €. 3
— UPS, konzilia — rozpis UPS je umistén na intranetu Fakultni nemocnice Olomouc
v zalozce ,Pohotovostni sluzby®, pfehled konzilii je zvefejnén na Altus portalu (FNOL -
Konzilia ve FNOL). P¥ilohy nepodléhaji pfi zméné pfipominkovému Fizeni.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

BOZP Bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci
CAR Centrum asistované reprodukce

CFM Centrum fetalni mediciny

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

FZV UP Fakulta zdravotnickych véd Univerzity Palackého
INTERMED Jednotka intermediarni péce

KNM Klinika nuklearni mediciny

LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého

LP LéCebna péce

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NLP Naméstek lIéCebné péce

NLZP Nelékarsky zdravotnicky pracovnik

oG Odborny garant

ON Organizacni norma

OP OSetfovatelska péce

PORGYN Porodnicko-gynekologicka klinika
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PO Pozarni ochrana

SOP Standardni / specialni oSetfovatelsky postup
UPS Ustavni pohotovostni sluzba

ZdP Zdravotnické pracovisté

ZL Zdravotni laborant

Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je ON, ktera upravuje zakladni pravidla provozu
pracovisté.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovisté

Charakteristika lééebna. PORGYN je pracovisttm FNOL a LF UP Olomouc,
poskytujicim ustavni a ambulantni Ié€ebnou péci v oboru porodnictvi a gynekologie. Jako
pracovisté FNOL plIni funkci zafizeni nejvy$Siho typu pro oblast Olomouckého kraje a
pFilehlych €asti okolnich krajl, a to zejména poskytovanim specializované péce vybranym
pacientim. Pro spadovou oblast Olomouckého kraje poskytuje konzultacni sluzby
regionalnim zafizenim, pro mésto Olomouc a pfilehlé okoli plIni funkci méstské
nemocnice. Na pInéni Ukolu v oblasti 1éCebné péce se podileji spolené zaméstnanci
FNOL a LF UP.

Charakteristika vyukova. PORGYN je klinickou zakladnou pro vyuku studenttd LF UP a
FZV UP v akreditovanych magisterskych studijnich programech vSeobecného a zubniho
lékafstvi a fyzioterapie, dale bakalarskych studijnich programech fyzioterapie,
oSetfovatelstvi a porodni asistence. Ugastni se i na studiu postgradudlnim v ramci
pripravy lékaru k atestaci v oboru a praktické vyuky k ziskani specializované zpUsobilosti
v oboru Intenzivni pé€e v porodni asistenci.

Charakteristika vyzkumna. PORGYN je zakladnou pro klinicky vyzkum.

Spektrum poskytované péce kliniky je umisténo na internetu v pohledu ,Jakou pédi
poskytujeme®.

Rizeni pracovisté

Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Prednosta kliniky. Je pfimo podfizen NLP. Pfednostovi jsou podfizeni vSichni zaméstnanci

kliniky. Pfednostu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce prednosty pro 1éCebnou péci
nebo jina jim povéfena osoba v plném rozsahu jeho kompetenci. Odpovédnosti a
kompetence pfednosty jsou uvedeny v Pracovni naplni.

b) Zastupce prednosty pro LP. Je podfizen pfednostovi kliniky, v béznych provoznich

zalezitostech je metodicky fizen NLP. Zastupci pfednosty pro LP jsou podfizeni Iékafi a
embryologové, zaméstnance LF UP fidi vrozsahu stanovenych uUkoll na useku LP.
Zastupce prednosty pro LP v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje |ékaF, kterého urci
pfednosta kliniky. Poradni sbor zastupce pfednosty pro LP tvofi transfusni lékaf kliniky,
lekaf povéfeny vedenim onkologické agendy, lékaf povéfeny hlaSenim nozokomialnich
nakaz, preventista preventivniho uUseku (pro oblast PO), zastupce pro informacni

Neni-li tento vytisk na prvni strané& opatien originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
Strana 3/12



Provozni rad Porodnicko - gynekologické kliniky FNOL
(Rad &. Rd-004-08, 6. vydani ze dne 1. 7. 2023)

3.2.2

3.2.3

technologie, zastupce pro www stranky pracovisté (webman). Odpovédnosti a
kompetence téchto zaméstnancul jsou uvedeny v Pracovni napini.

c) Zastupce prednosty pro vyuku LF UP. Je podfizen pfednostovi kliniky. Zastupuje v

nepritomnosti pfednostu kliniky v ramci jeho povinnosti vzhledem k LF UP.

d) Vrchni sestra kliniky. Je z pohledu zabezpec€eni oSetfovatelské péce a zabezpeceni

provozu ZdP podfizena pfednostovi kliniky, v oblasti nelékafské péce je metodicky a
odborné Fizena naméstkem nelékarskych obord. Vrchni sestfe jsou podfizeni vSichni
NLZP (vSeobecné sestry, porodni asistentky, laboranti a sanitafi). Vrchni sestru v dobé
nepritomnosti zastupuje ji uréeny zastupce, staniCni sestra a Usekova sestra.
Odpovédnosti a kompetence vrchni sestry jsou uvedeny v Pracovni napini.

e) Vedouci lékai oddéleni / vedouci lékai ambulance. Je pfimo podfizen zastupci

f)

prednosty pro LP. Vedouci Iékaf oddéleni a ambulance je ustanovovan do své funkce
prednostou a to pisemné. Ustanoveni je provedeno rozpisem lékafl na oddéleni nebo
ambulanci, rozpis zpracovava zastupce pFednosty pro LP, schvaluje prednosta.
Vedoucimu lékafi oddéleni, ambulance jsou pfimo podfizeni vSichni Iékafi na oddéleni,
ambulanci. Vedouciho Iékafe oddéleni/ambulance v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje
v plném rozsahu zastupce, kterého urci prednosta. Jejich odpovédnosti a kompetence
jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Stanicni / usekova sestra. Je pfimo podfizena vrchni sestfe, pfi nepfitomnosti jejimu
zastupci. Stanicni / usekové sestie jsou podfizeni vSichni zaméstnanci oSetfovatelského
zaméreni, tj. NLZP (v8eobecné sestry, porodni asistentky, oSetfovatelky a sanitarky).
Stani¢ni / Usekovou sestru v pfipadé nepfitomnosti zastupuje zastupce, kterého urci
vrchni sestra. Jeji odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Ostatni fidici vztahy

v v

vedouci IékaF oddéleni, zastupce prednosty pro LP, pfednosta kliniky. Odpovédnosti a
kompetence |ékafe jsou uvedeny v Pracovni naplni.

b) Pracovni hierarchie NLZP na zdravotnickém pracovisti ma tyto drovné (od nejnizsi):

sanitarka, zdravotni laborantka nebo vSeobecna sestra nebo porodni asistentka, staniéni
sestra nebo Usekova sestra, vrchni sestra. Odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny
v Pracovni naplni.

c) Organizacné - funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze €. 1.

Poradni organy vedeni kliniky

a) Kolegium kliniky je poradnim organem prednosty kliniky a schazi se jednou za 1-3

mésice dle aktualni potfeby. V kolegiu kliniky se projednavaji: strategie pracovisté,
zasadni otazky lé€ebné, pedagogické a vyzkumné €innosti, personalni otazky, komplexni
rozbory Cinnosti kliniky, ekonomické hospodareni kliniky. Stalymi Cleny kolegia kliniky
jsou: pfednosta kliniky, zastupce prednosty pro LP, zastupce pfednosty pro vyuku LF UP,
vrchni sestra, vedouci Iékafi vdech oddéleni, vedouci Iékaf ambulance, vedouci lékaf
CAR. V pfipadé potfeby jsou k jednani zvani dalSi zaméstnanci kliniky nebo pfizvani
hosté. Zapis z jednani zpracovava zastupce prednosty pro LP a zastupce pfednosty pro
vyuku LF UP kliniky

b) Ranni porada kliniky se kona v 7,30 hod. v zasedaci mistnosti PORGYN za ucasti

prednosty kliniky, zastupce pfednosty pro LP, zastupce pfednosty pro vyuku LF UP,
vrchni sestry a ostatnich Iékaru kliniky. Na poradé predavaji lékafi informace o prubéhu
sluzby, informace o hospitalizovanych pacientkach, ambulantnich vySetfenich. Porady se
zucCastiuje i zastupce novorozeneckého oddéleni FNOL, ktery referuje o stavu déti na
jejich oddéleni. Pfednosta kliniky informuje o opera¢nim programu a ur€i rozpis lékaru na
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operacni sal. Pracovni rezim a rozpis dne urCuje piednosta kliniky, ktery rozhoduje ve
spornych pfipadech.

c) Provozni porada kliniky je poradou vSech zaméstnancu kliniky, kterou svolava a vede
vedouci zdravotnického pracovisté. Kona se nejméné 1x za 2 mésice. Zapis je odesilan
fediteli FNOL a dékanovi LF UP. Naplni je problematika LP, OP, pedagogické a védecko
— vyzkumné ¢innosti, aktualni problematika provozu kliniky dotykajici se celého kolektivu.
Zapis z porady zpracovava sekretarka kliniky.

3.3 Organizaéni €¢lenéni kliniky a jeji materialné-technické zabezpeceni
3.3.1  Ambulantni slozka

a) Ambulantni ¢ast kliniky predstavuje samostatny uUsek poskytujici sluzby v oboru
porodnictvi a gynekologie a vy$e uvedenych nadstavbovych oborech.

b) Ambulantni slozka se déli na vSeobecnou ambulanci a specialni poradny
(urogynekologicka, urodynamika, détska gynekologie, patologické téhotenstvi, centrum
fetalni mediciny, pfedporodni péce a centrum asistované reprodukce).

c) Materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze €. 2a.

3.3.2 LUzkova slozka

a) Lazkova ¢ast kliniky poskytuje hospitalizacni péci v oboru porodnictvi a gynekologie a vys
uvedenych nadstavbovych oborech.

b) Materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze &. 2b.

3.3.3  Operacni saly
a) Operacni saly jsou provozovany v ramci kliniky k poskytovani chirurgické péce v oboru
porodnictvi a gynekologie.
b) Materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze &. 2c.

3.3.4  Administrativni slozka

a) K administrativni slozce patfi sekretarky kliniky, které vykonavaji soucasné povinnosti
dokumentaéni pracovnice a referentky pro styk se zdravotnimi pojiStovnami.
Odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny v Pracovni naplini.

3.4 Provoz a organizace prace
3.4.1 Personalni zajisténi kliniky je uvedeno v pfiloze €. 1.

3.4.2 Rozpis zaméstnancl a ¢asovy harmonogram.

a) Rozpis lékafl na jednotliva pracovisté kliniky a rozpis pohotovostnich sluzeb lékaru
provadi zastupce prednosty pro LP a schvaluje pfednosta kliniky.

b) Rozdéleni pracovnich smén NLZP je dano rozpisem smén, ktery zpracovava pfislusna
stani¢ni/Usekova sestra a schvaluje vrchni sestra kliniky. Rozpis smén je k dispozici v
pracovné sester na lizkovych oddélenich, porodnim a operacnim sale, ambulanci u
stanicni sestry.

c) Sluzby lékaru, NLZP a ostatnich zaméstnancl na sebe musi plynule navazovat.
d) Rozpis ustavni pohotovostni sluzby je stanoven v pfiloze €. 3 UPS, konzilia.

e) Zaméstnanci, ktefi kon€i sménu, mohou opustit pracovisté az po predani sluzby. Pri
predani sluzby jsou lékafi a sestry povinni informovat osobné svého nastupujiciho kolegu
o zdravotnim stavu pacientl a zavaznych udalostech v pribéhu sluzby. Prevzeti sluzby a
predani jednotlivych oddéleni se stvrzuje v knize umisténé na porodnim sale, kterou
denné pfinese k podpisu pfednostovi kliniky nebo zastupci prednosty pro LP i vedoucimu
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sluzby. Vedouci sluzby pfi pfevzeti zajisti, aby vSechna oddéleni byla fadné pisemné
prfedana.

f) O predani sluzby NLZP pofizuje pfedavajici zapis do oSetfovatelské dokumentace.
3.4.3  Vizity na pracovisti

a) Terminy pravidelného konani vizit véetné zpusobu jejich provadéni a ucasti na nich
stanovi pfednosta kliniky, nebo jim povéfeny zastupce pfednosty pro LP.

b) V pfipadé vzniku pochybnosti o spravném léCebném postupu oSetfujiciho I€kare, svolava
pfednosta kliniky nebo zastupce pfednosty pro LP klinické konzilium, a to za ucasti
minimalné oSetfujiciho Iékafe, vedouciho Iékafe PORGYN a prednosty kliniky, nebo jeho
zastupce za uc€elem konzultovani postupu. OSetiujici Iékaf o tom provede zaznam do
zdravotnické dokumentace pfislusného pacienta.

c) Za postup pfi poskytovani zdravotni péCe nese odpovédnost oSetfujici Iékaf oddéleni,
pfipadné oSetfujici 1ékar ve sluzbé, sporné pfipady konzultuje s vedoucim Iékafem
oddéleni nebo vedoucim lékafem sluzby.

d) Vizita u lizka pacienta je provadéna oSetfujicim Iékafem na lizkovém oddéleni nejméné
jedenkrat denné v rannich hodinach, na oddéleni 17A INTERMED a JIP porodniho salu
jsou vizity nejméné dvakrat denné, v rannich a odpolednich hodinach.

e) Vedouci |ékaF oddéleni prubézné kontroluje stav pacientt a plan jejich IéEby na svéfeném
oddéleni.

3.4.4 Navstévni doba u vedoucich zaméstnancl

a) Navstévni doba u prednosty je stanovena denné: od 14:00 hod do 14:45 hod.
V pfipadé naléhavé potieby je mozno dojednat navstévu i mimo uvedenou dobu.
Planované navstévy u pfednosty kliniky a zastupce prednosty pro LP je tfeba domluvit
pfedem u sekretarky.

b) Navstévni doba u zastupce prednosty pro LP je denné dle provozu kliniky, je nutno se
pfedem na schuzce osobné (i telefonicky) domluvit.

c) Navstévni doba u vrchni sestry je denné dle provozu kliniky, je nutno se pfedem na
schlizce osobné (i telefonicky) domluvit.

3.4.5 Pracovné pravni vztahy

a) Vykazovani a dodrzovani pracovni doby, pfestavky v praci, pohotovostni rezim pracovisté
a dal$i pracovnépravni nalezitosti se fidi prislusnymi ustanovenimi zakoniku prace a Rd-
002 Pracovni fad FNOL.

b) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (pracovni cesta, dovolena, sluzebni jednani mimo
FNOL, nahradni volno, studijni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a v€as (nejméné 7 dni
pfedem) ke schvaleni svému nadfizenému.

c) Planovanou do€asnou pracovni neschopnost oznamuji zaméstnanci ihned svému
nadfizenému.

d) Problematiku pracovnich cest upravuje smérnice €. Sm-P009 Cestovni nahrady.

e) VSichni zaméstnanci kliniky jsou povinni v pfedstihu informovat pFednostu Kkliniky
o aktivni i pasivni Ugasti na seminéfich, kongresech, sympoziich a konferencich v CR
i v zahrani¢i a pfedkladat pfipravené souhrny i texty. VSeobecné sestry a porodni
asistentky jsou povinny informovat vrchni sestru o aktivni i pasivni u¢asti na seminafich,
kongresech a pfedkladat pfipravené souhrny a texty.

3.5 Hygiena a poradek na pracovisti

3.5.1 Povinnosti pacientl pfi udrzovani Cistoty a pofadku jsou stanoveny dle mistnich podminek
a uvedeny v Domacim fadu kliniky.
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3.5.2

3.5.3

3.6
3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.7
3.71

3.7.2

3.7.3

3.74

3.8
3.8.1

3.8.2

3.8.3

3.8.4

Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v pfiloze €. 2a, 2b,
2c.

Opatreni ke koureni tabakovych vyrobku jsou uvedena ve smérnici €. Sm-K003 Stanoveni
organizace zabezpecéeni pozarni ochrany; pfiloha €. 12.

Zasady poskytovani Iécebné péce

Lékari se podileji na diagnostické a Ié€ebné Cinnosti v zavislosti na dosazeném stupni
vlastni odbornosti. V této Cinnosti jsou povinni vzdy postupovat lege artis. Jsou povinni se
fidit postupy stanovenymi pfednostou, zastupcem pfednosty pro LP a vedoucim Iékafem
oddéleni, v dobé& UPS vedoucim Iékafské sluzby.

LéCebné postupy se stanovuji na rannich poradach, indikaénich seminafich a vizitach
s vedoucim oddéleni a vizitdch s pfednostou, v jeho nepfitomnosti zastupcem pfednosty
pro LP. Pisemny zaznam je proveden oSetfujicim |ékafem ve zdravotnické dokumentaci
pacienta.

Kazdému pacientovi je stanoven oSetfujici Iékar, ktery v plném rozsahu za svého pacienta
odpovida jak po strance diagnostické, tak po strance lécebné.

V pfipadé, ze oSetfujicich |ékaF pfedava pacienta do péce jinému Iékafi, je povinen toto
pacientovi sdélit.

Pfejimajici |ékaF je povinen seznamit se s chorobopisem pacienta v plném rozsahu.

Zasady poskytovani osetrovatelské péce

OP je nedilnou soucasti klinické mediciny. Je poskytovana v souladu se standardy OP
FNOL. Spolu s LP vytvarii komplexni systém péce o zdravi pacienta.

Pribéh OP se zaznamenava do oSetfovatelské dokumentace, kterd je soucasti
zdravotnické dokumentace.

Ukolem sestry/porodni asistentky je pomahat pacientovi provadét &innosti prispivajici
k udrzeni nebo navraceni jeho zdravi. Sestra/porodni asistentka pomaha pacientovi
dosahnout co nejvyssiho stupné sobéstacnosti. Spolupracuje pfi tom s ostatnimi &leny
oSetfovatelského tymu (fyzioterapeut, zdravotné socialni pracovnik/ce, nutricni
terapeut/ka, klinicky psycholog).

Pokud to provozni podminky na zdravotnickém pracovisti dovoli, je pacientovi stanovena
primarni oSetfujici sestra/ porodni asistentka. OP je ve FNOL poskytovana formou
skupinové nebo primarni péce. Primarni nebo skupinovou sestru/porodni asistentku
urCuje staniCni sestra. Pfi kazdé zméné smeény sester/porodnich asistentek je predani
pacienta provedeno kvalifikovanou sestrou/porodni asistentkou a je proveden zapis do
oSetfovatelské dokumentace pacienta.

Zasady hospodareni ZdP

ZdP je zakladni hospodarskou jednotkou FNOL. Za ucelem presnéjSiho planovaciho a
ucetniho sledovani se muze dale ¢lenit na hospodarska strediska.

Cilem zdravotnického pracovisté v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivniho hospodareni
vyjadfovaného formou zisku jako rozdilu vynosu a nakladu.

Zakladnim planovacim nastrojem je rozpocet zdravotnického pracovisté planovaciho obdobi
jednoho roku.

Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodareni je mésicni a roCni ucetni zavérka.

Neni-li tento vytisk na prvni strané& opatien originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Za plnéni ekonomickych ukazatell zdravotnického pracovisté odpovida vedouci
zdravotnického pracovisté a vedouci jednotlivych oddéleni.

K zajisténi efektivniho uplatfiovani ekonomickych nastroji uplatfuji vedouci pracovnici
zdravotnického pracovisté pfi Ié€ebném procesu vzdy soucasné:

zasady vyhlasené pfi zadani rozpoctu na pfisludné planovaci obdobi,

pravidla hospodarnosti a Uspornosti pfi volbé postup( LP,

zasady regulace planované LP,

postupy naplfivjici zasady, Ze 1é€ebny proces ma svoji ekonomickou stranku.

Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organiza¢nich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnancu ekonomického Useku v souladu s Organiza¢nim
fadem FNOL.

Provozni a investi¢ni pravidla — lGZkova a ambulantni ¢ast

Naméty pro planovani investic predklada vedeni ZdP v koordinaci s NLP v souladu se
schvalenou strategii rozvoje léCebné a oSetfovatelské péce ve FNOL v ramci jednotlivych
strategickych operaci.

Zdravotnicka dokumentace

Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace stanovuje smérnice €. Sm-L009 Lékarska
a oSetfovatelska dokumentace.

Pfijem pacienta

Pravidla pro pfijem pacienta stanovuje smérnice ¢. Sm-L003 PFijem pacienta.

Pacienti pfijimani k hospitalizaci, jsou pfijimani prostfednictvim ambulance PORGYN,
konzilia pro hospitalizované pacienty FNOL nebo po telefonické domluvé s pfednostou
PORGYN (nebo zastupcem pfednosty pro LP) z jinych zdravotnickych zafizeni.

Pobyt doprovazejici osoby

Pravidla pro pobyt doprovazejici osoby stanovuje smérnice €. Sm-L004 Pobyt pacienta.
Na PORGYN pobyt doprovazejici osoby neni mozny. Pravidla pro doprovod k porodu
upravuje Domaci fad Kliniky.

Hospitalizace pacienta

Pravidla pro hospitalizaci pacienta stanovuje smérnice ¢. Sm-L004 Pobyt pacienta.

Provoz IGzkové &asti kliniky je uspofadan v Domacim fadu, ktery je soucasti pfilohy €. 4 a
je vyvésen na llzkovém oddéleni. Za aktualizaci Domaciho fadu je odpovédna vrchni
sestra. Domaci fad obsahuje ¢asovy rozvrh €innosti.

Propusténi a preklad pacienta

Pravidla pro propusténi pacienta stanovuje smérnice €. Sm-L006 Propusténi pacienta.

Umrti pacienta

Postup pfi umrti pacienta stanovuje smérnice 8. Sm-L007 Umrti pacienta a standardni
oSetfovatelsky postup Péce o télo zemrelého.

Postup pfi odbéru organt a tkani stanovuje metodicky pokyn smérnice ¢. Sm-L010
Transplantace, ¢. MP-L010-01 Postup pfi odbéru organa.

Neni-li tento vytisk na prvni strané& opatien originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Ambulantni slozka

Ambulantni &ast kliniky pfedstavuje samostatné Useky (ambulance + specializované
poradny, CAR, pfedporodni péCe, CFM), za jejich Cinnost zodpovidaji vedouci |ékafi
(pfipadné jmenovany zastupce) a Usekova sestra/stani¢ni sestra.

V ramci ambulantni péc€e se téZ poskytuji konziliarni sluzby odbornym |ékafim.

Ambulantni pacienti dochazeji na ambulanci kliniky zpravidla v ordinacnich hodinach.
Ordina¢ni hodiny ambulance, CFM i v8ech poraden jsou zvefejnény na internetovych
strankach PORGYN FNOL.

Pravidla pro provoz ambulantni slozky stanovuje smérnice €. Sm-L026 Provoz ambulantni
slozky, konzilia.
Konzilia

Konzilia provadi vedouci lIékai ambulance, jeho zastupce nebo povéreny Iékaf. VSechny
pozadavky na konziliarni sluzbu prebira ambulance kliniky a zajistuje predani pozadavku
prisludnému lékafri.

V mimopracovni dobé provadi konzilia ur€eny lékar UPS.

Specialni konzilia poskytuje na vyzadani oSetfujiciho |ékafe urCeny lékaF — specialista.
Gynekologické konziliarni vySetfeni musi byt vykonano do 24 hodin od objednani,
u akutnich stav do 30 minut.

Lizkova slozka

Za chod luzkového oddéleni zodpovida zastupce prednosty pro LP PORGYN, v jeho
nepfitomnosti vedouci Iékai oddéleni.

Ustavni péci poskytuje FNOL na dobu nutnou k provedeni vech potfebnych vysetfeni
a osetfeni az do doby, kdy je mozno dalSi zdravotni péci poskytnout ambulantné nebo
v jiném typu zdravotnického zafizeni nebo v zafizeni nasledné péce.

Operacni saly

Za vyuziti operacnich sall a organizaci prace na operaCnich salech je zodpovédny
zastupce prednosty pro LP.

Planovany operacni program zacina denné v 8:00 hod.

Predbézny rozpis planovanych operaci je obsazen v planovacim kalendafi vykonu na
operacnim sale.

Akutni vykony jsou zafazovany do operacniho programu v nejbliz§im mozném terminu.

INTERMED

Jednotka intermediarni péCe v bezprostfedni blizkosti opera¢nich salu poskytuje
pacientkam hlavné ¢asnou pooperacni péci.

Je rovnéz vyuzivana pro feSeni vSech gynekologicko-porodnickych komplikovanych
stavu.

Ustavni pohotovostni sluzba

Jmenovity rozpis UPS je vyvéSen na sekretariatu a jednotlivych oddélenich PORGYN. Do
sluzeb jsou vypisovani Iékafi kliniky podle mésiéniho rozpisu zpracovaného zastupcem
pfednosty pro LP.

Neni-li tento vytisk na prvni strané& opatien originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Rozpis Iékait zohledriuje stuperi dosazené odbornosti a odborné zaméreni Iékaru.

Vedouci lékar UPS je IékaF s nejvysSim funkénim nebo odbornym postavenim, ktery je za
chod sluzby na celé klinice odpovédny a ktery rozhoduje o feSeni slozitych situaci, jez se
pfi sluzbé vyskytnou.

Sluzba zacina oficialnim prevzetim pacientd za pritomnosti vedoucich Iékaf(l oddéleni
nebo jimi povéfenych lékaru oddéleni dle harmonogramu pracovisté.

Lékarfi luzkové casti PORGYN jsou povinni osobné (v pfipadé omluvené neucasti
prostfednictvim povéfeného Iékafe) predat vesSkeré zavazné stavy na oddéleni a seznamit
Iékafe UPS s diagnostickymi a lé€ebnymi zakroky planovanymi na obdobi jejich sluzby.

O prubéhu sluzby podavaiji Iékafi hlaseni vedeni kliniky v ramci ranni porady.

Plan sluzeb NLZP

Tento plan sestavuji staniéni nebo Usekové sestry jednotlivych oddéleni pracovisté
a ambulance ve spolupraci s vrchni sestrou kliniky.

Hospodareni s lé€ivy a specialnim zdravotnickym materidlem — ambulantni a
lGzkova cast

Hospodareni s |éCivy ve FNOL se Fidi Smérnici €. Sm-L002 Hospodareni s 1€Civy.

Za veSkeré objednavky provadéné prostifednictvim programu QI zodpovida vrchni sestra.

Objednavky pfistrojové techniky provadi zastupce prednosty pro LP a schvaluje
prednosta kliniky.

Za sledovani a hodnoceni potfeb na zmény a doplnéni v pfistrojovém vybaveni na
pracovisti je odpovédny vedouci ZdP. Hospodareni s pfistroji je upraveno smérnici ¢. Sm-
MO11.

Seminare

Seminare jsou zakladnim férem pro odborné doskolovani vSech zaméstnancu kliniky.

Lékarsky seminar je nékolikrat roéné vénovan rozboru patologicko-anatomickych nalezd —
rozbor perinatalni amrtnosti (4x ro¢né).

Odborny seminaf pro sestry a porodni asistentky planuje vrchni sestra.

Lékafsky seminaf se kona nejméné jednou mésic¢né, seminar je vefejny, pfistupny pro
zajemce zjinych pracovist FNOL a LF UP a spadovych zdravotnickych zafizeni. Vybér
témat zajistuje prednosta kliniky se zastupcem pfednosty pro LP.

Staze

Staze lékarl

a) Postgradualni staze Iékafl z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety o

povoleni stazi jsou zakladany na sekretariatu kliniky.

b) Stazisté ve funkci oSetfujiciho lékafe na lizkovém oddéleni a na ambulanci pracuji

zasadné pod vedenim uréeného zkusSeného lékare v pracovnim poméru ve FNOL, ktery
za né v plném rozsahu zodpovida.

c) V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan zastupce

pfednosty pro LP.

d) Hodnoceni postgradualni prupravy do indexu zpracovava prednosta kliniky, pfipadné

zastupce prednosty pro LP.

Neni-li tento vytisk na prvni strané& opatien originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.25.2 Staze NLZP

a) Postgradualni staze NLZP z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety o
povoleni stazi jsou zakladany na sekretariatu kliniky.

b) Stazisté na lizkovém oddéleni i na ambulanci pracuji zasadné pod vedenim uréeného
zkuseného NLZP v pracovnim poméru ve FNOL, ktery za né v plném rozsahu zodpovida.

¢) Hodnoceni postgradualni pripravy do indexu zpracovava vrchni sestra.

3.26 Specifické odpovédnosti a pravomoci

3.26.1 Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

3.27 Dals$i odborni garanti

3.27.1 Tato ON nema dalSi odborné garanty.

4 SOUVISEJiCi DOKUMENTY

41 Dokumenty vyssi Grovné
Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach v planém znéni
Zakon ¢. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zplsobilosti a
specializované zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho lékafe a
farmaceuta v planém znéni
Zakon ¢€.96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani k vykonu €innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péCe a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném znéni
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni
Zakon €. 296/2008 Sb., o zajisténi jakosti a bezpecnosti lidskych tkani a bunék uréenych
k pouziti u ¢loveka a o zméné souvisejicich zakonl (zakon o lidskych tkanich a
bufkach) v planém znéni
Vyhlaska ¢. 102/2012 Sb., o hodnoceni kvality a bezpedi lGzkové péce
Vyhlaska €. 422/2008 Sb., o stanoveni blizSich pozadavkl pro zajisténi jakosti
a bezpecnosti lidskych tkani a bunék uréenych k pouziti u ¢lovéka v planém znéni
Nafizeni vlady ¢€.222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, v
plathém znéni

4.2 Dokumenty FNOL
Vnitfni organizaéni normy FNOL.

4.3 Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

5 ZAVERECNA USTANOVENI

5.1 Uginnost
5.1.1  Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2023.
5.1.2 Dnem uc&innosti se nahrazuje 5. vydani ze dne 1. 12. 2015.

5.1.3 OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON“.

Neni-li tento vytisk na prvni strané& opatien originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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5.2

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Zze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou.
Prilohy

Pfiloha €. 1  Organiza¢né - funkéni schéma pracovisté

Priloha €. 2 Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci
spojenych se zdravotni péci

Priloha €. 3 UPS, konzilia

Pfiloha €. 4 Doméci fad

Pfiloha €. 5 Provozni pokyny k provadéni vySetfeni sentinelovych uzlin metodou
radiac¢né navigované chirurgie pomoci **™Tc radiofarmak

Prilohy €. 6  Zakladni dokument o misté
Pfiloha &. 7 Centrum fetalni mediciny

Neni-li tento vytisk na prvni strané& opatien originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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