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2.1

UVODNIi USTANOVENI
Ugel
Provozni Fad zdravotnickych pracovist je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice

Olomouc v oblasti zdravotni péce a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu jednotlivych
zdravotnickych pracovist’ Fakultni nemocnice Olomouc.

Zavaznost

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Kliniky plicnich nemoci a
tuberkulézy Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy
Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni Ffad schvaluje feditel nemocnice. Pfednosta kliniky povéfi zaméstnance
odpovédné za aktualizaci pfiloh umisténych na internetovych strankach Kiliniky plicnich
nemoci a tuberkulézy Fakultni nemocnice Olomouc. Zmény pfiloh umisténych na
internetovych strankach Kiliniky plicnich nemoci a tuberkulézy Fakultni nemocnice Olomouc
umistuje zaméstnanec odpovédny za aktualizaci pfiloh po ustnim jednani s pfednostou
Kliniky plicnich nemoci a tuberkulézy Fakultni nemocnice Olomouc.

Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se
zdravotni péci jsou uvedena v pfiloze Cislo 2 provozniho Ffadu. Pfiloha je pfed podpisem
provozniho fadu feditelem Fakultni nemocnice Olomouc pfedloZzena ke schvaleni Krajské
hygienické stanici Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Zmény pfilohy €. 1 Organizacné funk&ni schéma schvaluje pfednosta kliniky. Pfiloha €. 3
Konzilia jsou zvefejnény na ALTUS portalu, ordinaéni hodiny ambulanci na internetovych
strankach Kliniky plicnich nemoci a tuberkulézy Fakultni nemocnice Olomouc. Nepodléhaji
pfi zméné pfipominkovému Fizeni.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

DPN Docasna pracovni neschopnost
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

JIP Jednotka intenzivni péce

LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého
LP Lécebna péce

LZS Letecka zachranna sluzba

NLP Naméstek |éCebné péce

NLZP Nelékaisky zdravotnicky pracovnik
oG Odborny garant

OLU TRN Odborny lé€ebny ustav tuberkuldzy a respiraénich nemoci
ON Organizacni norma

OoP OsSetfovatelska péce

PLIC Klinika plicnich nemoci a tuberkulozy
PO Pozarni ochrana

RZP, RLP Rychla zdravotnicka, 1ékafska pomoc
Sm Smérnice
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TBC Tuberkuléza

UPS Ustavni pohotovostni sluzba
URGENT Oddéleni urgentniho pfijmu
ZdP Zdravotnické pracovisté
Z2ZS Zdravotnicka zachranna sluzba
Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je ON, ktera upravuje zakladni pravidla provozu
pracovisté.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovisté

Charakteristika Ié€ebna. PLIC je pracovisttm FNOL a LF UP Olomouc, poskytujicim
ustavni a ambulantni 1é€ebnou péci v oboru pneumologie a ftizeologie a specializovanou
péci v pneumoonkologii. Jako pracovisté FNOL pini funkci zafizeni nejvy$Siho typu pro
oblast Olomouckého kraje a pfilehlych €asti okolnich kraji, a to zejména poskytovanim
specializované péce vybranym pacientim. Pro spadovou oblast Olomouckého kraje
poskytuje konzultaéni sluzby regionalnim zafizenim, pro mésto Olomouc a pfilehlé okoli
pIni funkci méstské nemocnice. Na pInéni Ukoll v oblasti Ié6ebné péce se podileji spolec¢né
zaméstnanci FNOL a LF UP.

Charakteristika vyukova. PLIC je zakladnou pro vyuku studentd LF UP a FZV UP v
akreditovanych magisterskych studijnich programech vSeobecné a zubni IékaFstvi a
fyzioterapie, dale v bakalarskych studijnich programech fyzioterapie, oSetfovatelstvi,
porodni asistence a dal$ich. U&astni se i na postgradualnim studiu v ramci pfipravy lékafu
k atestaci v oboru Pneumologie a ftizeologie, v ramci pfipravy lékarft obor( s internim
zakladem, v ramci vnitfniho 1ékafstvi a v oboru prakticky |ékaf. Pracovisté se podili i na
praktické vyuce stfedné zdravotnickych pracovnikd. Vyuka probiha i vramci Institutu
vzdélavani zdravotnickych pracovnikll (IPVZ) Praha a v ramci Institutu dalSiho vzdélavani
zdravotnickych pracovnikll (IDVPZ) Brno, formou kurz( pro bronchology a bronchologické
sestry.

Charakteristika vyzkumna. PLIC je zakladnou pro klinicky vyzkum. Ugastni se
vyzkumnych grantl a vyzkumnych zaméru v oblasti studia plicnich zanétt a nadoru.

Spektrum poskytované péce kliniky je umisténo na webu FNOL /klinika PLIC a LF UP.
Rizeni pracovisté
Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Prednosta kliniky. Je pfimo podfizen Fediteli FNOL, v béznych provoznich
zalezitostech je metodicky fizen NLP. Pfednostovi jsou podfizeni vSichni zaméstnanci
kliniky. Pfednostu v dobé& jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce prednosty pro
IéCebnou péc&i nebo jina jim povéfena osoba v plném rozsahu jeho kompetenci.
Odpovédnosti a kompetence prfednosty jsou stanoveny v Pracovni naplni.

b) Zastupce prednosty pro LP kliniky. Je podfizen pfednostovi kliniky, v béznych
provoznich zalezitostech je metodicky fizen NLP. Zastupci prednosty pro LP jsou
podfizeni |ékafi, zaméstnance LF Ffidi v rozsahu stanovenych ukoll na uUseku LP.
Zastupce prednosty pro LP v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje 1ékaf, kterého urci
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3.2.2

3.2.3

d)

prednosta kliniky. Poradni sbor zastupce prednosty pro LP tvofi transfusni Iékafr kliniky,
lékar povéreny vedenim onkologické agendy, |Iékaf povéfeny hlaSenim nozokomialnich
nakaz, preventista preventivnhiho Useku (pro oblast PO), zastupce pro informaéni
technologie (klicovy uzivatel). Odpovédnosti a kompetence téchto zaméstnancu jsou
uvedeny v Pracovni naplni.

Zastupce prednosty pro vyuku LF UP kliniky. Je podfizen pfednostovi kliniky.
Zastupuje v nepfitomnosti pfednostu kliniky v ramci jeho povinnosti vzhledem k LF UP.

Vrchni sestra kliniky. Je z pohledu zabezpeceni oSetfovatelské péCe a zabezpecleni
provozu ZdP podfizena pfednostovi kliniky, v oblasti nelékaiskeé péce je metodicky a
odborné fizena naméstkem nelékafskych obord. Vrchni sestfe jsou podfizeni vSichni
zaméstnanci nelékafského a oSetfovatelského zaméreni, tj. NLZP na klinice. Vrchni
sestru v dobé& nepfitomnosti zastupuje ji urleny zastupce a stanitni sestra.
Odpoveédnosti a kompetence vrchni sestry jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Vedouci lékai oddéleni, vedouci lékaf ambulance kliniky. Je pfimo podfizen
zastupci pfednosty pro LP kliniky. Vedouci |ékaF oddéleni a ambulance je ustanovovan
do své funkce pfednostou a to pisemné. Ustanoveni je provedeno rozpisem Iékait na
oddéleni nebo ambulanci, rozpis zpracovava zastupce prednosty pro LP, schvaluje
prednosta. Vedoucimu Iékafi oddéleni, ambulance jsou pfimo podfizeni vSichni Iékafi
na oddéleni, ambulanci. Vedouciho I|ékafe oddéleni, ambulance v dobé jeho
nepfitomnosti zastupuje v plném rozsahu zastupce, kterého urci pfednosta. Jejich
odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Stani¢ni sestra. Je pfimo podfizena vrchni sestfe, pfi nepfitomnosti jejimu zastupci.
Staniéni sestfe jsou podfizeni vSichni NLZP dané stanice. Stani¢ni sestru v pfipadé
nepfitomnosti zastupuje zastupce, kterého ur€i vrchni sestra. Jeji odpovédnosti a
kompetence jsou uvedeny v Pracovni napini.

Ostatni fidici vztahy

a)

b)

c)

oddéleni/ambulance, zastupce pfednosty pro LP, pfednosta kliniky. Odpovédnosti a
kompetence |ékafe jsou uvedeny v Pracovni naplni.

prakticka sestra, vSeobecna sestra/zdravotnicky zachranaf/ zdravotni laborant, stani¢ni
sestra, vrchni sestra. Odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Organizacné funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze €. 1.

Poradni organy vedeni kliniky

a)

b)

Kolegium kliniky. Je poradnim organem piednosty kliniky a schazi se jednou za 1 az
3 mésice dle aktualni potfeby. V kolegiu kliniky se projednavaji: strategie pracovisté,
zasadni otazky lé€ebné, pedagogické a vyzkumné cinnosti, personalni otazky,
komplexni rozbory ¢&innosti kliniky, ekonomické hospodareni kliniky. Stalymi ¢leny
kolegia kliniky jsou: pfednosta kliniky, zastupce pfednosty pro LP, zastupce pfednosty
pro vyuku LF UP, vrchni sestra, vedouci lékafi vSech oddéleni, vedouci lékaf
ambulance, v pfipadé potfeby jsou k jednani zvani dalsi zaméstnanci kliniky nebo
pfizvani hosté. Zapis z jednani zpracovava zastupce prednosty pro LP a zastupce
prednosty pro vyuku LF UP Kliniky.

Ranni porada kliniky se kona v pracovni dny v knihovné Kkliniky od 7:30 hod za
pritomnosti pfednosty kliniky, zastupce prednosty pro LP, vrchni sestry a vSech Iékaf
kliniky. Na poradé predavaji lékafi informace o pribéhu UPS, hospitalizovanych
pacientech, stanoveni a hodnoceni |é€ebného planu, Iékafi informuji o vySetfenich na
ambulanci z pfedchoziho dne. Vedouci lékaf ambulance informuje o planovanych
pfijmech na luzkovou ¢€ast a o provozu ambulance pro nastavajici den. Rezim dne
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schvaluje pfednosta, v jeho nepfitomnosti zastupce pfednosty pro LP, ktery rozhoduje
ve spornych pfFipadech.

c) Provozni porada kliniky. Je poradou v§ech zaméstnanci PLIC, kterou svolava a
vede vedouci ZdP. Kona se nejméné jednou za tfi mésice. Zapis je odesilan fediteli
FNOL, naméstkovi LP FNOL a naméstkovi nelékarskych oborl FNOL. Naplini je
problematika LP, OP, pedagogické a védecko-vyzkumné c¢innosti, aktualni
problematika provozu kliniky dotykajici se celého kolektivu. Zapis z jednani zpracovava
zastupce prednosty pro LP.

Organizacni €lenéni kliniky a jeji materialné-technické zabezpeceni
Ambulantni sloZka

a) Ambulantni ¢ast kliniky pfedstavuje samostatny Usek, ktery poskytuje v dennim rezimu
sluzby oboru Pneumologie a ftizeologie.

b) Ambulantni slozka se déli na vSeobecnou ambulanci a specializované poradny
(pneumoonkologicka ambulance, ambulance pro intersticialni plicni zanéty, ambulance
pro zanéty pradusek, laboratof spankové mediciny, centrum pro IéCbu zavislych na
tabaku, ambulance pro cystickou fibrézu dospélych, ambulance pro obtizné IéCitelné
astma, transplantaéni poradna) dale samostatné bronchologické pracovisté, laboratof
klinické cytologie a laboratof funkéniho vySetfovani.

c) Materialné-technicko-provozni zabezpedeni je uvedeno v pfiloze ¢. 2a.

Luazkova slozka

a) Luzkova &ast kliniky poskytuje hospitalizacni péci v oboru Pneumologie a ftizeologie.
b) Soudasti luzkové Easti PLIC je laboratof spankové mediciny.

c) Jeji materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze ¢. 2b.
Administrativni sloZka

a) K administrativni sloZzce PLIC patfi odborné referentky (sekretarky), které vykonavaiji
soucasné povinnosti dokumentaéni pracovnice a referentky pro styk se zdravotnimi
pojistovnami. Jejich povinnosti a odpovédnosti jsou uvedeny v Pracovni napini.

b) Administrator klinickych studii, ktery administrativné vede klinické studie probihajici na
Klinice.

Diagnosticky komplement

a) Radiologicka vySetfeni jsou provozovana ve spolupraci s Radiologickou klinikou FNOL
po vzajemné dohodé vedoucich obou ZdP.

b) Jeho materialné-technicko-provozni zabezpe€eni je uvedeno v provoznim Fadu
Radiologické kliniky.

Provoz a organizace prace
Personalni zajisténi kliniky je uvedeno v pfiloze €. 1.

Rozpis zaméstnancl a ¢asovy harmonogram

a) Rozpis lékafu na jednotliva pracovisté kliniky a rozpis UPS lékafl provadi zastupce
prednosty pro LP a schvaluje pfednosta kliniky.

b) Rozdéleni pracovnich smén NLZP je dano rozpisem smén, ktery zpracovava pfislusna
stani¢ni sestra a schvaluje vrchni sestra kliniky. Rozpis smén je k dispozici v pracovné
sester na lGzkovém oddéleni, u vrchni a stani¢ni sestry.

c) Sluzby Iékafl, NLZP a ostatnich zaméstnancu musi na sebe plynule navazovat.
d) Rozpis UPS je stanoven v pfiloze €. 3.
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e) Zaméstnanci, ktefi kon&i sménu, mohou opustit pracovisté az po predani sluzby. P¥Fi
predani sluzby jsou lékafi a sestry povinni informovat osobné svého nastupujiciho
kolegu o zdravotnim stavu pacientl a zavaznych udalostech v prabéhu sluzby.

f) O predani sluzby NLZP pofizuje pfedavajici zapis do oSetfovatelské dokumentace.
3.4.3 Vizity na pracovisti
a) Terminy pravidelného konani vizit v€etné zplsobu jejich provadéni a u€asti na nich
stanovi pfednosta kliniky, nebo jim povéfeny zastupce prednosty pro LP.
b) Velké vizity

- Velké vizity se konaji na oddéleni PLIC zpravidla jedenkrat tydné v utery (oddéleni
25 od 8:30 hod do 10:00 hod, oddéleni 26 od 10:00 hod do 11:30 hod, oddéleni
24A-JIP od 11:30 hod do 12:00 hod.) Vizita na JIP mdze byt provedena i v jinou nez
ur€enou dobu z divodu aktualni situace na tomto oddéleni.

- Velkych vizit se ucastni pfednosta kliniky, zastupce pfednosty pro LP, vrchni sestra,
lékafi oddéleni a staniéni sestra.

- 'V pfipadé nepfitomnosti pfednosty provadi velké vizity urCeny zastupce v pofadi:
zastupce prednosty pro LP PLIC, vedouci Iékaf oddéleni.

- Na velké vizité oSetfujici Iékaf odpovédny za pacienta referuje o stavu pacienta s
tim, Ze dba, aby byla dodrzena prava pacienta a povinna mi€enlivost s ohledem na
ostatni pacienty.

- Konani a zavéry velké vizity je zaznamenano v ordinacnim listé€ s pfisluSnym
razitkem a zaznamem, ktery podle pokynl pfednosty vyplfiuje oSetfujici Iékar.

c) Vizity vedouciho oddéleni

- Vizity vedouciho oddéleni se konaji na lizkovych oddélenich PLIC zpravidla
jedenkrat tydné v patek od 8:30 hod do 10:00 hod.

- Vizity vedouciho oddéleni se u€astni Iékafi oddéleni a staniCni sestra.

- 'V pfipadé nepfitomnosti vedouciho Iékafe oddéleni provadi vizitu vedouciho |ékaie
oddéleni urCeny zastupce v poradi: zastupce prednosty pro LP, urCeny IékaF
oddéleni.

- Na vizité vedouciho Iékafe oddéleni referuje oSetiujici Iékaf odpovédny za pacienta
o stavu pacienta s tim, Ze dba, aby byla dodrZzena prava pacienta a povinna
mi€enlivost s ohledem na ostatni pacienty.

- Konani a zavéry velké vizity je zaznamenano v ordinacnim listé s pfislusnym
razitkem a zaznamem, ktery podle pokynu vedouciho oddéleni vyplfiuje oSetfujici
lékar.

d) Klinické konzilium a vizity oSetfujicich Iékart

- V pfipadé vzniku pochybnosti o spravném Ié€ebném postupu oSetfujiciho Iékafe
zjisténém mimo velkou vizitu svolava pfednosta kliniky nebo zastupce pfednosty pro
LP klinické konzilium, a to za u€asti minimalné oSetfujiciho lIékafe, vedouciho 1ékafe
oddéleni a prednosty kliniky, nebo jeho zastupce za ucelem konzultovani postupu.
Osetfujici lékaF o tom provede zaznam do zdravotnické dokumentace pfisluSného
pacienta.

- Za postup pfi poskytovani zdravotni pé¢e nese odpovédnost vedouci IékaF oddéleni
pfipadné vedouci Iékar ve sluzbé.

- Vizita u lizka pacienta je provadéna oSetfujicim Iékafem na lizkovém oddéleni
nejméné dvakrat denné v rannich a odpolednich hodinach, ve vecernich hodinach
provadi vizitu sluzbu konajici lékaf.

- Vedouci lékaf oddéleni pribézné kontroluje stav pacientt a plan jejich 1é¢by na
svéfeném oddéleni.

3.4.4 Navstévni doba u vedoucich zaméstnancu
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3.5
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3.5.2
3.5.3

3.6
3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

a) Navstévni doba u prednosty kliniky je denné od 12:00 do 13:30 hod, neurgentni
navstévy je tfreba domluvit pfedem u sekretarky kliniky. V pfipadé naléhavé potfeby je
mozno dojednat navstévu i mimo uvedenou dobu se sekretarkou kliniky. Planované
navstévy u prednosty kliniky a zastupce prednosty pro LP je tfeba domluvit pfedem u
sekretarky.

b) Navstévni doba u zastupce prednosty pro LP a vrchni sestry je denné od 13:00
do 14:30 hod, je nutno se pfedem na schuzce osobné domluvit.

Pracovné pravni vztahy

a) Vykazovani a dodrzovani pracovni doby, pfestavky v praci, pohotovostni rezim
pracovisté a dalSi pracovnépravni nalezitosti se Fidi pfisluSnymi ustanovenimi
Zakoniku prace a Rd-002 Pracovni fad FNOL.

b) VS8echny pracovni cesty musi mit zaméstnanec pfedem schvaleny. Sluzebni cesty pro
Iékafe schvaluje prednosta kliniky. Sluzebni cesty NLZP schvaluje vrchni sestra.
Zahrani¢ni cesty zaméstnancl schvaluje pfislusny nameéstek.

c) Problematiku pracovnich cest upravuje smérnice ¢. Sm-P009 Cestovni nahrady.

d) VSichni zaméstnanci kliniky jsou povinni v pFedstihu informovat pfednostu kliniky o
aktivni i pasivni G¢asti na seminafich, kongresech, sympoziich a konferencich v CR i v
zahraniCi a predkladat pfipravené souhrny i texty. VSeobecné sestry a cytologicka
laborantka jsou povinny informovat i vrchni sestru o aktivni &i pasivni Ucasti na
seminafich, kongresech a pfedkladat pfipravené souhrny a texty.

e) Planovanou DPN oznamuji zaméstnanci v€as svému nadfizenému.
f) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (pracovni cesta, dovolena, sluzebni jednani

mimo FNOL, nahradni volno, studijni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a vcas
(nejméné 7 dni pfedem) ke schvaleni svému nadfizenému.

Hygiena a uklid na pracovisti

Povinnosti pacientl pfi udrzovani Cistoty a porfadku jsou stanoveny dle mistnich podminek
a uvedeny v Domacim fadu PLIC.

Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v priloze €. 2a, b.

Koufeni ve FNOL upravuje smérnice ¢. Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeceni
pozarni ochrany, pfiloha & 12: Opatfeni ke koufeni tabakovych vyrobkd a jinych
navykovych latek ve FNOL. Na pracovisti je zakazano koufit.

Zasady poskytovani léebné péce

Lékari se podileji na diagnostické a léCebné C&innosti v zavislosti na dosazeném stupni
vlastni odbornosti. V této €innosti jsou povinni vzdy postupovat lege artis. Jsou povinni se
fidit postupy stanovenymi pfednostou, zastupcem prednosty pro LP a vedoucim lékafem
oddéleni, v dobé& UPS vedoucim Iékafské sluzby.

Lécebné postupy se stanovuji na rannich poradach, indikaCnich seminafich a vizitach
s vedoucim oddéleni a vizitach s pfednostou v jeho nepfitomnosti zastupcem pfednosty pro
LP. Pisemny zaznam je proveden oSetfujicim |ékafem ve zdravotnické dokumentaci
pacienta.

Kazdému pacientovi je stanoven oSetfujici I1€kaf, ktery v pIném rozsahu za svého pacienta
odpovida jak po strance diagnostické, tak po strance lécebné.

V pfipadé, ze oSetfujicich lékar pfedava pacienta do péce jinému |ékafi, je povinen toto
pacientovi sdélit.

Pfejimajici Iékar je povinen seznamit se s chorobopisem pacienta v plném rozsahu.
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3.101

3.11
3.11.1

Zasady poskytovani oSetiovatelské péce

OP je nedilnou soucasti klinické mediciny. Je poskytovana v souladu se standardy OP
FNOL. Spolu s LP vytvaFi komplexni systém péce o zdravi pacienta.

Pribéh OP se zaznamenava do oSetfovatelské dokumentace, ktera je soucasti
zdravotnické dokumentace.

Ukolem sestry je pomahat pacientovi provadét &innosti prispivajici k udrzeni nebo
navraceni jeho zdravi. Sestra pomaha pacientovi dosahnout co nejvy$Siho stupné
sobéstacnosti. Spolupracuje pfi tom s ostatnimi ¢leny oSetfovatelského tymu (fyzioterapeut,
klinicky psycholog, zdravotné-socialni pracovnik, nutri¢ni terapeut).

Pokud to provozni podminky na zdravotnickém pracovisti dovoli, je pacientovi stanovena
oSetfujici sestra. OP je ve FNOL poskytovana formou skupinové nebo primarni péce.
Primarni nebo skupinovou sestru ur€uje stani¢ni sestra. Pfi kazdé zmé&né smény sester je
pfedani pacienta provedeno kvalifikovanou sestrou a je proveden zapis do oSetfovatelské
dokumentace pacienta.

Zasady hospodareni ZdP

ZdP je zakladni hospodarskou jednotkou FNOL. Za ucelem pfesnéjSiho planovaciho a
ucetniho sledovani se muze dale ¢lenit na hospodarska strediska.

Cilem ZdP v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivniho hospodafeni vyjadfovaného formou
zisku jako rozdilu vynosu a naklada.

Zakladnim planovacim nastrojem je rozpocet ZdP planovaciho obdobi jednoho roku.
Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodareni je mésicni a roCni ucetni zavérka.

Za plnéni ekonomickych ukazatell ZdP odpovida vedouci ZdP a vedouci jednotlivych
oddéleni.

K zajisténi efektivniho uplatiiovani ekonomickych nastroji uplatriuji vedouci pracovnici ZdP
pfi [éCebném procesu vZzdy souéasné:

a) zasady vyhlasené pfi zadani rozpoctu na pfislusné planovaci obdobi,

b) pravidla hospodarnosti a uspornosti pfi volbé postupt LP,

c) zasady regulace planované LP,

d) postupy napliujici zasady, ze 1éCebny proces ma svoji ekonomickou stranku.

Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organizacnich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnanci ekonomického Useku v souladu s Organizacnim
fadem FNOL.

Provozni a investi¢ni pravidla — lGZzkova a ambulantni ¢ast

Naméty pro planovani investic pfedklada vedeni ZdP v koordinaci s NLP v souladu se
schvalenou strategii rozvoje l1é€ebné a oSetfovatelské péce ve FNOL v ramci jednotlivych
strategickych operaci.

Zdravotnicka dokumentace

Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace stanovuje smérnice €. Sm-L009 Lékarska a
oSetfovatelska dokumentace, jeji archivace a skartace jsou stanoveny smérnici ¢. Sm-
G003 Spisovy fad FNOL.

Prijem pacienta

Pravidla pro pfijem pacienta stanovuje smérnice €. Sm-L003 Pfijem pacienta.
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3.11.2 Pacienti pfijimani k hospitalizaci na PLIC jsou pfijimani prostfednictvim ambulance, konzilia
pro hospitalizované pacienty FNOL nebo po telefonické domluvé s pfednostou nebo
zastupcem prednosty pro LP z jinych zdravotnickych zafizeni.

3.11.3 Pacient, u kterého je vysloveno podezieni na TBC, nebo je TBC zjist€na, bude zajistén
jednorazovou opera¢ni maskou kryjici Usta i nos a je pfijiman na izolacni pokoj kliniky.
Pacienti pfijimani na izolaCni pokoj se nepfeviékaji pfi pfijeti v koupelné, ale az na
izolacnim pokoji, kde se jejich nasledny pobyt a pfistup personalu fidi pravidly provozu
izola¢niho pokoje. Pouzivani osobniho pradla je na izolanim pokoji zakazano. Provozni
pravidla izolaéniho pokoje jsou uvedena v pfiloze €. 5.

3.12 Pobyt doprovazejici osoby

3.12.1 Pravidla pro pobyt doprovazejici osoby stanovuje smérnice ¢. Sm-L004 Pobyt pacienta. Na
PLIC pobyt doprovazejici osoby neni mozny.

3.13 Hospitalizace pacienta

3.13.1 Pravidla pro hospitalizaci pacienta stanovuje smérnice &. Sm-L004 Pobyt pacienta.

3.13.2 Provoz luzkové Casti PLIC je usporadan v Domacim Fadu, ktery je vyvéSen na lizkovém
oddéleni. Za aktualizaci Domaciho fadu je odpovédna vrchni sestra. Celé znéni Domaciho
fadu je uvedeno v pfiloze €. 4.

3.13.3 Pouzivani osobniho pradla je povoleno pouze na standardnim lizkovém oddéleni. Na JIP a
izolacnim pokoji je zakazano.

3.13.4 Ve spankové laboratofi jsou pacienti pfed spanim napojovani na specialni diagnostické Ci
IéCebné pfistroje a rano po probuzeni od téchto opét odpojovani specializovanym
sesterskym personalem.

3.13.5 Provoz izolaniho pokoje (pfevazné pro pacienty s TBC) se fidi zvlastni rezimem, ktery je
stanoven v provoznich pravidlech izolaéniho pokoje - pfiloha &. 5.

3.14 Propusténi a preklad pacienta

3.14.1 Pravidla pro propusténi pacienta stanovuje smérnice ¢. Sm-LO06 Preklad a propusténi
pacienta.

3.14.2 Pacienty s infek¢éni formou TBC je mozno propustit az po dosazeni debacilizace a naplnéni
podminek pro fadnou IéCbu TBC danych zakonnymi Upravami. P¥i potfebé dlouhodobé
kontrolované lécby za hospitalizace je pacient prekladan na specializovana plicni
pracovisté ve spadu (OLU TRN Paseka, OLU TRN Jevigko).

3.15 Umrti pacienta

3.15.1 Postup pfi umrti pacienta stanovuje smérnice &. Sm-L007 Umrti pacienta a standardni
oSetfovatelsky postup Péce o télo zemfelého SOP-L015-V04/ZEMREL.

3.15.2 Postup pfi odbéru organl a tkani stanovuje metodicky pokyn & MP-L010-01 Postup pfi
odbéru organl a smérnice ¢. Sm-L010 Transplantace.
3.16 Ambulantni slozka

3.16.1 Ambulantni ¢ast kliniky pfedstavuje samostatny usek, za jehoz €innost zodpovida vedouci
lékai ambulance (pfipadné jmenovany zastupce) a stani¢ni sestra ambulance.

3.16.2 Ambulantni péCe se poskytuje vzdy, kdy je to mozné a stav pacienta nevyzaduje
hospitalizaci.

3.16.3 Ambulantni péce poskytovana pacientim ve FNOL muize byt bud na dobu pfechodnou (do
vyléCeni Ci stabilizace akutniho stavu nebo do zvladnuti atak a relapst chronického
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onemocnéni) nebo dlouhodobé soustavné poskytovana (zejména z dlvodu chronickych
onemocneéni a preventivni péce).

3.16.4 V ramci ambulantni péce se téz poskytuji superkonziliarni sluzby odbornym Iékarim.

3.16.5 Ambulantni pacienti dochazeji na ambulanci kliniky zpravidla v ordinanich hodinach.
Ordinacni hodiny ambulance a v8ech poraden jsou umistény na internetovych strankach
PLIC FNOL.

3.16.6 Pravidla pro provoz ambulantni slozky stanovuje smérnice ¢. Sm-L026 Provoz ambulantni
slozky, konzilia.

3.16.7 Specializované bronchologické pracovisté se sklada z dvou endoskopickych salu, pfipravny
pacient, sesterny, desinfekénich mistnosti a dospavaciho pokoje. Provadi se zde
bronchologické diagnostické a terapeutické zakroky u ambulantnich pacientt i u pacientd
hospitalizovanych na klinice. Toto pracovisté poskytuje také nepretrzity provoz pro akutni
pfipady feSené ve FNOL. Jeden sal pracovisté je vybaven terapeutickymi lasery (NdYAG,
diodovy) a mobilnim skiaskopem. Provadéji se zde i vykony v celkové narkéze a vysoce
specializované navigované metody.

3.17 Konzilia

3.17.1 Konzilia provadi vedouci lékaf ambulance, jeho zastupce nebo povéfeny Iékaf. VSechny
pozadavky na konziliarni sluzbu pfebira ambulance kliniky a zajiStuje pfedani pozadavki
prislusnému lékafri.

3.17.2 V mimopracovni dobé provadi konzilia urCeny Iékaf UPS.

3.17.3 Specialni konzilia poskytuje na vyzadani osetfujiciho Iékafe urCeny Iékaf — specialista.

3.17.4 Plicni konziliarni vySetfeni musi byt vykonano do 24 hodin od objednani, u akutnich stavd
v dohodnutém &ase, nejpozdéji do 3 hodin od vyzadani. Pravidla pro konziliarni vySetieni
stanovuje smérnice . Sm-L026 Provoz ambulantni slozky, konzilia a jsou soucasti pfilohy
¢. 3.

3.18 Luzkova slozka

3.18.1 Za chod jednotlivych lGzkovych oddéleni zodpovida po vSech strankach vedouci IékaF
oddéleni, v jeho nepfitomnosti zastupce vedouciho lIékaie oddéleni.

3.18.2 Ustavni péée se poskytuje na dobu nutnou k provedeni vSech potfebnych vySetfeni a
oSetfeni az do doby, kdy je mozno dali zdravotni péc&i poskytnout ambulantné nebo
v jiném typu zdravotnického zafizeni nebo v zafizeni nasledné péce. Ustavni pée musi byt
poskytnuta vZdy v pfipadé ohrozeni Zivota pacienta nebo vazného ohroZeni jeho zdravi.

3.18.3 Ustavni péée zahrnuje:

a) pédiintenzivni, tj. péCi o pacienty, které je tieba trvale intenzivné sledovat, oSetfovat a
|éCit a pFedejit tak nahlému selhani zakladnich Zivotnich funkci (hospitalizace na JIP),

b) standardni pédi, tj. pé€i o pacienty, u kterych nehrozi selhani zakladnich zivotnich
funkci a neni u nich nebezpeci bezprostfedniho ohrozeni zivota (standardni lGzkova
oddéleni Kkliniky),

c) intermedialni pédi, tj. péci o pacienty na standardnim oddéleni s moznosti monitorovat
zakladni zivotni funkce,

d) specializovanou péci, tj. péci o pacienty vyzadujici slozité diagnostické nebo lé¢ebné
postupy zajiStované na specializovanych oddélenich (spankova laboratof). V ramci
specializované péce je také zajisténa izolace pacientu s podezienim na TBC (viz
priloha €. 5). Pro pacienty s cystickou fibrézou a transplantované jsou vyc¢lenény
samostatné pokoje na jednotlivych oddélenich.
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3.19 Jednotka intenzivni péce (JIP)
a) Poskytuje pacientlim intenzivni péci, sméfujici pfedevSim k zachovani nebo obnové
vitalné dulezitych respiraénich funkci a zajistuje nékteré specialni léebné vykony.
b) Personal JIP poskytuje v ramci kliniky naléhavou pomoc v akutnich pfipadech i mimo
JIP. Zaijistuje nezbytnou zasobu specialnich Iéku pro naléhavou potfebu pro celou
Kliniku.

c) Na JIP jsou pfijimani pacienti bezprostfedné ohrozeni na ZzZivoté cestou ambulance
kliniky, transferem z jinych oddéleni kliniky nebo z jinych klinik a oddéleni FNOL,
URGENT, ojedinéle po telefonické domluvé pfimo z terénu prostfednictvim ZZS (RLP,
RZP, LZS).

d) V pfipadé nepfijeti na JIP musi byt ve zdravotnické dokumentaci stru¢né vyjadreni
lékare JIP se zdlivodnénim neakceptovani prekladu.

e) Sporné situace feSi vedouci lékar oddéleni a vedouci lékai JIP, pfipadné zastupce
prednosty pro LP (eventualné pifednosta kliniky), v obdobi UPS vedouci lékai UPS.

f) JIP musi byt stale pfipravena pro pfijem akutniho stavu, vedoucim lékafem JIP musi
byt pfedem ur€en pacient relativné indikovany pro pfeklad na neintenzivni [izko.

g) V pfipadé nutnosti se ucastni prace na JIP povinné i povolani lékafi ze standardniho
oddéleni.

h) Na JIP musi byt trvale pfitomen jeden Iékaf. V pfipadé nezbytného vzdaleni Iékafe JIP
si zajisti tento I1ékaf adekvatni nahradu.

i) Specialni pristroje z JIP a pohotovostni zasoba Iéki mohou byt pouzity pro jina
oddéleni jen v indikovanych pfipadech a se souhlasem vedouciho Iékafe JIP, pfip.
stanic¢ni sestry JIP (v mimopracovni dobé UPS).

i) Po zlepSeni stavu jsou pacienti JIP prfedavani dle charakteru onemocnéni na
standardni oddéleni po vzajemné domluvé vedoucich lékafu oddéleni.

k) Indikaci k pfijeti na JIP je ohrozeni vitalnich funkci pacienta, provadéni intervencnich
vykonU a bezprostifedni pé€e po bronchologickych vykonech v celkové narkoze.

) JIP disponuje jednim izolaénim pokojem se specielnim hygienickym rezimem, ktery
umoziuje realizovat intenzivni péci jak o pacienty s cystickou fibrézou, tak o pacienty
s tuberkulézou a jinymi infekcemi.

3.20 Ustavni pohotovostni sluzba

3.20.1 Jmenovity rozpis UPS je vyvéSen na sekretariatu a oddélenich kliniky. Do sluzeb jsou
vypisovani Iékafi kliniky podle mési¢niho rozpisu zpracovaného zastupcem pfednosty pro
LP.

3.20.2 Rozpis lékafu zohlednuje stupen dosazené odbornosti a odborné zaméreni lékaru.

3.20.3 Vedouci lékar UPS je Iékar s nejvySSim funkénim nebo odbornym postavenim, ktery je za
chod sluzby na celé klinice odpovédny a ktery rozhoduje o feSeni slozitych situaci, jez se
pfi sluzbé vyskytnou. V pfipadé stejného funkéniho nebo odborného postaveni je hlavni
zodpovédnost na lékafi zajistujicim JIP.

3.20.4 Sluzba zacina oficialnim prevzetim pacientu za pritomnosti vedoucich Iékarft oddéleni dle
harmonogramu pracoviste.

3.20.5 Lékari luzkové Casti jsou povinni osobné (v pfipadé omluvené neucasti prostfednictvim
povéfeného |ékafe) predat veSkeré zavazné stavy na oddéleni a seznamit Iékafe UPS s
diagnostickymi a Ié€ebnymi zakroky planovanymi na obdobi jejich sluzby.

3.20.6 O prubéhu sluzby podavaiji lékafi hlaseni vedeni PLIC v ramci ranni porady.

3.21 Plan sluzeb NLZP
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3.21.1 Tento plan sestavuji staniCni sestry jednotlivych oddéleni a ambulance v programu
ShiftMaster ve spolupraci s vrchni sestrou kliniky.

3.22 Hospodareni s lIé€ivy a specialnim zdravotnickym materialem — ambulantni a lGzkova
cast

3.22.1 Hospodareni s léCivy ve FNOL se fidi smérnici €. Sm-L002 Hospodareni s l€Civy.

3.22.2 Za vesSkeré objednavky specialniho zdravotnického materialu provadéné v programu Ql
zodpovida vrchni sestra a schvaluje zastupce pfednosty pro LP nebo pfednosta kliniky.

3.22.3 Objednavky pristrojové techniky provadi zastupce pfednosty pro LP a schvaluje pfednosta
kliniky.

3.22.4 Za sledovani a hodnoceni potfeb na zmény a doplnéni v pfistrojovém vybaveni na
pracovisti je odpovédny vedouci ZdP. Hospodareni s pfistroji je upraveno smérnici ¢. Sm-
MO11.

3.23 Laborator klinické cytologie

3.23.1 Cytologicka laborator (sou¢ast ambulantni ¢asti kliniky)

a)

b)

o))

h)

Konzultaéni ¢innost: V pracovni dobé provadi konzultaéni €innost vedouci pfislusné
laboratofe nebo vedoucim pfislusné laboratofe ustanoveni zaméstnanci.

Pfijem a pfiprava biologického materialu: PFijem biologického materialu (vzorku) je
realizovan na zakladé dodani rfadné vyplnéné zadanky o laboratorni vysSetfeni
(elektronické) a fadné oznacené odbérové zkumavky s biologickym materialem nebo
laboratornich skli¢ek s cytologickymi natéry. Po kontrole shody udaju na Zadance a
zkumavce je vzorek podstoupen dalSimu zpracovani. Doprava vzork( je realizovana
formou pochlzkara jednotlivych oddéleni. Doprava vzorkd externich Zadatelu je
zajisStovana Zadateli.

Statimovy provoz neni zajistovan. Je zajiStovana pouze rychla cytodiagnostika (ROSE-
rapid on site evaluation) u vyzadanych vykona pfimo na bronchologickém pracovisti
PLIC.

Specialni vysetieni: Cytologicka laboratof PLIC provadi rutinni a také specializovana
cytologicka vySetfeni respiracniho traktu pro FNOL a ostatni spadova zdravotnicka
zarizeni. Zajistuje vysetieni tuberkulinového testu, potniho testu a PEP testu.

Zvlastni informace pro pacienty: Informace pro pacienty jsou uvedeny a aktualizovany
na internetovych strankach.

Vydej vysledku: Vydej vysledkl je zajiStovan tak, aby respektoval v co nejSirSi mife
provoz na Kklinikach, oddélenich a ambulancich FNOL a ostatnich spadovych
zdravotnickych zafizeni.

Systém kontroly kvality zahrnuje vnitini kontrolu kvality:

- vstupni kontrolu a uvolfiovani veSkerych materiald, které ovliviiuji kvalitu vySetfeni,

- validaci kli€ovych pfistroju a méfidel,

- vnitfni kontrolu jakosti jednotlivych vySetfeni,

- kontrolu vysledku pfi jejich uvolfovani.

Hospodareni s diagnostiky v cytologické laboratofi:

Za pfiméfenou zasobu a diagnostik s jejich v€asnym doplhovanim, jakozto i za
prehledné a bezpecné ulozeni, sledovani exspiracnich |hat odpovida laborantka, ktera
také odpovida za vedeni evidence chemickych latek a pfipravkd.

Za veSkeré objednavky specialniho zdravotnického materialu v programu QI odpovida
laborantka a schvaluje vrchni sestra, zastupce pfednosty pro LP a prednosta kliniky.
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Objednavky pristrojové techniky provadi zastupce pfednosty pro LP, a schvaluje
prednosta Kliniky.

i) Desinfekéni rezim laboratofe, hygienicka pravidla a nakladani s odpady se fidi platnymi
smérnicemi a metodickymi pokyny ve FNOL (Sm-L012 Hygienicka pravidla a
souvisejicich MP-012-01 az MP-012-07, Sm-K001 Nakladani s odpady).

3.23.2 Laborator spankové mediciny (ma lizkovou a ambulantni ¢ast)

a) Superspecializovana lizkova ¢ast PLIC (oddéleni 24) zabyvajici se diagnostikou a
IéEbou poruch dychani ve spanku a spankovych poruch.

b) Péc&i pacientim poskytuje specializovany lékafsky a sestersky personal Skoleny ve
specielnich diagnostickych a terapeutickych postupech, v€etné obsluhy diagnostickych
a léCebnych pfistroja.

c) Informace o zdravotnim stavu hospitalizovanych pacientd je podavana Iékafem na
rannim sezeni.

d) Predchazejici i nasledna péce pacientim je zajiStovana v ambulanci pro poruchy
dychani ve spanku kliniky PLIC.

3.23.3 Laborator funkéniho vysetrovani

a) Vysoce specializovana &ast ambulantni slozky Kkliniky zabyvajici se diagnostikou
funk&nich poruch dychani a moznostmi jejich IéCby.

b) Péc&i pacientim poskytuje specializovany |ékarfsky a sestersky personal Skoleny ve
specielnich diagnostickych a terapeutickych postupech, véetné obsluhy diagnostickych
a léCebnych pfistroja.
3.24 Seminare
3.24.1 Seminare jsou zakladnim férem pro odborné doskolovani vSech zaméstnancu kliniky.
3.24.2 Lékarsky odborny seminar

a) Lékarsky seminar je 2-3 x roéné vénovan rozboru patologicko-anatomickych nalez(.

b) Lékarsky seminafr se kona nejméné jednou mésicné, seminafr je vefejny, pfistupny pro
zajemce z jinych pracovist FNOL a LF UP a spadovych zdravotnickych zafizeni. Vybér
témat zajistuje pfednosta kliniky.

3.24.3 OSetrovatelsky odborny seminar
a) Je zakladnim férem pro odborné doskolovani NLZP.
b) Kona se jednou za 3 mésice.

3.25 Staze

3.25.1 Staze lékaru

a) Postgradualni staze Iékarl z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety o
povoleni stazi jsou zakladany na sekretariatu kliniky.

b) Stazisté ve funkci oSetfujiciho Iékafe na lizkovém oddéleni a na ambulanci pracuji
zasadné pod vedenim urCeného zkuSeného Iékafe v pracovnim poméru ve FNOL,
ktery za né v plném rozsahu zodpovida.

c) V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan
zastupce prednosty pro LP.

d) Hodnoceni postgradualni prapravy do indexu zpracovava prednosta kliniky, pfipadné
zastupce prednosty pro LP.

3.25.2 Staze NLZP
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3.26
3.26.1

3.27
3.271

4.2

4.3

5.1

5.1.1
5.1.2
5.1.3

a) Postgradualni staze NLZP z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety o
povoleni stazi jsou zakladany na sekretariatu kliniky.

b) Stazisté na lGzkovém oddéleni i na ambulanci pracuji zasadné pod vedenim uréeného
zkuseného NLZP v pracovnim poméru ve FNOL, ktery za né v plném rozsahu
zodpovida.

c) V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan vrchni
sestra.

d) Hodnoceni postgradualni prapravy do indexu zpracovava vrchni sestra.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

DalSi odborni garanti
Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani v platném
znéni

Zakon €. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpUsobilosti a
specializované zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékare, zubniho Iékafe a
farmaceuta v planém znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani k vykonu €innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péce a o zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

Vyhlaska ¢. 102/2012 Sb., o hodnoceni kvality a bezpedi lGzkové péce
Nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé v platném
znéni

Dokumenty FNOL
Vnitfni organizaéni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 15. 9. 2022.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 4. vydani ze dne 8. 7. 2015.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zadznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON“. Povinnost
vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim zménam,
které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.
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5.2

Prilohy

Pfiloha €. 1  Organiza¢né funk&ni schéma pracovisté

Pfiloha €. 2 Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci
spojenych se zdravotni péci

Priloha ¢. 3  Konzilia, UPS

Pfiloha €. 4 Domaci fad

Pfiloha €. 5 Izolaéni pokoj PLIC
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