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UVODNIi USTANOVENI
Ugel
Provozni fad zdravotnickych pracovist je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice

Olomouc v oblasti zdravotni péce a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu jednotlivych
zdravotnickych pracovist’ Fakultni nemocnice Olomouc.

Zavaznost

Tato organizacni norma je zavazna pro vSechny zaméstnance Radiologické kliniky Fakultni
nemochice Olomouc.

Sprava normy
Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni fad schvaluje feditel nemocnice. Pfednosta kliniky povéfi zaméstnance odpovédné
za aktualizaci pfiloh umisténych na internetovych strankach Radiologické kliniky Fakultni
nemocnice Olomouc. Zmény pfiloh umisténych na internetovych strankach kliniky zajistuje
zaméstnanec odpovédny za aktualizaci pfiloh po ustnim jednani s pfednostou Radiologické
kliniky Fakultni nemocnice Olomouc.

Hygienicka a protiepidemicka opatieni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se
zdravotni péci jsou uvedena v pfiloze Cislo 2 tohoto Provozniho fadu. Priloha je pfed
podpisem provozniho fadu feditelem Fakultni nemocnice Olomouc pfedlozena ke schvaleni
Krajské hygienické stanici Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Zmény pfilohy €. 1 Organizacné - funkéni schéma schvaluje pfednosta kliniky. Pfiloha €. 3 —
UPS, konzilia — rozpis kontaktt na Iékafe v UPS je umistén na intranetu Fakultni nemocnice
Olomouc v zalozce ,Kontakty“, pfehled konzilii je zvefejnén na Altus portalu (FNOL - Konzilia
ve FNOL). Pfilohy nepodléhaji pfi zméné pfipominkovému fizeni.

VYMEZENi POJMU

Zkratky
CRTG Centralni rentgenové pracovisté
CT Pocitacova tomografie
DK Diagnosticky komplement
DTS Detasované pracovisté
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
FZV UP Fakulta zdravotnickych véd Univerzity Palackého v Olomouci
LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého
LP LéCebna péce
MR Magneticka resonance
NIS Nemocniéni informaéni systém
NLP Naméstek IéCebné péce
NLZP Nelékarsky zdravotnicky pracovnik
NNO Naméstek nelékarskych oboru
oG Odborny garant
ON Organizacni norma
OP OSetfovatelska péce

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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RA Radiologicky asistent

RTG Radiologicka klinika FNOL
UIT Usek informaénich technologii
UPS Ustavni pohotovostni sluzba
uz Ultrazvuk

VS nelékaf Vysokoskolsky vzdé&lany odborny pracovnik nelékaF, napf. logoped,
psycholog, biomedicinsky inzenyr, radiologicky fyzik, atd., ktery ziskal
odbornou zpUsobilost dle zakona €. 96/2004 Sb., § 43, odst. 2) v platném
znéni

ZdP Zdravotnické pracovisté

Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je organizani norma, ktera upravuje zakladni
pravidla provozu pracovisté.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovisté

Charakteristika lé€ebna. RTG je pracovisttm FNOL a LF UP poskytujicim ambulantni
IeCebnou péci v zakladnim oboru radiodiagnostiky a specializovanou péci v oboru intervenéni
radiologie. Jako pracovist¢ FNOL plni funkci zafizeni nejvy$Siho typu pro oblast
Olomouckého kraje a pfilehlych ¢&asti okolnich kraji, a to zejména poskytovanim
specializované péce vybranym pacientim. Pro spadovou oblast Olomouckého kraje
poskytuje konzultaéni sluzby regionalnim zafizenim, pro mésto Olomouc a pfilehlé okoli pini
funkci méstské nemocnice. Na plnéni Ukoll v oblasti 1éCebné péce se podileji spole¢né
zaméstnanci FNOL a LF UP.

Charakteristika vyukova. RTG je klinickou zakladnou pro vyuku studentd LF UP v pfedmétu
radiodiagnostiky ve studijnich oborech vSeobecné a zubni lékafstvi a studentd FZV UP
studijniho oboru radiologicky asistent a fyzioterapie. Podili se i na postgradualni vyuce v
ramci pfipravy Iékafl k atestaci v oboru radiodiagnostiky a specializacnich kurzech v oboru
intervencéni radiologie. Pracovisté se podili i na praktické vyuce radiologickych asistent(
v pregradualnim studiu. V postgradualnim studiu radiologickych asistentd ma akreditovany
praktické ¢asti OM 3a, 3b, 3c, 3d a 3e vzdélavaciho programu pro obor specializacniho
vzdélavani ,Zobrazovaci technologie v radiodiagnostice®.

Charakteristika vyzkumna. RTG je zakladnou pro klinicky vyzkum.
Spektrum poskytované péce kliniky je umisténo na webu FNOL, stranky RTG.
Rizeni pracovisté

Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Prednosta kliniky

Je pfimo podfizen NLP. Pfednostovi jsou podfizeni vSichni zaméstnanci Kliniky.
Pfednostu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce prednosty pro Ié€ebnou péci
nebo jina jim povéfena osoba vplném rozsahu jeho kompetenci. Odpovédnosti a
kompetence piednosty jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.2.2

3.2.3

d)

Zastupce prednosty pro LP

Je podfizen prednostovi kliniky, v béZznych provoznich zalezitostech je metodicky fizen
NLP. Zastupci pro LP jsou podfizeni Iékafi a THP pracovnici. Zaméstnance LF UP fidi
v rozsahu stanovenych ukolt na Useku LP. Zastupce pfednosty pro LP v dobé jeho
nepfitomnosti zastupuje 1ékaf, kterého urci pfednosta kliniky. Povinnosti a kompetence
zastupce prednosty pro LP jsou uvedeny v Pracovni naplni. Poradni sbor zastupce
prednosty pro LP tvofi vedouci lékafi, vedouci RA, usekovi RA jednotlivych usekl a
dokumentaéni pracovnik. Odpovédnosti a kompetence téchto zaméstnancl jsou
uvedeny v Pracovni naplni.

Zastupce prednosty pro vyuku LF UP

Je podfizen pfednostovi kliniky. Zastupuje v nepfitomnosti pfednostu kliniky v ramci jeho
povinnosti vzhledem k LF UP.

Vedouci radiologicky asistent

Je z pohledu zabezpeceni oSetfovatelské péce a zabezpeleni provozu ZdP podfizen
prednostovi kliniky, v oblasti nelékafské péce je metodicky a odborné fizen NNO.
Vedoucimu RA jsou podfizeni vSichni NLZP. Vedouciho RA v dobé nepfitomnosti
zastupuje jim uréeny zastupce, zpravidla usekovy RA. Naplf prace vedouciho RA, jeho
odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Vedouci lékar useku radiologické kliniky

Je pfimo podfizen zastupci prednosty pro LP. Vedouci |ékaF je ustanovovan do své
funkce pfednostou. Ustanoveni je provedeno rozpisem lékart. Vedoucimu lékafi jsou
pfimo podfizeni v8ichni |ékafi, pracujici na daném useku. Vedouciho Iékafe v dobé jeho
nepfitomnosti zastupuje v pIném rozsahu zastupce, kterého urci pfednosta. Naplh prace
vedouciho Iékarfe, jeho odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Usekovy radiologicky asistent

Je pfimo podfizen vedoucimu RA, pfi jeho nepiitomnosti jeho zastupci. Usekovému RA
jsou podfizeni vSichni NLZP na daném uUseku kliniky. Usekového RA v piipadé
nepfitomnosti zastupuje zastupce, kterého uréi vedouci radiologicky asistent.
Odpovédnosti a kompetence uUsekového radiologického asistenta jsou uvedeny
v Pracovni naplni.

Ostatni fidici vztahy

a)

b)

useku, zastupce prednosty pro LP, pfednosta kliniky.
Odpoveédnosti a kompetence Iékare kliniky jsou uvedeny v Pracovni naplni.
Pracovni hierarchie NLZP na ZdP ma tyto urovné (od nejnizsi): sanitaf, vSeobecna

sestra/RA, usekovy RA, vedouci RA, pfednosta kliniky. Odpovédnosti a kompetence
jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Poradni organy vedeni kliniky
a) Ranni porada

. Po-Ct 7:15 hod. — demonstracni mistnost
PFitomni: pfednosta kliniky, zastupce pfednosty pro LP, vedouci RA, vedouci |ékafi
jednotlivych useku, lékafi.

- Pa 7:15 hod. — demonstracni mistnost (porada NLZP)
PFitomni: pfednosta kliniky, zastupce pfednosty pro LP, vedouci RA, NLZP.

b) Odpoledni porada kliniky

Kona se v pracovni dny v 14:15 hod. v demonstraéni mistnosti kliniky.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Pfitomni: pfednosta kliniky, zastupce prednosty pro LP, vedouci Iékafi jednotlivych
usekd, Iékafi.
c) Provozni porada kliniky
Svolava ji pfednosta kliniky. Kona se 1 x za mésic v 13:45 hod. — demonstraéni mistnost.
PFitomni: pfednosta kliniky, zastupce pfednosty pro LP, zastupce pfednosty pro vyuku
LF UP, vedouci lékafi jednotlivych uUsekl, vedouci RA, uUsekovi RA,
dokumentacéni pracovnik.
Zapis z jednani provozni porady kliniky zpracovava zastupce pfednosty pro LP a je odesilan
NLP, NNO.

Organizacni ¢lenéni kliniky a jeji materialné-technické zabezpeceni
LP slozka

a) LP slozka se €leni na jednotlivé useky kliniky. Jedna se o usek abdominalni radiologie,
radiologie hrudniku, uroradiologie, ultrasonografie, kardioradiologie, pediatrické
radiologie, neuroradiologie, muskuloskeletalni radiologie, mamarni diagnostiky a
intervenCni  radiologie. Personalné se Radiologicka klinika podili na
kardioangiografickych vySetfenich I. interni kliniky - kardiologické a na RTG vySetienich
Kliniky ustni, Celistni a obli¢ejové chirurgie a Kliniky zubniho lékafstvi.

b) Jeji materialné-technicko-provozni zabezpeeni a umisténi usektd vramci FNOL je
uvedeno v pfiloze €. 2 a provozni pokyny pro pracovisté pracujici se zdroji ionizujiciho
zareni ve smérnici €. Sm-L016 Program zajisténi radiacni ochrany a systému fizeni
procesU souvisejicich s vyuzivanim zdroja ionizujiciho zafeni ve FNOL.

Administrativni sloZka

K administrativni slozce patfi THP pracovnici. Jeden z THP pracovnikil je soucasné
referentem pro styk se zdravotnimi pojistovnami.

Provoz a organizace prace
Personalni zajisténi kliniky je uvedeno v pfiloze €. 1.

Rozpis zaméstnancl a ¢asovy harmonogram

a) Rozpis Iékafll na jednotlivé Useky a rozpis UPS Iékar provadi zastupce pfednosty pro
LP a schvaluje pfednosta kliniky.

b) Rozdéleni pracovnich smén pro NLZP je dan harmonogramem smén, ktery zpracovava
pfislusny usekovy RA a schvaluje vedouci RA.

c) Sluzby lékafu, RA, vSeobecnych sester a ostatnich zaméstnanct musi na sebe plynule
navazovat.
Zaméstnanci, ktefi kon¢i sménu, mohou opustit pracovisté az po fradném predani sluzby.
Pfi pfedani sluzby jsou lékafi a RA povinni informovat osobné svého nastupujiciho
kolegu o zavaznych udalostech v pribéhu smény &i sluzby.

d) RA jsou povinni si fadné prfedat sménu (tj. probihajici a planované vykony, stav
pristrojové techniky). Nezadouci udalosti a poruchy pfistrojové techniky jsou povinni
vSichni NLZP hlasit vedoucimu RA nebo jeho zastupci.

e) Harmonogram praci NLZP v ramci poskytovani zdravotni pécCe je urCen rozpisem smén
a zafazenim zaméstnanci na jednotliva pracovisté. Harmonogram praci mimo
poskytovani zdravotni péce je vyvésSen na nasténkach v centralni ovladovné a na CT 2.

Navstévni doba u vedoucich zaméstnancu
a) Navstévni doba u pfednosty je dle domluvy.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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b) Navstévni doba u zastupce pfednosty pro LP a vedouciho RA je v pracovni dny od 8:00
do 8:30 hod.

Pracovné pravni vztahy

a) Prestavky v praci, pracovni pohotovost, vykazovani a dodrzovani pracovni doby,
poskytovani nahradniho volna a dalSi pracovnépravni otazky se fidi pfisluSnymi
ustanovenimi Zakoniku prace a fadem Rd-002 Pracovni fad.

b) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (sluzebni cesta, dovolena, sluzebni jednani mimo
FNOL, nahradni volno, studijni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a v€as (nejméné 30
dni pfedem) ke schvaleni svému nadfizenému.

¢) Planovanou do€asnou pracovni neschopnost oznamuji zaméstnanci v€as svému
nadfizenému.

d) Evidenci doCasné pracovni neschopnosti a planované nepfitomnosti na pracovisti vede
u svych podfizenych zastupce pfednosty pro LP, u svych podfizenych vedouci RA.

e) VSechny sluzebni cesty schvaluje pfednosta kliniky. U Iékaf zastupce pfednosty pro LP
po dohodé s pfednostou kliniky. U NLZP vedouci RA po dohodé s prfednostou kliniky.
V pfipadé zahrani¢ni cesty zaméstnavatel (feditel FNOL a dékan LF UP).

f) VSichni zameéstnanci kliniky jsou povinni v predstihu informovat pfednostu kliniky
o aktivni i pasivni u€asti na seminafich, kongresech, sympoziich a konferencich v CR
i v zahrani¢i a pfedkladat pfipravené souhrny i texty.

Informace pro pacienty a prava pacientu

a) Informace a prava pacientl se Fidi smérnici Sm-L029 Prava pacientl, soukromi pacientu,
imobilizace a izolace.

b) Prava pacientl se fidi platnym etickym kodexem zdravotnickych pracovnikd, ktery je
pfistupny v pisemné podobé na kazdém pracovisti (Pfiloha €. 1 MP-Rd-002-02-1).

Hygiena a uklid na pracovisti

Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v pfiloze €. 2.

Koufeni v arealu FNOL upravuje smérnice ¢. Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeceni

pozarni ochrany.

Zasady poskytovani Ié€ebné péce

Lékafi se podileji na diagnostické a 1é&ebné Einnosti v zavislosti na dosazeném stupni vlastni
odbornosti. V této €innosti jsou povinni vzdy postupovat lege artis. Jsou povinni se fidit
postupy stanovenymi pfednostou, zastupcem piednosty pro LP a vedoucim lékafem useku.
V dobé ustavni pohotovostni sluzby vedoucim UPS.

Diagnostické a IéCebné postupy se stanovuji na rannich a odpolednich poradach, indikacnich
seminarich, poradach s vedoucim uUseku a poradach s pfednostou kliniky & zastupcem
pfednosty pro LP.

Zasady poskytovani oSetfovatelské péce

OP je nedilnou soucasti klinické mediciny. Je poskytovana v souladu se standardy OP FNOL.
Spolu s LP vytvaFi komplexni systém péce o zdravi pacienta.

Zasady hospodafeni ZdP

ZdP je zakladni hospodaiskou jednotkou FNOL. Za ucelem presnéjSiho planovaciho a
ucetniho sledovani se muze dale ¢lenit na hospodarska strediska.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.8.2 Cilem ZdP v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivnhiho hospodareni vyjadfovaného formou
zisku jako rozdilu vynosu a naklada.

3.8.3 Zakladnim planovacim nastrojem je rozpoc€et ZdP planovaciho obdobi jednoho roku.
3.8.4 Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodareni je ro¢ni uetni zavérka.
3.8.5 Za plnéni ekonomickych ukazateli ZdP odpovida vedouci ZdP.

3.8.6 K zajisténi efektivniho uplathiovani ekonomickych nastroju uplathuji vedouci pracovnici ZdP
pfi Ié€ebném procesu vzdy soucasné:

a) zasady vyhlaSené pfi zadani rozpoctu na prislusné planovaci obdobi,
b) pravidla hospodarnosti a Uspornosti pfi volbé postupt LP,
c) zasady regulace planované LP,
d) postupy napliujici zasady, ze 1éCebny proces ma svoji ekonomickou stranku.
3.8.7 Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organizacnich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnanct FNOL v souladu s Organiza¢nim fadem FNOL.
3.9 Provozni a investi¢ni pravidla
3.9.1 Naméty pro planovani investic predklada vedeni kliniky v koordinaci s NLP v souladu se
strategii rozvoje LP a OP FNOL v ramci jednotlivych strategickych operaci.
3.10 Zdravotnickd dokumentace

3.10.1 Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace stanovuje smérnice €. Sm-L009 Lékarska a
oSetfovatelska dokumentace. Podminky jeji archivace a skartace jsou stanoveny smérnici
¢. Sm-G003 Spisovy fad.

3.10.2 Postup a pravidla pro hlaseni nezadoucich udalosti se fidi smérnici ¢. Sm-G010 Nezadouci
udalosti.

3.11  Umrti pacienta

3.11.1 Postup pfi Umrti pacienta stanovuje smérnice &. Sm-L007 Umrti pacienta a standardni
oSetfovatelsky postup Péce o télo zemrelého.

3.11.2 Postup pfi odbéru organti a tkani stanovuje metodicky pokyn smérnice ¢. Sm-L010
Transplantace a odbér organ(, ¢. MP-L010-01 Odbér organu.

3.12 Diagnosticka péce

3.12.1 Vramci LP péCe ve FNOL poskytuje RTG sluzby diagnostické a intervencni radiologie
odbornym lékarim.

3.12.2 Sluzby diagnostické a intervenc¢ni radiologie jsou poskytovany pacientim pfichazejicim na
pracovidté kliniky na doporuceni svého praktického |ékafe nebo konziliarné (z jiného
zdravotnického zafizeni) na doporu€eni osetiujiciho lékare.

3.12.3 Diagnosticka a Ié¢ebna péce o pacienta mlize byt odmitnuta jen v souladu se zakonem, a to
zejména pokud by jeho provedenim bylo prfekroCeno unosné pracovni zatizeni |ékaie
(kapacita zdravotnického pracovisté) nebo by pacient hrubym zplsobem porusoval [é€ebny
rezim ¢i zasadnim zplsobem odmital spolupraci s Iékafem.

3.12.4 Odmitnuti pacienta neni pfipustné, pokud by tim byl ohrozen jeho zivot nebo by hrozilo
zhorSeni jeho zdravotniho stavu.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.12.5 Pacienti dochazeji na pracovisté RTG zpravidla v provoznich hodinach. Provozni hodiny
pracovist jsou zvefejnény na internetu.

3.12.6 Pracovisté vede kartotéku pacientl, kterym poskytuji radiodiagnostickou péci a péci v ramci
intervencni radiologie. K jednotlivym vySetfenim, diagnostickym a l1é€ebnym vykonim jsou
pacienti objednavani. Pacientim zafazenym v programech preventivni nebo dispenzarni
pécle se na jednotlivé vySetfovaci vykony zasilaji pozvanky (stejna pravidla plati pro specialni
poradny).

3.12.7 Objednavky pacientl pfijima pfijmova kancelar kliniky osobné nebo telefonicky.

3.12.8 Dokumentaci vede lékaf a NLZP na uréenych formulafich, tzv. ambulantnich kartach nebo
elektronicky. Pfi elektronickém vedeni musi byt dokumentace vzdy vyti§téna a podepsana
nebo musi byt jeji soucasti elektronicky podpis.

3.12.9 Kazdé ZdP musi vyhradit vhodné misto pro odkladani véci pacientd a viditelné v ¢ekarné
umistit pokyn, kam si ma pacient véci odlozit. Pokud na ZdP neni jiné vhodné&jsi misto, urci
se za misto k odlozeni véci ordinace. Napisem Za odlozené véci se nerudi apod. se FNOL
nezbavuje odpovédnosti za ztratu ¢i Skodu na odlozenych vécech.

3.13 Ustavni pohotovostni sluzba

3.13.1 UPS IékarUl je ve vSedni den v dobé od 15:30 do 7:00 hodin nasledujiciho dne. V ostatni dny
od 7:00 do 7:00 hodin nasledujiciho dne. RA pracuji v nepfetrZitém, jednosménném a
jednosménném rezimu s nerovnomeérné rozlozenou pracovni dobou, a to dle jejich zafazeni
na urcité pracovisté. RA pracujici na useku intervenéni radiologie, intervenéni kardiologie,
useku CRTG a DTS zaijistuji pohotovostni pFisluzby na telefonu. VSeobecné sestry pracujici
na useku CT, MR a UZ pracuji vjednosménném rezimu s nerovnomerné rozvrzenou
pracovni dobou. VSeobecné sestry pracujici na Useku intervenéni radiologie pracuji
v jednosménném rezimu a zajistuji pohotovostni pfisluzby na telefonu. Sanitaf pracuje
v jednosménném rezimu.

3.13.2 Lékar, radiolog se specializovanou zpUsobilosti v oboru, je ve v§ednich dnech v dobé od
20:30 do 7:00 hod. nasledujiciho dne a o vikendech a svatcich v dobé od 19:00 do 7:00 hod.
nasledujiciho dne dostupny radou a pomoci prostfednictvim telefonu nebo elektronicky
formou vzdaleného pfistupu. V pfipadé potieby i svou fyzickou pfitomnosti do 30 minut. V
ostatnich pfipadech je na pracovisti pfitomen minimalné Iékaf, radiolog po spinéni zakladniho
kmene vzdélavaciho programu v oboru Radiologie a zobrazovaci metody. Lékafi, RA a
vSeobecné sestry, ktefi zajistuji pohotovostni pfisluzby na telefonu jsou povinni se dostavit
na pracovisté do 30 minut.

3.13.3 Do sluzeb jsou vypisovani |ékafi kliniky podle mési¢niho rozpisu zpracovaného zastupcem
prednosty pro LP.

3.13.4 Rozpis lékarl zohlednuje stupen dosazené odbornosti a odborné zaméreni Iékarl.

3.13.5 Vedouci lékaf UPS je lékaF s nejvy§Sim funk&nim nebo odbornym postavenim, ktery je za
chod sluzby na celé klinice odpovédny a ktery rozhoduje o feSeni sloZitych situaci, jez se pfi
sluzbé vyskytnou.

3.13.6 Sluzba zacina oficialnim pfevzetim dle harmonogramu pracovisté.

3.13.7 Lékairi kliniky jsou povinni osobné (v pfipadé omluvené neucasti prostfednictvim povéfeného
lékafe) predat veSkeré pacienty v zavazném stavu a seznamit lékafe UPS
s diagnostickymi a IéEebnymi zakroky planovanymi na obdobi jejich sluzby.

3.13.8 O prlibéhu sluzby podavaji Iékafi hlaseni vedeni kliniky v ramci ranni porady.
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3.14 Hospodareni s lIé¢ivy a zdravotnickym materialem
3.14.1 Hospodareni s léCivy ve FNOL se fidi smérnici €. Sm-L002 Hospodareni s 1&Civy.

3.14.2 Za veskeré objednavky zdravotnického materialu v programu QI zodpovida vedouci RA nebo
usekovy RA a schvaluje zastupce pfednosty pro LP nebo pfednosta kliniky.

3.14.3 Za sledovani a hodnoceni potfeb na zmény a doplnéni v pfistrojovém vybaveni na pracovisti
je odpovédny vedouci tohoto pracovisté. Hospodafeni s pfistroji je upraveno smérnici €. Sm-
MO11.

3.15 Seminare

3.15.1 Lékarsky odborny seminar

a) Lékarsky odborny seminar je zakladnim férem pro odborné doskolovani vysokoSkolskych
zaméstnancu kliniky.

b) Kona se nejméné jednou meési¢né, je vefejny, pfistupny pro zajemce z jinych pracovist
FNOL a LF UP a spadovych zdravotnickych zafizeni.

c) Vybér témat zajistuje prfednosta kliniky se zastupcem prednosty pro vyuku.
3.15.2 Odborny seminaf NLZP

a) Odborny seminai NLZP je zakladnim férem pro odborné doskolovani NLZP ve vSech
oborech radiologie.

b) Kona se dle potfeby v ramci pate¢ni ranni porady NLZP.
c) Vybér témat zajiStuje vedouci RA.

3.16 Staze

3.16.1 Staze lékaru

a) Postgradualni staze lékaru z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety
0 povoleni stazi jsou zakladany na sekretariatu kliniky.

b)  Stazisté ve funkci lIékafe pracuji zasadné pod vedenim uréeného zkuSeného lékare
v pracovnim pomeéru ve FNOL, ktery za né v pIném rozsahu zodpovida.

c) V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan
zastupce prednosty pro LP.

d) Hodnoceni postgradualni pripravy do indexu zpracovava prednosta kliniky, pfipadné
zastupce prednosty pro LP.

e) Povinnosti a kompetence postgradualniho stézujiciho Iékafe vyplyvaji z napiné staze
v souvislosti se vzdélavacim programem.
3.16.2 Staze NLZP

a) Pregradualni, postgradualni a odborné staze NLZP i z jinych ZdP probihaji po schvaleni
vedeni FNOL, dekrety o povoleni stazi jsou zakladany na Oddéleni profesniho
vzdélavani a rozvoje lidskych zdroj.

b) Stazisté pracuji zasadné pod vedenim uréeného zkuseného NLZP v pracovnim poméru
ve FNOL, ktery za né v plném rozsahu zodpovida.

c) V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan vedouci
RA.

d) Hodnoceni postgradualni prapravy do indexu zpracovava vedouci RA.
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317
3.171

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Za prOkazné seznameni vSech zaméstnancl s Provoznim fadem pracovi§té odpovida
prednosta kliniky.

3.17.2 Za dodrzovani pravidel stanovenych Provoznim fadem pracovisté odpovidaji vSichni

3.18
3.18.1

4.2

4.3

5.1

5.1.1
5.1.2
5.1.3

5.2

zaméstnanci.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi irovné

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani v platném
znéni

Zakon ¢&. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpusobilosti a
specializované zpUsobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho |ékafe a
farmaceuta v planém znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpUsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani k vykonu d&innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péce a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé v platném
znéni

Dokumenty FNOL
Vnitfni organizaéni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost

Tato ON nabyva u&innosti dnem 1. 2. 2024.
Dnem ucinnosti se nahrazuje 4. vydani ze dne 15. 9. 2016.

OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede spravce
dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zéaznam o revizi ON“.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Pfiloha €. 1 Organizacné-funkéni schéma
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Pfiloha €. 2 Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni
Infekci spojenych se zdravotni péci

Priloha €. 3 UPS, konzilia

Pfiloha €. 4  Havarijni plan NIS pro Radiologickou Kliniku
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