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UVODNIi USTANOVENI

Ugel
Provozni fad zdravotnickych pracovist je zakladnim dokumentem Ustavu soudniho
Iékafstvi a medicinského prava Fakultni nemocnice Olomouc v oblasti zdravotni péce

a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu Ustavu soudniho Iékafstvi a medicinského
prava Fakultni nemocnice Olomouc.

Zavaznost

Tato organizaéni norma je zavazna pro v8echny zaméstnance Ustavu soudniho lékafstvi
a medicinského prava Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a Fizeni organizacnich norem.

Vyklad organiza¢ni normy zajiStuje odborny garant tohoto fadu po projednani s ostatnimi
odbornymi garanty.

Provozni fad schvaluje Feditel nemocnice. Pfiloha €. 2 obsahuje piehled hygienickych a
protiepidemickych opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se zdravotni
péci. Prfiloha je pfed podpisem Provozniho fadu Feditelem FNOL predkladana ke
schvaleni Krajské hygienické stanici Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Pfednosta ustavu nebo zastupce prednosty pro LP povéfi zaméstnance odpovédného za
navrh aktualizace pfiloh umisténych na internetovych a intranetovych strankach Ustavu
soudniho lékafstvi a medicinského prava Fakultni nemocnice Olomouc. Pfiloha €. 3
nepodléha pfi zméné pfipominkovému fizeni.

Zmény prilohy &. 1 Organizaéné-funkéni schéma schvaluje prednosta Ustavu soudniho
IékaFstvi a medicinského prava.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

BM Biologicky material

BOZP Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého
LP LéCebna péce

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NLP Naméstek 1éEebné péce

NLZP Nelékarsky zdravotnicky pracovnik
oG Odborny garant

ON Organizacni norma

OoP OSetfovatelska péce

PO Pozarni ochrana

SAN/AL Sanitaf/autopticky laborant
SOuUD Ustav soudniho lékafstvi a medicinského prava FNOL
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VS Jiny, vysoko$kolsky vzdélany odborny pracovnik nelékaf, napf. logoped,
nelékai  psycholog, biomedicinsky inzenyr, radiologicky fyzik, atd., ktery ziskal
odbornou zpusobilost dle zakona ¢. 96/2004 Sb., § 43, odst. 2) v platném

znéni
ZdP Zdravotnické pracovisté
ZL Zdravotni laborant

Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je ON, ktera upravuje zakladni pravidla provozu
pracovisté.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovisté

Charakteristika lé¢ebna. SOUD je pracovistém FNOL a LF UP v Olomouci a poskytuje
specializovanou péci v oboru soudniho Iékafstvi a soudné Iékairské toxikologie. Jako
pracovisté FNOL plini funkci zafizeni nejvyssiho typu pro oblast Olomouckého kraje a
pfilehlych &asti okolnich kraju, poskytuje sluzby také byvalym okresim Zlin, Vsetin a
Kroméfiz, Uherské Hradisté. Na pInéni ukoll v oblasti Ié¢ebné péce se podileji spolecné
zaméstnanci FNOL a LF UP Olomouc.

Charakteristika laboratorni. Laboratofe SOUD provadéji zakladni toxikologicka vySetfeni
pro celou FNOL a externi pracovisté a specializovana vySetfeni pro pacienty a Zadatele
z FNOL, Olomouckého regionu i ostatnich regiond Ceské republiky. Spektrum vySetfeni
je zvefejn&no na internetovych strankach Ustavu soudniho Iékafstvi a medicinského
prava FNOL a katalogu poskytovanych vySetieni http://laboratore.fnol.cz/

Charakteristika vyukova. SOUD je z&kladnou pro vyuku studentd LF UP v oboru soudni
IeékaFstvi a medicinské pravo ve vdeobecném, zubnim a bakalafském sméru studia. Dale
se ucCastni vyuky studentu jinych fakult UP (pravnické, pfirodovédeckeé), postgraduaini
vyuky v ramci pfipravy lékafi ke specializadni atestaci v oboru soudni IékaFstvi a VS
odbornych laboratornich pracovniki ke zkouSce ze specialni pripravy v oboru Soudni
toxikologie. Pracovisté se podili i na praktické vyuce frekventantl Stfedni policejni Skoly
Ministerstva vnitra CR. Spolupracuje s Armadou CR na psychologické a zdravovédné
pFipravé vojaka.

Pokud pracovnici Ustavu vykonavaji znalecké ukony podle zakona &. 254/2019 Sb. a
souvisicich pfedpisu €i podle zakona €. 141/1961 Sb. a souvisicich pfedpisu jako znalci,
nepodléhaji ve své cCinnosti vedeni FNOL ani jinému reprezentantu statni zdravotni
spravy, nybrz vykonavaji znalecké ukony nezavisle. PouzZivaji toliko vécného
a prostoroveho vybaveni pracovisté ve smyslu ustanoveni citovaného zakona.

Charakteristika vyzkumna. SOUD je zakladnou pro klinicky vyzkum.

Rizeni pracovisté

Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Prednosta ustavu. Je pfimo podfizen NLP. Pfednostovi jsou podFfizeni vSichni
zaméstnanci Ustavu. Prednostu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce

prednosty pro IéCebnou péci nebo jina, jim povéfena osoba v plném rozsahu jeho
kompetenci.
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Zastupce prednosty ustavu pro LP. Je podfizen pfednostovi ustavu, v béznych
provoznich zaleZitostech je metodicky fizen NLP. Zastupci pfednosty pro LP jsou
podfizeni lékafi, VS pracovnici — nelékafi, THP. Zaméstnance LF UP Fidi v rozsahu
stanovenych Ukold na useku LP. Zastupce pfednosty pro LP vdobé jeho
nepfitomnosti zastupuje jim urCeny Iékaf.

Zastupce prednosty ustavu pro vyuku na LF UP. Je podfizen pfednostovi Ustavu.
Zastupuje v nepfitomnosti pfednostu Ustavu v ramci jeho povinnosti vzhledem k LF
UP.

Manazer kvality je podfizen pfednostovi ustavu a v oblasti koordinace €innosti ustavu
tykajici se managementu kvality je veden také Komisi pro laboratorni obory a
Odborem kvality FNOL. ManazZera kvality v dobé& jeho nepfitomnosti zastupuje
pracovnik, kterého urc¢i pfednosta ustavu. Odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny
v Pracovni naplni. Ke vS8em d¢innostem mu pfednosta a zastupce pfednosty pro
IéCebnou péci poskytuji potfebné pravomoci.

Vedouci laboratofi je podfizen pfednostovi Ustavu a zastupci pfednosty pro LP a
vede oblast koordinace &innosti Ustavu tykajici se laboratorniho provozu. Vedouciho
laboratofi v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje pracovnik, kterého urci pfednosta
ustavu. Odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny v Pracovni naplni. Ke vSem
¢innostem mu pfednosta a zastupce prednosty pro LP poskytuji potfebné pravomoci.

Vedeni pracovisté v ramci FNOL — laboratoie a pitevny

a)

Vedouci laborant. Je z pohledu zabezpecéeni provozu ZdP podfizen pfednostovi
ustavu. V oblasti nelékaiské péCe je metodicky a odborné Fizen naméstkem
nelékafskych obord. Vedoucimu laborantovi jsou podfizeni vSichni NLZP (ZL, SAN,
AL) a délnik (fotograf). Vedouciho laboranta v dobé nepfitomnosti zastupuje jim
uréeny zastupce.

VS pracovnik nelékai — odborny pracovnik v laboratornich metodach je pfimo
podfizen zastupci pfednosty pro LP. Po konzultaci s vedoucim laborantem muze
operativné pfizpUsobit organizaci prace v laboratofi potfebam provozu. Ve
specializovanych laboratofich jsou ZL VS nelékafem metodicky Fizeni.

VS pracovnik lékaf — lékaf je pfimo podfizen zastupci pfednosty pro LP. Po
konzultaci s vedoucim laborantem muze operativné pfizpUsobit organizaci prace v
pitevnach potfebam provozu. Sanitaf, autopticky laboranta THP jsou lékafem
metodicky Fizeni.

Ostatni ridici vztahy

v v

sanitaf/autopticky laborant, fotograf (déInik), zdravotni laborant, vedouci laborant.
Organizacné funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze €. 1.

Poradni organy vedeni SOUD

a)

Porada vedeni ustavu. Je poradnim organem pfednosty ustavu a schazi se jednou za
1-3 mésice dle aktualni potfeby. V kolegiu ustavu se projednavaji: strategie
pracovisté, zasadni otazky léCebné, pedagogické a vyzkumné ¢&innosti, personalni
otazky, komplexni rozbory €innosti Ustavu, ekonomické hospodaieni ustavu. Stalymi
Cleny kolegia ustavu jsou: pfednosta kliniky, zastupce pfednosty pro LP, zastupce
prednosty pro vyuku LF UP, vedouci laborant, v pfipadé potfeby jsou k jednani zvani
dalSi zaméstnanci kliniky nebo pfizvani hosté.

Provozni_porada ustavu. Je poradou vSech zaméstnancl Ustavu, kterou svolava
a vede prednosta. Kona se nejméné jednou za tfi mésice. Zapis je odesilan na
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sekretariat feditele FNOL a dékanovi LF UP. Naplni je problematika diagnostické
péce, pedagogické a védecko-vyzkumné c¢&innosti, problematika provozu ustavu
dotykajici se celého kolektivu. Zapis zjednani pofizuje zaméstnanec urCeny
pfednostou ustavu.

¢) Ranni porada ustavu. Kona se v pracovni dny denné, v zasedaci mistnosti ustavu od
07:30 hod., za ucasti pfednosty ustavu, zastupce pfednosty LP, zastupce pfednosty
pro vyuku LF UP, vSech lékaru, VS8 nelékafl, vedouciho laboranta, dokumentaéniho
a spisového pracovnika a pitevniho sanitafe/autoptického laboranta. Napini jsou
reference pfipadd z minulého dne, toxikologické sluzby, rozdéleni pitev
a harmonogram prace v pitevné a aktualni provozni problematika Ustavu. Zaznam si
pofizuji u€astnici individualné.

d) Provozni porada vedouciho laboranta a NLZP. Svolava ji vedouci laborant v pfipadé
potfeby. Zaznam si pofizuji u€astnici individualné.

e) Provozni porada o kontrole kvality. Je poradou vSech zaméstnancu uUstavu, kterou
svolava manazer kvality. Je soucasti provozni porady ustavu, eventualné se kona
v pfipadé potfeby. Napini je problematika plnéni pozadavku normy ISO 15189 (v
aktualnim znéni) ve vztahu k provozu laboratofi Ustavu, seznamovani zaméstnanc(
s dokumentaci FNOL a SOUD a s vysledky externich a internich kontrol kvality
v&etné pfijatych napravnych opatfeni. Zapis je soucasti ,Zapisu z provozni porady*,
eventualné si zaznam pofizuji u€astnici individualné.

Organizacni ¢lenéni Ustavu a jeho materialné-technické zabezpeceni

SOUD je rozdélen do 3 useku - Histologicky Usek, Toxikologicky Usek a Thanatologicky
usek. Organizaéné funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze ¢&. 1
Organiza¢né — funkéni schéma pracovisté.

Materialné-technicko-provozni zabezpec€eni Ustavu je uvedeno v pfiloze €. 2 Hygienicky
rezim.

Provoz a organizace prace

Personalni zajisténi SOUD je uvedeno v pfiloze €. 1 tohoto fadu.

Rozpis ¢innosti thanatologického provozu ustavu a €éasovy harmonogram

a) O dobé provedeni pitvy rozhoduje pfednosta nebo zastupce prednosty pro LP.
Rozpis pitev na jednotlivé Iékafe provadi pfednosta (zastupce prfednosty pro LP) na
denni ranni poradé a ucini o tom zaznam do knihy, ktera je v ostatni dobé uloZena
v administrativnim useku.

b) Za spravnost provedeni pitvy a vypracovani pitevniho protokolu odpovida lékaf
provadéjici pitvu s odbornou zpusobilosti bez odborného dohledu a v pfipadé, Ze
pitvu provadi lékar pod odbornym dohledem/dozorem, pak lékaf vykonavajici dohled.

c) Vizity Thanatologického useku (tzv. pfedavani pitev) se konaji po ukonceni kazdé
pitvy, pod vedenim pfednosty nebo zastupce pfednosty pro LP nebo povéfeného,
odborné starSiho lékare.

d) Sluzby pitevnich SAN/AL (thanatologicka sluzba) jsou stanoveny rozpisem, ktery
sestavuje vedouci laborant.

e) Sluzba pitevnich SAN/AL trva ve vSedni dny od 15.30 do 6:30 hod. nasledujiciho dne
a vostatni dny od 6:30 do 6:30 hod. nasledujiciho dne. Rozsah a organizaci
thanatologické sluzby stanovuje pfiloha ¢. 3 a Pl_1.1_Sluzby pitevnich sanitafrd,
povinnosti, v platném znéni.

f)  Rozpis sluzby pitevnich SAN/AL je k dispozici v recepci sekretariatu pracovisté.

Strana 5/11



Provozni fad Ustavu soudniho lékafstvi Verze 1

a medicinského prava FNOL
(Rad &. Rd-004-38, 8. vydani ze dne 15. 3. 2024)

3.4.3

3.44

3.45

g) Do sluzeb pitevnich SAN/AL jsou vypisovani kmenovi a externi pracovnici podle
meési¢niho rozpisu, zpracovaného vedoucim laborantem.

h) Sluzba zacina a konci pfedanim informaci o pfijatych a vydanych télech zemrelych,
o pripadnych dalSich udalostech (pfitomnost organu Policie CR pfi identifikaci apod.).

i) Prdbéh sluzby se zapisuje do ,Deniku sluzeb pitevnich sanitard“ a pfijmy a vydeje tél
zemfelych do ,Knihy pfijmu zemfelych®. O prabéhu sluzby podavaji slouzici pitevni
SAN/AL hlaseni sluzbu pFebirajicimu pitevnimu SAN/AL.

Rozpis ¢innosti zaméstnanct laboratofi stavu a €asovy harmonogram

a) Rozpis Cinnosti laboratorniho provozu ramcové provadi pfednosta nebo zastupce
pfednosty pro LP.

b) Pracovni &innosti lékaft, VS nelékait, NLZP a ostatnich zaméstnanct na sebe musi
plynule navazovat.

c) Sluzba VS nelékaft — odbornych pracovnik(l v laboratornich metodach (toxikolog().
Do sluzeb jsou vypisovani kmenovi a externi pracovnici podle mési¢niho rozpisu,
zpracovaného vedoucim laboratofi SOUD.

d) Sluzba zacina a konéi oficialnim pFfedanim, zahrnujicim informace o vSech
probihajicich vySetfenich a dalSi informace o dulezZitych okolnostech souvisejicich
s provozem laboratofi toxikologického useku, o pfipadnych dalSich udalostech
v priib&hu toxikologické sluzby (pfitomnost organd Policie CR pFi identifikaci apod.).

e) Pribéh sluzby se zapisuje do knihy "LTOX - Zaznamy toxikologické sluzby".
O pribéhu sluzby podavaji slouzici toxikologové hlaseni v ramci ranni porady za
pritomnosti vedeni Ustavu. HIaSeni o pribéhu sluzby externich pracovnikl prebiraji
kmenovi zaméstnanci (toxikologové) SOUD.

f) Rozsah a organizaci toxikologické sluzby stanovuje pfiloha €. 3. Toxikologicke sluzby
VS nelékafu jsou stanoveny rozpisem, ktery sestavuje vedouci laboratofi SOUD.

g) Toxikologicka sluzba trva ve vSedni dny od 15.30 do 7.00 hod nasledujiciho dne
a v ostatni dny od 7.00 do 7.00 hod nasledujiciho dne.

h) Rozpis toxikologické sluzby je k dispozici v recepci sekretariatu pracovisté.

i) Vydavani vysledku vySetfeni biologického materialu z pracovisté je stanoveno
v dokumentaci systému managementu kvality laboratofi SOUD.

Navstévni doba u vedoucich zaméstnancu

a) Terminy navstév u prednosty Ustavu jsou projednavany s pfednostou Ustavu,
v pfipadé jeho nepfitomnosti je tfeba domluvit termin pfedem u sekretafky ustavu.

b) Terminy navstév u zastupce prednosty pro LP a u vedouciho laboranta jsou
stanoveny po vzajemné domluvé s nimi.

Pracovné pravni vztahy

a) Vykazovani a dodrzovani pracovni doby, prestavky v praci, pohotovostni rezim
pracovisteé a dalSi pracovnépravni nalezitosti se fidi platnou legislativou, Kolektivni
smlouvou FNOL a Rd-002 Pracovni fad FNOL.

b) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (pracovni cesta, dovolena, sluzebni jednani
mimo FNOL, nahradni volno, studijni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a vCas ke
schvaleni svému nadfizenému.

c) Planovanou docasnou pracovni neschopnost oznamuji zaméstnanci ihned svému
nadfizenému.

d) Evidenci do€asné pracovni neschopnosti a planované nepfitomnosti na pracovisti
vede dokumentacni a spisovy pracovnik Ustavu a vedouci laborant.

e) VsSechny pracovni cesty zaméstnancl pracovisté schvaluje pFednosta ustavu,
pfipadné zastupce pfednosty pro LP, s védomim vedouciho laboranta. Zahraniéni
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cesty zaméstnancl schvaluje prislusny naméstek. Tyto zadosti musi byt Zadatelem
predlozeny s dostateénym piedstihem.

f)  VSichni zaméstnanci Ustavu jsou povinni v predstihu informovat prednostu Ustavu
o aktivni i pasivni uCasti na seminafich, kongresech, sympoziich a konferencich v CR
i v zahranici, a pfedkladat pfipravené souhrny i texty.

Hygiena a uklid na pracovisti

Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se
zdravotni péci jsou uvedena v pfiloze €. 2 tohoto fadu.

Koufeni ve FNOL upravuje smérnice €. Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeceni
pozarni ochrany. Ve FNOL je zakazano koufit.

Zasady poskytovani diagnostické péce

Lékafi se podileji na diagnostické cinnosti v zavislosti na dosazeném stupni vlastni
odbornosti. V této Cinnosti jsou povinni vzdy postupovat lege artis. Jsou povinni se fidit
postupy stanovenymi pfednostou a zastupcem prednosty pro LP.

Zasady hospodareni ZdP

ZdP je zakladni hospodarskou jednotkou FNOL. Za ucelem presnéjSiho planovaciho a
ucetniho sledovani se muze dale ¢lenit na nakladova strediska.

Cilem ZdP v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivniho hospodareni vyjadfovaného formou
zisku jako rozdilu vynosl a nakladd.

Zakladnim planovacim nastrojem je Rozpocet ZdP planovaciho obdobi jednoho roku.
Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodareni je mési¢ni a ro¢ni ucetni zavérka.

Za plnéni ekonomickych ukazateld ZdP odpovida vedouci ZdP a vedouci jednotlivych
pracovist.

K zajisténi efektivniho uplatiovani ekonomickych nastroju uplatiiuji vedouci pracovnici
ZdP pfi diagnostickém procesu vzdy soucasné:

a) zasady vyhlasené pfi zadani rozpoc¢tu na pfislusné planovaci obdobi,

b) pravidla hospodarnosti a Uspornosti pfi volbé postupl diagnostické péce,

C) postupy naplnujici zasady, Ze diagnosticky proces ma svoji ekonomickou stranku.

Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organizacnich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnanct ekonomického Useku v souladu s Organiza¢nim
fadem FNOL.

Provozni a investi¢ni pravidla

Naméty pro planovani investic pfedklada vedeni ustavu v koordinaci s NLP investi¢nimu
oddéleni v souladu se schvalenou strategii rozvoje diagnostického procesu ve FNOL
v ramci jednotlivych strategickych operaci.

Zdravotnicka dokumentace

Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace stanovuje smérnice ¢. Sm-L009 Lékarska
a oSetfovatelska dokumentace.

Pravidla pro fizeni dokumentl a zaznamu vyplyvajicich z pozadavkd ISO normy v
Laboratofich SOUD jsou uvedena v metodickém pokynu & MP-G001-01 Rizeni
dokumentl a zaznamu na pracovistich se zavedenym systémem managementu kvality.

Strana 7/11



Provozni fad Ustavu soudniho lékafstvi Verze 1

a medicinského prava FNOL
(Rad &. Rd-004-38, 8. vydani ze dne 15. 3. 2024)

3.10
3.101

3.1
3.111

3.12
3.121

3.12.2

3.12.3

3.12.4

3.12.5

Pfijem zemielého k pitvé

Postup je stanoven ve smérnici FNOL_SOUD_THAN_Sm_1.1_Hlavni proces
v thanatologickém provozu.

Provedeni pitvy, vydej téla zemielého

Postupy jsou stanoveny ve smérnici Sm 1.1 — Hlavni proces v thanatologickém provozu a
souvisejici dokumentaci (FNOL_SOUD_THAN_SOP_1.2_Soudné_lékaFska_pitva,
FNOL_SOUD_THAN_PI_1.1_Sluzby pitevnich sanitara, povinnosti).

Laboratorni slozka

Konzultaéni ¢innost

V pracovni dobé& provadi konzultaéni &innost VS pracovnik laboratofe (VS nelékar -
odborny pracovnik v laboratornich metodach, toxikolog), v dobé toxikologicke sluzby pak
sluzbu konajici VS toxikolog.

PFijem a pfiprava BM

a) Prijem BM (vzorkl) je realizovan na zakladé zaslani elektronické zadanky o
laboratorni vySetfeni), nebo dodani fadné vyplnéné papirové zadanky o laboratorni
vySetfeni (v pfipadé extramuralnich Zadatell) a fadné oznacené(nych)
odbérové(vych) zkumavky(ek) nebo nadobky(ek) s BM. Po kontrole shody udaji na
zadance a zkumavce(kach) €i odbérové(vych) nadobky(ek) je vzorek podstoupen
dalSimu zpracovani.

b) Podrobngjsi pravidla pro pfijem BM jsou stanovena v ,Laboratornim manualu®
av ,Katalogu laboratornich vySetfeni® na internetovych/intranetovych strankach
SOUD.

c) Doprava vzorku intramuralnich Zadatell je zajiStovana nepretrzité (od 06:00 do
06:00) potrubni postou dle smérnice ¢. Sm-L030 Transport biologického materialu a
jejich pfiloh Fm-LO30-HARMON-001, Pfiloha &. 2 Zajisténi transportu biologického
materialu pfi odstavce potrubni posty (havarijni plan) v platnych znénich, nebo je
doprava vzorku realizovana formou pochuzkové sluzby nebo pochizkari jednotlivych
oddéleni (intramuralni Zadatelé nepfipojeni k systému potrubni posty).

d) Doprava vzorku externich Zzadatell je zajiStovana Zadateli prostfednictvim kuryra
nebo zadatelem zvolenym dopravcem.

e) Statimovy a rutinni provoz. Statimova vySetfeni maji pfednost prfed ostatnim
vySetfenim. Rutinni provoz je zajiStovan tak, aby respektoval v co nejSirSi mife
provoz na klinikach, oddélenich a ambulancich FNOL. Seznam vSech vySetieni je
uveden a aktualizovan na internetovych a intranetovych strankach v ,Katalogu

laboratornich vySetfeni*.
Specialni vysetfeni
Laboratofe SOUD zajistuji mimo rutinnich klinickych toxikologickych vySetieni také
specializovana vySetfeni pro FNOL a ostatni spadova zdravotnicka zafizeni. Néktera
Z nich jsou dostupna i ve statimovém rezimu. Jejich seznam je uveden a aktualizovan na
internetovych a intranetovych strankach v ,Katalogu laboratornich vysetfeni.
Informace pro zadatele o vySetfeni BM

Informace pro zadatele o vySetfeni BM tykajici se spektra provadénych vysetfeni,
mnozstvi a zpusobu odbéru BM a podminek transportu jsou uvedeny a aktualizovany na
internetovych a intranetovych strankach v ,Katalogu laboratornich vySetifeni®.

Vydej vysledku

Vydej vysledkl je zajistovan tak, aby respektoval v co nejSir§i mife provoz na klinikach,
oddélenich a ambulancich FNOL a ostatnich spadovych zdravotnickych zafizenich.
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3.12.6 Systém kontroly kvality zahrnuje:

a) externi kontrolu kvality - na zakladé ucasti v cyklech mezilaboratorniho porovnani
zkousek jsou pro dané metody vydavany certifikaty nebo osvédcéeni o ucasti.
b) interni kontrolu kvality, ktera zahrnuje:
- vstupni kontrolu a uvolfovani veSkerych vstupt, které ovliviiuji kvalitu vySetfeni,
- validaci kli¢ovych pfistroji a méfidel,
- vnitfni kontrolu jakosti jednotlivych vySetfeni,
- kontrolu vysledku pfi jejich uvolfiovani.

3.13 Hospodareni s IéCivy a specialnim zdravotnickym materialem

3.13.1 Hospodareni sléCivy ve FNOL se Fidi smérnici €. Sm-L002 Hospodafeni s léCivy
v platném znéni.

3.13.2 Za veSkeré objednavky specialniho zdravotnického materialu provadéné v programu QI
zodpovida vedouci laborant a schvaluje je zastupce piednosty pro LP nebo pfednosta
ustavu.

3.13.3 Za vedeni evidence chemickych latek a pfipravkll a vedeni evidence omamnych
a psychotropnich latek jsou zodpovédni zaméstnanci povéfeni pfednostou Ustavu.

3.13.4 Za pfiméfenou zasobu diagnostik s jejich v€asnym doplfiovanim, i za piehledné
a bezpecné ulozeni a sledovani expira¢nich Ihat v jednotlivych laboratofich odpovidaji
zameéstnanci pfislusné laboratore.

3.13.5 Objednavky pfistrojové techniky navrhuje zastupce prednosty pro LP po konzultaci
s pfednostou Ustavu a vedouci laborantkou a schvaluje pfednosta ustavu.

3.13.6 Za sledovani a hodnoceni potfeb na zmény a doplnéni v pfistrojovém vybaveni na
pracovisti je odpovédny vedouci ZdP. Hospodareni s pfistroji je upraveno smérnici €. Sm-
MO11 Hospodareni s pfistroji.

3.14 Seminare
3.14.1 Seminare jsou zakladnim férem pro odborné doskolovani vSech zaméstnancu Ustavu.

3.14.2 Interni soudné lékarsky seminaf je vénovan rozboru zajimavych pfipadud z thanatologické
i toxikologické praxe. Kona se na pracovisti cca 1x za dva mésice.

3.14.3 Klinicko-soudné |ékafsky seminar je vénovan rozboru soudné lékafskych nalezll a kona
se ad hoc, po pfedchozi domluvé, na jednotlivych pracovistich ve FNOL.

3.14.4 Lékarsky Kklinicko-patologicky seminaf se kona jednou az dvakrat ro¢né, seminar je
vefejny, pFistupny pro zajemce zjinych pracovist FNOL a LF UP a spadovych
zdravotnickych zafizeni. Vybér témat zajistuje pfednosta ustavu se zastupcem pro LP na
zakladé navrhu klinického pracovisté.

3.15 Staze

3.15.1 Staze lékarl

a) Organizace stazi se fidi smérnici Sm-P001 Poskytovani odbornych stazi a praxi.
Soucasti jsou pfilohy o cené poplatki za odbornou staz a praxi a celkové informace
pro zajemce o odbornou staz.

b) Postgradualni staze lékaru z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedenim FNOL a jsou
administrativné zajiStovany personalnim Usekem ve spolupraci s Oddélenim
profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroji. Dekrety o povoleni stazi jsou
zakladany na sekretariatu ustavu.

c) Stazisté ve funkci l|ékafe pracuji pod vedenim uréeného zkuSeného Iékare
v pracovnim pomeéru ve FNOL, ktery za né v pIném rozsahu zodpovida.
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d) V pfipadé dlouhodobého postgradualnino doktorandského studia vypracovava
individualni studijni plan pfednosta ustavu.

e) Hodnoceni postgradualni prapravy do indexu zpracovava prednosta Ustavu, pfipadné
zastupce prednosty pro LP.

3.15.2 Staze VS nelékaru (odbornych pracovniki v lab. metodach) a ZL

3.16
3.16.1

3.17
3.17.1

41

a) Organizace stazi se fidi smérnici Sm-P001 Poskytovani odbornych stazi a praxi.

b) Postgradualni staze VS nelékaf(l (odbornych pracovnikd v lab. metodach), NLZP
zjinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL popf. Oddélenim profesniho
vzdélavani a rozvoje lidskych zdrojl., dekrety o povoleni stazi jsou zakladany na
sekretariatu ustavu.

c) V pripadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan
stanoveny Skolitel.

d) Hodnoceni postgradualni prapravy do indexu zpracovava prednosta Ustavu, pfipadné
zastupce prednosty pro LP, pro NLZP vedouci laborant.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

DalsSi odborni garanti

DalSimi odbornymi garanty této ON jsou zastupce pfednosty pro LP, vedouci laborant
SOUuD.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vysSi urovné
Zakon €. 254/2019 Sb., o znalcich a tlumocnicich v platném znéni

Zakon ¢&. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpusobilosti
a specializované zpUsobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho I1ékafe a
farmaceuta v planém znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani k vykonu €innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péCe a o zméné nékterych souvisejicich zakonu v plathném znéni

Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad) v platném znéni

Zakon €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakond
v platném znéni

Zakon ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakonl v platném znéni
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani,

v platném znéni

Zakon €. 378/2007 Sb., o léCivech a o zménach nékterych souvisejicich zakonu v platném
znéni

Zakon €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich
zakonu v platném znéni

Vyhlaska ¢. 102/2012 Sb., o hodnoceni kvality a bezpeci Iizkové zdravotni péce

v platném znéni

Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé

v platném znéni
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4.2

4.3

5.1

5.11
5.1.2
5.1.3

5.2

Dokumenty FNOL
Vnitfni organiza&ni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 15. 3. 2024.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 7. vydani ze dne 30. 4. 2021.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulare Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy

Pfiloha €. 1 Organiza¢né funkéni schéma pracovisté

Pfiloha €. 2  Hygienicky rezim

Pfiloha €. 3  Sluzby laboratorniho useku a thanatologického useku SOUD
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