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UVODNi USTANOVENI

Ugel

Provozni fad zdravotnickych pracovist' je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice
Olomouc v oblasti zdravotni pée a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu
jednotlivych zdravotnickych pracovist Fakultni nemocnice Olomouc.

Rozsah a podminky poskytovani zdravotni péCe a poskytovani sluzeb jsou upraveny
obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Zavaznost

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny zameéstnance Centralnich operacnich sall
Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni fad schvaluje feditel nemocnice. Primaf COS povéfi zaméstnance odpovédné za
aktualizaci pfiloh umisténych na internetovych a intranetovych strankach Centralnich
operacnich sall. Zmény pfiloh umisténych na internetovych a intranetovych strankach COS
FNOL zajistuje zaméstnanec odpovédny za aktualizaci pfiloh po ustnim jednani s primafem
COS.

Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se
zdravotni péci jsou uvedena v pfiloze €. 2 tohoto Provozniho fadu. Pfilohu schvaluje
Krajska hygienicka stanice Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Zmény pfilohy €. 1 Organizadné -funk&ni schéma schvaluje primarf COS ve spolupraci s
vrchni sestrou COS. PFiloha nepodléha pfi zméné pfipominkovému fizeni.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

COS Centralni operac¢ni saly

FNOL  Fakultni nemocnice Olomouc

LF UP  Lékarska fakulta Univerzity Palackého

LP Lécebna péce

MZ CR  Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NLP Naméstek |éCebné péce

NLZP Nelékaisky zdravotnicky pracovnik
oG Odborny garant

ON Organizacni norma

OoP OSetfovatelska péce

(015) Operacni saly

sz$s Stfedni zdravotnicka $kola

UPS Ustavni pohotovostni sluzba
VOSZ  Vyssi odborna $kola zdravotnicka
ZdP Zdravotnické pracovisté

Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je ON, ktera upravuje zakladni pravidla provozu
pracoviste.

Strana 2/9



Verze 1

Provozni rad Centralnich operacnich sali FNOL
(Rad ¢&. Rd-004-47, 7. vydani ze dne 1. 1. 2025)

2.3 Odborné funkce
2.3.1 Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

3 VLASTNI TEXT

3.1 Charakteristika pracovisté

3.1.1 Charakteristika lécebna

COS jsou pracovistém FNOL a LF UP v Olomouci, poskytujicim specializovanou péci
spocivajici v zajisténi operativy pro Chirurgickou Kliniku, Kliniku kardiovaskularni a
transplantacni chirurgie (Cast cévné transplantacni chirurgie), Urologickou Kkliniku,
Traumatologickou kliniku a Oddéleni plastické a estetické chirurgie FNOL. PFi akutnich
vykonech a sdruzenych poranénich rovnéz pro Kliniku ustni, Celistni a obliCejové
chirurgie, Neurochirurgickou kliniku, Ortopedickou kliniku (septické vykony), popf. i pro
dal$i ZdP FNOL.

3.1.2  Charakteristika vyukova

COS jsou soucasti klinické zakladny uvedenych klinik pro vyuku studentd LF UP v
oborech chirurgie, urologie, traumatologie a anesteziologie a resuscitace ve
vSeobecném, stomatologickém a bakalaiském sméru studia, je sou€asti postgradualni
pripravy lékaru k atestaci I. a Il. stupné v oborech chirurgie, urologie, traumatologie,
plastické chirurgie, cévné transplantaCni chirurgie a anestezie a resuscitace. COS se
podili i na praktické vyuce nelékarskych zdravotnickych pracovnika.

3.1.3  Charakteristika vyzkumna
COS jsou soucasti zakladny pro klinicky vyzkum provadény na jednotlivych klinikach.

3.1.4  Spektrum poskytované péce je umisténo na webu FNOL, na strankach pracovisté.

3.2 Rizeni pracovisté

3.2.1  Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Primar COS
Je pfimo podfizen NLP. Primafe v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje jim povéfena
osoba v plném rozsahu jeho kompetenci. Odpovédnosti a kompetence primare jsou
uvedeny v Pracovni naplni.

b) Vrchni sestra COS
Je z pohledu zabezpeleni oSetfovatelské péte a zabezpeleni provozu ZdP
podfizena primafi COS, v oblasti nelékarské péce je metodicky a odborné Fizena
naméstkem nelékarskych oborud. Vrchni sestfe jsou podfizeni vSichni zaméstnanci
nelékarského a oSetfovatelského zaméfeni — NLZP COS. Vrchni sestru v dobé
nepfitomnosti zastupuje povéreny zastupce. Odpovédnosti a kompetence vrchni
sestry jsou uvedeny v Pracovni naplni.

c) Usekova sestra COS je podfizena vrchni sestfe, pfi jeji nepfitomnosti jejimu
zastupci. - Usekova sestra metodicky vede véeobecné sestry a sanitare na svéfeném
useku. Usekovou sestru v pfipadé nepfitomnosti zastupuje zastupce, kterého uréi
vrchni sestra COS. Jeji odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny Pracovni naplni.

3.2.2  Ostatni fidici vztahy

a) Pracovni hierarchie NLZP na ZdP ma tyto urovné (od nejnizsi): sanitar, vSeobecna
sestra, usekova sestra, vrchni sestra. Odpovédnosti a kompetence jsou uvedeny
v Pracovni naplni.

b) Organizaéné funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze €. 1.
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3.2.3  Poradni organy vedeni oddéleni

a) Provozni porada COS. Je poradou v§ech zaméstnancli COS, kterou svolava a vede
vrchni sestra. Kona se nejméné jednou za tfi mésice. Naplni je aktualni problematika
provozu oddéleni dotykajici se celého kolektivu. Zapis z jednani zpracovava vrchni
sestra.

b) Ranni porada COS. Kona se v pracovni dny v 7.00 — 7.15 hod. na pracovné sester
za ucasti vrchni sestry, usekovych sester a sluzbu predavajicich sester. Na poradé
predavaji sestry informace o prubéhu sluzby, fesi se pfipadné problémy vzniklé ve
sluzbé. Vrchni sestra zpétné pfedava informace tykajici se event. zmén v operacnim
programu usekovym a vSeobecnym sestram. Zaznamy z porady si pofizuji u€astnici
porady dle potfeby.

3.3 Organizacni ¢lenéni COS a jejich materialné-technické zabezpeceni
3.3.1  Operacni saly centralnich operacnich salu

a) Oddéleni tvofi 6 operacnich salu v budové A Blok 1 a 2 - 2.NP, 4 opera¢ni saly v
budové A Blok 2 - 1. PP a 2 operac¢ni saly v budové Q — 1.NP.

2.NP

OS 01 — OS 02 — saly uréené pro operace na zazivacim traktu, septické stavy
OS 03 - sal urcen pro plastické operace, operace plic, hernii, zluéniku

OS 04 - sal uréen pro cévni a transplanta¢ni operace, plastické operace

OS 05 — sal uréen pro operace kostni

OS 06 — sal ur€en pro operace cévni a angiografické vykony

1. PP

OS 07 — sal urcen pro robotickou operativu

OS 08 — sal urcen pro urologické operace

OS 09 — sal ur€en pro miniinvazivni vykony v chirurgii a urologii
OS 10 — sal ur€en pro urgentni vykony, traumatologii a chirurgii

OS v budové Q (Détska klinika)

OS 01 — sal uréen pro operativu détské urologie, o¢niho Iékarstvi, ORL,
traumatologie, ortopedie a cévni chirurgie

OS 02 — sal ur€en pro operativu détské chirurgie, ORL a pro provadéni
endoskopickych vykon(

b) Operaéni saly podléhaji rezimu sledovaného pasma ionizujiciho zafeni-
monitorovani pracovisté, monitorovani osob (viz Sm-L016). Kontrolu na COS
provadi LFRO (Oddéleni Iékarské fyziky a radiacni ochrany).

34 Provoz a organizace prace

3.4.1 Personalni zajisténi COS je uvedeno v pfiloze €. 1.
3.4.2 Rozpis zaméstnancu a ¢asovy harmonogram
a) Rozpis lékafh na jednotlivé saly provadi vedouci ZdP — chirurgickych obora.
b) Rozdéleni pracovnich smén NLZP je dano rozpisem smén, ktery zpracovava

usekova sestra, kontroluje a schvaluje vrchni sestra COS. Rozpis smén je k
dispozici na pracovné sester a v programu ShiftMaster.

c) Sluzby sester a ostatnich zaméstnanci musi na sebe plynule navazovat.

d) Zaméstnanci, ktefi kon¢i sménu, mohou opustit pracovisté az po fadném predani
sluzby. P¥i pfedani sluzby jsou sestry a sanitafi povinni informovat osobné svoji
nastupuijici kolegyni/kolegu o zavaznych udalostech v pribéhu sluzby.
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e) O predani sluzby NLZP se pofizuje zapis do deniku ,HIaseni sester”.
f)  Harmonogram prace NLZP je uveden v pfiloze €. 3.

3.4.3 Navstévni doba u vedoucich zaméstnanct
a) Navstévni doba u primafe COS je denné dle provozu ZdP a osobni domluvy.
b) Navstévni doba u vrchni sestry COS je denné dle provozu ZdP a osobni domluvy.

3.4.4  Pracovné pravni vztahy

a) Dodrzovani a vykazovani pracovni doby, pfestavky v praci, poskytovani nahradniho
volna a dalSi pracovnépravni otazky se Fidi pfisluSnymi ustanovenimi Zakoniku
prace a Rd-002 Pracovni fad FNOL.

b) Pracovni cestu, dovolenou, nahradni volno, studijni volno oznamuji zaméstnanci
vzdy a v€as (nejméné 7 dni pfedem) ke schvaleni vrchni sestfe.

¢) Planovanou do€asnou pracovni neschopnost oznamuji zaméstnanci v€as svému
nadfizenému.

d) Problematiku pracovnich cest upravuje smérnice &. Sm-P009 Cestovni nahrady.

e) VSichni zaméstnanci jsou povinni v pfedstihu informovat primafe a vrchni sestru
COS o aktivni i pasivni UCasti na seminafich, kongresech, sympoziich a
konferencich v CR i v zahraniéi a pfedkladat pfipravené souhrny i texty. V&eobecné
sestry jsou povinny informovat vrchni sestru COS o aktivni €i pasivni u€asti na
seminarich, kongresech a pfedkladat pfipravené souhrny a texty.

3.4.5 Informace pacienta a prava pacienta
a) Za fadnou informovanost pacienta nebo jeho zakonného zastupce, a seznameni
s operacnim ¢&i diagnostickym vykonem zodpovida oSetfujici Iékafr.
b) Prava pacienta se fidi platnym etickym kodexem zdravotnickych pracovnikl. Je
pfistupny v pisemné podobé na pracovisti.

3.5 Hygiena a uklid na pracovisti

3.5.1  Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v pfiloze €. 2 tohoto
provozniho fadu. Tato pfiloha je pfedkladana ke schvaleni KHS.

3.5.2  Na pracovisti je zakazano koufit. Koufeni je upraveno smérnici ¢. Sm-K003 Stanoveni
organizace zabezpec€eni pozarni ochrany.

3.6 Zasady poskytovani Iécebné péce
3.6.1 Lékafi se podileji na diagnostické a I1é€ebné Cinnosti v zavislosti na dosazeném stupni

vlastni odbornosti. V této ¢innosti jsou povinni vzdy postupovat lege artis. Jsou povinni
se fidit postupy stanovenymi primafem oddéleni, v dobé UPS vedoucim IékaFské sluzby.

3.6.2  Lécebné postupy se stanovuji na rannich poradach, indikacnich seminafich a vizitach s
vedoucim oddéleni a vizitach s primafem oddéleni. Pisemny zaznam je proveden
oSetfujicim lékafem ve zdravotnické dokumentaci pacienta, se kterou pfichazi na COS
FNOL.

3.6.3 Po odpoledni vizité je sestavovan operacni program na nasledujici den. K jednotlivym
operacim je pfifazen operacni tym. Vrchni sestra, ev. jeji zastupce doplhuje operacni
tym o instrumentarky a sanitare.

3.7 Zasady poskytovani osetrovatelské péce

3.7.1  OP je nedilnou soucasti klinické mediciny. Je poskytovana v souladu s postupy OP
FNOL. Spolu s LP vytvari komplexni systém péce o zdravi pacienta.

3.7.2 Pribéh OP se zaznamenava do oS$etfovatelské dokumentace, ktera je soucasti
zdravotnické dokumentace.
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38 Zasady hospodareni ZdP

3.8.1  ZdP je zakladni hospodarskou jednotkou FNOL. Za ucelem presnéjsSiho planovaciho a
ucetniho sledovani se muze dale €lenit na hospodarska strediska.

3.8.2 Cilem ZdP v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivniho hospodareni vyjadfovaného
formou zisku jako rozdilu vynos( a nakladud.

3.8.3  Zakladnim planovacim nastrojem je rozpocCet ZdP planovaciho obdobi jednoho roku.
3.8.4  Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodaieni je mési¢ni a ro¢ni ucetni zavérka.

3.8.5 Za pInéni ekonomickych ukazatelt ZdP odpovida vedouci ZdP a vedouci jednotlivych
oddéleni.

3.8.6 K zajisténi efektivniho uplatiiovani ekonomickych nastroju uplatfiuji vedouci pracovnici
ZdP pfi IéCebném procesu vzdy soucasné:
- zasady vyhlasené pfi zadani Rozpoctu na pfislusné planovaci obdobi,
- pravidla hospodarnosti a Uspornosti pfi volbé postupl LP,
- zasady regulace planované LP,
- postupy naplrivjici zasady, Ze 1éEebny proces ma svoji ekonomickou stranku.
3.8.7  Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organiza¢nich norem FNOL, dale

formou dispozic vedoucich zaméstnancid ekonomického Useku v souladu s
Organizacnim fadem FNOL.

3.9 Provozni a investi¢ni pravidla

3.9.1 Naméty pro planovani investic pfedklada vedeni ZdP v koordinaci s NLP v souladu se
strategii rozvoje |éCebné a oSetfovatelské péCe ve FNOL v ramci jednotlivych
strategickych operaci.

3.10 Zdravotnicka dokumentace

3.10.1 Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace vcetné pozadavki na zachovani
mi¢enlivosti v souvislosti se zdravotnimi sluzbami a pravidel pro nahlizeni, pfedavani
zdravotnické dokumentace pacienta stanovuje smérnice &.Sm-L009 LékaFfska a
oSetfovatelska dokumentace.

3.10.2 Na v8ech soucastech dokumentace je uvedeno jméno, rodné Cislo pacienta a jeho
zdravotni pojistovna.

3.10.3 Podrobnosti vedeni dokumentace, jeji archivace a skartace jsou stanoveny smérnici C.
Sm-GO003 Spisovy fad.

3.10.4 Dokumentaci a hlaeni infekci spojenych se zdravotni péci zajistuje Iékaf povéfeny
hlaSenim nozokomialnich nakaz a Oddéleni nemocniéni hygieny FNOL. Podklady k
tomu poskytuji ZdP podle obecné zavazného pravniho pfedpisu.

3.10.5 Operacni protokol obsahuje Citelny a jednoznalny popis perioperacniho stavu
onemocnéni pacienta a pfesny a zfetelny popis provedeni |é€ebnych a diagnostickych
operacnich vykonu, v€etné popisu vyjmutého preparatu, prvotni podklad pro vykazovani
vykonU a fakturaci, podklad pro védeckou ¢innost véetné odkazl na provedenou foto ¢i
videodokumentaci.

3.10.6 Na kazdém operacnim sale je operacni kniha s Cislem pfislusného operaéniho salu. V
této knize se vedou pod pofadovymi €isly denni zaznamy o operovanych pacientech,
operacnich vykonech, operatérech, asistentech, instrumentafkach a anesteziologickém
tymu.

3.10.7 Za tadné vyplnéni tohoto dokumentu, stejné jako za fadné vyplnéni operacniho
protokolu, zodpovida operatér.
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3.10.8 Operacni protokol musi byt vyplnén ihned po ukon&eni operaé¢niho vykonu a je soucasti
zdravotnické dokumentace pfi pfedani pacienta zpét na ZdP, kde je hospitalizovan.

3.10.9 Soucasti zdravotnické dokumentace operovaného pacienta je i perioperacni protokol, na
némz je zaznamenana cCinnost perioperacni sestry (instrumentarky) béhem celého
vykonu. Spravnost a Uplnost udajl na periperaénim protokolu stvrzuje instrumentarka a
obihajici sestra svym podpisem. Stejné jako operacni protokol musi byt perioperacni
protokol vyplnén ihned po ukonéeni operacniho vykonu.

3.10.10 Anesteziologicka kniha je dalSim pisemnym dokumentem, v némz provadi Iékaf -
anesteziolog zaznam o podané anestezii. Za fadné vyplnéni tohoto dokumentu
zodpovida lékaf — anesteziolog.

3.10.11 Sesit o histologickém materialu, sterilizacni denik - za vedeni této dokumentace jsou
zodpovédné usekové sestry.

3.10.12 Dokumentaci a hlaseni nezadoucich ucinkl Iékd a transfuznich reakci provadi Iékaf —
anesteziolog, pokud k této pfihodé dojde pfi podani anestezii.

3.1 Umrti pacienta
3.11.1 Postup pfi umrti pacienta ve FNOL je upraven smérnici & Sm-L007 Umrti pacienta a
oSetfovatelskym standardem Péce o télo zemfielého.

3.11.2 Vypsani prislusné dokumentace na COS zabezpeluje vedouci operacniho tymu -
operatér nebo jim povéfeny Iékaf. Odvoz zemrelého zabezpecuje salova sestra.

3.11.3 Povinnost provést pitvu je stanovena podle platnych pravnich predpist (pitva v Ustavu
patologie nebo Ustavu soudniho lékafstvi a medicinského prava).

3.11.4 Postup pfi odbéru organu a tkani stanovuje metodicky pokyn smérnice ¢. Sm-L010
Transplantace a odbér organu, ¢. MP-L010-01 Odbér organd.

312 Ustavni pohotovostni sluzba

3.12.1  Operacni vykony a ukony v ramci UPS vykonavaji Iékafi jednotlivych klinik a oddéleni,
které sluzeb COS vyuzivaji dle rozpisu sluzeb téchto ZdP FNOL.

313 Hospodareni s Ié€ivy a specialnim zdravotnickym materialem
3.13.1 Hospodareni s léCivy ve FNOL se fidi smérnici ¢. Sm-L002 Hospodareni s I&Civy.

3.13.2 Za pfiméfenou zasobu a vhodné spektrum 1€kl s jejich véasnym doplfiovanim, jakozto i
za prehledné a bezpecné uloZeni na jednotlivych oddélenich zodpovidaji usekove
sestry, vrchni sestra pracovisté a primar oddéleni.

3.13.3 Usekova sestra je povinna sledovat exspiraéni Ihtity 1éka a jejich pouZitelnost.

3.13.4 Podpisem objednavek do Iékarny je povéfena vrchni sestra a jeji zastupce. Pokud jde o
vysoce nakladnou objednavku, konzultuje tuto objednavku s vedenim klinik ¢i oddéleni,
v pfipadé ze objednavka slouzi vyslovné pro pracovisté objednavatele a netyka se
obecného chodu centralnich operacnich sali FNOL.

3.13.5 Naklady na specialni Iéky a specialni zdravotnicky material hradi klinika, ktera Iéky nebo
material pozaduje, ze svého rozpoctu uréeného pro tyto ucely. V obecné roviné se bézny
material pouzity k operaci hradi z rozpoc¢tu COS.

3.13.6 Za veSkeré objednavky provadéné v programu Ql zodpovida vrchni sestra COS.
3.13.7 Objednavky pfistrojové techniky provadi vrchni sestra po schvaleni Obchodnim Uusekem.

3.14 Seminare
3.14.1  Seminéfe jsou zékladnim férem pro odborné doskolovani vSech zaméstnancl ZdP.

3.14.2 Odborné seminare pro NLZP se konaji jednou za dva mésice podle Planu seminarnich
Skoleni COS.
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3.15
3.15.1

3.16
3.16.1

3.17
3.17.1

4.2

4.3

5.1

5.1.1
51.2
5.1.3

Staze

Staze NLZP

a) Postgradualni staze NLZP z jinych zdravotnickych pracovist probihaji po schvaleni
vedeni FNOL, dekrety o povoleni stazi jsou zakladany u vrchni sestry COS.

b) Stazisté pracuji zasadné pod vedenim uréeného zkuSseného NLZP v pracovnim
poméru ve FNOL, ktery za né v plném rozsahu zodpovida.

c) V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan
vrchni sestra.

d) Hodnoceni postgradualni prapravy do indexu zpracovava vrchni sestra COS.

Specifické odpovédnosti a pravomoci
Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dals$i odborni garanti
Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi irovné

Zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkéach jejich poskytovani v
platném znéni

Zakon €. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpUsobilosti a
specializované zpUsobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho Iékafe a
farmaceuta v planém znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zplsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani k vykonu cinnosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péCe a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

Vyhlaska €. 102/2012 Sb., o hodnoceni kvality a bezpeci lizkové péce v platném znéni
Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé

v platném znéni

Dokumenty FNOL
Vnitfni organizaéni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2025.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 6. vydani ze dne 3. 6. 2024.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON®.
Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.
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5.1.4  Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

5.2 Prilohy

Pfiloha ¢&. 1 Organizacné — funk&ni schéma

Pfiloha ¢&. 2 Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni
infekci spojenych se zdravotni péci

Pfiloha &. 3 Harmonogram prace NLZP
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