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UVODNi USTANOVENI
Ugel
Provozni fad zdravotnickych pracovist je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice

Olomouc v oblasti zdravotni péc€e a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu jednotlivych
zdravotnickych pracovist Fakultni nemocnice Olomouc.

Zavaznost

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Infekéniho oddéleni Fakultni
nemochice Olomouc.

Sprava normy
Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni Fad schvaluje feditel nemocnice. Primaf oddéleni povéfi zaméstnance
odpovédné za aktualizaci pfiloh umisténych na internetovych strankach Infekéniho
oddéleni Fakultni nemocnice Olomouc. Zmény pfiloh umisténych na internetovych
strankach zajistuje zaméstnanec odpovédny za aktualizaci pfiloh po ustnim projednani
s primarfem Infek&niho oddéleni Fakultni nemocnice Olomouc.

Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se
zdravotni péci jsou uvedena v pfiloze €. 2 tohoto provozniho fadu. Pfiloha je pfed
podpisem Provozniho fadu fFeditelem Fakultni nemocnice Olomouc predlozena ke
schvaleni Krajské hygienické stanici Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Zmeény pfilohy €. 1 Organiza¢né funkéni schéma schvaluje primar oddéleni. Pfiloha €. 3 —
UPS, konzilia — pfehled konzilii je zvefejnén na Altus Portale (FNOL — Konzilia ve FNOL).
PFilohy nepodléhaiji pfi zméné pfipominkovému fizeni.

VYMEZENi POJMU

Zkratky
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
FZV UP Fakulta zdravotnickych véd Univerzity Palackého
INF Infek&éni oddéleni
LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého
LP LéCebna péce
NLP Naméstek lécebné péce
NLZP Nelékarsky zdravotnicky pracovnik
0oG Odborny garant
ON Organizaéni norma
OP OSetfovatelska péce
UPS Ustavni pohotovostni sluzba
ZdP Zdravotnické pracovisté
Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je ON, ktera upravuje zakladni pravidla provozu
pracovisté.
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Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovisté

Charakteristika 1é€ebna. INF je pracovisttm FNOL a LF UP Olomouc, poskytujicim
ustavni a ambulantni lé€ebnou péci v oboru pfenosnych nemoci Jako pracovisté FNOL pini
funkci zafizeni nejvy$Siho typu pro oblast Olomouckého kraje a pfilehlych ¢asti okolnich
krajl, a to zejména poskytovanim specializované péce vybranym pacientiim. Pro spadovou
oblast Olomouckého kraje poskytuje konzulta¢ni sluzby regionalnim zafizenim, pro mésto
Olomouc a prilehlé okoli pIni funkci méstské nemocnice. Na pInéni ukolu v oblasti Ié¢ebné
pécle se podileji spole€né zaméstnanci FNOL a LF UP.

Charakteristika vyukova. INF je Kklinickou zakladnou pro vyuku studentd LF UP v
akreditovanych magisterskych studijnich programech v oboru pfenosnych nemoci. INF se
podili na postgradualnim studiu v ramci pfipravy lékaru k ziskani specializacni zpUsobilosti
v oboru pfenosnych nemoci a dale doktorandského studia.

Charakteristika vyzkumna. INF je zakladnou pro klinicky vyzkum. Provadi védecko-
vyzkumnou a publikacni ¢innost v oboru pfenosnych nemoci.

Spektrum poskytované péce oddéleni je umisténo na webu FNOL, pracovisté INF.

Rizeni pracovisté
Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Primar oddéleni. Je pfimo podfizen NLP. Primafi jsou podfizeni vSichni zaméstnanci
oddéleni. Primafe v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zastupce primaie pro lé¢ebnou
péci nebo jina jim povéfena osoba v plném rozsahu jeho kompetenci. Odpovédnosti a
kompetence primare jsou uvedeny v Pracovni naplni.

b) Zastupce primare pro LP. Je podfizen primafi oddéleni, v bé&znych provoznich
zalezitostech je metodicky Fizen NLP. Zastupci pro LP jsou podfizeni vSichni Iékafi v
rozsahu stanovenych Ukoll na useku LP. Zastupce pro LP v dobé jeho nepfitomnosti
zastupuje lékaf, kterého ur€i primafr oddéleni. Odpovédnosti a kompetence téchto
zaméstnancu jsou uvedeny v Pracovni naplni.

c) Vrchni sestra /stani¢ni sestra Je z pohledu zabezpeleni oSetfovatelské péce a
zabezpeleni provozu ZdP podfizena primafi oddéleni, v oblasti nelékaiské péce je
metodicky a odborné Ffizena naméstkem nelékarskych oborl. Vrchni sestfe jsou
podfizeni vSichni NLZP. Vrchni sestru v dobé nepfitomnosti zastupuje ji urCeny
zastupce. Odpovédnosti a kompetence vrchni sestry jsou uvedeny v Pracovni naplni.

Ostatni fidici vztahy

a) Pracovni hierarchie lékaft na ZdP ma tyto urovné (od nejnizsi): |ékaf, zastupce primare
pro LP, primaf oddéleni. Odpovédnosti a kompetence |ékafe jsou uvedeny v Pracovni
naplni.

vSeobecna sestra, stani¢ni sestra / vrchni sestra. Odpovédnosti a kompetence jsou
uvedeny v Pracovni naplni.

c) Organizaéné funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno pfiloze €. 1.
Poradni organy vedeni oddéleni

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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a) Kolegium oddéleni/ Porada vedeni oddéleni se kona minimalné 1x za 3 mésice. Na
poradé se projednava strategie pracovisté, zasadni otazky léCebné, pedagogické a
vyzkumné €innosti, personalni otazky, komplexni rozbory €innosti oddéleni, ekonomické
hospodareni oddéleni. Stalymi ¢leny kolegia oddéleni jsou: primafr oddéleni, zastupce
primare pro LP, vrchni sestra. V pfipadé potfeby jsou k jednani zvani dal$i zaméstnanci
oddéleni nebo pfizvani hosté. Zapis z jednani zpracovava zastupce primare pro LP INF.

b) Ranni porada oddéleni se kona v pracovni dny v seminarni mistnosti INF v 7,30 hod.
za Ucasti primare, zastupce primare pro LP, vrchni sestry a ostatnich Iékafl oddéleni.
Na poradé predavaji lékafi informace o prabéhu pohotovostni sluzby a Cinnosti na
ambulanci a oddéleni z pfedchazejiciho dne, informuji o pfijmech na oddéleni.

c) Provozni porada oddéleni je poradou vSech zaméstnancu oddéleni, kterou svolava a
vede primaF oddéleni. Kona se nejméné jednou za 3 meésice. Naplni je problematika LP,
OP, pedagogické a védecko-vyzkumné Cinnosti, aktualni problematika provozu oddéleni
dotykajici se celého kolektivu. Zapis z jednani zpracovava sekretariat oddéleni.

Organizacni ¢lenéni oddéleni a jeho materialné-technické zabezpeceni

Ambulantni slozka

a) Ambulantni ¢ast oddéleni zahrnuje akutni pfijmovou ambulanci, dispenzarni ambulanci
(s poradnami pro antropozoonozy, jaterni poradnu, poradnu pfed vyjezdem do zahranici,
antirabicka poradna, oCkovaci centrum pfed vyjezdem do zahraniéi), infuzni stacionar,
stacionaf. Akutni i dispenzarni ambulance jsou rozmistény tak, aby nedoslo ke kfizeni
provozu a pacientd.

b) Materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze €. 2a — Hygienicka a
protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se zdravotni
péci.

Lazkova slozka

a) Luzkova Cast oddéleni poskytuje IéEebnou péci pacientim s pfenosnymi nemocemi dle
vyhladky 306/2012 Sb.

b) Jeji materialné-technicko-provozni zabezpedeni je uvedeno v pfiloze €. 2b.

Administrativni slozka

K administrativni sloZzce patfi THP administrativni pracovnik. Jeho odpovédnosti a
kompetence jsou uvedeny v Pracovni napini.

Provoz a organizace prace
Personalni zajisténi oddéleni je uvedeno v pfiloze €. 1 tohoto fadu.

Rozpis zaméstnancl a ¢asovy harmonogram

a) Rozpis Iékaft na jednotliva pracovisté INF a rozpis ustavnich pohotovostnich sluzeb
Iékarl provadi zastupce primare pro LP a schvaluje primar oddéleni.

b) Rozdéleni pracovnich smén NLZP je dano rozpisem smén, ktery zpracovava v programu
ShiftMaster vrchni sestra oddéleni. Rozpis smén je k dispozici na pracovné sester.

c) Sluzby lékafl, NLZP a ostatnich zaméstnanci musi na sebe plynule navazovat.

d) Ustavni pohotovostni sluzba je ve véedni den v dobé& od 19.00 do 7.00 hod. nasledujiciho
dne. V soboty, nedéle, svatky je pécCe zajisténa od 7.00 do 19.00 hodin Iékafem
infek&niho oddéleni, od 19.00 do 7.00 hod Iékafem UPS.

e) Zaméstnanci, ktefi kon€i sménu, mohou opustit pracovi§té az po predani sluzby. P¥i
predani sluzby jsou Iékafi a sestry povinni informovat osobné svého nastupujiciho kolegu
o zdravotnim stavu pacientl a zavaznych udalostech v pribéhu sluzby.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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f) O predani sluzby NLZP pofizuje pfedavajici zapis do oSetfovatelské dokumentace.
Vizity na pracovisti

a) Terminy pravidelného konani vizit v€etné zplsobu jejich provadéni a ucasti na nich
stanovi primar oddéleni, nebo jim povéfeny zastupce primare pro LP, na lizkové Casti
je provadéna vizita 1ékafi denné v dopolednich a popf. jesté kontroly v odpolednich
hodinach dle stavu pacienta.

b) Velké vizity se konaji na standardnim oddéleni dvakrat tydné béhem dne vzdy v pondéli
a Ctvrtek pod vedenim primare.

c) Velkych vizit se u€astni primar oddéleni, zastupce primare pro LP, |ékafi oddéleni, vrchni
sestra, sestry daného pracovisté.

d) V pfipadé nepfitomnosti primare provadi velké vizity uréeny zastupce v poradi: zastupce
primare pro LP, povéfeny lékaF oddéleni.

e) Na velké vizité oSetfujici Iékaf odpovédny za pacienta referuje o stavu pacienta s tim, ze
dba, aby byla dodrZena prava pacienta a povinna mienlivost s ohledem na ostatni
pacienty.

f) Konani a zavéry velké vizity jsou zaznamenany v ordinacnim listé s pfislusnym razitkem
a zaznamem, ktery podle pokynu primare vyplriuje oSettujici Iékar.

g) V pfipadé vzniku pochybnosti o spravném |éCebném postupu oSetfujiciho lékare
zjisténém mimo velkou vizitu svolava primaf oddéleni nebo zastupce primafe pro LP
klinické konzilium, a to za u€asti minimalné oSetfujiciho Iékafe a primare oddéleni, nebo
jeho zastupce za ucelem konzultovani postupu. OSetfujici Iékaf o tom provede zaznam
do zdravotnické dokumentace pfislusného pacienta.

h) Za postup pfi poskytovani zdravotni pé€e nese odpovédnost osetfujici Iékaf, pfipadné
vedouci lékaf ve sluzbé. Primaf/zastupce primafe pro LP prubézné kontroluje stav
pacient a plan lé€by na standardnim oddéleni, rozhoduje o prekladu pacientu na jiné
oddéleni FNOL. Podepisuje a kontroluje propoustéci zpravy pacienti. Na svéfeném
oddéleni provadi kontrolu opiatu dle platné smérnice spole¢né s vrchni sestrou.

i) Vizita u luzka pacienta je provadéna v rannich hodinach oSetfujicim Iékafem lGzkového
standardniho oddéleni. Ve vecernich hodinach vizitu provadi sluzbu konajici Iékaf u
vybranych pacientu oSetfujicim Iékafem dle klinického stavu.

Navstévni doba u vedoucich zaméstnancl

a) Navstévni doba u primafe neni pevné stanovena. V pfipadé potfeby je mozné si
telefonicky schizku dohodnou od 13.00 hod. do 14.30 hod. V pfipadé naléhavé potfeby
je mozno dojednat navstévu i mimo uvedenou dobu s administrativni pracovnici INF.

b) Navstévni doba u zastupce primare pro LP a vrchni sestry neni pevné stanovena, na
navstévni dobé je tfeba se s nimi pfedem domluvit telefonicky se stanovenim terminu a
hodiny.

Pracovné pravni vztahy

a) Prestavky v praci, pracovni pohotovost, vykazovani a dodrzovani pracovni doby,
poskytovani nahradniho volna a dalSi pracovnépravni otazky se fidi prisluSnymi
ustanovenimi Zakoniku prace a fadem &. Rd-002 Pracovni fad.

b) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (pracovni cesta, dovolena, sluzebni jednani
mimo FNOL, nahradni volno, studijni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a vCas ke
schvaleni svému nadfizenému.

c) Planovanou doCasnou pracovni neschopnost oznamuji zaméstnanci ihned svému
nadfizenému.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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d) V8echny pracovni cesty musi mit zaméstnanec pfedem schvaleny. Pracovni cesty pro
Iékafe schvaluje primaf oddéleni nebo zastupce oddéleni pro LP. Zahrani¢ni cesty
zaméstnancu schvaluje pfislusny naméstek.

e) Problematiku pracovnich cest upravuje smérnice ¢. Sm-P009 Cestovni nahrady.

f) Vsichni lékafi oddéleni jsou povinni v pfedstihu informovat primare oddéleni o aktivni i
pasivni UCasti na seminafich, kongresech, sympoziich a konferencich v CR i v zahranici
a pfedkladat pfipravené souhrny i texty.

g) Pracovni cesty NLZP schvaluje vrchni sestra INF. Zahrani¢ni cesty NLZP schvaluje
prislusny naméstek. NLZP je povinen informovat vrchni sestru o aktivni i pasivni ucasti
na seminarich, kongresech, konferencich v CR i zahranici.

Hygiena a uklid na pracovisti

Povinnosti pacientl pfi udrzovani Cistoty a pofadku jsou stanoveny dle mistnich podminek
a uvedeny v Domacim fadu oddéleni.

Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v pfiloze €. 2a, 2b.
Hygienicka a protiepidemicka opatfeni vzniku Sifeni infekci spojenych se zdravotni péci.

Koufeni ve FNOL upravuje smérnice ¢. Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeceni
pozarni ochrany. Na pracovisti je zakazano koufit a na INF vzhledem k charakteru
onemocnéni neni dovoleno opoustét pokoje.

Zasady poskytovani léebné péce

Lékafi se podileji na diagnostické a 1é€ebné Cinnosti v zavislosti na dosazeném stupni
vlastni odbornosti. V této Cinnosti jsou povinni vzdy postupovat lege artis. Jsou povinni se
fidit postupy stanovenymi primarem, zastupcem primarfe pro LP, a to i v dobé UPS.

Lécebné postupy u komplikovanych pfipadd stanovuje primar ve spolupraci se zastupcem
primafe pro LP, v pfipadné jeho nepfitomnosti povéfeny zastupujici Iékaf, na rannich
poradach, indikaCnich seminafich a vizitach. Pisemny zaznam je proveden oSetfujicim
Iekafem ve zdravotnické dokumentaci pacienta.

Kazdému pacientovi je stanoven oSetfujici Iékar, ktery v plném rozsahu za svého pacienta
odpovida jak po strance diagnostické, tak po strance lécebné.

V pripadé, Ze oSetfujici |ékaF pfedava pacienta do péce jinému lékafi, je povinen toto
pacientovi sdélit.

Pfejimajici |€ékaF je povinen seznamit se s chorobopisem pacienta v plném rozsahu.

Zasady poskytovani osetrovatelské péce

OP o pacienta je nedilnou soucasti klinické mediciny. Je poskytovana v souladu se
standardy OP FNOL. Spolu s LP vytvaii komplexni systém péce o zdravi pacienta.

Pribéh OP se zaznamenava do oSetfovatelské dokumentace, ktera je soucasti
zdravotnické dokumentace.

Ukolem sestry je pomahat pacientovi provadét &innosti pfispivajici k udrzeni nebo
navraceni jeho zdravi. Sestra pomaha pacientovi dosahnout co nejvy$Siho stupné
sobéstacnosti. Spolupracuje pfi tom s ostatnimi ¢leny oSetfovatelského tymu (fyzioterapeut,
zdravotné-socialni pracovnik, nutriCni terapeut, popf. klinicky psycholog).

OP je ve FNOL poskytovana formou skupinové nebo primarni péce. Primarni nebo
skupinovou sestru ur€uje staniéni sestra oddéleni. Pfi kazdé zméné smény sestry je
provedeno pfedani pacienta zastupujici sestfe a je proveden zapis do oSetfovatelské
dokumentace pacienta.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Zasady hospodareni ZdP

ZdP je zakladni hospodarskou jednotkou FNOL. Za ucelem presnégjsiho planovaciho a
uCetniho sledovani se muze dale €lenit na hospodarska stfediska.

Cilem ZdP v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivniho hospodareni vyjadiovaného formou
zisku jako rozdilu vynosu a naklada.

Zakladnim planovacim nastrojem je rozpocet ZdP planovaciho obdobi jednoho roku.
Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodareni je mésicni a roCni ucetni zavérka.

Za plnéni ekonomickych ukazatelll ZdP odpovida vedouci ZdP a vedouci jednotlivych
oddéleni.

K zajisténi efektivniho uplatfiovani ekonomickych nastroju uplatiuji vedouci pracovnici ZdP
pfi Ié€ebném procesu vzdy soucasné:

a) zasady vyhlasené pfi zadani rozpoctu na pfislusné planovaci obdobi,

b) pravidla hospodarnosti a Uspornosti pfi volbé postupt LP,

c) zasady regulace planované LP,

d) postupy naplfiujici zasady, ze lIéCebny proces ma svoji ekonomickou stranku.

Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organizanich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnancl ekonomického Useku v souladu s Organiza¢nim
fadem FNOL.

Provozni a investi¢ni pravidla — lizkova a ambulantni ¢ast

Naméty pro planovani investic pfedklada vedeni ZdP v koordinaci s NLP v souladu se
schvalenou strategii rozvoje léCebné a oSetfovatelské péce ve FNOL v ramci jednotlivych
strategickych operaci.

Zdravotnicka dokumentace

Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace stanovuje smérnice €. Sm-L009 Lékaiska
a oSetfovatelska dokumentace.

Prijem pacienta

Pravidla pro pfijem pacienta stanovuje smérnice €. Sm-L003 Pfijem pacienta.

Na INF se pfijem pacienta fidi hygienicko-epidemiologickym rezimem v akutni ambulantni
¢asti INF, dale ,infekéni ¢asti“ Oddéleni urgentniho pfijmu a dale pfeklady z ostatnich klinik
FNOL. Pfreklady z jinych zdravotnickych zafizeni Ize domluvit telefonicky, a to se zastupcem
primare pro LP nebo primafem oddéleni.

Pobyt doprovazejici osoby

Pravidla pro pobyt doprovazejici osoby stanovuje smérnice ¢. Sm-L004 Pobyt pacienta.

Na INF vzhledem k charakteru a spektru onemocnéni a izolaci pacientl neni umoznén
pobyt doprovazejicim osobam, ve zcela individualnich pfipadech po pfedchozich schvaleni
primafem oddéleni doprovod umoznit Ize.

Hospitalizace pacienta

Pravidla pro hospitalizaci pacienta stanovuje smérnice ¢. Sm-L004 Pobyt pacienta.

Provoz Iizkovych oddéleni je uspofadan v Domacim fadu, ktery je vyvéSen na kazdém
oddéleni. Za aktualizaci Domaciho fadu je odpovédna vrchni sestra. Domaci fad obsahuijici
Casovy rozvrh €innosti je pfilohou €. 4 tohoto Provozniho Fadu.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.14
3.14.1

3.15
3.15.1

3.16
3.16.1

3.16.2

3.16.3

3.16.4

317
3.17.1

3.17.2
3.17.3
3.17.4

3.17.5
3.17.6

3.18
3.18.1

3.18.2

3.19
3.19.1

3.19.2
3.19.3

Propusténi a preklad pacienta

Pravidla pro propusténi a preklad pacienta stanovuje smérnice €. Sm-LO06 Pfeklad a
propusténi pacienta.

Umrti pacienta

Postup pfi umrti pacienta stanovuje smérnice 8. Sm-L007 Umrti pacienta a standardni
oSetfovatelsky postup Péce o télo zemrelého.

Ambulantni slozka

Ambulantni ¢ast oddéleni pfedstavuje samostatny usek, za jehoz €innost zodpovida primar
a zastupce primare pro LP a vrchni sestra.

Ambulantni €ast je rozdélena na akutni — pfijmovou ¢ast a dispenzarni — chronickou &ast,
jejiz soucasti je i infuzni stacionaf, kde probiha i.v. ambulantni terapie pacient. V ramci
ambulantni pé€e jsou poskytovana i konzilia.

Ambulantni pacienti dochazeji na ambulanci oddéleni zpravidla v ordina¢nich hodinach.
Pfehled ordina¢nich hodin ambulance/poraden je uveden na internetu.

Pravidla pro provoz ambulantni slozky stanovuje smérnice Sm-L026 Provoz ambulantni
slozky, konzilia.
Konzilia

Konzilia provadi Iékaf ambulance nebo povéieny lékaF. VSechny pozadavky na konziliarni
sluzbu pfebira ambulance oddéleni a zajistuje predani pozadavku pfisluSnému Iékafi.

V mimopracovni dobé provadi konzilia ur€eny Iékar dle rozpisu na oddéleni/telefonicky.
Specialni konzilia poskytuje na vyzadani oSetfujiciho |ékafe urCeny lékaF — specialista.

Konziliarni vySetfeni jsou vypracovana v podobé zpravy s diagnostickym zavérem a s
navrhem dalSiho diagnostického a terapeutického postupu. Kopie vySetfeni je zakladana
na ambulanci INF.

Konziliarni vySetfeni musi byt vykonano v den objednani, u akutnich stavl ihned.

Pravidla pro konziliarni vySetfeni stanovuje smérnice ¢. Sm-L026 Provoz ambulantni
slozky, konzilia a pfiloha €. 3 tohoto Provozniho fadu.

Lazkova slozka

Za chod luzkového oddéleni zodpovida povéreny IékaF oddéleni. Povéreni uréuje zastupce
primare pro LP nebo primar oddéleni.

Ustavni pééi poskytuje INF FNOL po dobu nezbytnou pro 1é&bu pacientll s pfenosnymi
nemocemi do doby, nez je mozno pacienta propustit do domaciho oSetfovani, popf.
ambulantni pé€e nebo na lizka dlouhodobé oSetfovatelské péfe FNOL nebo zafizeni
socialni péce.

Ustavni pohotovostni sluzba

Do sluzeb jsou vypisovani Iékafi oddéleni dle rozpisu zpracovaného zastupcem primare pro
LP.

Jmenovity rozpis UPS je dostupny na oddéleni a ambulanci.

Rozpis Iékaill zohledriuje stupen dosazené odbornosti.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.19.4

3.19.5

3.19.6

3.19.7

3.19.8

3.20

3.20.1
3.20.2

3.20.3

3.21
3.21.1
3.21.2

3.21.3

Vedouci lékai UPS je lékar s nejvy$Sim funkénim nebo odbornym postavenim, ktery je za
chod sluzby na celém oddéleni odpovédny a ktery rozhoduje o fedeni slozitych situaci, jez
se pfi sluzbé vyskytnou.

Sluzba zacina oficialnim pfevzetim pacientd za pfFitomnosti Iékafl oddéleni dle
harmonogramu pracoviste.

Lékafi oddéleni jsou povinni osobné (v pfipadé omluvené neucasti prostfednictvim
povéfeného lékare) prfedat veskeré zavazné stavy na oddéleni a seznamit Iékafe Ustavni
pohotovostni sluzby s diagnostickymi a |éCebnymi zakroky planovanymi na obdobi jejich
sluzby.

O pribéhu sluzby provadi lékafi zapis do ,Knihy pohotovostni IékaFské sluzby” a podavaji
Iékafi hlaseni vedeni oddéleni v ramci ranni porady.

Kompetence lékafll UPS a popis sluzby je uveden v pfiloze €. 3 tohoto fadu.

Hospodareni s Ié€ivy a specialnim zdravotnickym materidlem — ambulantni a lGZzkova
cast
Hospodareni s |éCivy ve FNOL se Fidi smérnici €. Sm-L002 Hospodareni s 1€Civy.

Za veskeré objednavky zdravotnického materialu provadéné v programu QI zodpovida
vrchni sestra oddéleni.

Za sledovani a hodnoceni potfeb na zmény a doplnéni v pfistrojovém vybaveni na
pracovisti je odpovédny vedouci ZdP. Hospodafeni s pfistroji je upraveno smérnici €. Sm-
MO11.

Seminare
Seminare jsou zakladnim férem pro odborné doskolovani vSech zaméstnancu oddéleni.

Lékarsky seminaf se kona 1x mésiéné, seminar je pfistupny pro lékafe z jinych pracovist
FNOL i jinych zdravotnickych zafizeni. Vybér témat zajistuje primar oddéleni se zastupcem
primare pro LP.

Osetfovatelsky seminaf se kona 1x za 2 mésice, je pfistupny pro ostatni NLZP z FNOL a
LF UP a ostatnich zdravotnickych zafizeni (zde je nutna domluva z kapacitnich davodu).
Vybér témat zajistuje vrchni sestra oddéleni.

Staze
Staze lékaru
Postgradualni staze lékara z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety o

povoleni stazi jsou zakladany na sekretariaté INF. VSechny ostatni dokumenty jsou
zakladany na Oddéleni profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroju.

Stazisté ve funkci oSetfujiciho Iékare na lizkovém oddéleni a na ambulanci pracuji zasadné
pod vedenim ureného zkuSeného lékafe v pracovnim poméru ve FNOL, ktery za né v
plném rozsahu zodpovida.

V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan zastupce
primare pro LP.

Hodnoceni postgradualni pripravy do indexu zpracovava primaf oddéleni, pfipadné
zastupce primare pro LP.

Staze NLZP

Postgradualni staze NLZP z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety o
povoleni stazi jsou zakladany na sekretariaté oddéleni.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.23
3.23.1

3.24
3.24.1

4.2

4.3

5.1

5.1.1
5.1.2
5.1.3

Stazisté na Iizkovém oddéleni i na ambulanci pracuji zasadné pod vedenim uréeného
zkuseného NLZP v pracovnim poméru ve FNOL, ktery za né v plném rozsahu zodpovida.

V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan vrchni
sestra.

Hodnoceni postgradualni pripravy do indexu zpracovava vrchni sestra.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

DalSi odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani v platném
znéni

Zakon ¢ 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zplsobilosti a
specializované zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho |ékafe a
farmaceuta, v platném znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpuUsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani a k vykonu ¢innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péce a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

Vyhlaska ¢&. 102/2012 Sb., o hodnoceni kvality a bezpeCi IUzkové péce
Nafizeni vlady ¢€.222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném
znéni

Vyhlaska ¢&. 306/2012 Sb., o podminkach vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni a
hygienickych poZadavcich na provoz zdravotnickych zafizeni a ustavd socialni péce v
plathém znéni

Dokumenty FNOL
Vnitfni organizaéni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2023.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 1. vydani ze dne 1. 11. 2022.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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5.2

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy

Pfiloha €. 1 Organizacné — funkéni schéma pracovisté

Pfiloha €. 2 Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci
spojenych se zdravotni péci

Priloha &. 3 UPS, konzilia

PfFiloha €. 4 Domaci fad

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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