FAKULTNI NEMOCNICE OLOMOUC
I. P. Pavlova 185/6, 779 00 Olomouc

\ / @ +420588 441 111, e-mail: info@fnol.cz

RAD é. Rd-004-53

Provozni fad Odd éleni Iéka Fské fyziky a radia €ni ochrany FNOL

3. vydani ze dne: 30. 6. 2016 Skarta éni znak: A
Uéinnost od: 30. 6. 2016 Stupe i davérnosti: N1
Jméno Funkce Datum Podpis
Odborny - vedouci Oddéleni Iékarské
garant Ing. Jaroslav Ptacek, Ph.D. fyziky a radia¢ni ochrany

Vydal MUDr. Eleni MikuSkova nameéstek [éCebné péce

doc. MUDr. Roman Havlik, | reditel Fakultni nemocnice

Schvalil Ph.D. Olomouc

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
Strana 1/6



(;’ Provozni Fad Odd &leni Iéka Fské fyziky

a radia €ni ochrany FNOL
(Rad &. Rd-004-53, 3. vydani ze dne 30. 6. 2016)

11
111

1.2
121

13

131
1.3.2

1.3.3

21

2.2
221

2.3
2.3.1

UVODNI USTANOVENI

Ugel

Provozni Ffad zdravotnickych pracovist je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice
Olomouc v oblasti zdravotni péfe a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu
jednotlivych zdravotnickych pracovist Fakultni nemocnice Olomouc.

Zavaznost

Tato organiza¢ni norma je zavaznda pro vSechny zaméstnance Oddéleni Iékarské fyziky a
radiacni ochrany Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a Fizeni organizacnich norem, kapitola 1.4.

Provozni fad schvaluje feditel nemocnice. Vedouci oddéleni povéfi zaméstnance
odpovédné za aktualizaci pfiloh umisténych na internetovych a intranetovych strankach
Oddéleni Iékarské fyziky a radiani ochrany Fakultni nemocnice Olomouc. Zmény pfiloh
umisténych na internetovych a intranetovych strankach Oddéleni Iékarské fyziky a
radiacni ochrany Fakultni nemocnice Olomouc zajiStuje zaméstnanec odpovédny za
aktualizaci pfiloh po uUstnim jednani s vedoucim Oddéleni lékafské fyziky a radia¢ni
ochrany Fakultni nemocnice Olomouc.

Zmeény prilohy €. 1 Organizacné-funkéni schéma schvaluje vedouci oddéleni.

VYMEZENi POIMU

Zkratky

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

FZV UP Fakulta zdravotnickych véd Univerzity Palackého v Olomouci
LFRO Oddéleni lékarskeé fyziky a radiacni ochrany
LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého

LP LéCebné& péce

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NLP Naméstek 1éCebné péce

oG Odborny garant

ON Organizacni norma

ZdP Zdravotnické pracovisté

Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je ON, ktera upravuje zakladni pravidla provozu
pracovisté.

Odborné funkce

Tato norma nezavadi zadné odborné funkce.
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VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovist &

Charakteristika ¢ éebnd. LFRO je pracovisttm FNOL. Napini ¢&innosti LFRO je
uplathovani fyzikalné technickych hledisek a pozadavkl radiacni ochrany v ramci FNOL.
Pro spadovou oblast Olomouckého kraje poskytuje LFRO konzultaéni sluzby.

Charakteristika vyukova . LFRO je klinickou zékladnou pro vyuku studentt LF UP a FZV
UP v oblasti radiologické fyziky a radiacni ochrany v akreditovanych magisterskych a
bakalarskych studijnich programech souvisejicich s vyuzivanim ionizujiciho zafeni
v lékafstvi. Podili se i na studiu postgradualnim v ramci pfipravy VS nelékaft k oborové
atestaci.

Charakteristika vyzkumna . LFRO je zakladnou pro klinicky vyzkum.

Rizeni pracovist &
Vedeni pracovisté v ramci FNOL

- vedouci oddéleni. Je pfimo podfizen Fediteli FNOL, v béznych provoznich
zalezitostech je metodicky Ffizen NLP. Vedoucimu jsou podfizeni vSichni zaméstnanci
oddéleni. Vedouciho v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje jim povéfena osoba v plném
rozsahu jeho kompetenci.

Ostatni fidici vztahy

- pracovni hierarchie zaméstnancd LFRO ma tyto urovné (od nejnizsi): radiologicky
asistent / radiologicky technik, radiologicky fyzik / biomedicinsky inZenyr, dohlizejici
radiologicky fyzik, vedouci oddéleni. Odpovédnosti a kompetence zaméstnancu
LFRO jsou uvedeny v jejich Pracovni naplni,

- organizacné funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze €. 1.

Poradni organy vedeni

- provozni porada oddéleni LFRO je poradou vSech zaméstnancu LFRO, kterou
svolava a vede vedouci oddéleni. Kond se nejméné jednou za mésic. Zapis je
odesilan na sekretaridt feditele FNOL. Napini je problematika podpory LP,
pedagogické a védecko-vyzkumné c&innosti, aktualni problematika provozu oddéleni
dotykajici se celého kolektivu. Zapis z jednani zpracovava administrativni pracovnik
LFRO.

Organiza €éni €lenéni pracovist & a jeho materialn é-technické zabezpe €eni

Slozka podpory oboru nuklearni medicina

- zajistuje Cinnosti v oblasti radiologickeé fyziky a radia¢ni ochrany pro Kliniku nuklearni
mediciny FNOL.

SloZka podpory oboru radiodiagnostika

- zajistuje Cinnosti v oblasti radiologické fyziky a radiaéni ochrany pro Radiologickou
klinikku FNOL a dalSi pracovisté FNOL, ktera se G€astni postupl vyuZivajicich
rentgenova vysetreni.

Slozka podpory oboru radioterapie

- zajistuje Cinnosti v oblasti radiologické fyziky a radiac¢ni ochrany pro Onkologickou
Kliniku FNOL.

Administrativni sloZzka

k administrativni sloZce patfi administrativni pracovnik, ktery zastava zaroven funkci
spravce informacnich a komunika¢nich technologii LFRO.
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Provoz a organizace prace
Personalni zajisténi kliniky je uvedeno v pfiloze €. 1.

Rozpis zaméstnancl a ¢asovy harmonogram

- rozpis zaméstnancu na pracovisté v ramci jednotlivych organizacnich sloZzek provadi
prislusny dohliZejici radiologicky fyzik a schvaluje vedouci oddéleni.

Navstévni doba u vedoucich zaméstnancu

- navstévni doba u vedouciho oddéleni je stanovena pevné denné od 8:30 h do 9:30
hod. V pfipadé naléhavé potfeby je mozno dojednat navstévu i mimo uvedenou dobu
s administrativni pracovnici. Planované navstévy u vedouciho oddéleni je tfeba
domluvit pfedem u administrativni pracovnice.

Pracovné pravni vztahy

a) vykazovani a dodrZzovani pracovni doby, pFestavky v praci, pohotovostni rezim
pracovisté a dalsi pracovnépravni naleZitosti se fidi pfislusnymi ustanovenimi
Zakoniku prace a fadem Rd-002 Pracovni Fad,

b) planovanou nepfitomnost na pracovisti (sluzebni cesta, dovolena, sluZzebni jednani
mimo FNOL, nahradni volno, studijni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a v&as
(nejméneé 7 dni pfedem) ke schvéleni svému nadfizenému,

c) problematiku pracovnich cest upravuje smérnice €. Sm-P009 Cestovni nahrady,

d) vSichni zaméstnanci oddéleni jsou povinni v pfedstihu informovat vedouciho oddéleni
0 aktivni i pasivni Ucasti na seminarich, kongresech, sympoziich a konferencich
v CR i v zahraniCi a pfedkladat pfipravené souhrny i texty.

Hygiena a uklid na pracovisti

Hygienicka a protiepidemické opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni nemocni¢nich nakaz
jsou uvedena v prilohach Provoznich fadu jednotlivych ZdP. Pracovnici LFRO
dochézejici na jednotliva ZdP jsou povinni zachovavat nafizeni, ktera jsou v téchto
pfilohach popsana.

Koufeni je upraveno smérnici €. Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeceni poZarni
ochrany.

Zasady podpory |é éebné pé ¢ce

Zaméstnanci se podileji na diagnostické a Ié€ebné €innosti v zavislosti na dosazeném
stupni vlastni odbornosti. V této Cinnosti jsou povinni vZzdy postupovat lege artis. Jsou
povinni se Fidit standardnimi postupy a postupy stanovenymi vedoucim oddéleni a
dohliZejicim radiologickym fyzikem v pfislusném oboru.

Z&sady hospoda feni ZdP

ZdP je zakladni hospodéafskou jednotkou FNOL. Za ucelem pfesnéjSiho planovaciho a
GCetniho sledovani se muze déle ¢lenit na hospodarska stfediska.

Cilem zZdP v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivniho hospodareni vyjadiovaného formou
zisku jako rozdilu vynosu a naklada.

Zakladnim planovacim nastrojem je rozpoc¢et ZdP planovaciho obdobi jednoho roku.
Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodareni je mésicni a ro€ni Ucetni zavérka.
Za plnéni ekonomickych ukazatelt ZdP odpovida vedouci ZdP.

K zajisténi efektivniho uplatiiovani ekonomickych nastroju uplatfiuji vedouci pracovnici
ZdP pfi lé¢ebném procesu vzdy soucasné:
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a) zasady vyhlaSené pfi zadani rozpoctu na pfislusné planovaci obdobi,

b) pravidla hospodarnosti a ispornosti pfi volbé postupt LP,

c) zésady regulace planované LP,

d) postupy naplfujici zasady, Ze IéCebny proces ma svoji ekonomickou stranku.

Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organiza¢nich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnanct ekonomického Useku v souladu s Organizacnim
fddem FNOL.

Provozni a investi €ni pravidla

Naméty pro planovani investic predklada vedeni ZdP v koordinaci s NLP v souladu se
schvélenou strategii rozvoje 1éCebné a oSetfovatelské péce ve FNOL v ramci jednotlivych
strategickych operaci.

Zdravotnickd dokumentace

Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace stanovuje smérnice €. Sm-L009 LékaFska
a oSetfovatelska dokumentace.

Provoz organiza €nich slozek

Za chod organiza¢ni slozky podpory radiologickych obord odpovida pfislusny dohlizejici
radiologicky fyzik. Za chod administrativni sloZky odpovida administrativni pracovnice
oddéleni.

Hospoda feni se zdravotnickym materialem
Za veSkeré objednavky provadéné v programu QI zodpovida vedouci oddéleni.

Za sledovani a hodnoceni potfeb na zmény a doplnéni v pfistrojovém vybaveni na
pracovisti je odpovédny vedouci ZdP. Hospodareni s pfistroji je upraveno smérnici €. Sm-
MO11.

Staze
a) postgradualni staze zaméstnancu jinych ZdP FNOL nebo jinych zdravotnickych
zafizeni probihaji po schvaleni vedeni FNOL, doklad o povoleni staZze je zakladan na

oddéleni. V8echny ostatni dokumenty (Zadost o stdZ, dohoda nebo smlouva) jsou
zakladany na Oddéleni profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroji FNOL,

b) stazisté pracuji zdsadné pod vedenim uréeného zku3eného zaméstnance LFRO
v pracovnim poméru ve FNOL, ktery za né v plném rozsahu zodpovida,

c) Vv pripadé dlouhodobé postgradudlni stdZze vypracovava individualni studijni plan
vedouci LFRO,

d) hodnoceni postgradudlni prdpravy do indexu zpracovava vedouci oddéleni.

Specifické odpov édnosti a pravomaoci

Tato norma nezavadi Zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dal3i odborni garanti

3.14.1 Tato ON nema dalSi odborné garanty.
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SOUVISEJICI DOKUMENTY

Dokumenty vy3si arovn &

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani
v platném znéni
Zakon €. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach v platném znéni

Zakon €.96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpulsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani k vykonu c&innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péce a o zméné nékterych souvisejicich zdkonu v platném znéni.

Zé&kon €. 262/2006 Sb., Zakonik prace v platném znéni.

Nafizenim vlady €. 222/2010 Sb. o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, a
kterym se méni nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach
a spraveé ve znéni nafizeni vliady €. 311/2003 Sb., nafizeni vlady &. 213/2005 Sb.

Dokumenty FNOL
Vnitfni organizacni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje Zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 30. 6. 2016.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 2. vydani ze dne 1. 11. 2012.

OG je povinen 1x za rok provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede OG
do formuldfe Fm-GO001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON“.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Pfiloha ¢. 1 Organizacné- funkéni schéma pracovisté

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
Strana 6/6



