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UVODNi USTANOVENI
Ugel
Provozni fad zdravotnickych pracovist je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice

Olomouc v oblasti zdravotni péce a sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu jednotlivych
zdravotnickych pracovist Fakultni nemocnice Olomouc.

Tento provozni fad stanovuje pravidla zdravotnického pracovisté Centralni sterilizace.
Rozsah a podminky poskytovani zdravotni péce a poskytovani sluzeb jsou upraveny
obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

Zavaznost

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance Centralni sterilizace Fakultni
nemochice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni fad schvaluje Feditel nemocnice. Naméstek nelékafskych obora poveéri
zaméstnance odpovédné za aktualizaci pfiloh umisténych na internetovych a intranetovych
strankach Centralni sterilizace. Zmény pfiloh umisténych na internetovych a intranetovych
strankach Centralni sterilizace FNOL zajiStuje zaméstnanec odpovédny za aktualizaci
pFiloh po Ustnim jednani s naméstkem nelékarskych obor(.

Hygienicka a protiepidemicka opatieni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se
zdravotni péci jsou uvedena v pfiloze €. 2 tohoto Provozniho fadu. Pfilohu schvaluje
Krajska hygienicka stanice Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Zmeény prilohy €. 1 Organizaéné-funkéni schéma schvaluje naméstek nelékarskych oboru
ve spolupraci s vrchni sestrou. Pfiloha nepodléha pfi zméné pfipominkovému fizeni.

Provozni informace pracovisté CS jsou umistény na Altus portalu (sekce: Informace
pracovist — Usek nelékarskych obort) nebo na internetovych strankach Fakultni nemocnice
Olomouc.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

CS Centralni sterilizace

DPN Doc¢asna pracovni neschopnost
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

FZV UP  Fakulta zdravotnich véd Univerzity Palackého
LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého

LP Lécebna péce

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NLP Naméstek lécebné péce

NLZP Nelékarsky zdravotnicky pracovnik

NNO Naméstek nelékarskych obor(

oG Odborny garant

ON Organizaéni norma

SzS Stiedni zdravotnicka $kola

VOSz Vy8&Si odborna Skola zdravotnicka

ZdP Zdravotnické pracovisté
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Definice

Provozni fad zdravotnického pracovisté je ON, ktera upravuje zakladni pravidla provozu
pracovisté.

Odborné funkce
Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovisté
Charakteristika lécebna

CS je pracovistém FNOL a LF UP v Olomouci, poskytujicim specializované sluzby potfebné
k zajisténi ustavni a ambulantni IéCebné péce jednotlivych ZdP. CS je poskytovatelem
sluzeb v oblasti pfedsterilizani pfipravy a sterilizace zdravotnickych prostfedkd pro FNOL
a externi zakazniky.

Charakteristika vyukova

CS se podili na praktické vyuce studentt SZS, VOSZ, FZV UP a LF UP. Provadi prakticka
Skoleni lékafl a nelékafskych pracovniku zjinych zdravotnickych zafizeni v republice i
mimo ni.

Charakteristika vyzkumna

CS se nepodili na vyzkumné €innosti.

Spektrum sluzeb a €innosti CS je uvedeno na webu FNOL, strankach CS.
Rizeni pracovisté

Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Vrchni sestra CS

Je pfimo Fizena NNO. Vrchni sestfe jsou podfizeni vSichni NLZP CS. Vrchni sestru
v dobé& nepfitomnosti zastupuje povéfeny zastupce. Odpovédnosti a kompetence
vrchni sestry jsou uvedeny v Pracovni naplini.

b) Usekova sestra CS
Je podfizena vrchni sestfe, pfi nepritomnosti jejimu zastupci. Usekové sestfe jsou
podfizeni vSichni NLZP na svéfenych Usecich. Usekovou sestru v pfipadé

nepfitomnosti zastupuje zastupce, kterého uréi vrchni sestra CS. Jeji odpovédnosti a
kompetence jsou uvedeny v Pracovni napini.

Ostatni fidici vztahy

a) Pracovni hierarchie NLZP na ZdP ma tyto urovné (od nejnizsi): sanitaf, prakticka
sestra, vSeobecna sestra, Usekova sestra, vrchni sestra. Odpovédnosti a kompetence
jsou uvedeny v Pracovni naplni.

b) Organizacné - funk&ni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze €. 1.

Poradni organy vedeni pracovisté

a) Provozni porada CS je poradou vSech zaméstnancu, kterou svolava a vede vrchni
sestra. Kona se nejméné jednou za tfi mésice. Naplini je aktualni problematika provozu
dotykajici se celého kolektivu. Zapis z jednani zpracovava vrchni sestra a zasila NNO.

b) Ranni porada CS. Kona se v pracovni dny v 7.00 — 7.15 hod. na pracovné sester za
Ucasti usekové sestry, vSeobecnych sester a sanitafek CS. Na poradé prfedavaji sestry
informace o prabéhu sluzby, feSi se pfipadné problémy vzniklé ve sluzbé. Tyto
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informace poté predava usekova sestra vrchni sestfe. Zaznamy z porady si pofizuji
ucastnici porady dle potreby.

Organizacni ¢lenéni CS a jeji materialné-technické zabezpeceni

Necdista ¢ast CS (septicka zona)

a) Prijem dekontaminovaného materialu a materialu ureného ke sterilizaci, prokladaci
myci a dezinfekéni automaty.

b) Materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze €. 2.

Cista &ast CS (mezosepticka zéna)

a) Prokladaci parni sterilizatory, plazmovy sterilizator, setovaci stoly.

b) Materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze €. 2.

Superdista ¢ast CS (asepticka zona)
a) Vydej sterilniho materialu.
b) Materialné-technicko-provozni zabezpeceni je uvedeno v pfiloze €. 2.

Provoz a organizace prace
Personalni zajisténi CS je uvedeno v pfiloze €. 1.

Rozpis zaméstnancl a ¢asovy harmonogram

a) Rozdéleni pracovnich smén NLZP je dano rozpisem smén, ktery zpracovava usekova
sestra a schvaluje vrchni sestra. Rozpis smén je k dispozici na pracovnach CS a
v programu ShiftMaster.

b) Sluzby sester a ostatnich zaméstnancu na sebe musi plynule navazovat.

c) Zaméstnanci, ktefi kon€i sménu, mohou opustit pracovi§té az po prfedani sluzby. P¥i
predani sluzby jsou sestry povinny informovat osobné svoji nastupujici kolegyni o
prubéhu sluzby a zavaznych udalostech, ke kterym béhem sluzby doslo.

d) O predani sluzby NLZP pofizuje pfedavajici zapis do hlaseni sester.

e) Harmonogram prace NLZP je vyvéSen na pracovné sester.

Navstévni doba u vedoucich zaméstnanci

a) Navstévni doba u vrchni sestry CS je denné dle provozu pracovisté a osobni domluvy.

Pracovné pravni vztahy

a) Vykazovani a dodrzovani pracovni doby, prestavky v praci, pohotovostni rezim
pracovisté a dalSi pracovnépravni nalezitosti se Fidi prisluSnymi ustanovenimi
Zakoniku prace a Rd-002 Pracovni fad FNOL.

b) Planovanou DPN oznamuji zaméstnanci v€as svému nadfizenému.

c) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (pracovni cesta, dovolena, sluzebni jednani
mimo FNOL, nahradni volno, studijni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a v&as ke
schvaleni svému nadfizenému.

d) VSechny pracovni cesty musi mit zaméstnanec prfedem schvaleny. Problematiku
pracovnich cest upravuje smérnice ¢. Sm-P009 Cestovni nahrady.

e) Vsichni zaméstnanci oddéleni jsou povinni v pfedstihu informovat vrchni sestru CS o
aktivni i pasivni u¢asti na seminarich, kongresech, sympoziich a konferencich v CR i v
zahranici a pfedkladat pfipravené souhrny i texty.

Hygiena a uklid na pracovisti

Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v pfiloze €. 2 tohoto
provozniho fadu. Tato pfiloha je pfedkladana ke schvaleni KHS.

Na pracovisti je zakazano koufit. Koufeni je upraveno smérnici ¢. Sm-K003 Stanoveni
organizace zabezpecéeni pozarni ochrany.
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Zasady hospodareni ZdP

ZdP je zakladni hospodarskou jednotkou FNOL. Za u€elem presnéjSiho planovaciho a
uCetniho sledovani se muze dale €lenit na hospodarska stfediska.

Cilem ZdP v oblasti ekonomiky je zajisténi efektivniho hospodareni vyjadfovaného formou
zisku, jako rozdilu vynosl a naklada.

Zakladnim planovacim nastrojem je rozpocet ZdP planovaciho obdobi jednoho roku.
Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodareni je mésicni a roCni ucetni zavérka.
Za plnéni ekonomickych ukazatelt ZdP odpovida vedouci pracovisté.

K zajisténi efektivniho uplatiiovani ekonomickych nastroj uplatriuji vedouci pracovnici ZdP
pfi léCebném procesu vZzdy souéasné:

a) zasady vyhlasené pfi zadani Rozpodtu na pfislusné planovaci obdobi,

b) pravidla hospodarnosti a Uspornosti pfi volbé postupt LP,

c) zasady regulace planované LP,

d) postupy napliujici zasady, ze I1éCebny proces ma svoji ekonomickou stranku.

Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organizacnich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnancl ekonomického Useku v souladu s Organizaénim
fadem FNOL.

Provozni a investi¢ni pravidla

Nameéty pro planovani investic pfedklada vedeni ZdP v koordinaci s NLP a NNO v souladu
se schvalenou strategii rozvoje léCebné a oSetfovatelské péCe ve FNOL v ramci
jednotlivych strategickych operaci.

Zdravotnicka dokumentace

Pravidla pro vedeni zdravotnické dokumentace stanovuje smérnice ¢. Sm-L009 Lékaiska a
oSetfovatelska dokumentace.

Protokol o sterilizaci a spolu s chemickymi testy slouzi jako doklad o ucinnosti daného
sterilizaéniho cyklu.

Dokumentaci a hlaseni infekci spojenych se zdravotni péci zajiStuje vedouci Oddéleni
nemocni¢ni hygieny ve spolupraci s vrchni sestrou CS.

Za veSkerou dokumentaci o probéhlych sterilizaCnich cyklech a za jeji vedeni jsou
odpovédny vSeobecné sestry.

Provozni deniky jsou umistény u kazdého pfistroje na oddéleni, za jejich vedeni odpovida
vSeobecna sestra spolu s Usekovou sestrou, kontrolu provadi vrchni sestra CS.

Plan sluzeb NLZP

Tento plan sestavuje Usekova sestra oddéleni ve spolupraci s vrchni sestrou CS
v programu ShiftMaster.

Hospodareni s IéCivy a specialnim zdravotnickym materialem

Hospodareni s 1éCivy ve FNOL se fidi smérnici €. Sm-L002 Hospodareni s I&Civy.

Za veSkeré objednavky specialniho zdravotnického materialu provadéné v programu Ql
zodpovida vrchni sestra.

Objednavky pfistrojové techniky provadi vrchni sestra a schvaluje NNO.
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3.10.4 Za sledovani a hodnoceni potfeb na zmény a doplnéni v pfistrojovém vybaveni na

3.1
3.11.1

pracovisti je odpovédny vedouci ZdP. Hospodareni s pfistroji je upraveno smérnici &. Sm-
MO11.

Seminare

Seminare jsou zakladnim férem pro odborné doskolovani vSech zaméstnancu oddéleni.

3.11.2 Seminai NLZP se kona podle Planu seminarnich Skoleni CS.

3.12
3.12.1

3.13
3.131

3.14

Staze
Staze NLZP

a) Postgradualni staze NLZP z jinych ZdP probihaji po schvaleni vedeni FNOL, dekrety o
povoleni stazi jsou zakladany u vrchni sestry CS.

b) Stazisté na oddéleni pracuji zasadné pod vedenim uréeného zkuSeného NLZP
v pracovnim pomeéru ve FNOL, ktery za né v pIném rozsahu zodpovida.

c) V pfipadé dlouhodobé postgradualni staze vypracovava individualni studijni plan vrchni
sestra.

d) Hodnoceni postgradualni prapravy do indexu zpracovava vrchni sestra.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dals$i odborni garanti

3.14.1 Tato ON nema dalSi odborné garanty.

4.2

4.3

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani v platném
znéni

Zakon ¢&. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpusobilosti a
specializované zpUlsobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho lékafe a
farmaceuta v planém znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpUsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani k vykonu cinnosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péce a o zméné nékterych souvisejicich zakonu v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

Vyhlaska €. 102/2012 Sb., o hodnoceni kvality a bezpedi lUzkové péce

Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé v platném
znéni

Vyhlaska ¢&. 306/2012 Sb., o podminkach pFfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich
onemocnéni a o hygienickych poZadavcich na provoz zdravotnickych zafizeni a ustavu
socialni péce v platném znéni

Dokumenty FNOL
Vnitfni organiza&ni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.
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ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2025.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 7. vydani ze dne 29. 6. 2022.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.
Prilohy
Pfiloha €. 1 Organizacné - funkéni schéma

Pfiloha €. 2 Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci
spojenych se zdravotni péci
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