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UVODNIi USTANOVENI

Ucel

Provozni fad Provozu dopravy FNOL je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice
Olomouc v oblasti sluzeb. Upravuje zakladni pravidla provozu pracovisté.

Zavaznost

Tato organiza¢ni norma je zavazna pro vS8echny zaméstnance Provozu dopravy Fakultni
nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni fad DOPR schvaluje feditel FNOL. Vedouci Provozu dopravy je zodpovédny za
aktualizaci a zmény pfiloh umisténych na internetovych strankach FNOL.

Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se
zdravotni péci jsou uvedena v priloze & 2 tohoto Provozniho fadu. Pfiloha je pfed
podpisem Provozniho fadu feditelem Fakultni nemocnice Olomouc pfedlozena ke
schvaleni Krajské hygienické stanici Olomouckého kraje se sidlem v Olomouci.

Zmeény prilohy €.1 ,0Organiza¢né - funkéni schéma” schvaluje vedouci DOPR.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

DOPR Provoz dopravy FNOL

DPN Doc&asna pracovni neschopnost
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
LP LéCebna péce

OCR Osetfeni &lena rodiny

oG Odborny garant

ON Organizaéni norma

OPS Odbor provozu a sluzeb

STK Stanice technické kontroly
ZDS Zdravotnicka dopravni sluzba
Definice

Tato ON nezavadi zadné definice.

Odborné funkce
Tato ON nezavadi nové odborné funkce.

3  VLASTNI TEXT
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Charakteristika pracovisté

Provoz dopravy je zaClenén do Ekonomického useku pod Odbor Provozu a sluzeb.
Organizacni schéma DOPR je obsahem pfilohy €.1 ,Organizacdné funkéni schéma”.

Rizeni pracovisté
Vedeni pracovisté Provozu dopravy v ramci FNOL.

a) Vedouci Provozu dopravy. Je pfimo podfizen vedoucimu Odboru provozu a sluzeb.
Vedoucimu DOPR jsou podfizeni vSichni zaméstnanci Provozu dopravy. Odpovédnosti
a kompetence vedouciho jsou uvedeny v naplni prace. Vedouciho v dobé jeho
nepfitomnosti zastupuje dopravni referentka.

b) Technicky pracovnik. Je pfimo podfizen vedoucimu DOPR. Technického pracovnika v
dobé jeho nepfitomnosti zastupuje zaméstnanec povérfeny vedoucim DOPR.

c) Dopravni referentky. Jsou pfimo podfizeny vedoucimu DOPR. Dopravnim referentkam
jsou pfimo podfizeni fidi¢i motorovych vozidel a fidi€i ZDS. Dopravni referentku v dobé
jeji nepfitomnosti zastupuje zaméstnanec povéreny vedoucim DOPR.

d) Sanitafi. Jsou pfimo podfizeni vedoucimu DOPR, v oblasti nelékaiské péce jsou
metodicky a odborné fizeni naméstkem nelékaiskych obor(.

Ostatni fidici vztahy

Pracovni hierarchie pracovist¢ ma nasledujici urovné (od nejnizsi): fidi€i zdravotnické
dopravni sluzby/fidi¢i motorovych vozidel, sanitafi, dispecefi, dopravni referentky, technicky
pracovnik, vedouci Provozu dopravy.

Porady DOPR

Provozni porada DOPR. Je poradou zaméstnancli DOPR, kterou svolava vedouci DOPR.
Kona se zpravidla jednou za Ctvrtleti. Zapis z porady pofizuje dopravni referentka nebo
zaméstnanec povéreny vedoucim DOPR.

Provoz a organizace prace

DOPR se sklada z nasledujicich &asti: doprava osobni, nakladni, doprava sanitni, dispecink
sanitek, doprava téZka mechanizace, autodilna a sklad autosoucéastek.

a) Doprava osobni, nakladni zajistuje prepravu zaméstnanci FNOL, svoz biologického
materialu k vySetfeni do laboratofi, transfuznich pfipravkl, stravy, IéCivych pfipravkd,
medicinalnich plynl, zdravotnického materialu, cytostatik a dalSiho materialu dle
pozadavkUl jednotlivych pracovist FNOL.

b) Doprava sanitni pfepravuje pacienty mezi klinikkami v arealu FNOL, dialyzované
pacienty z mista bydlist¢ do FNOL a zpét, pacienty lGzkovych oddéleni, pacienty
vybranych ambulanci do mista bydlist€ nebo jinych zdravotnickych zafizeni,
zdravotnicky personal k akutnim vykonum z mista bydlisté do FNOL a zpét, nastroje ke
sterilaci a zpét.

c) Dispecink sanitek pfijima pozadavky na pfepravu pacientd v ramci FNOL i mimo
FNOL. Vytézuje jednotliva sanitni vozidla, fidice ZDS. Jizdy, které nemohou byt z
kapacitnich dudvodu realizovany, pfedava jinym pfevozovym sluzbam. Provadi
nahravani radiovych a telefonnich hovorl a jejich archivaci.

d) Doprava tézka mechanizace provadi zimni posyp a uklid vozovek v zimnim obdobi a
dal$i ¢innosti dle pozadavku FNOL.

e) Autodilna a sklad autosoucastek. Autodilna zajiStuje planovanou udrzbu, bézné
opravy, pfezouvani pneumatik a pfipravu vozidel na STK. Sklad autosoulastek
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zabezpecuje nahradni dily, maziva, aditiva a dalSi prostfedky potfebné pro provoz
vozidel, uklid heliportu za u¢elem jeho bezpe¢ného provozu.

Rozpis zaméstnancl a ¢asovy harmonogram

a) Rozpis fidi¢l motorovych vozidel do smén a hotovosti provadi dopravni referentky,
schvaluje vedouci DOPR. Rozpis smén je uveden na nasténce na chodbé dispecinku
DOPR. Rozpis hotovosti je vyvéSen na nasténce na chodbé dispe€inku DOPR.

b) Rozpis smén dispecert, Fidi€l zdravotnické dopravni sluzby a sanitafd provadi
dopravni referentky, schvaluje vedouci DOPR. Rozpis smén je vyvéSen na nasténce v
denni mistnosti dispec€inku DOPR.

Navstévni doba u vedoucich zaméstnancu

a) Navstévni doba u vedouciho DOPR je stanovena ve dnech pondéli az patek v rozsahu
od 08:00 do 10:00 hod a od 13:30 do 14:30 hod.

b) Navstévni doba u dopravni referentky je stanovena v pondéli az patek v dobé od 7:00
do 08:00 a v dobé od 12:00 do 13:00 hod.

c) Navstévni doba u technického pracovnika je stanovena v pondéli az patek v dobé
od 7:00 do 08:00 a v dobé od 13:00 do 14:00 hod.

Pracovné pravni vztahy

a) Vykazovani a dodrzovani pracovni doby, pfestavky v praci, poskytovani nahradniho
volna a dalsi pracovné pravni vztahy se fidi prisluSnymi ustanovenimi Zakoniku prace
a Rd-002 Pracovnim fadem FNOL.

b) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (pracovni cesta, fadna dovolena, nahradni
volno) oznamuji zaméstnanci vzdy (minimalné 2 dny pfedem) ke schvaleni svému
nadfizenému.

c) Neplanovanou nepfitomnost na pracovisti (DPN, OCR) oznamuji zaméstnanci ihned
svému nadfizenému. .

d) Planovanou DPN oznamuji zaméstnanci ihned svému nadfizenému.
e) Evidenci DPN, OCR a planované nepfitomnosti na pracovisti vedou dopravni

referentky v programu Shiftmaster.
Hygiena a uklid na pracovisti

Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v pfiloze &. 2 tohoto
fadu.

Koufeni zaméstnancl je povoleno pouze vedle garazi sanitnich vozidel v prostoru
oznateném ,Misto pro koufeni”. Koufeni v ostatnich prostorach DOPR a vozidlech je
zakazano.

Pfi nakladani s odpady vznikajicimi na DOPR je postupovano v souladu se smérnici Sm-
K001 ,Nakladani s odpady”. Osobou zodpovédnou za nakladani s odpady je dopravni
referentka.

Zasady hospodareni DOPR

DOPR je zakladni hospodaiskou jednotkou FNOL.

Zakladnim planovacim nastrojem hospodareni je rozpocet DOPR pfislusného kalendarniho
roku.

Zakladnim hodnoticim nastrojem jsou mé&si¢ni a roéni ucetni zavérky.

Za plnéni ekonomickych ukazateld DOPR odpovida vedouci Provozu dopravy.
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K zajisténi efektivniho hospodareni uplatriuje vedouci DOPR vzdy soucasné:
a) Zasady vyhlasené pfi tvorbé rozpoctu na prislusné planovaci obdobi.

b) Pravidla hospodarnosti a Uspornosti pfi vyuzivani pfepravnich kapacit, planovani
oprav, nakupu nahradnich dild.

c) Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavany formou organiza¢nich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnanci ekonomického Useku v souladu s
Organizacnim fadem FNOL.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dals$i odborni garanti

Dalsi OG nejsou stanoveni.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vysSi urovné

Zakon ¢&. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani v platném
znéni
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé
v platném znéni.

Dokumenty FNOL

Rd-001 Organizaéni Fad FNOL

Rd-002 Pracovni Fad

Sm-G001 Vznik a Fizeni organizanich norem
Sm-K001  Nakladani s odpady

Sm-K002 Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 11. 2019.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 4. vydani ze dne 1. 2. 2015.

OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON®.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.
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5.2

Prilohy
Pfiloha €. 1 Organiza¢né funk&ni schéma

Pfiloha €. 2  Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci
spojenych se zdravotni péci

Pfiloha €. 3 Rozdéleni smén 24 hod. provozu

Pfiloha €. 4  Vstupni Skoleni na pracovisti

Pfiloha €. 5 Svoz biologického materialu

Pfiloha &. 6  Pokyn pro bezpeCné pouzivani pracovni jamy autodilny Provozu dopravy
Pfiloha &. 7 Bezpec€nostni pokyny pro obsluhu zdvihaciho €ela / nakladni ploSiny
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