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UVODNIi USTANOVENI

Ugel

Provozni fad Provozu stravovani je zakladnim dokumentem Fakultni nemocnice Olomouc
v oblasti sluzeb. Upravuje zakladni pravidla c¢innosti Provozu stravovani Fakultni
nemocnice Olomouc.

Zavaznost

Tato organizacni norma je zavazna pro vSechny zameéstnance Provozu stravovani Fakultni
nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

Provozni fad schvaluje feditel nemocnice. Vedouci Provozu stravovani je zodpovédny za
aktualizaci a zmény informaci umisténych na Altus portale (sekce Informace pracovist)
nebo na intranetu Fakultni nemocnice Olomouc.

Zmeény prilohy €. 1 Organiza¢né funkéni schéma schvaluje vedouci Provozu stravovani.

VYMEZENi POJMU

Zkratky
BOZP Bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci
DPN Docasna pracovni neschopnost
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

HACCP  Systém stanovovani kritickych bod( v technologii vyroby (Hazard
Analysis Critical Control Points)

NA Nutriéni asistent

NT Nutri¢ni terapeut

OCR OsetFeni &lena rodiny

OEC Oddéleni ekonomickych &innosti
OEF Odbor ekonomiky a financi

0oG Odborny garant

oLV Oddéleni IéCebné vyzivy

ON Organizacni norma

OOPP Osobni ochranné pracovni prostiedky
OPS Odbor provozu a sluzeb

PO Pozarni ochrana

STRAV I?rovoz stravovani

UHTS Utvar hospodarsko - technické spravy

ZS Zavodni stravovani, zaméstnanecka strava
Definice

Provozni fad STRAV
Organiza&ni norma, ktera upravuje zakladni pravidla provozu pracovisté.

Kantyna
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Vyroba a prodej vyrobkl( studené kuchyné&, prodej vybranych potravinafskych vyrobki a
obcerstveni poskytované pro zaméstnance FNOL, studenty, stazisty a externi stravniky v
pfedsali jidelny STRAV.

Tabletovy vydej stravy

Systém rozdélovani a servirovani jidel na podnosech pfimo stravnikovi v jednoporcovém
podnoZzovém stravovacim systému s aktivnim ohfevem — tzv. tabletech.

Technologicka pracovisté

Sklady potravin, pfipravny stravy, vyrobni pracovisté stravy, manipulacni prostory
s potravinami a stravou a prostory vydeje a expedice stravy, prostory pro centralni myti
expedi¢nich prostfedku.

Desinfekce

Desinfekce je proces, pfi némz dochazi k zredukovani mikroorganism( na pozadovanou
bezpecnou uroven.

Dezinsekce

Preventivni zasahy a hubeni Skodlivého a létavého hmyzu a ostatnich Elenovci.

Deratizace
Je prevence vyskytu a hubeni Skodlivych hlodavcu.

Odborné funkce

Tato organiza¢ni norma nezavadi zadné odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Charakteristika pracovisté

STRAV zajistuje komplexni stravovani pacientl, zavodni stravovani zaméstnanct FNOL a
smluvnich zakaznikl. Provadi pFijem, skladovani, vyrobu a distribuci stravy a podklady pro
vnitropodnikové Ucetnictvi a fakturaci. Kalkulaci cen vyrobkd studené kuchyné a
nakupovanych potravin pro kantynu zpracovava vedouci OEC, odsouhlasi vedouci OEF a
schvaluje ekonomicky naméstek FNOL. Kalkulace musi zahrnovat naklady spojené
s vyrobou a pfiméfeny zisk. Pfi pfipravé l1éCebné vyzivy pro pacienty je metodicky fizen
Oddélenim léCebné vyzivy FNOL.

Pro provozovatele potravinarskych podniku, kterym je i STRAV FNOL z legislativy vyplyva
povinnost vytvofit a zavést postupy zalozené na zasadach HACCP. Odkaz na platny
Provozné organiza¢ni fad provozu stravovani dle HACCP naleznete zde.

Rizeni pracovisté

Vedeni pracovisté v ramci FNOL

a) Vedouci Provozu stravovani je pfimo podfizen vedoucimu OPS. Vedoucimu Provozu
stravovani jsou podfizeni vSichni zaméstnanci STRAV. Vedouciho STRAV v dobé jeho

nepfitomnosti zastupuje zastupce vedouciho provozu, kterého pfedem urci, v plném
rozsahu jeho kompetenci.

b) Vedouci kuchaf je pfimo podfizen vedoucimu STRAV. V dobé jeho nepfitomnosti ho
zastupuje zaméstnanec, kterého pisemné uréi vedouci kuchaf se souhlasem
vedouciho STRAV.
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c) Referenti stravovani, vedouci skladu potravin, pomocny obchodni pracovnik
(kantynska), vedouci rozvozu stravy a udrzbaf jsou pfimo podfizeni vedoucimu
STRAV.

Ostatni fidici vztahy

v v s

a) Pracovni hierarchie pracovi§té ma tyto urovné (od nejnizsi):
- pomocny kuchaf, zavoznik, udrzbar,
- kuchaf, feznik, pracovnik obchodniho provozu, skladnik,
- vedouci kuchafi Useku, vedouci rozvozu stravy, vedouci skladu potravin, referenti
stravovani,
- vedouci kuchaf,
- vedouci STRAV.
b) Odpovédnosti a kompetence vSech zaméstnancu jsou uvedeny v jejich Pracovni
naplni.
c) Organizaéné - funkéni schéma celého pracovisté je uvedeno v pfiloze €. 1.

Zastupovani vedoucich zaméstnancl v dobé jejich nepfitomnosti je stanoveno vedoucim
STRAV.

Poradni organy vedeni STRAV

a) Porada vedeni STRAV. Je poradou zaméstnancu tvoficich vedeni STRAV a ostatnich
vedoucich zaméstnancl provozu, které vedouci STRAV pfizve. Poradu svolava
vedouci STRAV zpravidla jednou mésicné, pfipadné dle potieb provozu. Zaznam
z porady pofizuje vedouci STRAV, nebo jim povéfeny zaméstnanec.

b) Provozni porada STRAV. Je poradou zaméstnancll provozu, kterou svolava a vede
vedouci STRAV. Kona se jednou za cCtvrtleti, dle potfeb provozu castéji. Napini je
problematika STRAV, informace z porad OPS FNOL, informace vedeni FNOL. Zaznam
z porady pofizuje vedouci STRAV, nebo jim povéfeny zaméstnanec.

Organizacni ¢lenéni STRAV a jeho materialné-technické zabezpeceni
Usek ZS

Jedna se o samostatné pracovisté v prostorach produkéni varny v 1. NP. Zaméstnanci
STRAV zde =zajistuji pfipravu, vyrobu a vydej stravy bez dietniho omezeni pro
zaméstnance FNOL a pro smluvné zajisténé externi stravniky v souladu s platnymi
recepturami uréenymi pro tento typ stravovani.

Usek pro pipravu lé8ebné vyzivy (dieta &. 3 a 9)

Pracovisté se nachazi v prostorach produkéni varny v 1. NP. Zaméstnanci STRAV zajistuji
pfipravu, vyrobu a vydej |[é€ebné vyzZivy pro pacienty s racionalni a diabetickou dietou. Pfi
pfipravé 1éCebné vyzivy pro pacienty uzce spolupracuji s NT/NA po strance technologicko-
procesni, v souladu s platnym dietnim systémem a legislativnimi poZadavky.

Usek pro ptipravu 1é&ebné vyzivy (ostatni diety)

Pracovisté je umisténo v prostorach produkéni varny v 1. NP. Zaméstnanci STRAV zajistuji
pfipravu, vyrobu a vydej |éCebné vyzivy pro pacienty s ostatnimi dietami. Pfi pfipravé
léCebné vyzivy pro pacienty uzce spolupracuji s NT/NA po strance technologicko-procesni,
v souladu s platnym dietnim systémem a legislativnimi pozadavky.

Studena kuchyné

Jde o samostatné a stavebné oddélené pracovisté v prostorach produkéni varny v 1.NP.
Zaméstnanci studené kuchyné pfipravuji, vyrabéji a distribuuji produkty vlastni vyroby dle
schvalenych receptur pro vyrobu studené kuchyné.
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Materialné-technicko-provozni zabezpeceni STRAV je uvedeno v pfiloze €. 2 - Hygienicka a
protiepidemicka opatieni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci spojenych se zdravotni péci.

Provoz a organizace prace STRAV

Rozpis zaméstnancl
a) Provoz je zajistén jednosménnym provozem, denné vcetné vikendl a statnich svatku.

b) Rozdéleni zaméstnancl na jednotliva pracovisté provadi kazdy pfislusny vedouci
useku se schvalenim vedouciho STRAV.

Navstévni doba u vedouciho STRAV
Navstévni doba neni stanovena — jednani probihaiji ihned, nebo dle dohody.

Vstup cizim osobam

Mimo zaméstnance STRAV, ktefi maji pro vstup uréenou identifikaéni kartu, plati pfisny
zakaz vstupu do 1. PP a 1. NP STRAV. Pokud vstupuji do STRAV navstévy, event.
udrzbafi, revize, servis, auditofi, zaméstnanci externich firem, musi pouzivat OOPP a jsou
pfi vstupu pouceni vedoucim STRAV nebo vedoucim kuchafem o provoznich a
bezpelnostnich podminkach provozu.

Pracovné pravni vztahy

a) Prestavky v praci, vykazovani a dodrzovani pracovni doby, poskytovani nahradniho
volna a dalsi pracovnépravni otazky se fidi prisluSnymi ustanovenimi Zakoniku prace,
a Rd-002 Pracovnim fadem FNOL.

b) Planovanou nepfitomnost na pracovisti (pracovni cesta, dovolena, sluzebni jednani
mimo FNOL, nahradni volno) oznamuji zaméstnanci vzdy a v€as (nejméné 2 dny
pfedem) ke schvaleni svému nadfizenému.

c) Neplanovanou nepfitomnost na pracovisti (DPN, OCR) oznamuji zaméstnanci ihned
svému nadfizenému.

d) Evidenci DPN, OCR a planované nepfitomnosti na pracovisti vede vedouci STRAV.

Hygiena a uklid na pracovisti

Platna hygienicko-epidemiologicka pravidla pracovisté jsou uvedena v pfiloze ¢. 2 tohoto
Provozniho fadu.

Na pracovisti dodrzuji vSichni zaméstnanci STRAV i ostatni zaméstnanci FNOL platné
smérnice, zejména pak smérnici ¢. Sm-K002 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,
smérnici ¢. Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeleni pozarni ochrany a dalSi
dokumenty souvisejici se zabezpe€enim zdravotni nezavadnosti stravy.

Zasady hospodaieni STRAV

STRAV je zakladni hospodarskou jednotkou FNOL. Za ucelem presnéjSiho planovaciho a
ucetniho sledovani se dale ¢Cleni na nakladova stfediska.

Zakladnim planovacim nastrojem hospodafeni je rozpoCet STRAV pfisluSného
hospodarského roku.

Zakladnim hodnoticim nastrojem hospodafeni jsou mésiéni a ro¢ni vysledky hospodareni
STRAV.

Za vysledek hospodaieni STRAV odpovida vedouci STRAV.

K zajisténi efektivniho hospodareni uplatfiuje vedouci STRAV vzdy soucasné:
a) zasady vyhlasené pfi zadani rozpoctu pfislusného hospodarského roku,
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b) pravidla hospodarnosti a uUspornosti pfi planovani, nakupovani potravin a jejich
skladovani, vyrobé stravy a jeji distribuce,

c) optimalni vyuzivani pracovni doby zaméstnancli STRAV a technologickych zafizeni
pro pfipravu stravy.

Ekonomické zasady a pravidla jsou vydavana formou organizaénich norem FNOL, dale
formou dispozic vedoucich zaméstnanct FNOL v souladu s Organizacnim fadem FNOL.

Zameéstnanci STRAV jsou povinni zachovat mi€enlivost o vSech skuteCnostech, o kterych
se dozvédéli v souvislosti s vykonem své prace.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Za prUkazné seznameni vSech zaméstnanci STRAV s Provoznim fadem pracovisté
odpovida vedouci STRAV.

Za dodrzovani pravidel stanovenych Provoznim fadem pracovisté odpovidaji vSichni
zaméstnanci STRAV.

DalSi odborni garanti
Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi Grovné

Zakon €. 258/2000 Sbh., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, v platném znéni

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

Nafizeni ES ze dne 29. 4. 2004 ¢. 852/2004, o hygiené potravin, v plathém znéni

Nafizeni ES ze dne 27. 10. 2004 ¢. 1935/2004 o materialech a pfedmétech uréenych pro
styk s potravinami, v platném znéni

Vyhlagka MZ CR ¢&. 490/2000 Sb., o rozsahu znalosti a dalSich podminkach k ziskani
odborné zpuUsobilosti v nékterych oborech ochrany vefejného zdravi, v plathném znéni
Vyhlagka MZ CR &. 602/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.137/2004 Sb., o hygienickych
pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi Cinnostech
epidemiologicky zavaznych, v platném znéni

Vyhlaska ¢&. 306/2012 Sb., o podminkach pFfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich
onemocnéni a o hygienickych pozZadavcich na provoz zdravotnickych zafizeni a ustavu
socialni péce, v platném znéni

Zakon ¢&. 110/1997 Sb., o potravinach a tabakovych vyrobcich a o zméné a doplnéni
nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 1169/2011, o poskytovani informaci o
potravinach spotfebitelim, v platném znéni

Provadéci nafizeni Komise (EU) €. 1337/2013, provadéci pravidla o uvadéni zemé plvodu
u Cerstvého, chlazeného a zmrazeného veprového, skopového, koziho a driibeziho masa,
v platném znéni

Dokumenty FNOL
Vnitfni organizaéni normy FNOL.

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.
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ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva uc&innosti dnem 15. 1. 2020.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 5. vydani ze dne 1. 9. 2016.

OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafre Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou Provoznim fadem stanovena.
Prilohy
Pfiloha €. 1 Organizacné funkéni schéma

Pfiloha €. 2  Hygienicka a protiepidemicka opatfeni k pfedchazeni vzniku a Sifeni infekci
spojenych se zdravotni péci
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