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Komise pro prevenci nozokomialnich nakaz

Jednaci Ffad Komise pro prevenci nozokomialnich nakaz

~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Komise pro prevenci nozokomialnich (dale jen Komise) nakaz Fakultni nemocnice Olomouc
(dale jen FNOL) je internim pFedpisem FNOL, ktery upravuje zpUsob a nalezitosti jednani Komise.

2. Jednaci fad je zpracovan v souladu s ustanovenim ¢lanku 7 odst. 2 Statutu Komise.

Clanek 2
Jednani Stabu

1. Jednani Komise se konaji dle potfeby a ve lhatach a terminech stanovenych roénim planem ¢innosti Komi-
se. Jednani Komise svolava predseda Komise 1x Ctvrtletné, dale dle aktualni epidemiologické situace.

2. Plan ¢innosti Komise navrhuje pfedseda Komise a po jeho projednani a schvaleni ¢leny Komise jej predkla-
da ke schvaleni fediteli FNOL nejpozdéji do konce ledna na bézny kalendarni rok.

3. Komise zpracovava roéni vyro¢ni zpravu o ¢innosti, kterou po schvaleni ¢leny Komise predklada predseda
Komise Fediteli FNOL nejpozdéji do konce Gnora nasledujiciho kalendarniho roku.

4. Za tvorbu a distribuci pozvanek na jednani Komise odpovida predseda Komise ve spolupraci s tajemnikem
Komise. Pozvanka obsahuje datum, ¢as a misto jednani, pfedpokladanou dobu trvani jednani, navrhovany
program, jméno predsedajiciho, rozdélovnik, ev. jména odbornikd pfizvanych dle navrhu ¢lent Komise, pfi-
lohy s podklady pro jednani. Pozvanku obdrzi elektronickou poStou vSichni élenové Stabu nejméné 7 dnd
pfed jednanim, v pfipadé naléhavé situace muze byt Komise svolana telefonicky.

5. Ugast élendl a tajemnika Komise na jednani Komise je povinna; pfipadnou netéast z diivodu nepfitomnosti
v praci nebo v dusledku jinych pracovnich povinnosti oznami ¢len nebo tajemnik Komise predsedajicimu
pred terminem jednani osobné, telefonicky nebo elektronickou postou.

6. Jednani Komise fidi pfedsedajici, tzn. pfedseda Komise, v jeho nepfitomnosti mistopfedseda Komise.

7. Program jednani Komise navrhuje pfedsedajici, navrh programu je schvalen, pokud pro néj hlasuje nadpo-
loviéni pocet pfitomnych na jednani. V pfipadé rovnosti rozhoduje hlas pfedsedajiciho.

8. Program jednéani Komise méa zpravidla nasledujici priibéh: prezence pfitomnych, rozhodnuti Stabu o pro-
gramu jednani, kontrola plnéni kol a usneseni, body programu, rekapitulace Ukol a usneseni, navrhy pro
pfisti jednani, dohoda o terminu dal$iho jednani.

9. Zapis z jednani Komise provadi tajemnik Komise, ovéfuje jej pfedsedajici jednani. Tajemnik Komise rozesle
zapis vSem ¢lenim Komise a fediteli FNOL do 3 pracovnich dnl po terminu jednani Komise elektronickou
postou;pfizvanym a zucastnénym odbornikim zasle ¢ast zapisu tykajiciho se s nimi projednanou problema-
tikou, ev. Ukoly. Vzor zapisu viz pfiloha ¢. 1 Jednaciho Fadu.
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Clanek3
Usneseni a hlasovani Stabu

1. Usneseni Komise

= Komise je schopna se usnaSet v pfitomnosti nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenu; usnasi se vétSinou hlast
vSech pfitomnych.

= Usneseni je dokumentovano pisemnym dokumentem, ve kterém se projednavané zdlezitosti berou
na védomi, odsouhlasuiji, schvaluji, revokuji nebo odmitaji (vzor viz pfiloha €. 2 Jednaciho fadu).

»=  Pfijatd usneseni jsou zavazna pro vSechny ¢leny Komise.

2. Hlasovani Komise

= Hlasovani Komise je vefejné.

= Hlasovaci pravo je nepfenositelné, stanovisko nepfitomného ¢lena nenahrazuje hlasovani.

= Hlasovani fidi predsedajici a to v pfipadé, Ze nedojde k vSeobecné shodé projednavaného navrhu.
Vysledek hlasovani zaznamena tajemnik Komise do zapisu zpravidla v rozsahu po¢tu hlasu ,,Pro -Proti

-Zdrzel se hlasovani“, na vyzadani ¢lena Komise se vysledek hlasovani uvede jmenovité.
Clanek 4
Specifické pravomoci a odpov  édnosti

Pravomaoci a povinnosti pfedsedy, mistopfedsedy, ¢lend a tajemnika Komise jsou uvedeny v ustanovenich odst. 3.9
Smérnice ¢. Sm-G011 Statut s jednaci fad komisi.

V Olomouci dne 26.2.2009

MUDr. Jarmila Kohoutova
predsedkyné
Komise pro prevenci nozokomialnich nakaz FNOL
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Priloha ¢. 1 Jednaciho fadu FNOL

Zapis z jednani Komise pro prevenci nozokomialnich nakaz FNOL
€. xx/200x

Néazev Komise:
Datum a €as jednani:
Misto konani:
PFitomni:

Omluveni:
NepfFitomni:

Hosté:

Jednani komise Fidil(a):
Program:
1.
2.
X.
Prabéh jednani :
ad 1.
ad 2.
ad X.
Zplsob zéapisu stanovenych a splnénych ukol( :
= gislo ukolu: tj. rr/€p/au, kde rr je posledni dvojcisli letopoctu, ¢p je poradové ¢islo jednani komise v daném
roce, U je cislo ukolu z pfislusného jednan,

= odpovida: prijmeni ¢lena Komise,
= termin: datum splnéni, ev. prihézné, trvale apod.

Termin a misto konani dalSiho jednani Komise:
Datum:

Zapsal(a):

Schvalil:

Prilohy:

Rozd élovnik:
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Priloha ¢. 2 Jednaciho fadu FNOL

Usneseni z jednani Komise pro prevenci nozokomialni  ch nakaz FNOL
€. xx/200x ze dne xx.xx.200x

Nazev projednavaného tématu:

Komise FNOL po projednani:

bere na v édomi (text)

schvaluje (text)

revokuje (text)

zmoc Ruje (jméno zmocnénce a Ucel zmocnéni)
doporu €uje (text)

uklada (text)

souhlasi (text)

odmita (text)

ONoOr~WOWDRE

Hlasovani:
= pro:
= proti:
= zdrzel se:

Usneseni bylo p fijato — nebylo p Fijato:

Podpis p fedsedajiciho:

Zapsal(a):

Rozd élovnik:

I. P. Pavlova 6 fax: +420 588 442 378 Bank. spojeni: Ceska spoitelna, a. s. IC: 00098892

775 20 Olomouc e-mail: KomiseNN@fnol.cz Cislo uctu: 2934392/0800 DIC: CZ00098892
tel: +420 588 442 335 www.fnol.cz

4/4



