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1. Identifikace komise

Název komise:                                   (doplnit)
Datum zřízení komise:                       (doplnit)
Elektronická podatelna komise:         (doplnit)
2. Poslání komise

(specifikace problematiky či okruhu, pro který byla zřízena a specifikace hlavního poslání – poradní, kontrolní, iniciativní, odborná, …)
Např.
Rada kvality je dle organizačního řádu FNOL poradním orgánem ředitele, kterému je přímo podřízena.

Rada kvality je řídícím orgánem v rámci budování a následného rozvoje systému zvyšování kvality a bezpečí ve všech oblastech činnosti FNOL.

Hlavním posláním je odborná, iniciativní a kontrolní činnost zaměřená na přípravu FNOL 
k reakreditaci a certifikaci dle přijatých standardů.

3. Kompetence komise

Komise má právo: (doplnit)
Komise odpovídá za: (doplnit)
Každý člen komise má právo: (doplnit)
Komise svou činnost řídí dle Sm-G011, která stanovuje základní pravidla pro jednání 
a rozhodování komisí.

4. Servisní útvar komise

K zajištění organizačně technických a administrativních činností je …(doplnit)
5. Personální zajištění komise

počet členů komise:
(doplnit)
složení komise:
Předseda:

jmenován ředitelem  FNOL

Místopředseda:    
jmenován ředitelem  FNOL 
Tajemník:                
…
Členové:                  
jmenováni ředitelem FNOL 
Funkční období komise ... (doplnit)
Členové komise jsou jmenováni ředitelem FNOL
Návrh na změnu složení komise podává řediteli FNOL předseda komise.
6. Veřejnost jednání komise

Jednání veřejné nebo uzavřené, popř. podléhající povinné mlčenlivosti zúčastněných.
7. Organizační záležitosti komise

O každém jednání komise je proveden zápis. Pokud jsou stanoveny úkoly, jsou uvedena jména odpovídajících osob a termín splnění. Zápisy z jednání jsou předloženy v listinné podobě ke schválení předsedovi a místopředsedovi komise (doplnit).

Úkoly stanovené komisí (doplnit) jsou závazné pro zaměstnance v okamžiku schválení zápisu 
z jednání komise (doplnit).

Kompletní komise (doplnit) zasedá zpravidla 1x za měsíc, pracovní skupiny v rámci komise (doplnit) dle potřeby, termíny jednání jsou stanoveny plánem, nebo aktuálně dohodnuty na konci každého jednání.

8. Přechodná a závěrečná ustanovení

Právo zrušit úkoly, nebo měnit termíny plnění úkolů stanovených jednáním komise (doplnit) má pouze předseda komise (doplnit).

V Olomouci dne: d. m. rrrr                                                   
                                                                                               prof. MUDr. Roman Havlík, Ph.D.
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