FAKULTNT NEMOCNICE®
OoLomouc

Usek feditele

Prikaz reditele ¢. 5/2025

Mezitimni Uu€etni zavérka k 31. 3. 2025
Uréeno VSem vedoucim zaméstnancim FNOL
Zpracoval Vydal

Utvar Ekonomicky usek FNOL
Funkce ekonomicky naméstek feditel
Jméno Ing. Tomas Uvizl prof. MUDr. Roman Havlik, Ph.D.
Datum 27.3. 2025 27.3. 2025
Podpis Ing. Tomas Uvizl v. r. prof. MUDr. Roman Havlik, Ph.D., v.r.
Uginnost od: 27.3.2025 27.3.2025
1. Ugel

Zpracovani mezitimni u€etni zavérky k 31. 3. 2025 a pFedlozZeni vysledku hospodareni

zfizovateli.

2. Zavaznost

Vedouci zaméstnanci odbornych utvarti FNOL.

3. Vlastni text

V souvislosti se zpracovanim mezitimni uCetni zaverky k 31. 3. 2025, kdy ucetni vykazy
na MUZO Praha je FNOL povinna pfedat do 25. 4. 2025, stanovuji timto terminy
zavérkovych praci pro jednotlivé odborné utvary FNOL.

Termin je zavazny pro vSechny prispévkové organizace, a proto je tfeba, bez moznosti
oddaleni, termin dodrzet.

Pokud v pozadovanych terminech nebude mit odborny utvar k dispozici vSechny
potfebné Udaje, je_odpovédny vedouci povinen predat Oddéleni ucetnictvi dohadnou
poloZku s rozpisem na stiediska.
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3.1 Rozpis termind Mezitimni ucetni zavérky k 31. 3. 2025:

Etapy a oblasti zpracovani zavérky Termin Odpovida
Uzavfeni pokladny - vyGétovani nakupu v hotovosti do 31.3.2025 OFI

- odvod trzeb do hlavni pokladny FNOL do 31.3.2025 OFI

- odvod trzeb za regulaéni poplatky do hlavni pokladny FNOL do 1.4.2025 OFI
Vyuétovani cestovnich nahrad zaméstnancu za I. Q. 2025, odevzdani na OVLZ do 3.4.2025 oVvLZ, OPMC
Vykaz dentalnich slitin do 3.4.2025 oucC
Predani podkladt na OUC k zavedeni nové pofiz. DM do evidence
(SW, pfistroje, ostatni) do 7.4.2025| UHTS, UIT, OBU
Predani podkladt na OUC k zavedeni noveé pofiz. DM do evidence
(stavby, pozemky, TZ) do 7.4.2025 OIN
Vykazy — valut, cenin, vécnych depozit do 8.4.2025 oucC
Vykaz spotfeby PHM nebo odborny odhad, interni vykaz dopravy do 8.4.2025 DOPR
Ukonceni zapisu faktur do WND za 3.2025 — potraviny, lékarna, FKSP do 10.4.2025 OFI
Ukon¢eni zapisu faktur do WND za 3.2025 — ostatni doklady do 11.4.2025 OFI
Vykazy za vykony v ramci vnitroucetnictvi do 11.4.2025 oucC
Predani podkladl k vystaveni faktur vydanych na OEF nebo pfedani odhadu do 11.4.2025 OFl, OPP
Vykaz zasob a spotieby krve a krevnich vyrobku do 11.4.2025 OEC, OUC
Uzavieni zpracovani vyuétovani zdravotnich vykon( do 11.4.2025 OZPI
Uzavfeni bankovnich vypisl a poklad. deniku a kontrola zustatku k 31. 3. 2025 do 11.4.2025 ouc
Uzavreni skladd a meziskl. potravin, doplfikového prodeje — kontrola na do 11.4.2025 STRAV
stravovacim provozu do 12 hod
Uzavieni sklad(l a meziskl. potravin — uzavérka na OUC do 11.4.2025 ouc
Uzavreni zpracovani osobnich nakladi do 11.4.2025 OPMC, OUC
Uzavfeni dat z programu Apotheke — uzavérka lékarny do 11.4.2025 OFI
Uzavreni ostatnich skladd v SW QI - kontrola na skladech do 14.4.2025 UHTS
Uzavreni ostatnich skladd v SW QI - uzavérka na OUC do 15.4.2025 oucC
Zpracovani podkladu k evidenci DHM, uzavieni evidence DHM véetné odpisu do 14.4.2025 OMU, OUC
Vyuctovani soukromé tel., rozpis skutec€. nakl. za tel. nebo odbor. odhad do 14.4.2025 UIT
Predani odbor.odhadu (energie, Uklid, telefony, opravy, nahradni dily atd...) do 14.4.2025 oucC
Uzavreni vydanych faktur, v€etné podpisti za 3.2025 v Centru sluzeb do 15.4.2025] OFI, OPP, OUC
Uzavfeni podpist odbornych Gtvard za 3.2025 v Centru sluzeb, véetné rozpisu
nakladl za sluzby — ostatni faktury do 15.4.2025 OFI
Zpracovani podkladu k evidenci DDHM, uzavreni evidence DDHM do 15.4.2025 OMU, OUC
Zaslani vykazu Pené&znich pfijmil a vydaji na MF CR (zak. 25/2017 Sb.) do 15.4.2025 oucC
Uétovani predpisu odvodu do SR za prodej majetku do 15.4.2025 oucC
Uzavieni vydanych faktur do 15.4.2025| OFI, OPP, OUC
Kontrola vykazu DPH do 15.4.2025 OFI, OUC
Rozpousténi rezii FNOL do 16.4.2025 oucC
Propocet vedlejsi €innosti do 17.4.2025 OEC, OuUC
Pribézna kontrola u€etnich zaznamu v pribéhu zaveérky oucC
Zavéreéné kontroly zau¢tovanych dokladd v SW QI k 31. 3. 2025 do 22.4.2025 oucC
Vytvofeni a kontrola statnich vykazl a vykazu PAP do 23.4.2025 oucC
Zaslani dat k centralnimu zpracovani do MUZO Praha (statni vykazy, PaP) do 25.4.2025 oucC

4. Seznam priloh
Bez pfiloh.
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