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1. Ugel

Ugelem je seznamit vedouci zaméstnance zdravotnickych i nezdravotnickych pracovist FNOL
s postupem elektronického schvalovani zalohovych faktur pfijatych k uhradé stazi a Skoleni
zaméstnancl FNOL v aplikaci WND-Centrum sluzeb.

2. Zavaznost

Tato informace je zavazna pro vSechny vedouci zaméstnance zdravotnickych i nezdravotnickych
pracovist FNOL.

3. Schvalovani zalohovych faktur ve WND

FNOL od 1. 4. 2023 postupné prechazi na digitalni formy schvalovani ucetnich dokladu v aplikaci
~SWVND-Centrum sluzeb® (https://cs.fnol.cz). Od 15. 5. 2024 se rozSifi okruh schvalovanych
dokladl o zalohové faktury pfijaté (dale jen ,ZP*). VeSkeré ZP budou pfijimany pouze
v elektronické podobé, a to ve formatu ISDOC, popf. ve formatu .pdf, které budou povinné
dodavateli zaslany na email fin@fnol.cz.

V souladu se smérnici Sm-G012 Vnitfni finan¢ni kontrola je nezbytné pfi likvidaci ZP k uhradé
stazi a Skoleni zaméstnancti FNOL v aplikaci ,WND-Centrum sluzeb“ tento doklad schvalit
pfislusnym vedoucim zameéstnancem pracovisté dle kompetenci stanovenych v souladu
s Organiza¢nim fadem a Podpisovym fadem FN Olomouc. Dosud se schvaleni tohoto typu
dokladu provadélo udélenym souhlasem, razitkem a fyzickym podpisem kompetentni
(odpovédné) osoby.

Zavedenim elektronického schvalovani bude vysloven souhlas s ucasti zaméstnance na stazi,
seminafi, Skoleni, zaSkrtnutim policka (klikem) nadfizeného v Centru sluzeb dle postupu
uvedeného v pfiloze.

Pfistupova prava jsou nastavena vIDM (Identity management), dle funkénich mist
pro zdravotnicka pracovisté i THP, aktualné vedoucim zaméstnancim ke dni vydani této
Informace.

Proskoleni jednotlivych osob realizuje na zakladé pozadavku zadaného pres helpdesk ,telefonek*
povéreny pracovnik OINF (ke dni vydani této informace: Ing. Libor Novak kl. 6477).
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4. Seznam priloh

PFiloha €. 1 Postup pfi schvalovani dokladu zalohové faktury pfijaté
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