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Odbor ekonomiky a financí 

Rozhodnutí manažera pro ekonomiku a finance č. 01/2011 
 

Pokyn k zajištění vyúčtování plesů FNOL  
  
Určeno Zaměstnancům zajišťujícím organizaci plesů FNOL 
 Zpracoval Vydavatel 

Útvar Oddělení ekonomických činností Odbor ekonomiky a financí 

Funkce vedoucí OEC manažer OEF 

Jméno Pavlína Křivková Aleš Kotásek, DiS. 
Datum 06.01.2011 06.01.2011 
Podpis Pavlína Křivková, v. r. Aleš Kotásek, DiS., v. r. 
Účinnost 
od: 

10.01.2011 
 

10.01.2011 
 

 
1. Účel  
Zajištění a správné doložení všech účetních dokladů týkajících se organizace a vy-
účtování plesů FNOL.  
 
2. Závaznost   
Všichni zaměstnanci FNOL, kteří odpovídají za organizaci a vyúčtování plesů FNOL.  
 
3. Vlastní text 
 
V rámci pr ůkazného vyú čtování náklad ů a tržeb z organizace plesu FNOL jsou 
stanoveny následující pokyny: 
 
Bude vydána jediná číselná řada vstupenek na ples včetně umístěnek. 

- Evidence vstupenek poskytnutých sponzorujícím firmám (čísla od – do). 
- Evidence vstupenek prodaných v pokladně FNOL (čísla od - do). 

 
Soupis vstupenek předat v rámci vyúčtování plesu na  OEC. 
 

- Věcné dary budou poskytovány pouze na základě uzavřených darovacích 
smluv. Soupis věcných darů s potvrzením předání a převzetí bude součástí 
vyúčtování plesu FNOL. 

- Finanční dary budou poskytovány pouze na základě uzavřených smluv. 
Soupis darovacích smluv bude součástí vyúčtování plesu FNOL. 

- Evidence smluv o zajištění práva na umístění reklamy. 
 

- Soupisy všech smluv předat v rámci vyúčtování plesu na OEC. 
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- Doložit soupis jednotlivých dodavatelů služeb a zboží poskytnutých na pl-

nění plesu FNOL. Na daňových dokladech musí být uvedeny konkrétní po-
ložky plnění nebo konkrétní účel poskytnuté služby. 

 
- Soupis dodavatelů a faktur předat v rámci vyúčtování plesu na OEC. 

 
 

• Lístkem do tomboly bude slosovatelná vstupenka s da ným číslem.  
• Zákaz prodeje jakýchkoliv jiných slosovatelných lís tků. 

 
 

4. Seznam p říloh 
Bez příloh 
 


