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Odbor ekonomiky a financi

Rozhodnuti manazera pro ekonomiku a finance €. 01/2011

Pokyn k zajisténi vyuctovani plest FNOL

Uréeno Zameéstnancim zajiStujicim organizaci plesti FNOL
Zpracoval Vydavatel

Utvar Oddéleni ekonomickych €innosti Odbor ekonomiky a financi
Funkce vedouci OEC manazer OEF
Jméno Pavlina Kfivkova AleS Kotasek, DiS.
Datum 06.01.2011 06.01.2011
Podpis Pavlina Kfivkova, v. r. Ales Kotasek, DiS., v. r.
Uginnost 10.01.2011 10.01.2011
od:
1. Ugel

Zajisténi a spravné dolozeni vSech ucetnich dokladl tykajicich se organizace a vy-
actovani plest FNOL.

2. Zavaznost
VSichni zaméstnanci FNOL, ktefi odpovidaji za organizaci a vyucétovani plesu FNOL.

3. Vlastni text

V ramci pr tkazného vyl €tovani naklad G a trzeb z organizace plesu FNOL jsou
stanoveny nasledujici pokyny:

Bude vydana jedina Ciselna fada vstupenek na ples v€etné umistének.
- Evidence vstupenek poskytnutych sponzorujicim firmam (Cisla od — do).
- Evidence vstupenek prodanych v pokladné FNOL (Cisla od - do).

Soupis vstupenek predat v ramci vyuctovani plesu na OEC.

- Vécné dary budou poskytovany pouze na zakladé uzavienych darovacich
smluv. Soupis vécnych darl s potvrzenim predani a prevzeti bude soucasti
vyuctovani plesu FNOL.

- Finanéni dary budou poskytovany pouze na zékladé uzavienych smiuv.
Soupis darovacich smluv bude soucasti vyuctovani plesu FNOL.

- Evidence smluv o zajiSténi prava na umisténi reklamy.

- Soupisy vSech smluv pfedat v ramci vyuctovani plesu na OEC.
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- Dolozit soupis jednotlivych dodavatelt sluzeb a zbozZi poskytnutych na pl-
néni plesu FNOL. Na darnovych dokladech musi byt uvedeny konkrétni po-

s v

lozky pInéni nebo konkrétni G¢el poskytnuté sluzby.

- Soupis dodavatelu a faktur pfedat v ramci vyuctovani plesu na OEC.

* Listkem do tomboly bude slosovatelna vstupenka s da nym ¢&islem.
o Z&kaz prodeje jakychkoliv jinych slosovatelnych lis tk U.

4. Seznam pfiloh

Bez pfiloh
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