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1. Ugel

Ugelem je seznamit v8echny zaméstnance FNOL, ktefi jsou Fesiteli, resp. spolufesiteli granto-
vych projektd v ramci program0 Horizont Evropa (HE) s pravidly a podminkami pro dolozeni
vykazovanych zpusobilych osobnich nakladl pro zajisténi bezproblémového pribéhu kontrol-
nich navstév auditord €i jinych kontrolnich skupin.

2. Zavaznost
Tato informace je zavazna pro vdechny zaméstnance FNOL, ktefi jsou FeSiteli, resp. spolufe-
Siteli grantovych projektd v ramci program Horizont Evropa (HE) ¢i spolupracuji na ostatnich
¢innostech v ramci projektu.

3. Vlastni text
V pfipadé evropskych projektll HE je feSitel, resp. spolufeSitel projektu povinen zajistit, aby
kazdy Clen feSitelského tymu pisemné dolozil sveé Cinnosti provedené na projektu, a to v ramci
prislusného kalendainiho mésice. Toto evidovani pracovni ¢innosti je uskute¢novano v ramci
tzv. ,time-record system* dle pfisludného ustanoveni grantové dohody.

Pro tuto evidenci je vhodné vyuzit formulaf doporu¢ovany Evropskou komisi ,,EU GRANTS
DECLARATION OF DAYS WORKED ON A PROJECT*, kde se uvadi odpracované dny (ho-
diny) ¢lena Fesitelského tymu projektu HE v €lenéni dle pfFisluSnych €asti projektu, na kterych
¢len tymu pracoval (viz pfiklad v pfiloze).

Jednotlivé pracovni vykazy Clenu feSitelského tymu projektu musi byt podepsany jak feSitelem,
resp. spolureSitelem projektu, tak konkrétni ¢lenem tymu, které se pracovni vykaz tyka.
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Informaci o celkovém skute€ném poctu odpracovanych hodin na projektu za vSechny ¢leny
tymu v pfislusném mésici odevzdava fesitel/spoluiesitel prislusné referentce personalistiky a
mezd OPMC vzdy 2. pracovni den po skonéeni mésice tak, aby mohly byt v Fadném terminu
zpracovany osobni naklady pfislusného mésice.

Tyto zdznamy musi byt uchovavany a zpfistupnény v ramci kontrol, pfezkum( a auditl
dle zavaznych ustanoveni smluvni dokumentace. Zaznamy mohou byt uchovavany jako origi-
naly ¢i digitalizované dokumenty.

U projektt HE fesSitelé/spolufesitelé rovnéz odpovidaji za vécnou, odborné-védeckou ¢ast ob-
sahu predkladanych navrha tzn. konsorcialnich smluv (smlouvy mezi jednotlivymi partnery,
pFijemci v ramci konsorcia projektu), které jsou nezbytnou formalni nalezitosti projektd HE.
Resitelé/spolufesitelé (spolufesitel = hlavni, prvni osoba v Fesitelském tymu FNOL v pfipadé,
ze FNOL je v ramci projektu v pozici dalSiho ucastnika/partnera projektu) jsou povinni sezna-
mit se dopfedu se vdemi povinnostmi, které z uvedenych smluv vyplyvaiji.

. Seznam pfriloh

EU grants declaration of days worked on a projekt (Prohlaseni o odpracovanych dnech na
projektu v ramci granta EU)
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