Ptiloha €. 1 k Informaci vedouciho OBKR ¢. 1/2006
Navod ke spravnému vyplnéni zaznamu o trazu s pracovni neschopnosti

Radné vyplnény tiskopis ,,Zaznam o trazu* neslouZi jenom jako doklad o vzniku pracovniho trazu, ale je ¢asto
vyuzivan jako ohlaSovaci dokument pro pfislu§né organy a instituce. RovnéZ plni i pro statistické tcely, proto
mus{ byt fadné vyplnén, aby obsahovat vSechny dulezité skutecnosti vazajici se k pracovnimu trazu. Aby byl
kazdy tiskopis ,,Zadznam o urazu‘ spravné vyplnén, zpracovali jsme pro vas kratky vyklad, jak tento tiskopis

spravné vyplnit.
Vyklad k oddilu A a B:

V oddilu A se vypliuji ddaje o zaméstnavateli, u které¢ho k drazu doslo, a v oddilu B ddaje o zaméstnavateli, u
kterého je postiZeny zaméstnanec v pracovnépravnim vztahu za podminky, Ze se tyto idaje vzdjemné 1isi. LiSit
se tyto idaje mohou v praxi za situace, kdy je zaméstnanec bud’ ve smyslu ustanoveni § 38 odst. 1 zdkoniku
prace vyslan k jinému zaméstnavateli na pracovni cestu, nebo kdy je ve smyslu ustanoveni § 38 odst. 4 zdkoniku
préce tzv. docasné pfidélen k vykonu prace k jiné pravnické nebo fyzické osob€. V tomto piipade vyplni
zaméstnavatel do oddilu A ddaje o zaméstnavateli, u kterého k pracovnimu drazu doslo a v oddilu B ddaje o
sobé. V pfipade¢, Ze k drazu dojde v prostordch zaméstnavatele nebo na jiném misté, které neni vyslovné
pracoviStém jiného zaméstnavatele (napf. dojde-li k drazu zaméstnance FNO na jiném pracovisti FNO),
vyplituje zaméestnavatel pouze oddil A.

Nazev zaméstnavatele a jeho sidlo (adresa) se vypliluje zdsadné shodné s idaji obsaZenymi v obchodnim nebo
Zivnostenském rejstifku nebo ve zfizovaci listiné zaméstnavatele. Neni snad tieba zdiraznovat, Ze tento tdaj
mus{ souhlasit i s idaji uvedenymi v pracovni smlouvé nebo v dohodé o préci konané mimo pracovni pomér.

Piedmét podnikéni (OKEC) se uvadi podle &lenéni ekonomickych &innosti prevzatych z Odvétvové klasifikace
ekonomickych ¢innostf zpracované Ceskym statistickym tfadem. Doporucujeme uvadét ndzev ¢innosti podle
OKEC misto kédu ¢innosti OKEC (pro FNO je - kéd ¢innosti ,,851100%; - ndzev ¢innosti ,,Zdravotnictvi*).

Misto, kde k pracovnimu trazu doslo, musi byt stru¢né, ale vystizné popsano. Zde zalezi skutecné jen na
konkrétnf situaci.

Bod 4 oddilu A se vypliluje kiizkem, zda bylo misto drazu zaroveil mistem pravidelného pracovisté ¢i nikoliv.
Pojem pracovisté je zde tfeba vykladdat zejména ve smyslu ustanoveni §29 zdkoniku price o mistu vykonu price
sjednané v pracovni smlouvé. Neni proto tfeba odliSovat konkrétni misto trazu napf. v rdmci jednoho
zdravotnického ¢i nezdravotnického pracovist€ , zda k trazu doslo pifimo na vySetfovné nebo opera¢nim sile.
Kolonka NE se bude vypliiovat zdsadné v piipadé, kdy dojde k drazu zaméstnance na jiném pracovisti neZ na
jeho kmenovém, nebo u jiného zaméstnavatele, popf. na pracovni ceste.

Pod bodem 5 oddilu A se popisuje strucné, ale vystizné konkrétni ¢innost, pfi které k drazu doslo. Tomuto bodu
je tieba vénovat pozornost, vzhledem k tomu, Ze zdznam o trazu v praxi slouZ{ jako podklad pro odskodnéni
pracovniho drazu, je tieba aby byl vyplnén pravdivé.

Vyklad k oddilu C:

V tomto oddilu zdznamu o drazu se vypliuji idaje o postiZeném zaméstnanci. Jméno, pifjmeni, pohlavi, datum
narozeni a statni piisluSnost nebude zajisté v praxi ¢init problémy. Pohlavi postizeného zaméstnance se oznaCuje
kiizkem. PrestoZe v tomto oddilu zdznamu o drazu nejsou vyhrazena mista pro tidaje o zdravotni pojistovné, u
které je zaméstnanec hldSen a odborové piislusnosti, je nutné tyto tidaje dopsat.

Do bodu 4 se vypliiuje adresa trvalého pobytu zaméstnance a do bodu 5 adresa pro doru¢ovani, zejména

v piipadé, kdy zaméstnanec ma v misté vykonu préce jiné bydlisté, odlisné od mista, kde je hlaSen k trvalému
pobytu.

V bodé€ 6 — druh price se vypliuje zdsadné podle pracovni smlouvy nebo podle jmenovaciho dekretu, volebniho
aktu ¢i dohody o préici konané mimo pracovni pomér (tj. dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody o provedeni
préice).

V bodé¢ 7 se vyplnuje délka trvani pracovnépravniho vztahu u zaméstnavatele v idaji po¢tu rokli a mésicu.
Vzhledem k tomu, Ze se jednd o délku trvani pracovnépravniho vztahu a ne pracovnépravnich vztahd, vypliuje
se zasadné délka trvani posledniho pracovnépravniho vztahu u zaméstnavatele, byt v poslednich letech bylo
mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem sjednano napf. pét na sebe navazujicich pracovnich pomérti na dobu
urcitou.
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Z bodu 8 jasn¢ vyplyva, Ze zdznam o trazu zamé&stnavatel vyplituje pouze za pracovni Urazy zaméstnancti

v pracovnim poméru (§ 27 zdkoniku price) nebo €innych pro zaméstnavatele na zdkladé nékteré z dohod o praci
konané mimo pracovni pomér, tj. bud’ na zdkladé dohody o pracovni ¢innosti (§ 37 zdkoniku prace) nebo dohody
o provedeni price (§ 236 zdkoniku prace). Tento tidaj se oznaci kiizkem. U pracovniho poméru se nerozliSuje
bliZe, jednalo-li se o pracovni pomér sjednany na zdklad€ pracovni smlouvy nebo zaloZeny volbou ¢i
jmenovanim, a nerozliSuje se ani, zda jde o pracovni pomér, vedle;jsi pracovni pomér (§70 zdkoniku préce) ¢i
soubé&zny pracovni pomér (§ 69 zdkoniku price), a u dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér se téz
nerozliSuje, zda se jedna konkrétné o dohodu o pracovni ¢innosti nebo o odhodu o provedeni prace.

V bodé 9 se uvadi, zda mél postizeny kvalifikaci pro vykon préce, pii které doslo k trazu ¢i nikoliv. Tento udaj
se proto oznacuje pouze kiizkem. Je vSak tfeba trvat na tom, aby byl vyplnén pravdive. Organy statniho
odborného dozoru si pravdivost zde uvedenych ddajt pfi kontrolni ¢innosti ovétuji.

Vyklad k oddilu D:

Pod bodem 1 se zde uvadi datum a hodina drazu, tento idaj by nemél ¢init vykladové problémy, ma vSak pro
praxi zdsadni vyznam.

Stejné tak je dulezity tidaj o zacatku smény pod bodem 2. Ze srovnani tohoto ddaje s idajem o hoding trazu lze
napf. zjistit, zda k drazu doslo na po¢atku smény nebo az ke konci.

Pod bodem 3 se uvadi celkovy pocet zranénych osob. Tento idaj méd vyznam v piipadech, kdy doslo ke zranéni
vice osob. Vzhledem k tomu, Ze na rozdil od pfedchozi vyhlasky (¢. 110/1975 Sb.) se dnes jiZ nezatazuji
pracovni Urazy do kategorie hromadné pracovni drazy, bude tento ddaj jedinym zdrojem informace, zda

v souvislosti s drazem doslo ke zranéni dalSich osob.

Pod bodem 4 se uvadi druh zranéni a popisuje se Cast téla,kterd byla postiZena v disledku urazu. Je vhodné, aby i
tento idaj byl maximdlné pfesny, tj. aby bylo popsano, o jaké zranéni se jedna (napf. feznd rdna, zlomenina

apod.) i o kterou konkrétni ¢ast téla se jednd. Nestaci uvést napt. zlomenina prstu, ale nutno uvést, o ktery clanek
prstu, prst, které ruky ¢i nohy se jednd. V tomto bod¢ se popisy uvadeji cestin€, nikoli v 1ékatské terminologii.

Bod 5 plné koresponduje se ¢lenénim vyplyvajicim z ustanoveni § 2 nafizeni vlady ¢. 494/2001 Sb., tj. smrtelné
a ostatni. Udaj se uvadi kifzkem.

V bodé¢ 6 se uvadi{ zdroj urazu, znaceni se opét provadi kiizkem a je moZzno oznacit i vice zdroju. Jednotlivé
zdroje drazl zde uvedené by vam nemély Cinit potiZe, protoZe se toto ¢lenni zdroju trazti v praxi pouZziva jiz
skoro 50 let. V piipadé€, kdy zdrojem trazu byla jind neZ zde uvedend ¢innost, oznaci se kiiZzkem jiny bliZe
nespecifikovany zdroj. Ugelem zde vyjmenovanych zdrojii tirazi je podchytit zdsadni rizikové faktory, které
mohou vést k pracovnim trazim.

Bod 7 pak sleduje pfi€iny drazu, a i zde je moZzno oznacit vice pfi€in urazu, znaceni se rovnéz provadi kiizkem.
Je dulezité, aby i tento idaj byl vyplnén pravdivé, jiz napt. z divodu piipadné kontroly orgdnem statniho
odborného dozoru. Vyplni-li se kolonka ,,pro zdvady na pracovisti“, mize pfi nasledné kontrole kontrolni orgén
pozadovat informace jakd byla pfijata opatieni v prevenci rizik, aby se zabranilo opakovani pracovniho trazu.
Udaj o nedostateéném osobnim zaji§téni zaméstnance OOPP a o poruseni pracovni kdzné mize mit té urdity
vyznam pro jednédni o piipadném ¢dste€ném zprosté€ni se zaméstnavatele odpovédnosti za Skodu z titulu
pracovniho trazu. Pod ddaj o selhédn{ lidského ¢initele 1ze zafadit i situace, kdy k tirazu dojde ndsledkem
zaméstnancovy obecné choroby nebo predispozice, ¢i ndsledkem selhdni spoluzaméstnance ¢i jiné osoby v misté
urazu, tj. jejich nepozornost nebo neopatrnost. V piipadé,kdy pficinou tirazu byla jind neZ uvedend pficina,
oznadf se kiizkem jiny nespecifikovany divod.

V bodé 8 se popisuji vyCerpavajicim zptisobem piiciny a okolnosti, za nichz k drazu doslo. Zde je dulezité, aby
ze strany zaméstnance,ktery uraz proSetiuje a zdznam sepisuje byla vénovana piiméfend pozornost. Zde se musi
co nejpresnéji popsat prub¢ch tdrazového déje a vSechny okolnosti, které s tim souviseji (napf. stav a podminky
pracoviste, stav a pouzivani predepsanych OOPP véetné prostfedka kolektivni ochrany, pouzivané zatfizeni
/ptistroje, nastroje, pomticky) a jejich technicky stav, dodrzovani piedepsanych operacnich ¢i pracovnich
postupt, ndvodil k obsluze ¢i pouZiti nebo bezpecnostnich pozadavki stanovenych mistnim provozné-
bezpecnostnim pfedpisem a jiné).

Stejnou pozornost je nutno vénovat i bodu 9, kde se uvadi, jaké pfedpisy byly v souvislosti s Grazem poruseny a
kym. Z ustanoveni § 35 odst. 2 zdkoniku préce totiZ vyplyvd, Ze zaméstnanec musi byt sezndmen s pravnimi a
ostatnimi pfedpisy k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci dodrZovat. Z ustanoveni § 133 odst. 1 pism.
e) zakoniku prace pak povinnost zaméstnavatele, resp. vedoucich zaméstnanct, zajistit zaméstnancim $koleni o
pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které dopliuji jejich
kvalifikacni pfedpoklady a pozadavky pro vykon préce, které se tykaji jejich prace a pracovisté. Nemusi zde byt
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proto uvedeno pouze, které predpisy porusil samotny postiZeny zaméstnanec, je zde tifeba i uvést, zda porusili
bezpecnostni ¢i jiné pfedpisy jiny zaméstnanec ¢i jiné osoby. Jedn4-li se o jinou osobu, napf. pacient, je tfeba
zde uvést i osobnf (identifikacnf) tdaje této osoby.

V z4véru zdznam o drazu podepisuji postiZeny zaméstnanec, vedouci zaméstnanec nebo pfimy nadfizeny
postiZzeného, ktery provedl Setfeni okolnosti vzniku tirazu a ¢i sepisovatel tohoto zdznamu a svédci. Zaméstnanec
se podepisuje pouze v piipad€, kdyZ mu to jeho zdravotni stav dovoli. Zdznam o drazu se musi sepsat do péti
pracovnich dnti od drazu a za situace, kdy postizeny zaméstnanec bude napf. v nemocnici, neni mozno cekat se
sepsanim az bude schopen podpisu. Svédci se podepisuji pouze v piipadé, kdyZ skutec¢né byli piimo piitomni
urazu. Pti podpisu vedouciho zaméstnance nebo piimého nadiizeného je pro pfesnost tieba uvést i jeho funkci.
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