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1. Ukel

Ucelem informace je seznameni zaméstnanci FNO se zplisobem interniho sledovani pofizeni vybaveni
v ramci modernizace a dostavby FNO podle zdrojii financovani (neinvesticni dotace MZ CR a vlastni zdroje
z FRM) a zpracovani ptislusnych faktur od pfijmu az po evidenci v majetku FNO.

2. Zavaznost

Vsichni zaméstnanci odbornych utvard FNO, které zajistuji dodavky a zpracovavaji faktury.

3. Vlastni text

3.1 Identifikace faktur

V roce 2004 planuje FNO nakup vybaveni nove zprovoznovanych pracovist’ ve vysi:

20 mil. K¢ - z tGelové dotace MZ CR (neinvestiéni dotace)

15 mil. K¢ - z vlastnich zdroji krytych ¢erpanim FRM (vl. zdroje FRM)

Zaméstnanci odbornych utvarti jsou povinni disledné znacit na ptislusné faktury zdroj financovani
maximalné do vyse stanoveného limitu.

3.2 Postup pfi zpracovani faktur odbornymi ttvary
Odbor investicni:

fyzické prevzeti dodavky vybaveni, pisemné potvrzeni spravnosti dodavky na dodacim listé (podle
potieb vCetné oznaceni evidencnimi ¢isly FNO za spoluprace s pracovniky OSVVZ a OOE)
priloZeni potvrzenych dodacich listl k faktufe s uréenim pracovisté, kterému bylo vybaveni dodano
oznaceni faktury zdrojem financovani a zajisténi schvaleni v ramci vnitini financni kontroly,
potvrzeni vécné spravnosti

predlozeni faktury na OEF k proplaceni a zajisténi evidence v terminu nejpozdéji do 14 dni od
ptevzeti dodavky

Odbor ekonomiky a financovani:
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— po provedeni ptipravy k proplaceni faktury zasle fakturu na OSVVZ k provedeni evidence vybaveni
do majetku FNO v ramci informacnich systému
Odbor smluvnich vztaht a vefejnych zakazek:
— zpracuje faktury (vytvofti pfijemku a vydejku) podle ptilozenych potvrzenych dodacich listh tak, aby
byla mozna zpétna kontrola a identifikace polozek dodaciho listu a vydejky :

- pokud bude na dodacim listé pfi pfejimce dodavky poznaéeno pracovisté, kam bylo
vybaveni dodano, povinné da majetek do evidence na toto pracovisté¢ (musi byt ur¢eno
minimalné nakladové stredisko)

= nasledné vytvofena vydejka musi byt potvrzena podpisem inventarnim
pracovnikem daného pracoviste

- pokud nebude poznaceno pracovisteé, kam bylo vybaveni dodano, da majetek do evidence
na pomocné stiedisko M+D (nakladové sttedisko 9713, inv. usek ¢. 113)

— pro zpracovani vybaveni v r. 2004 jsou v systému SEFA vytvofeny nové skupiny materialu podle
zdroje financovani:

* neinvesti¢ni dotace sk. €. 70 — nabytek
sk. €. 71 — zdravotnicka technika
sk. ¢. 72 — provozni a ostatni technika
sk. €. 75 — vypocetni technika
= vl zdroje FRM sk. ¢. 80 — nabytek
sk. ¢. 81 — zdravotnicka a laborator. technika
sk. ¢. 82 — provozni a ostatni technika
sk. ¢. 85 — vypocetni technika

- vybaveni bude evidovano v systému SEFA bez urceni spodni hranice ceny do 40 tis. K¢ za
jednotlivy kus potizovaného majetku

- automatiky bude do evidence majetku zaznamenan majetek podle vnitinich pfedpist, a to
od hodnoty 1 tis. K¢ do 40 tis. K¢ (viz. Sm-E002)

— naésledné potvrdi zpracovani faktury na u¢tovacim piedpise, piilozi k faktute a dodacim listim
pfijemky a vydejky podepsané inventarnimi pracovniky a pieda doklady na OUOE v terminu
nejpozdéji do 14 dnti od pievzeti dokladt ke zpracovani z OEF

Odbor ucetnictvi a OE:

— zpracuje fakturu po Gcetni strance

— zpracuje celkovy prehled cerpani podle jednotlivych dokladt v rdmci dvou skupin zdrojt

—  zajisti Gcetni kontrolu, a to:

* neinvesti¢ni dotace nakladovy ucet za vybaveni 501 19 005
vynosovy ucet dotace 691 13 007
= vlastni zdroje FRM nakladovy tucet za vybaveni 501 19 006

vynosovy ucet kryti FRM 648 04 006
— pfed pfipravou k inventarizaci majetku FNO v uzké spolupraci s inventarnimi pracovniky pribézné
odsouhlasi nové zafazovany majetek do evidence se skute¢nym stavem vcéetné jeho umisténi a
ptipadné provede prevody (transfery) majetku na jiné inventarni iseky na zaklad¢ oboustranné
schvalenych pozadavki, a to:
= zejména v piipadé, kdy bude majetek evidovan na inv. useku ¢. 113 - pomocném
sttedisku M+D

4. Seznam piiloh

Bez priloh.
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