FAKULTNi NEMOCNICE OLOMOUC
3

. _ I. P. Pavlova 6, 775 20 Olomouc
ozoMo\B(' @ 00420 68/585 11 11, e-mail: fn@fnol.cz

EplY)

INFORMACE EKON. NAM. &. 03 /2006

Majetek — souhrnny material

Vsem zaméstnancum FNO, kteri nakladaji s majetkem FNO

Zpracoval Vydal
Utvar Odbor ucetnictvi a OE Ekonomicky usek
Funkce vedouci odboru ekonomicky naméstek
Jméno Ing. Pavla Medkova Ing. Antonin Michal
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Tento material o majetku je zpracovan na zéklad¢ pozadavku pracovnikli PIU. Jedna se o souhrn informaci ze
zékont a vyhlasek platnych pro ptispévkové organizace ziizené OSS, které jsou obsazené v platnych vnitinich
organiza¢nich normach FNO.

Tento material slouzi jako metodicky zaklad pro stanoveni pracovnich postupti odbornych ttvard FNO pfi
realizaci pozadavkil pracovist FNO a nasledné vécné likvidaci souvisejicich dokladi.

1  Dlouhodoby majetek (DM) — majetek s dobou pouZitelnosti delsi neZ jeden rok. Doba pouzitelnosti je
doba, po kterou je majetek vyuzitelny pro soucasnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost nebo miize slouzit
jako podklad nebo soucast zdokonalovanych nebo jinych postupi a feseni.

1) nehmotny
a. nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, SW, licence, ocenitelna prava, certifikaty (ISO) —
ocenéni prevysuje ¢astku 60 000 K¢.
b. technické zhodnoceni zvysuje hodnotu jednotlivého nehmotného majetku pokud naklady na ng;
v thrnu za rok prevysi ¢astku 60 000 K¢ ucetné (40 000 K¢ danové) a technické zhodnoceni je
v tomto roce uvedeno do uzivani.
c. povolenky na emise sklenikovych plynt, preferencni limity (netyka se FNO) - bez ohledu na
vysi ocenéni.
2) hmotny
a. samostatné movité véci, popiipade€ soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym uréenim, jejichz vstupni cena je vyssi nez 40 000 K¢ a maji provozné-technické
funkce delsi neZ jeden rok.
b. technické zhodnoceni zvySuje hodnotu jednotlivého hmotného majetku pokud naklady na n¢;j
v thrnu za rok prevysi ¢astku 40 000 K¢ a technické zhodnoceni je v tomto roce uvedeno do
uzivani.
c. budovy, domy a byty nebo nebytové prostory vymezené jako jednotky zvlastnim ptedpisem,
stavby — bez ohledu na vysi ocenéni
d. pozemky, umeélecké predméty a pfedméty z drahych kovii - bez ohledu na vysi ocenéni.
1.1  Zakladni kriteria pro vyhodnoceni, zda se jedna o DM investi¢niho charakteru:
1. samostatné funkéni movita véc, popit. soubor, ktery tvoii logicky technicko-ekonomicky celek
2. obecné doba pouziti delsi nez 1 rok
3. cena vyssi jak 40 000 K¢ u movitych véci, popt. 60 000 K¢ u nehmotného majetku
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1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

Soubor movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim (zak. 586/1992 Sh., § 26,
odst. 2):

Jedna se o dil¢i ¢ast vyrobniho ¢i jiného celku. Soubor movitych véci je nutné evidovat zvlast tak, aby
byly zajistény prukazné technické i hodnotové udaje o jednotlivych vécech zatazenych do souboru,
urceni hlavniho funkéniho pfedmétu a o vSech zménach souboru (pfirtstky, ibytky) véetné udajii o datu
zmény, rozsahu zmény, vstupnich cenach jednotlivych ptirtstki nebo ubytkd, celkové ceny souboru véci
a dale castky odpist véetné jejich zmén vyplyvajicich ze zmény vstupni ceny souboru. Soubor movitych
véci se zafazuje do odpisové skupiny podle hlavniho funkéniho pfedmétu.

Ocenéni souboru movitych véci se zvysi o ocenéni véci do souboru dodate¢né zatazené, pii vyfazovani se
ocenéni souboru snizi o ocenéni vyfazené ¢asti, kdy mira odepsanosti vyfazené ¢asti je shodna s mirou
odepsanosti souboru.

Samostatné movité véci spojené s budovou (D-190)

Jedna se o vyrobni zafizeni, zafizeni a pfedméty k provozovani vykond, a¢elové zafizeni a predméty,
stroje, pristroje, zatizeni, konstrukce a ptislusné technologické rozvody, i kdyZ jsou pevné spojeny

s budovou nebo se stavbou. Napf-.

- zafizeni kotelen, Cerpacich, pfeCerpavacich a Cisticich stanic, pozarné-bezpecnostni zarizeni,
mistni rozhlas, technologické vytahy, zafizeni dilen, laboratofi, primyslova televize,
dispecerské zatizeni, zafizeni kuchyni, Gc¢elova zatizeni zdravotnickych pracovist, ptistroje a
zatizeni pro klimatizaci a vzduchotechniku, informacni, reklamni a propagacni zatizeni,
telefonni ustfedny, potrubni posta, antény, trezory, ...

- vyménikové, pfedavaci stanice

Nedilna soucast stavebniho dila (D-190) v¢. technického vybaveni

- vnitini rozvody vody, pary, regulacni a méfici technika (mimo vyménikovych stanic), vnitini
rozvody kanalizace, odpadové Sachty, vnitini rozvody elektroinstalace v¢. nastropnich a
nasténnych svitidel, rozvadéct, rozvody datovych siti, hromosvody, venkovni osvétleni
stavebnich dél, vnitini rozvody vzduchu a plynt (klimatizace a vzduchotechnika), lokalni a
ustiedni vytapéni v¢. kotlti a vymeénikovych stanic pro budovu nebo blok, zakladni armatury
a vybaveni spojené se stavbou — klozety, vany, umyvadla, dfezy, baterie, kuchynské sporaky,
odsavace par, karmy, boilery, osusSovace rukou, vestavény nabytek (nepatii sem nabytek tzv.
»vlozeny*, policky, ...), osobni a nakladni vytahy (mimo technologickych nakladnich
vytahtl), zabudovana umeélecka dila v domech a budovach, obklady stén a stroji, okenice,
mfize, rolety, Zaluzie, dopravni znaceni, ...

Zpiisoby nabyti dlouhodobého majetku (zak. 219/2000 Sb. § 12, 13, CUS 512 bod 3):

- koupi za uplatu

- darovanim

- bezuplatnym pievodem

- dédénim

- vytvorenim vlastni ¢innosti

- zaevidovanim nov¢ zjisténého majetku dosud tcetné nezachyceného (inventarizacni
prebytek)

Nabyti dlouhodobého majetku zejména koupi zajistuje pouze odborné pracovisté povéfené touto innosti.

Ostatni utvary, které spolupracuji na zajisténi nabyti DM, jsou povinny spolupracovat s identifikaci

veskerych souvisejicich nakladt spojenych s pofizenim DM. Nabyti DM podléha danym schvalovacim

proceduram (viz. Sm-GO012).

Profinancovani dlouhodobého majetku (zak. 218/2000 Sb., § 58)

Dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek a jeho technické zhodnoceni se potizuje z finan¢nich prostiedki

urcenych pro potizeni tohoto majetku:

— vlastni zdroje — zdroje Fondu reprod. majetku (FRM) ¢erpany podle schvaleného planu pro dany rok

— dotace — ziizovatele (ISPROFIN), USC, nadace, fondy, ...

— ucelove uréené financni dary na potizeni dlouhodobého majetku

Zakladnim zdrojem financovani je ,,Plan investic FNO* piislusného roku. Je nepfipustné realizovat

potizeni dlouhodobého majetku bez schvaleni a uvedeni polozky v ,,Planu ...“.

Je vhodné zajistit:

Jiz ve smlouve na pofizeni dila, popf. minimalné jako piiloha nasledné dodavatelské faktury - dodaci list,

predavaci protokol) je dilezité rozdéleni na:

— stavebni ¢ast, popf. technické zhodnoceni stavajiciho objektu

— technologickou ¢ast s rozpisem samostatnych movitych véci, popft. technické zhodnoceni stavajiciho
majetku

— samostatné movité véci
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1.8

1.9

Pokud se dilo sklada z vice ¢asti, je nutno piesné rozlisit polozkové dodavky investicniho charakteru a
dodavky provozniho charakteru véetné financniho objemu. Podle tohoto ¢lenéni musi byt nasledné
likvidovana i souvisejici faktura v¢. uvedeni zdroju financovani.

(¢lenéni dle zakona o dani z ptijmu, zak. o Gcetnictvi a vyhl. ¢. 505/2002 Sb., rozhodnuti o statni ucasti —
RA, plan Cerpani FRM, ...)

U dodate¢n¢ uzaviranych dodatkli ke smlouvam je nutno, aby ustanoveni dodatkl bylo respektovano ve
vztahu k vystavovanym danovym dokladiim v souvislosti s vyse uvedenym ¢lenénim.

Tzn., Ze na danovém dokladu a jeho ptiloze (polozkovy rozpis, dodaci list, pfedavaci protokol, ...), musi
byt zietelné oznaceni zda se jedna o Cast stavebni nebo ¢ast technologickou nebo o samostatné movité
véci, popf. soubor samost. veci se stejnym technicko-ekonomickym uréenim.

Pti vécné a cenové likvidaci faktur je dulezité podle smlouvy, dodaciho listu, pfedavaciho protokolu
cenove rozlisit, zda se jedna o0 DM nebo drobny DM. V obou ptipadech se jedna o rozdilné
profinancovani. Odborny utvar soucasné oznaci piislusny zdroj financovani.

Pokud je planovana dlouhodoba investi¢ni akce nebo je predpoklad, Ze bude vice dodavatelskych faktur,
je vhodné evidovat veskeré souvisejici naklady akce pod kodem akce (4- mistny numericky kéd — mozno
zaclenit v ramci platného ¢iselniku stiedisek 97xx).
Naklady na technické zhodnoceni majetku jsou evidovany pomoci unikatniho eviden¢niho ¢isla
zhodnocovaného majetku (max. 6-mistné Cislo).
Vécné dary povahy dlouhodobého majetku
Ocenéni se Fidi pravidly pro ocefiovani dlouhodobého majetku — viz. bod 1.10. Reproduk¢ni cenu miize
stanovit povéteny odborny pracovnik FNO.
Potizeni majetku formou vécného daru je nutné zajistit darovaci smlouvou — viz. PR &. 5/2006 Sjednavani
a podepisovani smluv. Po schvaleni darovaci smlouvy se zatazovani a evidence fidi pravidly pro DM.
FNO je povinna za veskery darovany majetek zpracovat Pfiznani k dani darovaci (OEF) a podat
v ur€eném terminu na piislusny finan¢ni urad..
Kazdé pracoviste, které sjednava potizeni vécného daru, si musi uvédomit, ze s darovanym majetkem
souviseji 1 dalsi naklady — mozné Gipravy prostor, energie, opravy a servisy, odpisy, ...
Zatazeni do uZivani (vyhl. 505/2002 Sb., § 8):
Dlouhodobym majetkem se stava potrizovany majetek uvedeny do stavu zptisobilého k uzivani, kterym se
rozumi dokonc¢eni potizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych
pravnimi ptedpisy pro jeho uzivani (zptisobilost k provozu). Obdobné se postupuje v piipade
technického zhodnoceni.
Odborny utvar vypracuje zatazovaci protokol — Zapis o pifevzeti stroje a zafizeni, kam uvede veskeré
nalezitosti k identifikaci majetku véetné jeho technickych parametrd (viz. pfiloha), nebo Zavére¢né
vyhodnoceni investi¢ni akce (stavebni akce, technické zhodnoceni).
Udaje vyplitované odbornym ttvarem:
- nazev (podstatné jméno, pfidavné jméno), typ, inventarni stredisko, SKP, potizovaci cena,
Cislo faktury a jeji interni oznaceni, vyrobni ¢islo, ...
- udaje o ptislusenstvi v¢. jeho ocenéni
- udaje o technickych parametrech majetku, dodavateli, vyrobci, ...u staveb zastavéna plocha,
umisténi na parcele, k.a., ...
Udaje vyplitované OUOE (z tiéetniho hlediska):
- kod zmény, tiida a JKPOV, dopocet DPH i u pfisluSenstvi, opravky, odpisova sazba ticetni a
danova, obd. zafazeni, doklad, Cislo faktury a jeji interni oznaceni, ...

Termin zatazeni — co nejdiive po zjisténi a zajisténi zpiisobilosti k provozu. Je diilezité, aby nedochéazelo
k prodlevam mezi terminem, kdy je majetek zptsobily k provozu a kdy je evidovan.
U nemovitosti nabytych ve prospéch organizace — den pievodu vlastnickych prav (§132,
133 a 460 Ob.z.) nebo den urceny rozhodnutim statniho organu pii prevodu mezi OSS
nebo den pravni moci tohoto rozhodnuti.

Kazdy majetek po zafazeni do uzivani ma pridéleno unikatni identifikacni ¢islo — symbol 1. V ptipadé

souboru movitych véci je unikatni identifikacni ¢islo rozsifeno o potadova Cisla jednotlivych véci

uvedenych do souboru (tzv. ptislusenstvi).

Technické zhodnoceni — navySeni hodnoty piivodniho majetku (nevznika nové evidenéni Cislo).
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1.10

1.11

1.12

Ocenéni majetku zaiazovaného do uZzivani (zak. ¢. 586/1992 Sb. § 26 — 32b, zak. ¢. 563/1991 Sb. § 24

— 28, vyhl. & 505/2002 Sb. § 26, CUS 512 bod 3):

a) cenou porizovaci — naklady na pofizeni majetku v ptipadé jeho koupé vcetné vSech souvisejicich
nakladd, a to napf. na:

a. pripravu a zabezpeceni potizovaného majetku, odmény za poradenské sluzby a
zprostiedkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté zaruky, expertizy, patentové reserse
a predprojektové ptipravné prace,

. uroky z pfijatych tvéru,

c. pruazkumné, geologické, geodetické a projektové prace véetné variantnich feSeni a rozpoctu,
zafizeni staveni$té, prislusné terénni upravy, clo, dopravné, montaz a umeélecka dila tvotici
soucast stavby,

d. licence, patenty a jina prava vyuzita pii porizovani majetku (mimo licence na budouci
provoz),

e. vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti v disledku nové vystavby, kdy zlstatkové ceny
vytazenych staveb a naklady na vyfazeni tvofi soucast nakladd na novou stavbu,

f. nahrady za omezeni vlastnickych prav,

g. zkousky pfed uvedenim majetku do stavu zptisobilého k uzivani, kdy zkouskami nejsou
zabeéh a osvojeni, které jako pocatecni vicendklady zahajované vyroby jsou soucasti nakladt
po uvedeni majetku do stavu zptisobilého k uzivani,

h. zabezpecovaci, konzervaéni a udrzovaci prace pii zastaveni pofizovani majetku a
rekonzervacni prace v piipad¢ dal§iho pokracovani (pokud je zastaveni trvalé — vyradi se
zastaveny majetek do nakladu).

b) reprodukéni pofizovaci cenou - cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném uctuje.
Pro stanoveni reprodukéni pofizovaci ceny z hlediska ti€etnictvi staci odborny odhad vlastnim
odbornym pracovnikem. Pfi pofizeni souboru majetku nebo nemovitosti od jiné pravnicke ¢i fyzické
osoby mimo organizacéni slozku statu je vhodné ocenéni znalcem. Reproduk¢ni cenou se ocefuje
majetek:

a. nabyty darovanim,

b. vytvoreny vlastni ¢innosti, pokud je reprodukéni cena nizsi nez vlastni naklady,

c. majetek nové zjistény, dosud v Gcetnictvi nezachyceny — napt. inventariza¢ni piebytek.

c) vlastnimi naklady — veskeré pfimé a neptimé néklady bezprostiedné souvisejici s vytvorenim
dlouhodobého majetku vlastni ¢innosti

Soudasti ocenéni dlouhodobého majetku nejsou (vyhl. & 505/2002 Sb. § 26, CUS 512 bod 3):
a) opravy audrzba
a. oprava — odstranuji se uCinky ¢astecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni za ucelem
uvedeni do piedchoziho nebo provozuschopného stavu, kdy provozuschopnym stavem se
rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez pivodnich materiali, dilti, soucasti nebo
technologii, pokud tim nedojde k technickému zhodnoceni.
b. udrzba — soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotiebeni a predchazi porucham a

odstranuji se drobnéjsi zavady.

b) kursové rozdily,

¢) smluvni pokuty a uroky z prodleni, popf. jiné sankce ze smluvnich vztaht,

d) najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba,

e) naklady na pfipravu pracovnikli pro budované provozy a zafizeni,

f) néklady na vybaveni pofizovaného dlouhodobého majetku zasobami,

g) naklady na biologickou rekultivaci,

h) naklady spojené s ptipravou a zabezpecenim vystavby vzniklé po uvedeni pofizovaného

dlouhodobého majetku do uzivani.

Technické zhodnoceni (vyhl. & 505/2002 Sb. § 26, CUS bod 3, zak. & 586/1992 Sb. § 26 — 33, Sm-

E002, bod 3.1.2 f a PR &. 3/2006)

Technickym zhodnocenim jsou vydaje na dokoncené nastavby, ptistavby a stavebni tipravy, rekonstrukce

a modernizace majetku, pokud pievysily u jednotlivého majetku v tthrnu za rok ¢astku 60 000 K¢ u

nehmotného majetku - ucetne (40 000 K¢ danove) a 40 000 K¢ u hmotného majetku.

Technické zhodnoceni predstavuje:

— zmeénu funk¢nosti objektu u nemovitosti nebo zménu pouzitelnosti u movité véci,

— stavebné-dispozi¢ni zménu objektu,

—  konstrukéni zménu zasahujici do podstaty véci,

— instalaci nebo zabudovani novych prvkd,

— zésadni zménu technickych parametrt, ...
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1.13

Technickym zhodnocenim se zvySuje ocenéni jednotlivého dlouhodobého majetku, pokud néklady na néj
v thrnu za rok prevysi uréenou ¢astku a technické zhodnoceni je v tomto roce uvedeno do uzivani
(Zavérecné vyhodnoceni technického zhodnoceni). V ptipadé, Ze cena technického zhodnoceni je nizsi
nez dany limit, pak je jedna o naklad, ktery je hrazen z provoznich prostredkd.
Pti vécné likvidaci faktur je nutné oznacit doklad symbolem ,, TZ* a uvést evidencni Cislo
zhodnocovaného majetku (max. 6-mistné).
Profinancovani nad uvedeny limit je z prostfedkti FRM (viz. bod 1.6)
Vytazovani DM z evidence (zik. ¢. 219/2000 Sb. PR 11/2004)
Pravidla vyfazovani
1. majetek navrhovany k vyfazeni je fadné evidovan a fyzicky umistén na pracovisti
2. samostatné na kazdy majetek vytvoii inventarni pracovnik Protokol DM , u razitek se provede otisk
na zadni stranu protokolu
3. majetek navrzeny k vyfazeni je po vytvoreni Protokolu DM v systému evidence majetku fyzicky i
eviden¢né pieveden z navrhujiciho pracovisté do skladu pouzitého majetku
4. odborna technicka pracovisté FNO, ktera posuzuji technicky stav majetku a doporucuji dalsi nalozeni
s majetkem vcetné ocenéni v pripadé navrhu k odprodeji:
a. OHM - zdravotnick4 a laboratorni technika, optické pfistroje, kancelaiska technika,
spotfebni elektronika — TV, videa, radiopfijimace, ... elektrospotiebice — lednicky, MW
trouby, varné konvice, vysousece, ... klimatizac¢ni a vzduchotechnicka zaftizeni, ...

b. OHE - ostatni elektrospotiebic¢e — lampy, Cerpadla, ventilatory, promitaci pfistroje, ...
sporacky a varice (elektrické i plynové), ...

c. OSB - inventat kovovy, ¢alounény a dievény

d. OINF - prostfedky informaénich technologii (HW i SW), telefonni pfistroje

e. PROV —dopravni prostfedky

f. INVO — nemovitosti (budovy, stavby, pozemky)

g. OOE - evidovana razitka FNO

Postup pfi vyfazovani
1. inventarni pracovnik vytvoii Protokol DM, kontaktuje pracovniky vSeobecného skladu k odvozu
majetku do skladu pouzitého majetku a predava podepsany Protokol DM na OOE
2. pracovnice OOE vedou chronologickou evidenci Protokold DM, provadéji prevod — transfer
z navrhujiciho pracovisté na sklad a poté ptedaji Protokol DM inventarnimu pracovnikovi skladu
3. povéteny pracovnik skladu zajisti pfevoz majetku navrzeného k vytazeni z pracovisté do skladu a
vyzve zastupce odbornych technickych utvarti a ved. PROV k posouzeni technického stavu a
k navrhu, jak s pouzitym majetkem nalozit
4. zastupci odbornych technickych pracovist FNO ve spolupraci s ved. PROV a inventarnim
pracovnikem skladu uvedou na Protokol doporuceni jak s majetkem nalozit, inventarni pracovnik
skladu realizuje a vede evidenci nabidek nepotiebného majetku navrzeného k odprodeji nebo
bezuplatnému predani
5. zpracovany ,,Protokol DM* vrati inventarni pracovnik skladu zpét OOE k zajisténi piipravy doklad
k jednani Vytazovaci komise
6. jednani Vytazovaci komise FNO je pravidelné 1x v mésici, podkladem pro jednani je Protokol DM
s doporucenim odbornych technickych pracovist
7. rozhodnuti komise — vytadit
a. fyzicka likvidace — Protokol DM s rozhodnutim bude pfedan OOE k provedeni vyfazeni
z evidence, zapis o vyfazeni bude predan IU skladu pouZzitého majetku k zajisténi vlastni
fyzické likvidace za spoluprace s EKOL (u IT za spoluprace s OINF)
b. prodej nebo bezuplatné piedani — Protokol DM s rozhodnutim komise bude piedan OOE
k provedeni vyfazeni z evidence formou prodeje nebo predanim, zapis o vyfazeni a kopie
Protokolu DM budou pfeddny na PROV k realizaci — zpracovani podkladt k fakturaci, ndvrh
smlouvy, ptiloha k dokumentaci
8. rozhodnuti komise — nevyradit
a. Skodni udalost — Protokol DM s rozhodnutim komise bude ptedan OOE k provedeni nalezitosti
souvisejicich se vznikem Skody a k ptedlozeni k projednani Nahradovou komisi. Na zakladé
ukonéeného jednani a doporu¢eni HK bude majetek vytazen z evidence (dokladem je zapis
z jednani NK)
b. ponechani majetku v evidenci — Protokol DM s rozhodnutim komise bude pfedan OOE a poté
pracovnikovi skladu pouzitého majetku k vraceni na ptivodni pracovisté, popt. k nabidce vyuziti
jinym pracovistim FNO
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2

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Drobny dlouhodoby majetek (DDM)

majetek s dobou pouZitelnosti delsi neZ jeden rok. Clenéni je stejné jako u dlouhodobého majetku, ale
cena pofizeni:
1) drobny nehmotny — neptesahuje 60 000 K¢,
2) drobny hmotny — neptesahuje 40 000 K¢.
Kazdy evidovany majetek po zatazeni do uzivani ma ptidéleno unikatni evidencéni ¢islo — symbol D.
U drobného dlouhodobého majetku jsou evidovany samostatné véci se samostatnych technicko-
ekonomickym zaméfenim. V soucasném IS neni sledovano ptislusenstvi k DDM.
Zikladni Kriteria pro vyhodnoceni, zda se jedna o DDM:
1. samostatné funkéni movita véc
2. obecné doba pouziti delsi nez 1 rok
3. cenav rozmezi 1 000 K¢ az 40 000 K¢ u movitych véci, popt. 60 000 u nehmotného majetku
4. majetek tzv. ,,vyjimky v evidenci je evidovan i s cenou nizsi nez 1 000 K¢, napf. rozhlasové a
televizni pfijimace, razitka FNO, varné konvice, stolni ventilatory, tonometry, mobily, ...

Zpusob nabyti drobného dlouhodobého majetku
viz. bod 1.5
Nabyti drobného DM zejména koupi zajistuje pouze odborné pracovisté povérené touto ¢innosti podle
druhu nakupovaného DDM, a to:

- PROV - sklad vseobecného materialu

- LEK -sklad SZM

- OINF - sklad prostredkt IT
Ostatni Gtvary, které spolupracuji na zajisténi nabyti DDM, jsou povinny spolupracovat s identifikaci
veskerych souvisejicich nakladt spojenych s potizenim DDM.
Profinancovani drobného dlouhodobého majetku
Drobny dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek a jeho technické zhodnoceni se pofizuje z finan¢nich
prostredkti provozniho charakteru.
— vlastni zdroje — provozni prostfedky FNO podle schvaleného rozpoctu pracovisté (atvaru) pro dany

rok

— provozni dotace — ziizovatele, USC, ... (vét§inou uéelové uréena na potizeni DDM — ISPROFIN)
— ucelove urcené finan¢ni dary na potizeni DDM
Zakladnim zdrojem financovani jsou prostiedky stanovené v ramci ,,Rozpoc¢tu vynost a nakladi FNO* a
,»Rozpoctu vynost a nakladt pfislusného pracoviste (itvaru)“ v daném obdobi.
Ekonomicky se jedna o majetek, jehoz potfizovaci hodnota je soucasné nakladovou polozkou v obdobi
zafazeni do evidence. Proto je nutné provést vécnou likvidaci dodavatelské faktury v co nejkratSim
terminu, aby nedoslo ke zkreslovani vysledki hospodareni v konkrétnim obdobi.
Vécné dary povahy drobného dlouhodobého majetku
Ocenéni se tidi pravidly pro ocefiovani DDM — viz. bod 2.5, resp. 1.10. Reproduk¢ni cenu miize stanovit
povéieny odborny pracovnik FNO.
Potizeni DDM formou vécného daru je nutné zajistit darovaci smlouvou (viz. PR &. 5/2006), popt-
prohlasenim obdarovaného pracovisté o piijeti drobného vécného daru s uvedenim typu, nazvu, ceny a
umisténi. Po schvaleni darovaci smlouvy a prohlaseni pracovisté se evidence fidi pravidly pro DDM.
Zaevidovani provadi OOE.
FNO je povinna za veskery darovany majetek zpracovat Pfiznani k dani darovaci (OEF) a podat
v ur¢eném terminu na prislusny financ¢ni turad..
Kazdé pracovisté, které sjednava pofizeni vécného daru, si musi uvédomit, ze s darovanym majetkem
souviseji 1 dal$i naklady — mozné ipravy prostor, energie, ndklady na opravy, servisy, ...
Ocenéni drobného dlouhodobého majetku
viz. bod 1.10
Zaiazeni do uZivani:
Dlouhodobym majetkem se stava porizovany majetek uvedeny do stavu zptisobilého k uzivani, kterym se
rozumi dokonc¢eni potizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a povinnosti stanovenych
pravnimi predpisy pro jeho uzivani (zpisobilost k provozu).
DDM je evidovan vydejkou pfi likvidaci faktury (IS SEFA), vnitinim dokladem pti vécném daru (IS
MA). Je dulezité, aby nedochazelo k prodlevdm mezi terminem, kdy je majetek zpiisobily k provozu a
kdy je evidovan.
U darovan¢ho DDM evidenci provadi OOE.
Technické zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku
viz. bod 1.12 u dlouhodobého majetku. Pokud technické zhodnoceni DDM presahne limit 40, popt. 60 tis.
za rok, pak se jedna o zhodnoceni majetku investicniho charakteru a v evidenci majetku z dafiového
hlediska vznika nové evidencni ¢islo pro odepisovani takto zhodnoceného majetku.
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2.8 Vyrazovani DDM z evidence
fidi se pravidly vytazovani pro DM — viz. bod 1.13

3  Zasady evidence a znaceni dlouhodobého majetku

Kazdy dlouhodoby majetek, ktery se nachdzi v prostorach FNO a ktery spliuje zakladni kriteria pro DM
—viz. bod 1.1 a pro DDM - viz bod 2.1 musi byt zaevidovan v systému evidence majetku a musi mu byt
ptidéleno unikatni evidencni Cislo — inventarni Cislo.
Pfedmétem fyzického znaceni prostrednictvim ¢arovych koda (evidenéni Stitek s oznacenim inventarniho
Cisla, nazvu a s ¢arovym kodem) je veskery movity dlouhodoby majetek, ktery se nachazi v prostorach
FNO, je evidovany v systému evidence majetku a ve vlastnictvi FNO nebo FNO svéteny, zaptjceny.

3.1 Zakladni zasady evidence majetku

1.

2.

P

10.

11.

12.

kazdy jednotlivy pfedmét je oznacen ¢arovym kodem, ktery odpovida evidencnimu ¢islu v systému
evidence majetku FNO
soucasti souboru - piislusenstvi k hlavnimu pfedmétu je oznaceno evidencnim Cislem hlavniho
predmeétu s koncovkou, ktera odpovida jeho potadi v systému evidence majetku FNO
u predmétu, ktery obsahuje vice fyzickych dili a ma ptidéleno jedno unikatni evidencni ¢islo, je
nutné zajistit na OOE upravu textu Stitku, kdy nazev bude obsahovat i pocet dilti (napt. u sestavy
nabytku, u setu nastroju, ...)
predméty s piisnym hygienickym rezimem, mobilni telefony, dopravni prostredky, ... a nehmotny
majetek neni nutné fyzicky oznacit, odpovédny inventarni pracovnik ulozi Stitky s ¢arovymi kody
vlepenim do samostatného sesitu tak, aby byl schopen pfi inventute majetku ptedlozit ke kazdému
predmétu Stitky k ovéfeni evidenéniho a fyzického stavu
kazdy evidovany majetek je umistén — vyplnén kéd mistnosti v systému evidence majetku
kazdy inventarni Gisek ma stanovenou odpovédnou osobu za evidenci a spravu inventaie
kazda mistnost FNO je pfifazena k inventarnimu tiseku bez ohledu na existenci evidovaného majetku
kazda mistnost ma ur¢eného zaméstnance odpovédného za majetek umistény v mistnosti
a. pokud je k mistnosti pfitazen pouze 1 IU, je timto odpovédnym zaméstnancem inventarni
pracovnik useku
b. pokud je k mistnosti pfifazeno vice IU, vedouci pracovisté stanovi odpovédného zaméstnance,
pokud nebude zaméstnanec stanoven, je jim automaticky ten inventarni pracovnik, ktery
odpovida za IU s nejcetnéj$im majetkem v mistnosti
inventarni pracovnik nove pofizeny majetek
a. potvrdi svym podpisem na vydejce ze skladu
b. zkontroluje fyzické oznaceni Stitkem s ¢arovym kodem
¢. pokud nebude predmét fyzicky oznacen, okamzité kontaktuje OOE, které neprodlené zajisti
dotisk Stitku
d. majetek v systému evidence majetku umisti
nove pofizované prostiedky IT jsou sledovany na IU €. 385 — NIS
a. inventarni pracovnik odpovédny za mistnost, kde jsou prostfedky IT umistény, potvrdi prevzeti
jez fyzicky oznaceného prostfedku IT ¢arovym kédem od pracovnikt OINF na pievodce
b. umisténi v systému evidence zajisti pracovnici OINF
c. prostiedky IT nelze premistit bez védomi pracovniki OINF
prevod majetku mezi inventarnimi Gseky provadi OOE na zéaklad¢ pisemného pozadavku
inventarniho pracovnikii ptivodniho pracovisté, pozadavek musi byt vzdjemnée odsouhlasen a
potvrzen piebirajicim inventarnim pracovnikem
provedeni fadné inventarizace majetku a v8ech mistnosti a prostor FNO

4  Problematické oblasti porizovani a evidence dlouhodobého majetku

k jiz diive potizenému DM (v minulém ucetnim a zdaiiovacim obdobi) je dokoupeno dalsi
piislusenstvi
= jedna se o zvyseni hodnoty ptivodniho majetku, rozsiteni jeho ptislusenstvi
= evidence a profinancovani se fidi pravidly pro dlouhodoby majetek, cena nové
dokupované ¢asti v tomto ptipadé miize byt i niz$i nez stanoveny limit (jedna se o
navyseni hodnoty dlouhod. majetku)
k pofizenému DM (na pocatku tcetniho roku) je dokoupeno dalsi ptisluSenstvi (napf. na konci roku)
= jedna se o zvyseni hodnoty majetku, pofizovaci cena se s¢ita
= pokud byl potizen DDM (do 40 tis.) a ndsledn¢ bylo dokoupeno pfislusenstvi nebo
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5

doslo k technickému zhodnoceni ve stejném roce, porizovaci cena se sc¢ita a pokud
presahne 40 popi. 60 tis., tak je nutné takto pofizeny majetek evidovat a profinancovat
jako investi¢ni.

je nutné, aby odborny utvar, ktery zajistuje nakupy majetku, toto sledoval. Nelze
pripustit, aby byly faktury za nakup ,,uméle* rozepisovany na jednotlivé dily tak, aby
jednotlivy majetek, popt. soubor byl pod limitem 40 tis., kdyz to neodpovida
skute¢nosti. Dochazi ke zkreslovani ti¢etnich a zejména danovych odpisi a v piipadé
kontroly ze strany FU k naslednym moznym finan&nim postihiim.

— dfive potizeny DM, ktery je samostatnou véci (bez piislusenstvi) je neopravitelny a dojde k tzv.
,»opravé vymeénou:

=
=
=
=

=

musi dojit k vyfazeni z evidence celého DM i pokud mé zistatkovou cenu (ZC je
jednorazovym nakladem), pracovisté vystavi ndvrh na vytazeni k projednani ve
Vytazovaci komisi,

nove porizeny majetek vymeénou musi byt zatazen do evidence za cenu pofizovaci (viz.
bod 1.6), ma nove ptidélené evidencni Cislo,

profinancovani se fidi pravidly pro DM (viz. bod 1.5)

stejné pravidlo plati o pro samostatny drobny dlouhodoby majetek — DDM,
profinancovani dle bodu 2.3

v pfipad¢, ze dojde k potizeni majetku vyménou drobného DM za cenu vymény vyssi
jak 40 tis., se jedna o potizeni DM (pravidla dle bodu 1)

— dfive potizeny soubor DM (majetek ma prislusenstvi), jehoz ¢ast (pfislusenstvi) je neopravitelna a
dojde k tzv. ,,opravé vyménou*

=

=
=

v tomto pfipad¢, kdy se jedna o vyménu jakékoliv opotiebené nebo poskozené véci ze
souboru za novou (o stejnych parametrech) se tato vyména provadi v rdmci oprav, a to
bez ohledu na to, jaka byla pivodni pofizovaci cena této Casti

profinancovani je v tomto ptipadé z provoznich prostredkt

na zéaklad¢ kopie dokladu o provedeni vymeény ¢asti souboru s uvedenim ptivodniho a
nového vyrobniho ¢isla se zméni vyrobni Cislo i v evidenci majetku, inventarni
pracovnik si zajisti na OOE potfebné obnoveni stitku s piivodnim eviden¢nim cislem
¢asti souboru

— soubor — set nastroji

=
=
=

jednotné posuzovani pofizeni setu nastroju jako souboru

nazev setu specifikovat podle ucelu

v pfipad¢ hodnoty setu vyssi jak 40 tis. se jedna o dlouhodoby majetek, ocenéni a
profinancovani je totozné jako u dlouhodobého majetku (viz. bod 1), pfi evidenci
majetku (vznik unikatniho evidencniho ¢isla) je doporuceno evidovat piislusenstvi setu
(druh a pocet ks), z provoznich divodi je mozné uvést pocet ks v setu v nazvu, popi.

vV poznamce.

v piipadé hodnoty setu nizsi jak 40 tis. se jedna o drobny DM, financovani je

z provoznich prostfedkd, evidence jako unikatni evidencni ¢islo (bez rozpisu
prislusenstvi) — v textu, popf. v poznamce, doporuc¢eno uvedeni poctu ks v setu

v piipad¢ dokoupeni ¢asti setu z divodu poskozeni a neopravitelnosti, nesmi dojit

k samostatné evidenci jednotlivych ¢asti dokupovaného setu jako dalsi samostatné
DDM. Dokupované ¢asti z diivodu neopravitelnosti lze v tomto ptipadé povazovat jako
nahrada za poskozené Casti, tj. nahradni dily (z provoznich prostfedkt jako nakladova
polozka)

Zasoby (vyhl. 505/2002 Sb., § 11, CUS ¢&. 514):
Zasoby jsou evidovany material do okamziku spotieby, a to — material na skladé, material na cesté,

vyrobky, z

bozi na skladg, ...

suroviny — zakladni material, ktery pti vyrobnim procesu piechazi zcela nebo zcasti do
vyrobku a tvofi jeho podstatu,

pomocné latky — piechazeji pfimo do vyrobku, netvoii jeho podstatu,

latky pro zajisténi provozu — palivo, Cistici prostfedky,

nahradni dily,

obaly a obalové materialy,

zboZi — movité véci nabyté za ucelem prodeje, obsahuje i vyrobky vlastni vyroby, které byly

aktivovany,
dalsi movité véci s dobou pouzitelnosti do jednoho roku bez ohledu na vysi ocenéni.
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5.1 Oceiovani zasob:
- cenou pofizovaci — nakoupené zasoby,
- vlastnimi néklady — zasoby vytvorené vlastni ¢innosti,
- reprodukéni cena — zasoby potfizené bezplatné, nalezené (piebytky), odpad a zbytkové
produkty
5.2 Evidence zasob:
Potizeni a spotieba zasob je ve FNO provadéna zplsobem A — pievzeti materialu a zbozi na sklad
pfijemkou a spotteba do nakladti nebo prodej materialu a zbozi vydejkou v ptislusnych IS skladového
hospodarstvi podle druhti zasob a zbozi (SEFA, NAVISION, ELAS, CHEM, TERRA, ...).
Zasoby pievzaté ke zpracovani, vypljéené a konsigna¢ni sklady jsou vedeny v ramci piislusnych IS na
samostatnych kartach s uvedenim druhu zasob a jejich ocenéni, v ti€etnictvi v podrozvahové evidenci.
Renovace nahradnich dilt a Giprava zasob ve vlastni rezii se sleduje jako aktivace a ndklady na renovaci
a upravu jsou soucasti ocenéni nahradnich dilti a zdsob na skladé.
5.3 Druhové ¢lenéni zasob:
Pro FNO jako zdravotnickou organizaci ziizenou OSS (MZ CR) plati Metodické opatieni zn.: FIN
23/6/04 Jednotné pouziti i¢tové osnovy pro zdravotnicka zafizeni — 5. upravena verze (zvetrejnéna ve
Véstniku MZ ¢. 5/2004.
Zakladni druhové Clenéni:
- biologicky material
- 1écivé pripravky — krevni derivaty hromadné vyrabéné, radiofarmaka, ostatni 1é¢ivé ptipravky
(¢lenéni podle potieb organizace), medicinalni plyny k anestezii a resuscitaci
- krev a krevni vyrobky — transfuzni ptipravky — skupina 12 ¢iselniku IVLP VZP
- SZM - RTG material, filmy a chemikalie k jejich zpracovani, laboratorni material,
implantaty, obvazovy material, katetry (sk. 67 ¢iselniku PZT VZP), ostatni SZM (Clenéni
podle potieb organizace)
- potraviny — pro pacienty (mimo léCivé pfipravky dle zak. ¢. 79/1997 Sb.), pro zavodni
stravovani, dal$i ¢lenéni
- vSeobecny material a nahradni dily
- DDM do 40 000 K¢ — zdravotnické 1ékarské nastroje (sety a jednotlivé nastroje mimo set) a
pristroje, technické a dilenské pristroje a naradi, nabytek a ostatni, vypocetni technika, ...
- pradlo a OOPP — pradlo pro pacienty, OOPP a pracovni pomiicky pro zaméstnance
Podle zakladniho druhového ¢lenéni jsou rozdéleny povinnosti a kompetence jednotlivych odbornych
utvartt FNO k zajisténi potieb ostatnich pracovist FNO.

6  Souvisejici pravni piredpisy:
zéak. 586/1992 Sb., o danich z pifijmu, zejm. § 26 — 33 a piil. ¢. 1
pokyn MF D-190 k zak. ¢. 586/1992 Sb.
zak. €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, zejm. § 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30
vyhl. ¢. 505/2002 Sb., provadéci vyhl. k zdkonu o ucetnictvi, zejm. § 7, 8, 26, 34
CUS ¢&. 501 — 522, z toho zejm. 506, 512, 521
zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
zak. ¢. 219/2000 Sb., o majetku statu
vyhl. €. 62/2001 Sb., provadéci vyhl. k zakonu ¢. 219/2000 Sb.
vyhl. €. 16/2001 Sb., o zptisobu, terminech a rozsahu udajt predkladanych pro hodnoceni plnéni SR
vyhl. ¢. 40/2001 Sb., o tc¢asti SR na financovani programii reprodukce majetku
vyhl. ¢ 551/2004 Sb., kterou se stanovi zdsady a terminy fin. vypotfadani vztahd se SR
vyhl. €. 231/2005 Sb., o ti¢asti SR na financovani programu pofizeni a reprodukce majetku
zak. €. 92/1991 Sb., o podminkach prevodu majetku statu na jiné osoby
Metodicky pokyn MZ CR — jednotné pouziti Gi&tové osnovy pro zdravotnicka zafizeni (Véstnik MZ CR)

7  Vnitini organiza¢ni normy FNO:

SM-E002 Ekonomické ¢innosti
bod 3.1.2 — dlouhodoby majetek bod 3.1.8 — finan¢ni fondy
bod 3.1.9 — operativni evidence majetku bod 3.2.2 — obéh ucetnich dokladi
bod 3.2.3 — dlouhodoby majetek (financovani) bod 3.2.4 — Gi¢elova konta darti
MP-E002-01 Oprava, revize, servis a technické zhodnoceni majetku
PR 3/2006 Sledovani nékladii na provoz vybrané zdravotnické techniky a sledovéani technického
zhodnoceni majetku
Sm-G012 Vnitini finanéni kontrola — schvalovaci procedura
Sm-MO11 Hospodateni s ptistroji
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MP-MO011-01 Organizace podpory provozu piistroji

PR 11/2004 Postup pii vyfazovani majetku FNO

PR 16/2004 Fyzické znageni majetku ve FNO

PR 35/2003 Zmény v systému evidence nemovitosti

Inf EN 3/2004 Interni sledovani erpani neinvesti¢niho vybaveni r. 2004 podle zdroju financovani (platny
metodicky postup)

PR 5/2006 Sjednavani a podepisovani smluv

Schvaleny plan FRM pro dany rok

Schvaleny rozpocet nakladl a vynost pro dany rok za FNO i za jednotlivé kliniky, utvary, nakladova
stiediska
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