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1. Účel 
Zajištění aktualizace Číselníku nákladových středisek (dále jen číselník NS) na přelomu ročního 
účetního období Odborem ekonomiky a financování (dále jen OEF) ve spolupráci s Odborem 
informatiky (dále jen OINF).  
 
2. Závaznost   
Všichni zaměstnanci Fakultní nemocnice Olomouc. 
 
3. Vlastní text 
3.1. Příprava číselníku NS na příští rok  
OEF aktualizuje v průběhu kalendářního roku platný číselník NS na základě písemných požadavků, 
tzn. zřizuje nová NS, ruší stávající NS v programu „Společné číselníky“ .  
OEF oznámí zahájení přípravy zpracování nového číselníku NS OINF. 
OINF provede následující činnosti související s aktualizací číselníku NS : 

• vytvoření spouštěcího .bat programu a odpovídajících zástupců programu pro určeného 
zaměstnance OEF 

• vytvoření kopií souborů číselníku NS s názvem obsahujícím číslo roku po roku 2000 
(z platných číselníků NS)  

OEF provede export aktualizovaného číselníku NS do formátu MS-Excel, doplňuje a udržuje údaje 
v tomto souboru. 
  
3.2. Výměna číselníků 
OINF zajistí u firmy DS Soft:  

• aktualizaci platných verzí programů tak, aby byl vždy volán aktuální číselník NS 
• provedení potřebných úprav  pro spouštění programů požadujících minulé číselníky NS 
• nejpozději do konce roku 2004 doprogramování v programu CISF možnost exportu číselníku 

NS do formátu .dbf tak, aby vznikl soubor MS-Excel v nyní používané struktuře.  
OINF provádí technickou výměnu číselníků do 12.00 hod. dne, který je uveden v písemné žádosti OEF 
jako začátek nového účetního roku.  
 
Všechny platné vč.aktualizovaného číselníku NS jsou pro zaměstnance FNO přístupné na adrese  
P:\Nakl_stred\číselník rrrr.xls 
          
4. Seznam příloh 
Bez příloh 
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