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1. Ugel

Zména zptsobu objedndvani zaméstnanecké stravy formou programu NIS1 s cilem snizit administrativni
naroc¢nost jak na lizkovych oddélenich v oblasti objednavani stravy, tak v Oddéleni stravovani.

2. Zavaznost
Pro vSechna luzkova oddéleni FNO.

3. Vlastni text
1) Elektronické objednavani zameéstnanecké stravy bude provadéno programem NIS1. Vedouci
zamestnanci pracovist’ s lizkovym oddélenim uréi PC, na kterych se bude objednavani stravy

provadét (minimaln¢ 1 PC na klinice). Soucasné zajisti 24 hodinovou dostupnost tohoto PC pro
zamé&stnance kliniky povétené objednavanim.

2) Uzavérka elektronické objednavani stravy pro jednotlivé dny v tydnu:

Pond¢li: do 8.00 - objednavani obédl na utery
Utery: do 8.00 - objednavani ob&édl na stredu
Stieda: do 8.00 - objednavani obédl na ¢tvrtek
Ctvrtek do 8.00 - objednavani obéda na patek
Patek: do 8.00 - objednavani obédl na pond¢li

do 9.00 - objednavani obédl na sobotu, nedéli, svatek



3) Havarijni zpracovani

Havarie informaéniho systému:

- o nahradnim ,, havarijnim* zpiisobu objednavani rozhodne vedouci Odd¢€leni stravovani (OS)
(nebo jim povéfeny zaméstnanec) po konsultaci s vedoucim OINF (nebo jim povéfenym
zameéstnancem), dalsi ¢innost fidi OS

- vedouci lizkovych oddéleni zajisti doruceni fyzické objednavky stravy na stavajicich
dokladech (formuléi Piedpis stravy na den) na OLV
(viz ustanoveni platné smérnice Sm-1.014)

- po odstranéni havarie rozhodne vedouci OS (nebo jim povéefeny zaméstnanec) po konsultaci
a ve spolupraci s vedoucim OINF o opétovném elektronickém zpracovani

Havarie PC na oddéleni:
- objednani se provede na jiném PC vdosahu lizkového oddéleni po konsultaci
s odpovédnym zaméstnancem OINF
- vedouci ltzkového oddeleni zajisti pfistup poveéfené¢ho zaméstnance pro objednavani
stravy k jinému PC v terminu ureném pro objednavani (viz bod 2)

4) Zajisténi elektronického objednavani zaméstnanecké stravy

- vedouci OS =zajisti v terminu uréeném pro objedndvani (viz bod 2) na tel. Cisle 4375
odpovédného zaméstnance, ktery bude fesit piipadné vécné problémy s vkladanim elektronické
objednavky

- vedouci OINF zajisti vterminu ureném pro objednavani (viz bod 2) na tel. Cisle 4516
odpoveédného zaméstnance, ktery bude fesit pfipadné problémy s provozem informacniho systému

- vedouci lizkovych oddéleni zajisti kromé vloZeni elektronické objednavky stravy (v terminech
dle bodu 2) i vystaveni a archivaci objedndvek stravy v pisemné formé pro piipad zpétné kontroly
nebo havarijniho zpracovani

- v pfipad¢ nedodrzeni terminu pro objednavani (viz bod2) lizkovym oddélenim nebude
objednavka akceptovana

5) Dohlasky obédu

Zpusob dohlasek obédi se neméni. Oddéleni stravovani piijima dohlasky na tentyz
den na dny podéli az patek telefonicky do 8.00 hodin na tel. ¢isle 4375. Dohlasky na
expedici tabletem jsou mozné pouze na vybér ¢.1 a 9S. V sobotu, nedéli a ve svatek obéd nelze
dohlasit.

4. Seznam priloh
Bez pfiloh



