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2.1

UVODNIi USTANOVENI

Ugel

Tento manual popisuje spravny zpusob vedeni zaznamu a predepisovani |éCivych
pfipravkd v ordinacnim listu Fm-L009-016-ORDIN1-002 a v ordinaénim listu Fm-L009-016-
ORDIN3-001 na Hemato-onkologické klinice Fakultni nemocnice Olomouc. Uvadi pfiklady
jednotlivych &asti ordinacniho listu s vysvétlivkami popisujicimi jak jejich vyznam, tak
systematické a pfehledné zpusoby jejich vyplfiovani.

Zavaznost

Manual je zavazny pro vSechny zdravotnické pracovniky, ktefi provadi zaznamy
do ordinacniho listu na Hemato-onkologické klinice Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

AA Alergologicka anamnéza

CZK Centralni Zilni katétr

FF Fyziologické funkce

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

HOK Hemato-onkologicka klinika

IAP Intraabdominalni tlak

JIP Jednotka intenzivni péce

KD Krevni derivat

KS Krevni skupina

NGS Nasogastricka sonda

NL Navykové latky

NLZP Nelékafsky zdravotnicky pracovnik
oG Odborny garant

ON Organiza¢ni norma

P Tepova frekvence

p.o. Per os, peroralné

PC Personal Computer, osobni pocitac
PICC Typ katétru — periferné inzertovany (zavedeny) centralni zZilni katétr
PMK Permanentni moCovy katétr

PMO Pomocné méfidlo orientaéni

PZK Periferni Zilni kanyla

r.c. Rodné Eislo

Sz$ Stfedni zdravotnicka kola

tbl. Tableta

TK Krevni tlak

TKB transplantace krvetvornych bunék
TT Télesna teplota

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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VOS§z VyS$Si odborna Skola zdravotnicka

VS Vysoko$kolsky

ZdP Zdravotnické pracovisté
ZP Zdravotni pojistovna
Definice

Zdravotnicka dokumentace je systematicky vedeny soubor udajd, informaci a obrazovych
materiall vztahujicich se ke konkrétni |éCené osobé (dale jen pacientovi), jejimu
zdravotnimu stavu a postupu Fakultni nemocnice Olomouc pfi poskytovani zdravotni péce.
Za zdravotnickou dokumentaci se povazuje veSkera dokumentace ve zdravotnickém
zafizeni, kde jsou uvedena osobni data pacienta.

Ordinaéni list je formular, do kterého zapisuje lékaf a NLZP dle pfislusnych norem udaje
o pacientovi, o jeho stavu, o rozsahu a priibéhu Ié¢by, planu diagnostického a Ié€ebného
postupu v&etné zaznamu o provedené oSetifovatelské péci.

Odborné funkce

Tento manual nezavadi Zzadné nové odborné funkce.
VLASTNI TEXT

Postup pfi vedeni ordinac¢niho listu
Ordinaéni list obsahuije:

a) osobni udaje pacienta v rozsahu nezbytném pro identifikaci pacienta (jméno a pfijmeni,
datum narozeni, rodné ¢islo, adresa trvalého bydlisté, popf. hlaSeného pobytu)
a zjisténi anamnézy,

b) informace o onemocnéni pacienta, o prubéhu a vysledku vySetieni, 1é€eni a o dalSich
vyznamnych okolnostech souvisejicich se zdravotnim stavem pacienta a s postupem
pfi poskytovani zdravotni péce.

Forma barevného zaznamu:

a) modra / €erna barva — vSechny zapisy v ordinaénim listu provadéné NLZP a lékafem
mimo vyjimky uvedené dale v textu,

b) cervena — zapis hodnoty TT od 37 °C, podtrzeni pfedepsané ordinace navykovych
latek NLZP, zvyraznéni zavedeného intravendzniho vstupu,

c) zelena — zapisy provadéné odbornym vyudujicim SZS,
d) je vylou€eno pouzivat v ordinaénim listu mazaci pero, tuzku a fix.

Struktura ordinacéniho listu

Ordinacni list Fm-L009-016-ORDIN1-002 je 24hodinovy zaznam péfe o pacienta.
Standardné je formulaF nastaven pro oddéleni 5C — transplantacni jednotku HOK, ale muze
byt vyuzit i na oddéleni 5A nebo 5B JIP. Ordinaéni list tvofi z 2 strany A3 formatu na Siiku.

Ordinacni list Fm-L009-016-ORDIN3-001 je uren k 3dennimu zéaznamu péce o pacienta
na oddéleni 5A a 5B JIP. Tvofi jej 2 strany A3 formatu na vysku.
Ordinaéni list Fm-L009-016-ORDIN1-002 pro 24hodinovy zaznam

1. strana ordinaéniho listu je rozdélena na oddily: zahlavi, sledované hodnoty, vizity,
odbér/vySetfeni, kody pro vykazani ZP.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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Stitek pasienta: AL | Protilstky: Pracovisté: o
o e i HEMATO-ONKOLOGICKA KLINIKa | Friooe01e0R0m-602
i o o verze & 4, str 172
ks e O ozieni Transplantaini jednotka - odggleni 56

ORDINACNI LIST

P
Datum / Eas piijmu: VySka  Hmolnost pfi piijmu

KS po TKB / EBR FITA Chema [ TKB: List & > Zéhlavi

Piijem (mi)  2dhod:

Vydej (mi} / 24hod: Datum:
Dieta / kategorie: om i [

> Sledované
hodnoty

18P

CZKIPZHIPORT jehia | PICC PORT o
PICCMIDLINEMINIMIDLINE
Exiem adiks ketginu [ Gbvod paze fem)

I\

Diagnéza

Mizita g kak

Gdbar Vysetient

[evToser

J
} Odbér/vysetteni
[esy pro vykazini peistame “\\

| Vykazovani ZP |

a) oddil zahlavi 1. strany obsahuje udaje:
- identifikaci zdravotnického zafizeni,

- datum / &as pFijmu — NLZP doplni datum a Cas pfijeti pacienta na oddéleni, na dalsi
ordinacni list pak vyplni jen datum pfijeti,

- dieta / kategorie — zaznam lékafe o naordinované dieté a zafazeni pacienta dle
kategorie,

- osobni udaje pacienta v rozsahu nezbytné nutném pro jeho identifikaci, I1ze pouzit
samolepici Stitek (jméno, pfijmeni, r.€., adresu bydlisté, kdéd ZP),

- vyska / hmotnost pfi pfijmu — NLZP provede méfeni a vazeni pacienta v dobé pfijeti
na oddéleni a hodnoty zaznamena, je-li vystaven dalSi ordinacni list, pak se tyto
hodnoty pfepisuiji,

- AA — alergologickou anamnézu odebira Iékaf a provede zapis zjisténych alergii,
pokud nejsou, vyplini 0%,

- Protilatky — zapis provede lékar,

- KS - krevni skupina, lékai proveden zapis o KS a pozadavcich na transfuzni
pfipravky — na jejich filtraci nebo ozareni,

- KS po TKB / EBR — krevni skupina po TKB / derivatu erytrocytd — Iékaf provede
zapis,
- P/ TA - plazma/trombocyty z aferézy — Iékaf provede zapis

- Pfijem (ml) za 24 hod / vydej (ml) za 24 hod — NLZP provede zaznam
o pfijmu/vydeiji tekutin v prab&hu 24 hod, bilanci tekutin provede ve 24:00 hod,

- Pracoviété — standardné je formulai nastaven pro oddéleni 5C — transplantaéni
jednotku, je-li vyuZit na oddéleni 5A nebo 5B JIP |ékaf poloZku upravi elektronicky,

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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Chemo / TKB - chemoterapie / transplantace krvetvornych bunék - zapis
o vykonech provede lékafr,

List €. - NLZP vypIni pofadové &islo ordinaéniho listu b&éhem hostitalizace pacienta
(listc. 1,¢6.2.,¢.3...)),

Datum — NLZP vyplIni se aktualni kalendafni datum.

b) Oddil sledované hodnoty obsahuje polozky:

TT, TK, P — NLZP sleduje a zaznamenava fyziologické funkce (standardné TT 4x
dennég, TK, P 3x denné nebo dle ordinace Iékare),

CVT (cm H20) — centralni venozni tlak NLZP sleduje a zaznamenava dle ordinace
|ékare,

SpO:2 (%) — hodnotu saturace krve kyslikem NLZP zaznamenava dle ordinace
Iékare, pokud neni ordinovana, nevypisuje se,

Hmotnost (kg) PMO — NLZP provadi vazeni pacienta 2x denné dle stavu a dle
ordinace lékafe a hodnoty zaznamenava,

Stolice / Flexi—-Seal — NLZP zapiSe udaj o odchodu stolice a jejich pocet zaznamena
»/“ nebo v ml, pokud nebylo za celych 24 hod, zapise se ,0“ ve 24:00 hod, zavedeny
flexi-seal oznacCi zakrouzkovanim a zapiSe udaj o pofadovém dnu jeho zavedeni,

Zvraceni — NLZP zapiSe udaj o zvraceni a jejich poCet zaznamena ,/“ pokud
zvraceni nebylo, nevypisuje se,

Pfijem (ml) — NLZP zaznamenava mnozstvi pfijatych tekutin v kolonce realného
¢asu,

Vydej (ml) / PMK — NLZP sleduje a zaznamenava diurézu dle ordinace |ékare,
zavedeny PMK oznali zakrouzkovanim a zapiSe udaj o pofadovém dnu jeho
zavedeni, zaznamena velikost PMK a jeho typ,

Glykemie (mmol/l) — dle ordinace lékafe NLZP provadi odbér a zapisuje hodnotu
glykemie v mmol/l. V pfipadé&, Ze je hodnota glykemie mimo referenéni rozmezi (nad
i pod stanovenou hodnotu) nebo lékaf uréi vlastni referenéni rozmezi (musi byt
dohledatelny zapis v ordinacnim listu), je NLZP povinen o této skuteCnosti
informovat Iékafe. Pokud neni ordinovana, nevypisuje se,

IAP — dle ordinace |ékafe NLZP zaznamenava hodnotu intraabdominalniho tlaku,

NGS pfijem/odpad (ml) — NLZP dle ordinace l|ékafe zaznamenava mnoZstvi
podanych enteralnich pfipravkl/ tekutin a mnozstvi zaludeéniho odpadu.

CZK | PZK | PORT jehla / PICC PORT jehla, PICC / MIDLINE / MINIMIDLINE —
NLZP zaznamenava pofadovy den od zavedeni invazivniho vstupu, typ vstupu
oznacCi jeho Cervenym zakrouzkovanim, neni-li zaveden zadny invazivni vstup,
kolonka zUstava prazdna,

Externi délka katétru (cm) — NLZP pfi pfevazu nebo vizualni zméné invazivniho
vstupu PICC, MIDLINE, MINIMIDLINE zaznamenava naméfené hodnoty externi
délky katétru, neni-li tento typ invazivniho vstupu zaveden, kolonka zuUstava
prazdna,

Obvod paze (cm) — NLZP u invazivniho vstupu PICC, PICC PORT, MIDLINE,
MINIMIDLINE denné zaznamenava naméfené hodnoty obvodu paze, neni-li tento
typ invazivniho vstupu zaveden, kolonka zUstava prazdna,

Volné Ffadky — jsou uréené pro dalSi parametry zvolené na HOK.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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Hodiny

[ g e

TE. [mmHg)

P {mim)

CVT (emH:z00

Sp0s (3]

Hmotnost (kg) PMO 78 78 75

Stolice ! Flesd-Seal

Zwracen|

Pfijem {ml}

Wydej (mil) / P

Glykemie (mmol} 4

IAF

NGS

CZKIPZR/PORT jehla / FICG PORT kni

FICC/MIDLINEMICIMIDLINE D 2

Externi delka katétru fobvod paze (cm)

NLZP oznaci ¢erveny krouzkem
zavedeny invazivni vstup

NLZP zaznamenava namérené hodnoty externi

NLZP zaznamenava poradovy den od
délky katétru invazivniho vstupu a obvod paze

zavedeni invazivniho vstupu

Sledovani FF na monitoru telemetrického systému:

Je platné pro oddéleni specializované hematologické pée — 5A a zajistuje ho
vSeobecna sestra, ktera postupuje dle ordinace lékafe. V pfipadé vychyleni
monitorovanych funkci z ur€eného rozmezi nebo pfi klinickém zhorSeni stavu
pacienta je Iékarf informovan.

Zaznam hodnot naméfenych FF je ukladan v paméti monitorovaciho systému
a frekvence tisknuti zdznamu naméfenych hodnot FF pfi telemetrické monitoraci
je 12 hodin. V pfipadé intenzivni monitorace lékaif mulze urcit interval kratsi.
Po vytisknuti je zaznam FF opatfen podpisem a jmenovkou lékarfe. Ukonceni
monitorace FF je Iékafem zapsano v dokumentaci pacienta.

Oddil Vizita lékare obsahuje:

je provadéna osetfujicim &i sluzbu konajicim lékafem minimalné 3x denné (ranni,
odpoledni a vecerni vizita), zapisy musi vystihovat aktudlni subjektivni stav
i objektivni nalez u pacienta, jsou oznaceny ¢asem, jmenovkou a podpisem Iékare,

zaznam o velké vizité — viz bod 3.5.4 tohoto manualu,

chronologicky zapis zdivodnéni zmén v diagnostickém lé¢ebném planu,

zapis zdavodnéni nepodani IéCiva,

zapis epikrizy — predstavuje souhrn informaci o prabéhu IéCby pacienta a plan
dalSiho postupu. Zapis provadi oSetfujici 1ékaf minimalné 1 x za 7 dni optimalné
v den, ktery pfedchazi dnim volna,

zapis dimise a exitu musi byt vzdy s pfesnym ¢asem, jmenovkou a podpisem lékare,
zaznam 8arze podaného plasmatického krevniho derivatu (KD) - NLZP nalepi
odlepovaci Stitek z lahvicky podaného plasmatického KD. V pfipadé podani jinym
NLZP nez NLZP uvedenym v oddilu pro potvrzeni jmenovkou a podpisem, potvrdi
zaznam 8arZze jmenovkou a podpisem zastupujici NLZP k nalepenému Stitku.

V pfipadé aplikace vice baleni stejné Sarze, NLZP nalepi 1 Stitek s uvedenim poctu
pouzitych baleni.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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d) Oddil Odbér/vysSetieni:
- lékaf ordinuje odbéry, vySetfeni (stanovi poZzadavek statim), zavedeni nebo vyménu
invazivniho vstupu. Po spinéni ordinace lékafe NLZP zaznamena ,v*“ a stvrdi
jmenovkou a podpisem,

- zapis pfi likvidaci Ié€iv s obsahem NL.

e) Oddil pro vykazovani ZP:
- CYTOSET — NLZP zaznamena Cdislo pouzitého cytosetu pro vykazani zdravotni

pojistovne,

- lékaf doplni kédy pro vykazani zdravotni pojistovné.

Lékar zde vypini elektronicky

Lékar provadi zapisy 3 vizit, dale epikriza, dimise,

NLZP provadi zapis zdGvodnéni

udaje o diagndézach pacienta exitus nepodani léciva
Diagnéza / \ \‘
4. 3. 2022 8:30 hod. 4.3.2022 14:30 hod.
Dychani................ Obj...ooviieeeeeec,
gbi).' ...................... Subj _____________________
P UBj.covviaa ML, Oudehda Pt L
_; MUDr, Oulshia pa:-g'% Y. 3 A pay .
g & = 4. 3. 2022 18:30 hod.
Furosemid i.v. nepodan,

pacient byl na vysetreni
Fonka Afra

=

Sarze plasmatického KD

3x

ol

Odberl V; 4
/ KO + diff. v, M+S, /\Tm/

[cvTosET

| Kédy pro vykézéni pojiEtoné:

V pripadé aplikace vice baleni plasmatického
KD stejné Sarze, NLZP nalepi 1 Stitek a
zaznamena pocet pouzitych baleni.

PFi podani plasmatického
KD NLZP nalepi odlepovaci
Stitek z lahvicky KD

NLZP zaznamena cislo
cytosetu pro vykazani
zdravotni pojistovné

Lékaf zaznamena
kody pro vykazani
zdravotni pojistovné

3.3.2 2. strana ordinacniho listu je rozdélena na oddily: zahlavi, ordinace, stvrzovani.

e

Stvrzovani

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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a) 0Oddil zahlavi 2. Strany obsahuje udaje:
Zahlavi je vyplnovano elektronicky Iékafem, v pfipadé potfeby je nutné vyplnit rucné.
- Jméno a pfijmeni pacienta — zapiSe NLZP,

- Transplantacni den — Iékaf zapiSe transplanta¢ni den (tj. den do transplantace —
Cislo s minusovym znaménkem, nebo den po transplantaci — pouze €islo),

- Datum — zapiSe NLZP aktualni kalendarni datum.
b) Oddil ordinace obsahuje:

- Lékar do oddilu ordinace predepisuje terapii s Casovym rozvrhem podani a NLZP
jeji podani potvrdi ,v*“ v Iékafem stanovenou dobu.

- Transfuzni pfipravky — lékaf ordinuje aplikaci transfuznich pfipravka.
c) Oddil stvrzovani:

- LékarF a NLZP zde stvrzuji jmenovkou a podpisem.

3.4 Ordinac€ni list Fm-L009-016-ORDIN3-001 k 3dennimu zaznamu péce

3.4.1 1. strana obsahuje oddily: zahlavi, sledované hodnoty, ordinace, stvrzovani a kédy
pojistovny.

ORDINACNI LIST

‘

_ Zahlavi

> Sledované
hodnoty

{orinace]

[T T

Stvrzovani
a kédy
pojistovny

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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b)

Zahlavi 1 strany obsahuje udaje:

Identifikace zdravotnického zafizeni,

Datum / €as pfijmu — NLZP doplni datum a Cas pfijeti pacienta na oddéleni, je-li
vystaven dalSi ordinacni list, vyplni jen datum pfijeti,

Chemoterapie — IékaF uvadi udaj o typu chemoterapie,

Vyska (cm) / Hmotnost (kg) pfi pfijmu — NLZP provede méfeni a vazeni pacienta
v dobé pfijeti na oddéleni a hodnoty zaznamena, je-li vystaven dalSi ordinacni list,
pak se tyto hodnoty prepisuiji,

Osobni Udaje pacienta v rozsahu nezbytné nutném pro jeho identifikaci, Ize pouzit
samolepici Stitek (jméno, pfijmeni, r.C., adresu bydlisté, kdéd ZP),

KS — krevni skupina, Iékaf proveden zapis o KS a pozZadavcich na transfuzni
pfipravky — na jejich filtraci nebo ozareni,

AA — alergicka anamnéza, |ékafr provede zapis zjisSténych alergii pacienta, pokud
nejsou, vyplni ,,0%

Pracovisté — Iékaf v PC elektronicky zvoli pracovisté — oddéleni 5A nebo oddéleni
5B JIP, v pfipadé potfeby vyplni ruéné NLZP — Ize pouzit jmenovku daného
pracoviste,

List €. — na kazdém ordinacnim listu NLZP vyplIni pofadové Cislo ordinacniho listu
béhem hostitalizace pacienta (list €. 1, €. 2., €. 3 ..),

Oddil sledované hodnoty obsahuje polozky:

Zakladni diagnéza — udaj doplini lékaf,

Resena problematika — predstavuje zapis diagnostického a Iééebného planu — pri
pfijmu je stanoven Iékafem,

VedlejSi diagn6za — Iékar doplni udaj,

Epikriza — pfedstavuje souhrn informaci o pribéhu léCby pacienta a plan dal$iho
postupu. Zapis provadi oSetfujici I€ékaF minimalné 1 x 7 za dni, zpravidla v den, ktery
pfedchazi dniim volna,

Datum / den chemoterapie — NLZP dopini aktudlni kalendarni datum a Ilékaf
zaznamena den chemoterapie pacienta,

Dieta / kategorie — zdznam lékafe o naordinované dieté a zafazeni pacienta dle
kategorie,

Hmotnost (kg) (PMO) — NLZP zvazi pacienta 1x denné nebo dle ordinace lékare
a hodnotu zaznamena,

TT (°C), TK (mmHg) / P (min) — NLZP sleduje a zaznamenava fyziologické funkce —
standardné TT 4x denné, TK, P 1x denné na odd. 5A a 2x denné na odd. 5B a nebo
dle ordinace lékare,

CVT / IAP (cm H20) — centralni vendzni tlak / intraabdominaini tlak NLZP sleduje
a zaznamenava dle ordinace lékafre,

PFijem tekutin / Vydej (ml) / PMK — NLZP na oddéleni 5A sleduje bilanci tekutin dle
ordinace |ékafe, na oddéleni 5B eviduje standardné pfijem/vydej tekutin ve formulafi
Fm-L009-018-BILTEK-002 Bilance tekutin a nasledné provede zaznam o celkové
bilanci tekutin do ordina¢niho listu ve 24:00 hod, zavedeny PMK ozna€i
zakrouzkovanim a zaznamena jeho velikost, typ a zapiSe udaj o pofadovém dnu
jeho zavedeni,

Stolice / Flexi-Seal / Zvraceni — NLZP zapi8e udaj o vyprazdriovani stolice / udaj
0 zvraceni a jejich po¢tu znaménkem ,/¢, pokud nebylo za celych 24 hod, zapiSe se
,0° v 24:00 hod, zavedeny flexi-seal oznali zakrouzkovanim a zapiSe 0daj
o pofadovém dnu jeho zavedeni,

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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SpO:2 (%) — hodnotu saturace krve kyslikem NLZP zaznamenava dle ordinace
Iékafe, pokud neni ordinovana, nevypisuje se,

CZK | PZK | PORT jehla / PICC PORT jehla, PICC / MIDLINE / MINIMIDLINE —
NLZP zaznamenava pofadovy den od zavedeni invazivniho vstupu, typ vstupu
oznaci jeho Cervenym zakrouzkovanim, neni-li zaveden zadny invazivni vstup,
kolonka zUstava prazdna,

Externi délka katétru (cm) — NLZP pfi pfevazu nebo vizualni zméné invazivniho
vstupu PICC, MIDLINE, MINIMIDLINE zaznamenava naméfené hodnoty externi
délky katétru, neni-li tento typ invazivniho vstupu zaveden, kolonka zUstava
prazdna,

Obvod paze (cm) — NLZP u invazivniho vstupu PICC, PICC PORT, MIDLINE,
MINIMIDLINE denné zaznamenava naméfené hodnoty obvodu paze, neni-li tento
typ invazivniho vstupu zaveden, kolonka zUstava prazdna,

Glykemie (mmol/l) + Cas odbéru — dle ordinace l|ékafe NLZP provadi odbér
a zapisuje hodnotu glykemie v mmol/l., v€etné zaznamu ¢€asu odbéru. V pfipadé,
ze je hodnota glykemie mimo referenéni rozmezi (nad i pod stanovenou hodnotu)
nebo lékar urci vlastni referencni rozmezi (musi byt dohledatelny zapis v ordinanim
listu), je NLZP povinen o této skute€nosti informovat lékare.

et B L B AL Fied o probl am atka SALVARE

Widahe] &3 o 2agrediny Hyparmnre Epkriza. =

Daturn { den dhematerape:

Drerin | kg i

Hrmomna=t (kg ) {(PMO)

TT {5 i

TE {mmig ) / P{min)

CVT /IR o HaD)

Fejern teoutin {rri) T HE )

eyceg (i) | PR E - ] \ -

Sidice | ex-Seal | DTwaceni ) ) o

5P0; Ga) P 7 k

CZK | PTK | PORT jave-=RaS L DORT jehifa N

PICC / MIDLINK/ MINIMIDLINE ) N\ :

b e T 2 \
+ s odbn / HAN | : i i
zaznam vyprazdiiovani NLZP zaznamena soucet piijmu / vydeje
stolice tekutin za 24 hod a to ve 24:00
NLZP oznaci ¢erveny krouzkem NLZP zaznamenava naméfené hodnoty externi zaznam zvraceni, pokud zvraceni nebylo,
zavedeny invazivni vstup délky katétru invazivniho vstupu a obvod paze provadi NLZP zaznam ve 24:00

c) Oddil ordinace obsahuje:

Ordinace — lékaf do oddilu ordinace pfedepisuje terapii a NLZP jeji podani potvrdi
odskrtnutim , v,

Odbéry/VySetfeni — NLZP plini ordinace Iékafe a nasledné potvrdi jejich provedeni
odskrtnutim ,v*,

Transfuzni pfipravky — Iékaf zaznamena ordinované transfuzni pfipravky,

Lékar zde indikuje zavedeni ¢ vyménu invazivniho vstupu.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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d) Oddil stvrzovani a kédy pro pojistovnu:

Lékar a NLZP zde stvrzuji jmenovkou a podpisem,

3.4.2 2. strana ordinacniho listu obsahuje oddily:

a) zapisy z vizity na 3 dny,

Iékaf doplni kédy pro vykazani zdravotni pojistovné,

CYTOSET — NLZP zaznamena Cislo pouzitého cytosetu pro vykazani zdravotni
pojistovné.

b) chronologicky zapis zdivodnéni zmén v diagnostickém Ié¢ebném planu,

c) zapis zdlvodnéni nepodani léCiva,

d) zapis epikrizy, dimise a exitu musi byt vzdy s pfesnym ¢asem a podpisem,

e) zapis pfi likvidaci IéCiv s obsahem NL,

f) zadznam SarZze podaného plasmatického krevniho derivatu (KD) - NLZP nalepi
odlepovaci Stitek z lahvicky podaného plasmatického KD. V pfipadé podani jinym
NLZP nez NLZP uvedenym v oddilu pro potvrzeni jmenovkou a podpisem, potvrdi
zaznam SarZe jmenovkou a podpisem zastupujici NLZP k nalepenému Stitku.
V pfipadé aplikace vice baleni stejné SarZze, NLZP nalepi 1 &titek s uvedenim poctu
pouzitych baleni.

VIZITA LEKARE + EPIKRIZA

Zapis z vizity

Zapis z vizity

Zapis z vizity

Datum a ¢as

jmenovka + podpis

Datum a ¢as

jmenovka + podpis

Datum a ¢as

jmenovka + podpis

3.5 Vedeni zapisa v ordinaénich listech

3.5.1 Zapis vordinaénim listu musi byt veden prikazné, pravdivé a Ccitelné, je prubézné
doplhovan a musi byt opatfen datem a ¢asem zapisu, identifikaci (podpis a jmenovka nebo
tiskaci jméno zapisujiciho + podpis) zdravotnického pracovnika, ktery zapis provedl.

3.5.2 V ordinaci léCiv nelze pouzivat samotny termin dle potreby.

3.5.3 Zapis diagnostického a Iééebného planu — pfi pfijmu (diagnosticky i IéCebny plan, pokud
neni uveden v ordinaénim listu, musi byt dohledatelny ve vstupnim vySetfeni).

3.5.4 Zapisy z vizity

a) Zapis vizity lékare — je provadén lékafem:

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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3.5.5

- minimalné 2x denné (ranni a vecerni vizita) na oddéleni standardni péce 5A,

- minimalné 3x denné (ranni, odpoledni a vecerni vizita) na jednotce intenzivni

hematologické péce 5B a transplanta¢ni jednotce 5C.

Zapis obsahuje povinné zaznam subjektivniho stavu pacienta, objektivni nalez
s dirazem na diagnostikované onemocnéni a musi byt |ékafem podepsan a oznacen
jmenovkou. Nepfipustné jsou zaznamy typu ,stav nezménén®, ,status idem” apod.

b) Zaznam o velké vizité — konani velké vizity je zaznamenano razitkem ,VELKA
VIZITA® s razitkem a podpisem pfednosty kliniky (zastupcem prednosty LP). Zavéry
velké vizity jsou zaznamenany oSetfujicim lékafem, ktery vizitu stvrdi jmenovkou
a podpisem. Pokud dojde ke zméné léCebného planu, lékaF provadéjici velkou vizitu
stvrdi zménu jmenovkou a podpisem. Velka vizita je provadéna minimalné 1 x za 7

dnd.

Pfedepsana ordinace lékafem musi obsahovat:

a) cely nazev léc€ivého pripravku,

b) silu nebo koncentraci, (pozn. sila nebo koncentrace obvykle automaticky vyplyva

z celého registrovaného nazvu lécivého pfipravku.),

c) jeho lékovou formu,
d) ordinované mnozstvi lé€iva,

e) zpusob podani/cesta aplikace (pokud je u léCiva v pfibalovém letaku jednoznacné

popsané podani, napf. pouze per os, lékaf zpusob podani neuvadi),

Priklad ordinace per os podani:

Cely nazev Sila Iéku nebo
Iécivého pfipravku koncentrace*

Lékova Ordinované

forma

mnozstvi

/

| Ordinace{sila, forlpa,/cesta aplikace) /

Ibalgin 200 mg tbl 1-1-1
Utrogestan 100 mg cps p. o. ',l -1-1
V ptipadé ordinace légivého pripravku s vice moznymi 700 — 9% | 12%0—13% | 17% - 18%

(Ié¢ivo je mozné aplikovat per os nebo vaginalné)

cestami aplikace, musi lékarF definovat zpdsob podani

| Casovy rozvrh — standardni podani 1égiv |

*sila léku miize byt uvedena v nazvu Iéku — napfiklad Ibalgin 200 mg

Priklad nespravné ordinace per os podani:

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)

Paralen 500 mg tbl nad 38 °C TT

3xD

Paralen 500 mg tbl dle potreby

x A

e

Ordinace ,dle potfeby*
neni pfipustna

A\

LékaF musi provést zapis ¢asového rozvrhu

pro standardni podani léciv (1-1-1)

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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f)

9)

h)

¢asovy rozvrh podani:

Fm-L009-016-ORDIN1-002 (24 hodinovy zaznam)

- lékaf uvede ordinaci ke konkrétni hodiné

Fm-L009-016-ORDIN3-001 (3 denni zaznam)

- pokud ma byt léCivo podano v €ase standardniho podavani |éCiv, uvede lékaF
1-1-1(rano 7:00 — 9:00, poledne 12:00 — 13:30, vec€er 17:00 — 18:30),

- pokud ma byt léCivo podano v ¢ase standardniho podavani IéCiv a navic v noéni
davce uvede lékaif 1 —1 — 1 — 1 (nocni davka v €ase od 21:00 - 24:00 hod.),

- pfi predepsané ordinaci peroralnich antidiabetik, inzulinu, antiemetik je mozné
aplikovat dané lécivo v ¢ase od 11:00 hod.,

- pokud lékaFf vyZaduje podani léCiva v konkrétni ¢as — uvede pfesny ¢as podani
(napf¥. 6:00, 10:00, 01:00 hod.)

rychlost podani infuzi:

- v celkové dobé, napf. 2 hodiny,

- kontinualné v ml/hod, napf. 200 ml/hod (tj. bez ohledu na velikosti baleni infuze
trva),

Priklad parenteralniho podani:

Sila Iéku nebo Ordinované Lékova Zplsob Casovy rozvrh —
koncentrace mnozstvi forma podani standardni podani lé¢iv

~N 1 [/

Gluc.10 % 500ml inf. + 8f Humulin R (2hod) i. v. 001009 () J]0019p0

Darrow 500ml inf. (100 ml/hod) i. v. 12:00 l%/'OO 17;0[
~_Cely nazev Rych!o§t NLZP zapi$e &as infuze od — do
Iécivého pfipravku podani (zacatek — konec infuze)

fakultativni preskripce: ordinace musi jasné obsahovat i podminky, za jakych ma byt
pacientovi 1éCivo podano, Casovy rozvrh podani (pfipadné za minimalni interval X
hodin) i zpUusob podani,

Priklad fakultativni preskripce:

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)

Paralen 500 mg tbl nad 38 °C TT (4 5 hod.) 1-1-1

Ibalgin 400 mg tbl pfi bolesti VAS > 4 1-1-1

navykové latky: pfi ordinaci musi Iékaf uvést cely nazev |éCivého pfipravku
s obsahem navykové latky (NL), jeho silu, davkovani, ¢as aplikace a zpusob aplikace.
Ordinaci IékarF potvrdi jmenovkou a s podpisem (parafou). Lékar predepisuje NL perem
S modrou nebo Cernou barvou.

NLZP provede aplikaci NL vyhradné dle ordinace podepsané lékafem. Po aplikaci
provede odskrtnuti ordinace, podtrzeni €ervenou barvou, a-potvrdi podani jmenovkou
a podpisem (parafou),

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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3.5.6

3.5.7

Priklad ordinace 1é¢iv s obsahem navykové latky:

Morahin % Tmi s5.c15:00

Cer, Dugsiils Patr
R

HS.

i) inzulinoterapie: v pfipadé aplikace inzulinu samotnym pacientem, lékaf uvede
pfesnou ordinaci v ordinaénim listu s poznamkou o aplikaci inzulinu samotnym
pacientem. Pacient si aplikuje inzulin pod dohledem NLZP. Po aplikaci inzulinu potvrdi
jeho podani NLZP v ordina¢nim listu ,v'*,

k) antikoncepce: v pfipadé, Ze pacientka ma predepsanou antikoncepci od gynekologa
je nutné uveést oSetfujicim Iékafem danou ordinaci v ordinaénim listu.

Zapis o telefonické ordinaci lé€iv — na JIP musi byt trvale pfitomen jeden l|ékaf.
V pfipadé nezbytného vzdaleni lékafe JIP si zajisti tento lékaF adekvatni nahradu.
Telefonicka ordinace |éCiv je pfipustna jen ve zcela vyjimeénych situacich, kdy neni na
pracovisti dostupny Iékaf. BEéhem telefonické ordinace NLZP Iékafi zopakuje jim ordinovana
|éCiva, zpusob podani a davkovani. O probéhlé telefonické ordinaci do zdravotnické
dokumentace pacienta provede NLZP pisemny zaznam obsahujici udaje o ordinovanych
IéCivech s odlvodnénim, pro¢ k této telefonické ordinaci doSlo. Zaznam dale obsahuje
datum a ¢as hovoru, jméno po telefonu ordinujiciho Iékafe a jmenovku s podpisem NLZP.
Ihned jakmile to situace dovoli, musi byt tento zaznam doplnén jmenovkou s podpisem
po telefonu ordinujiciho Iékafe (nejpozdéji do 12 hodin).

Potvrzeni ordinace a jeji splnéni
a) Potvrzeni ordinaci Iékafem

24 hodinové ordinace IéCiv potvrdi lékaf jmenovkou a podpisem v kolonce
na stvrzovani ordinaci Iékafem (1x na denni sluzb&) pfedevsim pfed rannim podanim
IéCiv NLZP.

| OSetfujici lékar

MUDr, Oulehla Per

Jmenovka + podpis lékafe %/&é

b) Potvrzeni podanych lé¢iv NLZP

Podani léciv potvrdi NLZP v oddilu potvrzeni jmenovkou a podpisem (1 x za ranni /
denni sluzbu, 1x za no¢ni sluzbu sluzbukonajici NLZP).

R / D Ll|]l:@.“'.lejfa

Foukal Aa

N E

Jmenovka + podpis sestry

V pfipadé podani 1é€iv jinym NLZP nez NLZP uvedenym v oddilu pro potvrzeni
jmenovkou a podpisem, potvrdi podani pfedepsané ordinace léCiv jmenovkou
a podpisem zastupujici NLZP k dané ordinaci.

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace) |

Milurit 100 mg tbl y— 0-¢ LIIJ;@&N:}H
|

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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c) Podani Ié&iv studentem potvrzuje odborny vyudéujici SZS ,v*, jmenovkou a podpisem
zelené barvy.

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)

Paralen 500 mg tbl 3"‘3’ 1
Elp .:‘;l,.l_._lnlhl.l'r.l E‘._l/uh

.'/-1.-(_ e £.a

Podani 1é&iv studentem VOSZ nebo VS je realizovano pod pfimym dohledem
a potvrzuje svym podpisem a jmenovkou dohlizejici sestra, sestra Skolitelka, mentorka.

3.5.8 Zavazné nalezitosti ordinacniho listu
a) lék podan: lékar nebo NLZP potvrdi podani odskrtnutim ¢éisla ,,v'“

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)
Milurit 100 mg tbl sﬁ 0-y

b) Iék nepodan: ordinace do krouzku + pisemny zdznam, pro¢ 1€k nebyl podan.

NLZP provadi zaznam na 2. stranu ordinaéni listu (zdznam musi obsahovat datum,
Cas, pfi€inu nepodani léku, jmenovku a podpis),

NLZP nepodanou ordinaci
oznaci do krouzku

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)
Furosemid 10 mg/mlinj 2 mli. v. % 0 Q)

Zapis z vizity

Datum a Cas jmenovka + podpis

22. 3. 2020 18:30 hod.

Furosemid i. v. nepodan, pacient na vySetireni
Fokal apia
52

Na 2. stranu ordinacniho listu NLZP provede
zaznam o davodu nepodani ordinace

c) fakultativni preskripce — Iék nebyl podan, protoZze nenastala podminka podani, kterou
Iékar stanovil. NLZP lék oznaci do krouzku a pisemny zaznam o divodu nepodani na
2. strané neprovadi,

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)

—
Paralen 500 mg tbl nad 38 °C TT (4 5 hod.) ( 1 —)1 -1
S

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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3.5.9

d) zrusSeni a ukonéeni lé€by — je oznaceno ,/EX“ za posledni davkou a IékaF potvrdi
podpisem (parafou),

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)

Paralen 500 mg tbl nad 38 °C TT (d 5 hod.) ‘7/— 1-1 /EXi

e) doordinovana léciva:

Doordinovana léCiva predepisuje osSetrujici Iékaf — pfedepsana ordinace I1é€iv bude
obsahovat pfesny Cas a podpis Iékafe (parafu),

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)

Paralen 500 mg tbl 20:00

Doordinované |é€iva pfedepsané jinym ordinujicim lékafem — pfedepsana ordinace
|éCiv bude obsahovat ¢as podani a podpis (parafu) jiného ordinujiciho Iékafe a v oddilu
potvrzeni jmenovkeu s podpisem,

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace) [
Paralen 500 mg tbl 17:00 WJ\

Osetfujici lékar Jiny oSetfujici Iékar

Jmenovka + podpis lékafe "L“im%'};% M“”{@fﬁ

f) Ordinace intravenézni terapie je indikaci k zavedeni zilniho vstupu a vSeobecna
sestra, v8eobecna sestra se specializovanou zp(isobilosti zavede PZK nebo portovou
jehlu. U pacienta s portem jsou léky primarné aplikovany do portu, pokud lékaf
nerozhodne o aplikaci jinou cestou.

Zpusoby oprav v ordinaénim listu

Opravy v ordinacnim listu se provadi novym zapisem s uvedenim dne a Casu opravy,
a podpisem osoby, ktera opravu provedla (parafa). Plvodni zaznam musi zustat Citelny.
Provadéni oprav je vylou€eno pFelepovanim samolepkami nebo prelepovanim mazaci
latkou.

a) ZpUsob opravy Iékafem v ordinac¢nim listu:

Pokud dochazi k opravé zddavodu chybného zapisu, napf. davky IéCiva v den
pfedepsané ordinace, lékai dany udaj pfeSkrtne, napiSe spravnou davku, a podepiSe se
(parafa) a uvede Cas opravy.

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace) L
Paralen 500 mg tbl 1-0 —/Z/ 1 & 17:00 hod.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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b) Zpusob opravy NLZP v ordinaénim listu

Pokud dochazi k opravé z diivodu chybného odskrtnuti nepodaného léciva NLZP
chybny udaj uvede do kulaté zavorky, podepiSe se (parafa), a uvede ¢as opravy.

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)
Paralen 500 mg tbl 1—0— (3/) q‘ 9:00 hod.

NLZP po realném podani Ié€iva potvrdi podani odskrtnutim kulaté zavorky.

Ordinace (sila, forma, cesta aplikace)

Paralen 500 mg tbl 1—0— (g/ ! F E' 9:00 hod.

3.6 Specifické odpovédnosti a pravomoci
3.6.1 Tato ON nestanovuje zadné specifické odpovédnosti a pravomoci.

3.7 Dals$i odborni garanti

3.7.1 Tato ON nestanovuje Zadné dalSi odborné garanty.

4 SOUVISEJiCi DOKUMENTY

4.1 Dokumenty vyssi irovné
Zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zakon

o zdravotnich sluzbach), v platném znéni

Vyhlaska €. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci, v platném znéni

Zakon ¢&. 378/2007 Sb., o léCivech a o zménach nékterych souvisejicich zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Zakon ¢&. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska €. 329/2019 Sb., o pfedepisovani léCivych pfipravku pfi poskytovani zdravotnich
sluzeb, v platném znéni.

4.2 Dokumenty FNOL

Sm-L002 Hospodareni s l1éCivy

MP-L002-03 Pfredepisovani |€Civ ve zdravotnické dokumentaci
Sm-L009 Lékarska a oSetfovatelska dokumentace
MP-L009-01 OSetfovatelska dokumentace

MP-L009-02 Péce o pacienta s bolesti

Rd-004-32 Provozni fad Hemato-onkologické kliniky FNOL
PP-004-32-01 Zdravotnicka dokumentace

4.3  Vystavené dokumenty

Tato ON nevystavuje zadné dokumenty.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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5.1
5.1.1
512

5.1.3

5.1.4

5.2

ZAVERECNE USTANOVENI
Uéinnost
Tento manual nabyva ucinnosti dnem 6. 6. 2022.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 2. vydani manualu Ma-L009-016-ORDIN1-002 Ordinacni list
1denni a 2. vydani manualu Ma-L009-016-ORDIN3-001 Ordinacni list 3denni.

OG je povinen 1x za dva roky proveést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Pfilohy nejsou.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatFen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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