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UVODNi USTANOVENI

Ugel

Tento manudl popisuje spravny zpusob vedeni zaznamu v evidenéni knize navykovych
latek. Uvadi pfiklady jednotlivych stran evidencni knihy s vysvétlivkami popisujicimi,
jak vyznam jednotlivych ¢asti dokumentu, tak zpasoby jeho vyplhovani.

Zavaznost

Manual je zavazny pro vSechny zdravotnické pracovniky, ktefi provadi zaznamy
do evidenéni knihy navykovych latek. S obsahem manualu musi byt seznameni vSichni
zdravotnicti pracovnici zachazejici s 1éCivy ve Fakultni nemocnici Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
NL navykova latka

OG odborny garant

ON organizaéni norma

Definice

Navykova latka — navykovou latkou se rozumi latky uvedené v pfiloze €. 1 nebo 5 zakona
€. 167/1998 Sb., o navykovych latkach v platném znéni a pfipravky je obsahujici s vyjimkou
pfipravkl uvedenych v pfiloze &. 8 zakona.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Lékarna ma za povinnost doplinit kazdou novou knihu o dalSi dva nové listy, které budou
tvofit dodatek k strané €. 1 evidenéni knihy (viz strana 10 manuadlu). Tyto listy obsahujici
tabulku pro zapis osob provadéjicich evidencni zdznamy se vyuZiji v pfipadé, kdy na strané
€. 1 evidencni knihy jiz neni dostatek mista pro identifikaéni udaje. Oba listy jsou pevné
spojeny s knihou (seSivackou na konci knihy), spoj je pfelepen samolepkou a vybaven
razitkem Lékarny FNOL. Pocet listd muze lékarna po pfedchozi domluvé se zdravotnickym
pracovi$tém zvysit.

Podpisy osob

Podpisy osob provadéjicich zaznamy do zapisovych listd evidenéni knihy musi pfesné
odpovidat podpisovym vzorim uvedenym v seznamu podpisovych vzor( evidenéni knihy.
Vydani nové knihy

Za vydavani novych knih je odpovédna Lékarna FNOL.

Lékarna vybavi knihu na jeji uvodni strané dodatkovymi eviden&nimi Cisly dle nize

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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uvedeneého vzoru.
Lékarna vede evidenci o knihach vydanych pracovistim FNOL.

Stazeni jiz popsané knihy
Popsana eviden¢ni kniha musi byt vracena do Lékarny FNOL.
Na zakladé vraceni staré knihy bude vydana Iékarnou danému pracovisti nova kniha.

Doplnujici informace k zaznamim do zapisovych listt

LéCiva se v evidenCni knize zapisuji jejich celym nazvem, pod kterym byly registrovany.
Napf. Sufenta, Sufenta forte, Sufentanil Torrex 5 ug/ml, aj.

Nazev lécivého pfipravku musi byt doplnén Iékovou formou, napf. inj., a v zavorce
uvedenou formou, ktera se eviduje - napf. (amp.), (tbl.), (emp.)

Pfi evidovani hromadné vyrabénych |éCivych pfipravkll nelze pouzivat pouze generické
nazvy ucinnych latek (napf. pouze sufentanyl). Nelze sumarné evidovat |éCivé pripravky
riiznych vyrobcU, i kdyZz maji stejnou obsahovou latku, stejnou koncentraci, stejny objem
nebo silu.

V pfipadé, ze se léCivy pfipravek vyskytuje v riznych objemech a tento udaj neni soucasti
registrovaného nazvu, je nutné uvést i tento udaj. Napf. u Morphin Biotika 1% je nutné
uvést Morphin Biotika 1% 1 ml nebo Morphin Biotika 1% 2 ml.

Napf. u pfipravku Durogesic 50 ug/h je zbyte€né uvadét mnozstvi navykové latky v jedné
naplasti, které v tomto pfipadé Cini 8,4 mg.

U hromadné vyrabénych [éCivych pfipravkl se eviduji vzdy nejmensi pocitatelna mnozstvi
pfipravku, tj. tablety, ampule, naplasti.

Individualné pfipravované nedélené |écivé pripravky se eviduji v ml nebo g (ug, mg).

Klinika anesteziologie, resuscitace a intenzivni mediciny provadi kromé evidence uvedené
v bodé 3.5.6 i kontrolni evidenci v ug nebo ml (v sloupcich 5, 6, 7 zapisového listu), v€etné
evidence zUstatku NL.

Inventurni zaznamy

Inventura NL se provadi mésicné. Nebrani-li tomu zavazné provozni okolnosti na
pracovisti, provadi se inventura vzdy v prubéhu poslednich 4 kalendafnich dni v daném
mésici. O inventufe se provede do evidenéni knihy inventurni zaznam, viz str. 9 manualu.

V pfipadé, ze béhem kalendarniho mésice nedojde ke zméné stavu NL (tj. nedojde k
Zadnému pfijmu ani vydeji NL), bude proveden inventurni zaznam na jeden fadek, viz str. 9
manualu.

Zménou stavu se rozumi i

- novy pfijem z lékarny

- pfevody mezi zdravotnickymi pracovisti

- odepsani NL po exspiraci

Inventuru je nutné provést i v pfipadé, Ze stav evidované NL v okamZiku inventury je nula.
V pfipadé, ze zdravotnické pracovisté ukoncilo pouzivani dané NL (stav NL je nula)
a nehodld dale NL objednavat, je mozné provést inventurni zaznam s poznamkou,
Ze pouzivani dané NL je ukoncCeno. Zbyvajici €ast stranky s volnymi fadky se proskrtne
a evidence se takto ukonci.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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Titulni strana Evidenéni knihy

Cislo evidenéni knihy piitazované tiskarnou.

500466
Cisla evidenéni knihy piifazované lékarnou FNOL
/XX - pofadové cislo knihy v roce
IXXXX — kalendarni rok
(v: NI KNIHA

niavykovych litek, pripravkii a prekursori

pro

ostatni zdravotnicka zarizeni,
za¥izeni socidlni péle
a
pri poskytovani veterindrni péce

DINS 14900 Tugk: KOVARIK, Ces ks Thebovd
Cetied DTG, & & €. P5 M, Ofwves 35 90 00 Ll = O, Wivtr 403 3N 20 feetpdanarv's Al 200 T00, et QR IAG, 0O B It
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Vnitrni strana desky

1) Identifikadni Gdaje ..o e essnens. SU

2) Seznam evidovanych navykovych latek, latek pripravki a prekursort

s uvedenim &isel listd vyhrazenych pro jejich evidovani ..., St 2
3) Zéaznamy kontrolnich organli .........ccoeiiiiiiiiiii s str. 4
4) Zapisové Listy €. 1 8Z 57 oot s R ol Y str. 8

zde se vytvari seznam pouzivanych NL v&etné uvedeni Cisla
stranky (XX.) eviden&ni knihy, na které za¢ina evidence dané
NL.

Seznam NL prvotné zapiSe Iékarna, nasledné jej dale podle
potfeby rozsifuje dané ZdP.

Viz vzor
X. MST CONTINUS 10 MG tbl.

XX. SUFENTAYL TORREX 5ug/ml inj.
XX. DIPIDOLOR inj.

\

vrchni sestra zajisti kulaté razitko FNOL
na sekretariatu FNOL

Misto pro razitko a pecet’

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Strana €. 1 Evidenéni knihy NL - Identifikaéni udaje

IDENTIFIKACNI UDAJE

Dbchodal jmé s Wi Fakultni nemocnice Olomouc

zde vypliite nazev kliniky véetné oddéleni

1o Vyplrite: 00098892 e

Vyplitte: CZ00098892

Bydlisté fyvz. osoby nebo sidle pravnické osoby:

|.P.Paviova 185/6,

779 00 Olomouc

—

=

ukonceni opravnénosti

iy H Datues, kdy tyte cesby
mlzﬁmmﬁ 5.;:2.:':: Podghwavy proviklEi ey, pienany
daavid. knih uﬁgﬁ:hh ] eshagmai ulkasieni
iméno a prijmeni adresa podpis datum
A
1
Uvést plnou
| adresu L Provedte podpis, ktery —
Tato tabulka musi vzdy pracovnika. zdravotnik b&zné pouziva.
obsahovat zaznamy o vSech
zdravotnicich, ktefi na daném L Vzor:
pracovisti provadéji do Olomouc,
Evidenéni knihy zaznamy o Topolova
manipulacich s navykovymi H 458
latkami, kterymi jsou: 779 00 Zde uvedte datum od kdy
- prijem NL z Lekarny FNOL je dany zaméstnanec
- podani NL opravnény provadét 1 Zde uvedte datum
- vydej NL (napf. na jiné zaznamy o manipulaci
oddéleni) s navykovymi latkami do

inventura NL této knihy (s kazdou novou

knihou opravnénost zanika
a musi byt opét
nadefinovana novym
zapisem).

V prvnim sloupci uvedte vzdy: -
jméno a pfijmeni (halkovym
pismem), pfipadné otisknéte
jmenovku.

zdravotnika za manipulaci
s navykovymi latkami
(napf. datum odchodu na
matefskou dovolenou,
ukoné&eni pracovniho
pomeéru...).

V pfipadé, Ze kniha je
nahrazena novou, musi
byt uvedeno datum

odpovidajici ukon&eni
pouzivani této knihy.

Datum pPedani evidendnl kniky do pousivdni: Tyto Udaje zapisuje

Lékarna FNOL.

Daturn uhondend poudivant evidendni knihy: __
Podet lighic 64 Froni list &.: - I Posledni ligt é.:

Pokud zaméstnanec neni uveden v této tabulce, nesmi provést
jakykoli zaznam v nasledujicich zaznamovych listech.

Ereme zdpisordch Nt

T Ew T

S -

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Strana €. 2 a €. 3 — Seznam
nevyplinujeme

SEZNAM

EVIDOVANYCH NAVYKOVYCH LATEK, PRIPRAVKU
A PREKURSORU S UVEDENIM CISEL LISTU VYHRAZENYCH
PRO EVIDOVANI JEDNOTLIVYCH NAVYKOVYCH LATEK,
PRIPRAVKU A PREKURSORU

1) OMAMNE LATKY zakazoné do seznamu 1. podle Jednotné Umluvy o omamngch

latkdch
(vyhlakka ¢ 47/1965 Sb. ve znéni sdéleni ¢. 458/1991 Sb.)
Vyhrazend zaplsové Bty & ..ovoroocoeee.. M

2) OMAMNE LATKY zafazené do seznamu I podle Jednotné Umluvy o omamnych

létkdch
(vyhlédka & 47/1965 Sb. ve zndnf sdéleni & 4068/1991 Sb.)
Vyhrazené zapisové Bsty €. ...cooiicrcricinianis BE €1 vaviniamssansninsarans

8) OMAMNE LATKY zafazené do seznamu IV. podle Jednotné Umluvy o omamnjch

latkach
(vyhififka & 47/1965 Sb. ve zndni sd¥leni & 4581991 Sb.)
Vyhrazené zapisove sty €. ..oconinmcrasinicenns AE €. cocrererceresansmansasens

4) PSYCHOTROPNI LATKY zafazené do seznamu 1. podle Umluvy o psycho-
tropnich latkich
(vyhlaska & 62/1989 Sb.)
Vhruzond zapisove Haty €. .o [% 2 R ,

5) PSYCHOTROPNI LATEY zatazené do seznamu II, podle Umluvy o psycho-
tropunich latkach
(vyhldfka ¢. 6271989 Sh.)
Vyhrazené zapisové Bsty €. ..coniiiiniinioiiin 7 e o

(]
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SEZNAM

EVIDOVANYCH NAVYEOVYCH LATEK, PRIPRAVEUD
A PREKURSORU 8 UVEDENIM CISEL LISTT! VYHRAZENYCH
PRO EVIDOVANI JEDNOTLIVYCH NAVYEOVYCH LATEE,
PRIPRAVEKU A PRERURSORU

6) PEYCHOTROPNI LATKY zstazend do sexnamu 111 podle Umluvy o psycho-

tropaich latkach
(vyhlagka £ 621989 Sh.)
Vyhrarené zipisové listy & ... L { SRR

7 ESYCHOTROPNI LATKY snfazens do neznnmu IV, podle O
r Jmlu
- podle vy o psycho-
(vyhldska & 62/1989 Sh.)
Vybrazené ehpisové Uny & .....oooevvveerro 0B &

8 PRIPRAVEY zafazené do seznama [11. podle Jednotné Umluvy o omamnyeh

Ikl feky
(vyhliiika & 4771965 Sh. ve méni sdbleni & 458/1991 5h.)
Vyhrazend ziipisov listy &, .....ovoeoonf &

9 EBERURSORY zafazené do tabulky 1. padle Gmly i ;
. vy O5N proti nedovolenému
obchiodu 8 omamnymi a paychotropnimi latkami
(sdélent & 4621991 Sh.)
Vyhrazend zdpisove listy & oo 0B & o

10) POMOCNE LATEY zafazené do tabulley 11, podle amlavy OSN proti nedovo-
lenému abehodn s omamnymi a payehotropnimi 14tkami
(sdéleni & 46271991 Sh.)
Vyhrazené zdpisové sty & ..o ni i o i

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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- chranény nazev, pod kterym byl pfipravek zaregistrovan
- sila, koncentrace nebo rychlost uvolfiovani (pokud jsou
obsahem chranéného nazvu)
Nasledujici strany - |ékova forma
Napr. u pfipravku Durogesic 50 ug/h je zbyte¢né uvadét mnozstvi navykové
latkv v iedné naplasti. které v tomto pripadé cini 8.4 ma.

Néizov OL 1, PLE* l
{druh, silo 2 vellkast)
> Poudii: Stav
phjme T‘u ampulek,
nebo 1ablat
vjdele m.“’ Oy atal apod.
P il
£, proseiolu Newaokry
1 2 3 4 5 6 7
datum jméno a prijmeni podpis pocet ks [pocet ks |pocet ks
Lazkova odd. = &islo chorobopisu | | Pocet zapisovanych jednotek
Ambulance = €islo ambulantni karty  |eevsr b cvesesesnefensadd  (NAPF.: 3 tbl, 2 ampule)
Neni-li, pak datum narozeni. :
Pfi vlastnim odepisovani .
vk i s e NAVYKOVE latky se zaméstnanec  [.iediiniiciiiin
podepiSe vzdy podle
a0ssmews [nisemsqs oumma v sume  vETVIV IS I A S Sborv e o podpisového vzoru + podpis
doplni jmenovkou.
INVENII’URA bezelzmény stavu:
datum Stav nezménén podpis a jmenovka lékare, ktery inventufu provedl
INVEN FURA prl zm né stavu:
datum| Stav ke dni |Xx. X. 20xXx: 14 am
Celkovy pijem: —’ﬂ/—q 20amp | |
| [ CA AL TSP | [ PSS L
Stav ke dn| |hventury 27 amp |¢
---------- revmeesete Tt sodpis a jmenjovka Iékare, ktery inventurd provedi
mnozstvi NL na poc¢atku sledovaného || celkovy : celkovy | stav NL ke dni provadéné
obdobi .| PflemNLza || yydej NL za || inventury (viz bod 3.6.1.)
(tj. stav ke dni pfedchozi inventury) dané obdobi dané obdobi

s e TR I Tt rerrasraraes e

Pri porizovani inventurniho zaznamu je mozné pouZit razitko obsahujici vyse uvedené naleZitosti.

l I l l l J

* OL 1. - cmamné Kty uvedend v piiloze &. 1 2ak. & 16771998 Sb.
wmmcj 'PLII.Q-pWWMMVpMOG.S:&G.ﬂmm&

Pokud jiz nelze pokraCovat v zapise na dalSi strang, protoZe je tam jiz uvedena jina navykova latka,
je nutné uvést: prevedeno na str. x

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Doplnéné Iisty pro identifikacni l]daje — jsou vlozeny do posledni ¢asti knihy a
mechanicky spojeny s poslednim listem tvoficim obal. VioZeni listl zajistuje Lékarna FNOL.

razitko ]I}FNT]:F]I;—J";{-_‘M -I._.II}.._JI!L'I]F

Lékarny

FNOL

K{ polradovrand ze strany ¢. 1
- [N - . T -\.-: D ]J:d'ft';;'tl:l I:IQ:I]:I";;"
Tmiéng .osch, | BYdIBte . Ak dy o
beteré ;ppﬁﬁm mista, Podpiami prowadiil e . smamer
Ao emid by mi o || whimi | onded
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4.1

4.2

4.3

5.1

5.11
5.1.2
5.1.3

5.1.4

5.2

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

v

Zakon €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zmeéné nékterych dalSich zakonl
v platném znéni

Vyhlaska 123/2006 Sb., o evidenci a dokumentaci navykovych latek a pfipravkld v platném
znéni

Dokumenty FNOL
Sm-L002 Hospodareni s 1&Civy
Vystavené dokumenty

Tato ON nevystavuje zadné dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva u&innosti dnem 16. 11. 2021.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 1. vydani ze dne 1. 12. 2008.

OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPI.
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