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Smlouvy Ize charakterizovat jako doklady (podklady) pouZivané pro evidenci pravidelné se opakujicich plateb, jak za nakup - Nakupni smlouvy, tak za
prodej - Prodejni smlouvy. Pfedmétem smlouvy neni zbozi, ale sluzba, kterou organizace v pravidelnych intervalech nakupuje ¢i prodava - smlouvy
nejsou primarné urceny pro sledovani prodeje/nakupu zboZi.

Ze smluv je moZné generovat doklady typu faktura vydana, zaloha vydana, dobropis vydany a dodaci list vydany v pfipadé prodejnich smluv. Ostatni
zavazek a zaloha prijata v pfipadé nakupnich smiluv.

1 Tvorba smiuv

Pro smlouvy prodejni a smlouvy nakupni jsou definovany samostatné typy dokladd ("Prodej a nakup" > "Ciselniky - prodej a nakup" > "Typy
obchodnich dokladi"). Pro kazdy typ je tfeba mit definovanu fadu, na zakladé definice fady se generuje evidencni Cislo smlouvy.

Tvorba smluv se spousti pomoci programové funkce "Tvorba smlouvy prodej" nebo "Tvorba smlouvy nakup" ("Prodej a nakup" > "Prodej" >
"Prodejni smlouvy" nebo "Prodej a nakup® > "Nakup" > "Nakupni smlouvy").

Po vybéru fady v hlaviéce smlouvy a vygenerovani evidencniho Cisla se automaticky doplni povinny udaj "Variabilni symbol", ktery je pak mozné
pouzit i v dokladech vygenerovanych ze smlouvy (vygenerované doklady pak maiji stejny variabilni symbol jako smlouva a tento slouZi k jednoznacné
identifikaci platby vztahujici se k uréitému pinéni vyplyvajicimu ze smlouvy). Kromé evidencniho Cisla je Casto tfeba rozliSovat smlouvy dle dalSich
kritérii, napf. podle obchodniho partnera, druhu prodavané (nakupované) sluzby, atd. K tomuto je mozné vyuzit udaj "Cizi identifikator dokladu" v
hlavi¢ce smlouvy, kam Ize zadat vlastni, uZivatelské Cislo smlouvy. DalSi moznosti pak je mit pro kazdy typ smlouvy nadefinovanou vlastni fadu.

Ke smlouvam je mozné tvorit dodatky Ci pfipojovat obecné pfilohy. Dodatky slouzi k modifikaci dané smlouvy, Ize jich ke smlouvé definovat libovolny
pocet.

Od verze 83 ve smlouvach funguje rozdilny algoritmus pro tvorbu variabilniho symbolu nez u ostatnich dokladd. Neni zde pouZit standardni format
variabilniho symbolu (posledni Cislice roku + Cislo fady + pofadové Cislo dokladu a to z ddvodu, Ze pfi tomto formatu dojde po 10 letech k opakovani
variabilniho symbolu. U financ¢nich dokladd toto opakovani diky jejich expiraci neni na zavadu, u smluv ale méze byt problémem, protoze doba trvani
smluv 10 let dosahuje).

Format variabilniho symbolu pro smlouvu dopliiuje do variabilniho symbolu desetileti na Ukor velikosti pofadového Cisla. Tim prodluzuje periodu
opakovani na 99 let. PoCet smluv v jedné fadé za rok se sniZil na 99999, takze struktura tohoto formatu je: Posledni Cislice roku + Cislo fady +
predposledni Cislice roku + poZadované Cislo omezené na 5 Cislic. Struktura vylucuje konflikt s variabilnim symbolem jinych dokladd. Pfekroceni limitu
poctu smluv v jedné fadé je kontrolovano pfi Cislovani nové smlouvy a systém vytvoreni smlouvy pres limit nepovoli.

Priklad: Pata faktura, ktera byla vytvofena v roce 2014, v dokladové fadé 900. Variabilni symbol tedy bude: 4900100005.

Poznamka:

Na hlavicce nakupni smlouvy je mozné zadat "PoCet dnl splatnosti”, jehoZ vyplnéni umoZziiuje kontrolovat dodrzovani smluvené doby splatnosti (Udaj
"Pocet dni splatnosti" v tomto pFipadé predstavuje smluvenou splatnost pfijatych faktur).

Pfi zakladani nové faktury prijaté je mozno vyplnénim tdaje "Cislo smlouvy" na hlaviéce prijaté faktury tuto propoiit s pfislunou nakupni smlouvou.
Pokud je na nakupni smlouvé definovan pocet dnli splatnosti, pfepocte se timto (dajem Udaj "Datum splatnosti" na faktufe prijaté a je mozno ho
kontrolovat proti datu splatnosti na skutecnému doslém dokladu. Pro lepsi orientaci je i na fakture pfijaté pocitany Udaj "Pocet dndi splatnosti", ktery
udava pocet dnll mezi datem zaevidovani a datem splatnosti faktury prijaté.
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1.1 Periodické polozky prodejnich a nakupnich smluv

Periodické polozky definuji pfedmét smlouvy - o jakou sluzbu se jedna, cenu, periodu plateb, rozsah platnosti polozky, atd. Vybér do periodickych
polozek se provadi z "Ciselniku sluzeb", jelikoz smlouvy jsou uréeny k definovani prodeje/nakupu sluzeb, nikoliv zboZi.

Tvorba periodickych poloZzek smlouvy se spousti z hlavicky smlouvy (prodejni i nakupni) pres tlacitko "Periodické polozky".

U periodickych polozek se definuji nasledujici parametry:

®  "Perioda plateb" - urluje, v jakém Casovém intervalu se vytvari fakturacni polozka sluzby na zakladé existujici smlouvy;

® "Casovy interval® pro periodu - zadani mérné jednotky (mésic);

® "Den fakturace" - k jakému dni v rdmci periody se ma fakturacni polozka vytvorit, resp. k jakému dni je sluzba provadéna (den fakturace
nemUzZe byt vétsi nez 31; pokud se ma fakturovat vzdy k poslednimu dni v mésici (28.2., 31.3., 30.5.), pak se zada hodnota "31%);

® "Typ generovaného dokladu" - toto nastaveni je ddleZité pfi generovani dokladu ze smlouvy. Do generovaného dokladu se zahrnou pouze
fakturaCni polozky odpovidajiciho typu (napf. pokud je potfeba ze smlouvy generovat fakturu vydanou, pak se do ni zahrnou pouze polozky,
které maji Udaj "Typ generovaného dokladu™ nastaven na hodnotu "Faktura“);

®  "Cena za jednotku" — zadava se rucné, protoze se predpoklada, ze smluvni cena bude jina neZ cenikova cena;

®  "Netvorit fakturacni polozky v obdobi" - vycet mésicli, ve kterych se pfi generovani nebudou vytvaret fakturacni polozky.

Priklad:

"Perioda plateb® = 6

"Casovy interval® = mésic

=> fakturacni polozky se budou z periodickych polozek generovat jednou za ptl roku, tedy fakturace bude probihat jednou za pdl roku.

Poznamka:
Pokud se ma ze smlouvy generovat dodaci list vydany, pak se jako "Typ generovaného dokladu" uvede "Faktura" a do udaje "Generovany doklad -
faktura" na hlavicce smlouvy se vybere fada dodaciho listu vydaného.

Nadefinované periodické polozky slouzi jako podklad pro automatické generovani fakturacnich poloZek smlouvy, pfiCemz pro generovani je dilezita
perioda plateb.

Na dokladu prodejni ¢i nakupni smlouvy Ize pres tlacitko "Dalsi informace" > "VSechny period. pol." zobrazit vSechny periodické polozky smlouvy i
dodatka.

1.2 Fakturacni polozky prodejnich a nakupnich smluv

Fakturacni polozky se pouZivaji jako predobraz polozek doklad, pficemZ doklady se tvofi automaticky z dané smlouvy.

Seznam fakturacnich polozek smlouvy Ize oteviit z hlavicky smlouvy (prodejni i ndkupni) pres tlacitko "Fakturacni polozky".

Kazda fakturacni polozka ma zadané:

® "Datum fakturace" - datum, ke kterému ma byt fakturovana sluzba. Podle uvedeného data fakturace se pak dané polozky zahrnuji do dokladu,
ktery je generovan ze smlouvy. Které polozky se zahrnou do generovaného dokladu, je ovlivnéno také nastavenim parametru "PocCet dnl pro
zahrnuti fakt. poloZzek do dokladu" v "Konfiguraci prodeje a nakupu" (viz kapitola "Nastaveni konfigurace smluv v "Konfigurace prodeje a
nakupu™).

® "Typ generovaného dokladu" - do generovaného dokladu se zahrnou pouze fakturacni polozky odpovidajiciho typu (napf. pokud je potreba ze
smlouvy generovat fakturu vydanou, pak se do ni zahrnou pouze polozky, které maji idaj "Typ generovaného dokladu® nastaven na hodnotu
"Faktura®);

Fakturacni polozky lze tvofit:

® rulné — cela definice fakturaCni polozky se vyplruje rucné, pfi rucni tvorbé fakturacnich poloZek se pres Udaj "Kod zboz" nabizi vybér z celého
Ciselniku zbozi - neni zde omezeni pouze na vybér ze sluzeb; takto vytvorené polozky nemaji vazbu na periodické polozky smlouvy;

® automaticky — generovani fakturacnich poloZek z periodickych poloZzek smlouvy. Automatické generovani se spousti z formulare "Periodické
polozky smlouvy" pomoci tlacitka "Tvorba fakt.polozek". Pfi tvorbé fakturacnich poloZek se zadava rozsah dat, pro ktery se maji vytvorit
fakturaCni polozky. Podle zadaného rozsahu dat a zadané periody plateb se pak vygeneruje pfislusny pocet fakturacnich poloZek ke smlouve.
Prvni vygenerovana fakturacni poloZzka ma nastavené "Datum fakturace" na zvolené datum zacatku generovani a ostatni fakturacni polozky maji
toto datum nastaveno podle periody plateb. Na periodickych polozkach funguje multivybér pro hromadnou tvorbu fakturacnich poloZek.
Fakturacni polozky Ize generovat i z periodické polozky, ktera bude platna az v budoucnu.

Fakturacni polozky vytvorené z periodickych polozek Ize zobrazit pres tlacitko "Fakturacni polozky" na formulafi "Periodické polozky smlouvy", tento

formular je vSak jen pro Cteni. Editaci fakturacnich poloZzek smlouvy Ize provést pouze na formulafi "Fakturacni polozky prodejni smlouvy" (nebo

"Fakturacni polozky nakupni smlouvy"; tlacitko "Fakturacni polozky" na hlavi¢ce smlouvy (prodejni ¢i nakupni)).

A
|

Poznamka:

Je mozno zadat fakturacni polozky s typem generovaného dokladu Faktura nebo Dofakturace i zaporné (napf. zadani polozky pro slevu apod). Pred
tvorbou faktury se kontroluje, zda soucet ceny celkem fakturacnich polozek zahrnutych do tvorby dokladu je kladny. Pokud ne, doklad se nevytvori a
uzivatel je na tuto skutecnost upozornén chybovym hlasenim.

U smluv vedenych v cizi méné plati nasledujici: ;

® y prodejnich smluv jsou ve fakturaCnich poloZkach pistupné Udaje "Ucetni kurz" a "Koeficient Gcetniho kurzu", které se pini hodnotou platnou k
datu fakturace (pokud je zndma); pokud je datum fakturace v budoucnu, pIni se hodnotou aktudlniho Gcetniho kurzu (Ucetni kurz platny k
dnesnimu datu);

® U nakupnich smluv, které maiji tuzemské plnéni, ale jsou v cizi méné, se fakturacni polozky tvofi s cenou v cizi i uCetni méné podle periodické
polozky; u nakupnich smluv, které maji zahranicni plnéni a jsou v cizi méné, je tfeba mit definovany Ucetni kurz ke dni fakturace, aby mohlo
dojit k vypoctu normalizovanych cen v Gcetni méné;
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®  podle kombinace "PInéni" a cizi mény dochazi v periodickych a fakturacnich polozkach nakupnich smiuv ke skryvani nerelevantnich Gdajd.

Na dokladu prodejni ¢i ndkupni smlouvy Ize pres tlacitko "DalSi informace" > "VSechny faktur. pol." zobrazit vSechny fakturacni polozky smlouvy i
dodatkd.

1.3 Vyjimka v chovani pfi zadavani polozek u typu dokladu "Zaloha"

U prodejnich smluv je mozno pro fakturacni a periodické polozky s typem generovaného dokladu "Zaloha", zadavat ceny celkem za polozku s dani.

V pripadé, Ze mame prodejni smlouvu, na které je nastaveno, Ze jsou ceny uvadény "Bez dané", je na formulafich "Periodické polozky smlouvy" a
"Fakturacni polozky prodejni smlouvy" k dispozici Udaj "Cena celkem s DPH". Tento Udaj je pfistupny pouze na polozkach s typem generovaného
dokladu "Zaloha". Na ostatnich polozkach je nepfistupny a prazdny. Pokud je na smlouvé uvedeno, Ze ceny jsou uvadény ,S dani*, tento udaj

v poloZkach dokladu neni k dispozici.

Pro sjednoceni chovani se zalohovymi listy je na polozkach pro zalohy pevné nastaveno "Mnozstvi" = "1".

Pfi zadavani ¢i zméné (dajd ovliviiujicich cenu polozky plati nasledujici pravidla:

®  Po zmeéné "Cena celkem" nebo "Sazby DPH %" se prepocita "Cena celkem s DPH". Pfi prepoCtu se respektuje zaokrouhleni nastavené
konfiguraci pro fadu zalohovych doklad{l uréenou na smlouvé nebo nastavené v konfiguraci. To znamena, Ze dopocet tdaje "Cena celkem
s DPH" probiha podle stejnych pravidel, jako bude vytvaren zalohovy doklad.

® Po zméné "Cena celkem s DPH" se vypocte "Cena celkem" a zpétnym vypoctem se oveéri, Zze "Cena celkem s DPH" odpovida cené, ktera je
vypoctena s respektovanim zaokrouhleni. Pokud ceny neodpovidaiji, je na to uZivatel upozornén hlasenim, a mdze zadani cen zménit. (K této
situaci méze dojit napf. v situaci, kdy pro pfislusnou fadu zalohovych dokladd je nastaveno zaokrouhlovani na desetikoruny a uZzivatel zada cenu
s DPH s presnosti na koruny, vyjimecné také kvdli neptesnosti vzniklé zaokrouhlovanim.)

Toto pravidlo se snaZi predejit situaci, kdy vySe vygenerovaného zalohového dokladu nebude odpovidat vysi fakturacni polozky.

2 Generovani dokladti z prodejnich smiuv

Ve fakturacnich polozkach prodejni smlouvy se provadi urceni typu generovaného dokladu a to vyplnénim Udaje "Typ generovaného dokladu”. Z

prodejni smlouvy Ize generovat:

®  Zalohové listy vydané;

®  Faktury vydané nebo dodaci listy vydané;

®  Dobropisy vydané - pokud je fakturatni poloZka uréena pro generovani dobropisu, musi byt ve fakturacnich polozkach smlouvy v udaji "Cislo
dobropisovaného dokladu" vyplnén doklad (polozka dokladu), ke kterému se fakturacni polozka dobropisu vztahuje. Mnozstvi dobropisovaného
zbozi se uvadi v zaporné hodnoté; pokud byl ze smlouvy vytvofen dodaci list vydany, ktery byl vyfakturovan fakturou vydanou, pak Ize jako
dobropisovany doklad vybrat dodaci list vydany (dobropis bude opravovat fakturu vydanou patfici k dodacimu listu vydanému);

® Dofakturace - vyuziva se pfi zalohové fakturaci sluzeb. Pokud je zvolen tento typ fakturacni polozky, Ize z ni doklad generovat pouze pfi
hromadné tvorbé doklad@ tlacitkem "Tvorba faktur hrom." ("Prodej a nakup" > "Prodej" > "Prodejni smlouvy" > "Seznam smluv prodej" >
tlaCitko "Tvorba faktur hrom."). Pfi dofakturaci se nejdfive postupné vytvari zalohy (zalohové listy vydané) béznym zplisobem ze smlouvy
uvedenym vySe a poté se jednim dokladem -"vyGctovaci faktura" - provede vyfakturovani dfive vytvorenych a zaplacenych zalohovych list(
vydanych. Polozka dofakturacni je pak vyuctovaci polozkou faktury, tzn. vytvafi se doklad podle nastaveni "Generovany doklad - faktura". K
takto vytvorené faktufe se postupné automaticky napoji vSechny zalohové listy vydané, které byly zaplaceny a zaroven dojde v ramci
dofakturace automaticky k uzavfeni fakturovanych zalohovych listd vydanych, které zaplaceny nebyly, povinnost doplatit fakturované sluzby pak
nese vyuctovaci faktura.

Pokud mame nastaven u fakturacni (periodické) polozky "Typ generovaného dokladu" = "Faktura” a vime, Ze nasledné budeme z téchto polozek
generovat faktury a nikoliv dodaci listy, mlZzeme pomoci tlacitka "Splatkové kalendare" nastavit splatkovy kalednar, ktery bude pfi vytvoreni
faktury do ni automaticky prenesen. Vice o nastaveni splatkového kalendare je uvedeno ve znalosti 10000-000772 "Definice splatkovych kalendafd u
prodejnich a nakupnich smluv".

Na zakladé fakturacnich poloZek je provadéna tvorba konkrétnich dokladl z prodejnich smluv (zalohy, faktury nebo dodaci listy a dobropisy). Pomoci
sdruzeného tlacitka "Tvorba dokladii” na hlavicce prodejni smlouvy. Typy, resp. fady doklad@, do kterych se budou generovat nové doklady, jsou
dany nastavenim udajl ve formuldfi "Parametry generovani doklad@i ze smlouvy", ktery Ize spustit pomoci tlacitka "Parametry dokladd".
Zde si pro kazdy typ dokladu méizeme zvolit potfebnou Fadu dokladu, jestli chceme pfenaset VS a pro jednotlivé generované typy dokladd rozdilné
Udaje: "Zplsob Uhrady", "Dny splatnosti" a Cislo uctu (vCetné zobrazeni jeho IBAN). Pro faktury je mozné zvolit odlisny zplisob Uhrady pro preplatky,
pfiemz toto nastaveni se vyuZzije pfi dofakturaci. Pokud nejsou uvedeny tyto upfesnujici volby, budou pfi tvorbé dokladu pouzity udaje v poradi:
standardné uvedené Udaje na hlavi¢ce smlouvy, dale na nadfizené smlouvé, definované u obchodniho partnera nebo v konfiguraci prodeje a nakupu.

Pomoci Udaje PFenaset VS do zalohy (faktury, dobropisu) Ize urcit, zda se do dokladu generovaného ze smlouvy vloZi variabilni symbol

smlouvy. Moznosti nastaveni:

® "Ano" - vytvoreny doklad prebere variabilni symbol smlouvy (diky tomu budou mit vSechny vygenerované doklady stejny variabilni symbol jako
ma smlouva);

® "Ne" - variabilni symbol ze smlouvy se nepfenese, vytvofi se az pfi vytvareni dokladu podle pravidel vytvareni variabilniho symbolu daného
dokladu (zalohového listu, faktury, dobropisu).

Do vytvareného dokladu se zahrnou vSechny fakturacni polozky, které spliiuji nasleduijici kritéria:
®  jesté nebyly zahrnuty do generovaného dokladu;
® nastavenym datem fakturace mohou byt zahrnuty do generovaného dokladu (datum fakturace <= aktudlni datum, pfipadné datum fakturace
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spada do zadaného rozsahu, viz "Pocet dnl pro zahrnuti fakt. polozek do dokladu® v konfiguraci);
®  maji nastaven (daj "Typ generovaného dokladu" na hodnotu Zaloha, Faktura (pouZije se i v pfipadé, Ze se ma generovat dodaci list) nebo
Dobropis, podle toho, jaky doklad je tfeba z dané smlouvy generovat.

Po vygenerovani dokladu se tento nejdfive zobrazi a teprve po potvrzeni, popr. Upravé a doplnéni Udajd hlavicky, se doklad uloZi a vytvori se mu
polozky odpovidajici fakturacnim polozkam smlouvy.

Poznamka:
VSechny doklady vygenerované ze smlouvy jsou zobrazeny na formuldfi "Doklady generované ze smlouvy" (tlacitko "Dalsi informace" na hlavicce
smlouvy > volba "Vytvorené doklady").

Fakturaci z prodejnich smluv je mozné délat i druhym zplsobem, kdy se rucné zalozi hlavicka faktury vydané nebo dodaciho listu vydaného a
fakturalni polozka smlouvy se dotahne do polozek dokladu pfes tlacitko "Multivybér ze smluv". Multivybér je dostupny pouze na polozkach
dokladd, v jejichz hlavitce je vyplnén udaj "Cislo smlouvy". V multivybéru jsou nabidnuty vSechny dosud nevyfakturované fakturacni polozky, jejichz
datum fakturace spada do aktualniho fakturacniho okna podle pravidel pro fakturaci ze smluv. Volbou "VSechny nevyfakturované polozky" Ize k
vybéru zobrazit vSechny dosud nevyfakturované polozky, bez ohledu na datum fakturace.

3 Generovani dokladtli z nakupnich smluv

Nakupni smlouvy se pouzivaji k placeni pravidelné se opakujicich plateb. Smlouva sama o sobé neni dafiovym dokladem, tim se stévaji az doklady z
ni vytvorené. Z nakupni smlouvy Ize generovat doklady nastavenim typu generovaného dokladu a to vyplnénim (daje "Typ generovaného
dokladu". Z ndkupni smlouvy Ize generovat doklady typu:

®  ostatni zavazek;

®  zdlohovy list prijaty.

Na zakladé fakturacnich poloZek je provadéna tvorba konkrétnich dokladd z nakupnich smluv pomoci tlacitka "Tvorba dokladu" na hlavi¢ce nakupni
smlouvy. Pod timto tlacitkem jsou dostupné dvé moznosti - "Tvorba zavazku" a "Tvorba zalohy".

Pokud mame nastaven u fakturacni (periodické) polozky "Typ generovaného dokladu" = "Ostatni zavazek", mlZeme pomoci tladitka "Splatkové
kalendare" nastavit splatkovy kalendar, ktery se nasledné nikam nepfenadsi a slouzi jako zdroj dat pro prehledy Cash Flow. Vice o nastaveni
splatkového kalendare je uvedeno ve znalosti 10000-000772 "Definice splatkovych kalendar u prodejnich a nakupnich smluv".

Pomoci nastaveni provedenym pod tlacitkem "Parametry doklad" na formulafi "Smlouva ndkup" je mozné definovat samostatné parametry pro

tvorbu zalohového listu pfijatého a ostatniho zavazku. Pro kazdy typ generovaného dokladu je mozné zadat tyto Udaje:

® Rada dokladu - v zadané fadé bude vytvoren doklad. Pokud neni fada zadana, vezme se fada definovana v Konfiguraci prodeje a nakupu.

®  7plsob uhrady - pokud neni vyplnén, vezme se zplsob Uhrady definovany u smlouvy. Pokud neni zadan ani u smlouvy, nastavi se na platbu na
Ucet.

®  Dny splatnosti - podle dnl splatnosti se uréi datum splatnosti. Pokud neni zadano, vezme se z definice dnl splatnosti u obchodniho partnera.
Pokud neni zadano ani u obchodniho partnera, datum splatnosti se nastavi na aktualni datum.

®  (Cislo Uctu - na Cislo Uctu bude zasilana platba. Pokud neni definovan, vezme se Cislo uctu definované u smlouvy. Pokud neni uveden ani u
smlouvy, zjisti se bankovni et definovany pro styk s partnerem.

Pokud tento udaj neni v hlaviéce smlouvy vyplnén, typ generovaného dokladu je pfevzat z nastaveni stejného Udaje v "Konfiguraci prodeje a

nakupu".

PFi nastavovanV parametr(i generovanych doklad(i z nakupnich smluv je mozno pro "Ostatni zavazek" nastavit parametr "Rozuctovani". Nastavenim
parametru Ize predepsat zplisob rozucétovani polozek ostatnich zavazk@ vytvofenych ze smlouvy.Pokud tento parametr neni vypinén, je pro
rozGcCtovani polozek pouzit standardni zplisob (Sumarizovat).

Poznamka:

Na formuldFi "Zalohovy list pfijaty" existuje Udaj "Cislo smlouvy" oznacuijici doklad, ze kterého byl zalohovy list vygenerovan. V piipadg, Ze je vyplnén
Udaj "Cislo smlouvy" a neni mozné ménit Udaje tykajici se Ucetnich dimenzi ani ¢astku zalohy. Cislo smlouvy ale Ize smazat, tim se zrusi vazba na
fakturacni polozky nakupni smlouvy, vymaze se Udaj "Popis operace" a nastavi se nulova ¢astka zalohy. Vazbu na smlouvu Ize vytvaret pouze
generovanim doklad@ z nakupnich smluv.

Do vytvareného dokladu jsou zahrnuty vsechny fakturacni polozky, které splfiuji nasledujici kritéria:

®  jesté nebyly zahrnuty do generovaného dokladu;

® nastavenym datem fakturace mohou byt zahrnuty do generovaného dokladu (datum fakturace <= aktudlni datum, pfipadné datum fakturace
spada do zadaného rozsahu, viz "Pocet dnl pro zahrnuti fakt. polozek do dokladu® v konfiguraci);

®  maji nastaven pfislusny typ generovaného dokladu na hodnotu "Ostatni zavazky".

Po vygenerovani dokladu se tento nejdfive zobrazi a teprve po potvrzeni, popf. Upravé a doplnéni udaj v hlavicce, je doklad uloZen a vytvori se jeho
polozky, odpovidajici fakturacnim polozkam smlouvy.

Poznamka:
Vsechny doklady vygenerované ze smlouvy jsou zobrazeny na formulafi "Doklady generované ze smlouvy" (tlacitko "Dalsi informace" na hlavi¢ce
smlouvy > volba "Vytvorené doklady").
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4 Dodatky prodejnich a nakupnich smluv

Prodejni a nakupni smlouvy je mozné doplnit a modifikovat pomoci dokladu typu dodatek, ktery je soucasti smlouvy. Dodatek ke smlouveé se tvoii z
jeji hlavicky pres tlacitko "Dodatky smlouvy". Pfi zaevidovani nového dodatku je dodatek z Casti prednaplnén Udaji bud’ z posledniho dodatku,
nebo z prodejni smlouvy, kterou dodatek doplfiuje.

Stejné jako smlouvy tak i dodatky maji své periodické a fakturacni polozky. Tyto polozky se definuji pro dodatky stejnym zplsobem jako u smiuv.
Tvorba periodickych a fakturacnich poloZek se spousti pfimo z dodatku prodejni nebo nakupni smlouvy pomoci tlacitek "Periodické polozky" a
"Fakturacni polozky".

Na dodatku prodejni smlouvy Ize pomoci Udaje "Doklad tvoFit samostatné" urcit, zda budou fakturacni polozky dodatku zpracovany v
samostatném dokladu, nebo zda budou zpracovany spole¢né s ostatnimi fakturacnimi poloZzkami hlavni smlouvy. Pokud je (daj zaskrtnut, pak
fakturacni polozky dodatku smlouvy budou zpracovany v samostatném dokladu. V takovém piipadé se zpfistupni tlaitko "Tvorba dokladu", kterym
je mozné pfimo z fakturacnich poloZzek dodatku vytvorit doklad typu faktura, zalohovy list nebo dobropis. V pfipadé dofakturace z dodatku s
nastavenou volbou "Doklad tvofit samostatné" se k vytvorené fakture pfipojuji pouze zalohové listy, vytvorené z tohoto dodatku.

V pribéhu fakturacniho cyklu je tfeba zvaZzit zménu udaje "Doklad tvofit samostatné", aby cast dokladlli nebyla vazana na hlavni smlouvu a ¢ast k
dodatku.

Pfi generovani dokladu z dodatku prodejni smlouvy je tfeba zadat fadu generovaného dokladu do Udaje "Generovat doklad — zaloha",
"Generovat doklad — faktura" (pokud se ma z dodatku generovat dodaci list vydany, pak se do tohoto Udaje vybere fada dodaciho listu
vydaného) a "Generovat doklad — dobropis". Pokud neni fada u dodatku zadana, pfebira se nastaveni typu dokladu u hlavni smlouvy. Pokud
neni typ zadan ani u hlavni smlouvy, vygeneruje se typ dokladu podle udaje "Rada dokladu pro tvorbu zaloh (faktur, dobropisu)" v konfiguraci
prodeje a nakupu ("Konfigurace a sprava systému" > "Konfigurace aplikaci" > "Konfiguraci prodeje a nakupu" > zalozka "Smlouvy").

Pomoci Udaje Prenaset VS do zalohy (faktury, dobropisu) Ize urcit, zda se do generovaného dokladu z dodatku vloZi variabilni symbol ze

smlouvy. Moznosti nastaveni:

® "Ano" - vytvoreny doklad z dodatku bude mit variabilni symbol stejny jako hlavni smlouva;

® "Ne" - variabilni symbol ze smlouvy se nepfenese, vytvofi se az pfi vytvareni dokladu podle pravidel vytvareni variabilniho symbolu daného
dokladu (zélohového listu, faktury, dobropisu).

Pres tlaCitko "Vytvorené doklady" na hlavi¢ce dodatku prodejni smlouvy je pak mozné zobrazit vSechny doklady, které byly vytvofeny samostatné
z dodatku.

Dodatky prodejnich a nakupnich smluv Ize zobrazit ze seznamu smluv ("Seznam smluv_prodej" nebo "Seznam smluv_nakup" pomoci tlacitka
"Zobrazeni dodatku". Na zminénych seznamech Ize také pomoci checkbox@ "Smlouvy i dodatky", "Smlouvy" nebo "Dodatky" urcit, zda se zobrazi jen
smlouvy, dodatky, ¢i smlouvy spolec¢né s dodatky smiuv.

5 Ukonceni prodejnich a nakupnich smluv

Ukonceni smlouvy se provede zadanim data "Platnost smlouvy do" v hlavicce smlouvy. Pfi uloZeni tohoto Udaje se kontroluje existence polozek a
dodatkd smlouvy:

- zda existuji neukoncené dodatky smlouvy;

- zda existuji platné a budouci periodické polozky smlouvy;

- zda existuji fakturacni polozky s datem fakturace po ukonceni smlouvy, ze kterych dosud nebyly vytvoreny doklady (nebyly dosud pouzity).

Pokud jsou takovéto polozky a dodatky nalezeny, otevie se uZivateli formuldi "Kontrola periodickych a fakturacnich poloZek ukoncované

smlouvy". V ném je vypsano, Ze existuji neukoncené dodatky a upresnéno, jaké polozky a stavy dokladu byly nalezeny. UZivatel ma nyni mozZnost

bud’ ukonceni smlouvy tlacitkem "Storno" prerusit (vyporadat platnosti periodickych poloZzek smlouvy ru¢né nebo zménit datum ukoncéeni smlouvy) a

nebo v ném pokracovat pomoci stisknuti tlacitka "Ukoncit smlouvu".

PFi stisknuti tlaCitka dojde:

® K ukonceni neukoncenych dodatkd smlouvy.

® K odstranéni budoucich periodickych polozek.

® K ukonceni platnych periodickych poloZek k datu ukonceni smlouvy. Platné periodické polozky budou ukoncéeny k datu ukonceni smlouvy nebo
k datu fakturace posledni vyfakturované fakturacni polozky.

® K odstranéni fakturacnich polozek vytvorenych z periodickych poloZek s datem fakturace po ukonceni smlouvy a dosud nepoufZité pro tvorbu
dokladu.

UZivatel ma moznost pomoci nastaveni prepinace rozhodnout, zda chce vymazat nepouzité rucné vytvorené polozky s datem fakturace po ukonceni

smlouvy.

PFi ukonceni smlouvy je u dodatku dopinéno do Udaje "Platnost dodatku do" datum konce platnosti z hlavicky smlouvy a dodatek je tak ukoncen.
Jestlize existuji periodické a fakturacni polozky dodatku smlouvy, vyporadaji se pfi ukonceni smlouvy stejné jako polozky smlouvy - tj. platné
periodické polozky jsou ukonceny, budouci periodické polozky jsou vymazany a nepouzité fakturacni polozky jsou také vymazany.

Ukonceni smlouvy nastavenim data "Platnost smlouvy do" neznamena, Ze jiz neni mozné do smlouvy vkladat nové periodické polozky, editovat
existujici a generovat fakturacni polozky a pracovat s neukoncenymi dodatky. Jednd se o nastroj , ktery ma uZivatele upozornit na nutnost ukonceni
platnosti polozek a dodatké pfi ukonéovani platnosti smlouvy, ale kone¢né rozhodnuti zavisi pouze na uZzivateli - ma stale moznost ruéné zménit
datumy platnosti, vkladat nové polozky, atd. Této "volnosti" mdZe byt napf. vyuzito ve smlouvé na dobu urcitou, ale na relativné dlouhou dobu, kdy
v pribéhu trvani smlouvy bude uZivatel vkladat nové peridické polozky a generovat fakturacni.

6 Nastaveni konfigurace smluv v "Konfigurace prodeje a nakupu"
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Nastaveni globalni konfigurace pro smlouvy je mozné provést na formuldfi "Konfigurace prodeje a nakupu“ na zilozce "Smlouvy"
("Konfigurace a sprava systému" > "Konfigurace aplikac® > "Konfigurace prodeje a nakupu® > zaloZka "Smlouvy").

Parametry uvedené v prvni Casti dialogu jsou platné pro prodejni i nakupni smlouvy:
"Pocet dnii pro zahrnuti fakt. polozek do dokladu® - pocet dnd, ktery stanovi maximalni rozsah pro zahrnuti fakturacnich polozek smlouvy do
dokladu vytvareného ze smlouvy.

Priklad:

Pocet dnd je nastaven na 5.

U smlouvy jsou zapsany tfi fakturacni polozky:

1. fakturacni poloZzka ma nastaven datum dalsi fakturace na 1.1.RRRR;

2. fakturacni polozka ma nastaven datum dalsi fakturace na 1.3.RRRR;

3. fakturacni polozka ma nastaven datum dalsi fakturace na 1.6.RRRR.

Pokud se vytvafi doklad (napf. faktura) z této smlouvy 28.2.RRRR, do dokladu se zahrnou nasleduijici fakturacni polozky:

1. fakturacni polozka se zahrne pouze v pfipad€, ze jesté neni zahrnuta do zadného vytvoreného dokladu;

2. fakturacni poloZzka se zahrne do dokladu (pokud jesté nebyla zahrnuta do zadného vytvareného dokladu), protoZze jeji datum dalsi fakturace spada
do vymezeného rozsahu: 28.2.RRRR + 5 dni = 5.3.RRRR > 1.3.RRRR;

3. fakturacni polozka se do vytvareného dokladu nezahrne, protoze nespada do vymezeného rozsahu dat: 5.3.RRRR < 1.6.RRRR. Tuto fakturacni
polozku bude mozné zahrnout do dokladu nejdfive az 26.5.RRRR (26.5.RRRR + 5 dni = 1.6.RRRR).

"Zapis datumii do fakturaéni polozky" - toto nastaveni se vyuZziva pfi generovani fakturacnich polozek smlouvy z periodickych polozek. V
pfipadé, Ze je hodnota nastavena na "ANQ", nazev fakturaCni poloZky se doplIni o rozsah datum( vypocteny z "Datum fakturace". Pokud neni
pfepinac nastaven, nebo je nastaven na "NE", rozsah datum@ se nedoplni a nazev vytvorené fakturacni polozky je shodny s nazvem periodické
polozZky, ze které fakturacni polozka vznikla.

Stanoveni rozsahu datum@ ve fakturaéni polozce:

- "Datum OD" - datum fakturace fakturacni polozky;

- "Datum DO" - datum fakturace zvétSeny o platebni periodu.

Rozsah datum( se tedy stanovuje tak, ze fakturacni polozka je vystavovana na obdobi "dopfedu”.

"Pienos nulovych fakt. polozek do dokladu" - nastaveni uruje, zda se do generovaného dokladu maji ze smlouvy prenaset i fakturacni polozky
s nulovou celkovou Castkou. Nulové fakturacni polozky se prenasi, pokud je hodnota nastavena na "ANO" a neprendsi se, pokud je nastavena na
"NE", nebo neni nastavena vibec.

"Rozdélit fakt. polozku podle ucetniho obdobi® - pfiznak ovliviiuje tvorbu fakturacnich polozek smlouvy pfi jejich generovani z periodickych
poloZek smlouvy na zakladé definované periody plateb a definice Ucetniho obdobi v systému. Pokud je pfiznak v konfiguraci nastaven na hodnotu
"ANO", pak se pii generovani bere v Gvahu, aby jedna fakturacni polozka nezasahla do dvou nebo vice Ucetnich obdobi. Pokud by tomu tak bylo, pak
se fakturacni polozka rozdéli do vice fakturacnich poloZek tak, aby jedna fakturaCni poloZka "spadala" pouze do jednoho ucetniho obdobi. Pokud je
pfiznak nastaven na hodnotu "NE", nebo neni nastaven vibec, pak se prekryti rozsahu fakturacni polozky s rozsahem Gcetnich obdobi ignoruje a
vytvoii se pouze jedna fakturacni polozka.

Priklad:

UCetni obdobi je definovano od 1.1.2010 do 31.12.2010.

Fakturacni polozka se generuje za obdobi od 1.11.2010 do 30.10.2011.

Pokud je pfiznak nastaven na hodnotu "Ano", vytvori se dvé fakturaCni polozky - jedna za obdobi 1.11.2010 - 31.12.2010 a druha za obdobi
1.1.2011 - 30.10.2011. Celkova Castka fakturacni polozky se rozdéli mezi obé fakturacni polozky v poméru dni odpovidajicich jednotlivym periodam k
celkové délce periody. Toto rozdéleni je z diivod( uéetniho ¢asového rozliseni sluzby.

V pfipadé, Ze je priznak nastaven na hodnotu "Ne", pak se prekryti rozsahu fakturacni polozky s rozsahem U(cetnich obdobi ignoruje a vytvoii se
pouze jedna fakturacni polozka za obdobi 1.11.2010 — 30.10.2011.

Pouze pro prodejni smlouvy Ize nastavit:

Rada dokladu pro tvorbu zaloh, faktur, dobropisu - pii generovani dokladu ze smlouvy se musi zadat typ generovaného dokladu. Tento typ je
mozné zadat pfimo u kazdé smlouvy. Pokud neni typ zadan pfimo u smlouvy, vygeneruje se typ dokladu podle tohoto nastaveni v "Konfiguraci
prodeje a nakupu";

Prenaset VS do generované zalohy, faktury, dobropisu - prepinac urCuje, zda se ma do generovaného dokladu (zaloha, faktura, dobropis)

vlozit variabilni symbol ze smlouvy. M{ze nabyvat hodnot:

® "Apno" - vytvoreny doklad bude mit variabilni symbol stejny jako smlouva, ze které je generovan (generovany doklad prebere variabilni symbol
ze smlouvy);

® "Ne" - variabilni symbol ze smlouvy se nepfenese a vytvorfi se az pfi ulozeni vygenerovaného dokladu a to podle pravidel vytvareni variabilniho
symbolu u daného dokladu.

Tyto parametry Ize definovat i u jednotlivych smluv, pokud nejsou pfimo ve smlouvé vyplnény, uplatni se nastaveni z konfigurace.

"Prednaplinéni Udaje "Doklad tvofit samostatné"" - parametr udava, jakou hodnotou se prednastavi udaj "Doklad tvofit samostatné" na

dodatku prodejni smlouvy pfi nové zalozeném dodatku. Pro nastaveni je mozné pouzit hodnoty:

® "Ano" - nové zalozeny dodatek smlouvy bude mit nastavenu volbu "Doklad tvofit samostatné";

® "Ne" - u nové zaloZeného dodatku smlouvy nebude nastavena volba "Doklad tvofit samostatn&".

Udaj "Doklad tvofit samostatné" na dodatku smlouvy udava, zda budou fakturacni polozky dodatku smlouvy zpracovany v samostatném dokladu,

nebo zda budou zpracovany spolecné s ostatnimi fakturacnimi polozkami hlavni smlouvy.

Pouze pro nakupni smlouvy Ize nastavit:
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Rada dokladu pro tvorbu ostatniho zavazku, zalohového listu pFijatého - pfi generovéani dokladu z nakupni smlouvy se musi zadat typ
generovaného dokladu. Tento typ je mozné zadat pfimo u kazdé smlouvy. Pokud neni typ zadan pfimo u smlouvy, vygeneruje se typ dokladu podle
nastaveni v "Konfiguraci prodeje a nakupu".

7 Prehledy smluv

Seznam smluv evidovanych v systému Ize zobrazit na formulafich:

® "Seznam smluv prodej" ("Aplikace" > "Prodej a nakup" > "Prodej" > "Prodejni smlouvy" > "Seznam smluv prodej")

® "Seznam smluv nakup" ("Aplikace" > "Prodej a nakup" > "Nakup" > "Nakupni smlouvy" > "Seznam smluv nakup");

® "Piehled smluv nakup a prodej" ("Aplikace" > "Souhrnné pohledy"). Formuldr obsahuje seznam vsech vytvorenych prodejnich a nakupnich
smluv vcetné jejich dodatkd. Pomoci pfepinace na formulafi Ize nastavit zobrazeni smluv a dodatkd.

Na seznamu prodejnich a nakupnich smluv se nachazi tlacitko "Zobrazeni dodatku", kterym Ize zobrazit dodatky ke smlouvé a tlacitkem "Vytvorené
doklady" Ize zobrazit doklady, jeZ byly ze smlouvy vytvoreny.

U prodejnich i ndkupnich smluv je navic mozné zobrazit seznam vsech fakturaCnich poloZek a to na formulafi "Seznam fakturacnich poloZzek
prodejnich smluv" ("Aplikace® > "Prodej a ndkup" > "Prodej" > "Prodejni smlouvy" > "Seznam fakturacnich polozek prodejnich smluv") a
"Seznam fakturacnich poloZzek nakupnich smluv" ("Aplikace" > "Prodej a nakup" > "Nakup" > "Nakupni smlouvy" > "Seznam fakturacnich
polozek ndkupnich smluv").

Poznamka
"Novinky" - Kontrola aktualnosti 24.8.2015
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