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SPISOVY A SKARTACNI PLAN

Spisoy . s Skartaéni
aed Nezdravotnicka dokumentace nak/okartagni Ihitta
(dokumenty v analogové i elektronické podobé)
0000 | VSEOBECNA USTANOVENI
Dokumenty vzniklé z publikacni ¢innosti tykajici se Ustavu, bibliografické zaznamy
0001 I R A10
dokumentu o ustavu, publikaéni ¢innost pracovnikl ustavu
Mezinarodni sjezdy a konference, narodni i mezinarodni zdravotnicka
0005 N o . A10
a védeckotechnicka spoluprace
0008 | Pravni normy tykajici se Ustavu A10
0009 | Styk a spoluprace s ostatnimi organy statni spravy a sdélovacimi prostredky S5
0011 Ukazatele — sestavy, kontroly, rozbory, pfehledy a vykazy za obdobi roéni a delsi A 20
0012 | Korespondence S5
0013 | Propagaéni materialy vlastni A10
0014 | Kopie, neplatné formulare a tiskopisy S ihned
0100 | ORGANIZACE A RIZENIi
Dokumentace o organizaci ustavu, dokumenty o ustaveni ustavu, delimitaéni
0101 p 8 A R A 100
rozhodnuti, zmény, rozSifeni ustavu — po dobu trvani ustavu
Kroniky Ustavni, Zivotopisné doklady o osobach, které se vyznamné
0104 i ; L L A 20
UCastnily zalozeni a rozvoje Ustavu a fotodokumentace FNOL
0106 | Zapisy z porad vedeni organizace A10
Poradni sbory a komise — jednaci fady, vymezeni prav a povinnosti, jmenovaci
0107 A10
dekrety
0109 Interni normy organizace A10
0110 Podpisovy arch seznameni se s interni normou 0o ukonéem,splgmosﬁ normy
0200 | KONTROLA
0202 Zpravy o nejméné ro¢nich kontrolach, revizich, auditech kvality a provérkach A 10
vlastnich (vnitfni revize), pfikazy k odstranéni nedostatku
Ostatni zpravy o ro€nich kontrolach, revizich, auditech kvality a provérkach vlastnich
0203 o o o . S5
(vnitfni revize), pfikazy k odstranéni nedostatkl
0204 Zpravy o kontrolach, revizich a provérkach nadfizenymi organy A 10
0205 Evidence ostatnich stiznosti S5
0206 | Evidence zavaznych stiznosti A10
0207 | Dotazniky, ankety, priizkumy, Setfeni spokojenosti, kvality S5
0300 | PRAVNI ZALEZITOSTI
0303 | Zastupovani Ustavu, plné moci, zmocnéni, podpisova opravnéni S10
Dokumenty o vymahani oSetfovného, rozhodnuti o regresni nahradé€, navrhy
0305 , : . ! . AT S10
pro regresni komise, vyzva k zaplaceni nahrady, regresni navrhy v trestnim fizeni
Majetkopravni listiny a zasadni pisemnosti (smlouvy, dohody, protokoly)
0308 | o nabyvani, prodeji, ptevodech a spravé pozemkd, budov a objektu, A20
kolaudaéni protokoly, pokud nejsou sou&asti stavebni dokumentace
0309 | Soudni a mimosoudni fizeni, usneseni, rozhodnuti a rozsudky — zavazna A10
0311 Posudky, konzultace, vyjadieni zavazna A 10

Strana 1/19




Verze 5

Spisovy rad
(smérnice ¢. Sm-G003, 4. vydani ze dne 22. 7. 2022)

Priloha €. 1 Sm-G003-1

0312 Dokumenty o objednavce, nakupu, pfejimce a vyfazeni velkych investi¢nich celk( A 10
po vyfazeni

0313 | Pravni agenda ve vztahu k zahranici A10

0314 Soudni a mimosoudni fizeni, usneseni, dovolani — ostatni, rozhodnuti S 10
a rozsudky po nabyti pravni moci
Smlouvy (dohody, umluvy) (manaZerské, hospodaFské, o dodavkach zbozi a sluzeb,

0315 obchodni apod.) a jejich nalezitosti (podklady, navrhy, varianty, pfijeti, uzavreni) — S 20
po skon&eni platnosti
Projekty financované z evropskych dota¢nich programd, finanénich mechanismu

0320 | a komunitarnich program(i Evropské unie a ze statniho rozpoétu a tuzemskych S15
zdroju

0400 | STAVEBNIi A TECHNICKE ZALEZITOSTI

0401 Hmotny investi¢ni majetek — dodavatelskd dokumentace stavebni i technologicka, A10
doklady o realizaci investic po zbourani budovy
Projektové ukoly a studie souboru staveb, projektové soutéze (véetné zajimavych A 10

0402 ) . S - .
nerealizovanych) - hodnoceni, vysledky po ukonceni platnosti

0403 Pasporty hmotného investi¢niho majetku (zjednodusena dokumentace stavby) b0 Zboﬁél?bu dovy

0404 Plan organizace vystavby, tzemné planovaci podklady a dokumentace Ustavu, A10
uzemni plany po ukondeni platnosti

A 20
0405 Mapy pozemku, geometrické plany pozemki po dobu trvani vlastnického
prava

0500 | UDRZBA

0505 Dokumentace tykajici se udrzby budov a hmotného investiéniho i neinvesti¢niho S5
majetku

0600 | VODNi HOSPODARSTVI

0813 | Cisténi odpadnich vod S5

0814 | Laboratorni Gidaje o jakosti vody S5

0700 | DOPRAVA
Evidence motorovych a jinych vozidel, dokumenty o opatfovani, pfidélovani

0702 ) AR ; S10
a vyrazovani vozidel (odhady, prodej, atd.)

0703 Dokumenty 0 opatfovani, pfidélovani a vyfazovani vozidel (odhady, S 10
prodej atd.)

0704 | Uredni doklady motorovych vozidel (po vyfazeni z provozu) S5

0708 | Zapisy o technickych prohlidkach vozidel S5

0710 Korespondence o udrzbé a opravach vozidel, o pohonnych hmotach S5

0711 Zaznamy o provozu (jizdach), vykonech vozidel, rozvrhy dopravni sluzby S3

0715 | Zadanky, ptikazy, dispozice, pfijimaci, vydaci a vazni listy vnitro Ustavni dopravy S3

0716 | Bézné zaznamy o provozu autodilny S5

0718 Pojisténi proti povinnému ru¢eni motorovych vozidel S 10

0719 | Zaznamy o nehodach pfi provozu motorovych vozidel S 10

0720 | Zaznamy o kontrolach fidi¢a, o Skoleni Fidicu S 10

0721 Bézné dokumenty o Fizeni prace pracovnikl dopravni sluzby S3

0800 | PRISTROJE A ZVLASTNi TECHNICKE ZARIZENI

0803 Dovoz strojl a zafizeni, uvadéni do provozu, sledovani, kontrola, revize a prohlidky S5

stroju a zafizeni
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0804 | Vykresy a fotografie stroja, plany rozmisténi v Ustavu A 20
0805 Pasporty stroja po vyrazeni S5
0807 Pfemistovani, prevodky, Zadanky S1
0808 | Knihy instalovanych stroju S3
0810 | Repatriace stroju A10
0900 | ENERGETIKA
0901 Knihy pro hospodafeni s energii S3
0902 Kontroly o dodrzovani kdzné ve spotfebé paliv a energie S3
0903 Kontroly dodrzovani limitd, rozhodnuti o limitech S5
0904 | Rozpisy limitu elektrické energie S3
0907 | Vykazy kotelny a méniren, vykazy o vyrobé a spotfebé, programy dodavek S3
0908 Zaznamy o instalaci vzduchotechnickych zafizeni a jejich provozu S3
0909 | Zasobovani energii S3
0910 | Zaznamy o fizeni prace zaméstnancl energetickych zafizeni S3
0911 Vypocty kalorickych ztrat S5
0912 | Listkovnice méficich pfistroji a zafizeni S3
0913 Modernizace energetickych zafizeni S5
0914 lOdéitag:i Iis’Eky odbéru,’ ozryéngeni o instalaci elektrickych zafizeni, zaznamy S 1
jednorazovych a dennich jevd
0915 Plany (vykresy) energetickych zafizeni, schémata (po vyfazeni) S3
0916 Poruchy energetickych zafizeni (hlaseni) S3
0917 PoZadavky na vypomocnou dodavku energie S3
0919 | Zaznamy sledovanych jev(, evidence a provozni podklady S3
1000 | POKLADNI SLUZBA
1001 | Pokladni Fad, Gprava platebniho styku o ukon’g‘e:f’plamosﬁ
1007 Pokladni zpravy, PouZité Sekové knizky S1
1003 Pokladni doklady (deniky, knihy, bloky) S 10
Ostatni pokladni doklady (PIné moci, Pokladni plany, Pokladni sluzba a platebni
1002 s’Fyk, Pol'<ladn|' disciplina, Protoko[y pFedé\v/ggi,v revizni, inventurn'ii hlaseni poklgdm’ch S5
diferenci, mank apod., stornované nepouzité Seky, stvrzenky, vycetky pokladni
hotovosti, zfizeni a dotovani pFiru¢nich pokladen)
1100 | POJISTENI
1101 P’ojiéténl"nve’mc')cepsk('é —'QFihlééky,v odhlé§ky, zmény, lékaFska po’tvrz’er)l' a poukvélzky, S 10
vykazy dilCi, lazenska péce, matefstvi, vyplaty davek, rozhodnuti, zapisy, provérky
1102 Neschopenky S3
1104 | Vykazy a rozbory pracovni neschopnosti a Urazovosti S5
1106 :ﬂlééem’ zavaznych Skod, Urazu a jinych pojistnych udalosti a pfipadi jejich s 10
ikvidace
1200 | SPOJOVACI SLUZBA
1201 | Ugty za telefony S5
1202 | Zaznamy hovort S3
1205 | Opravy a udrzba spojovaci techniky S5
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1300 | POSTA

1301 Bézny styk s poStovnim ufadem S3

1302 | Evidence (knihy) do3lé a odevzdané poSty v psané i elektronické podobé S5

1303 | Obalky, které nejsou nutné pfilozit k dokumentiim z pfislusné obalky SO0

1304 Piné movci pro pFejimém’ gésilel’(, podaci a doru€ovaci listky a knizky s3
po uzavieni evidence postovného a frankotypu

1305 Protokoly utajované posty a posty zvlastni dulezitosti S10

1307 | Odeslané a pfijaté dokumenty prostfednictvim datové schranky S5

1400 | SPISOVA SLUZBA, ARCHIVNICTVi

1402 | Transakéni protokol ESSL A1

1403 Invdexy, revjstF!’ky a jiné evidenéni pomucky, pokud zachycuji pohyb spisu A 10
az po ulozeni

1404 | Vykazy a pfehledy zakladnich dokumentl skartacniho znaku A A5

1406 O’rientaéni'a evidgném’ pomlcky (lokace, rejstfiky, katalogy — po vyfazeni s3
pisemnosti ze spisovny)

1408 Revizni a skarta¢ni protokoly A10

1409 Provérky a namatkové kontroly S5

1410 Predavaci seznamy spisti do OCSP S5

1412 | SkartaCni navrhy, seznamy S 10

1413 Badatelska agenda S10

1414 | Vykazy, zpravy o ¢innosti za obdobi ro¢ni a delSi A10

1415 | VypuUjéni knihy (po uzavfieni) S1

1416 | Seznamy archivalii pfedanych do archivu a protokoly A5

1500 | PRANi A UDRZBA ODEVU, PRADLA A OBUVI

1504 | Zadanky o vyprani, opravy pradla, odévd a obuvi S2

1600 | VZDELAVANI

1601 Seznam Ucastnikl a 2. exemplar certifikatu odborné_, zpusobilosti, vysveédceni, A 50
osvédceni apod. o kurzu pofadaném FNOL s akreditaci MZ CR _

1602 Kompletni dovkumfantace tykajici ss—:‘vkurzg E)OFédan’ého FNOL s akreditaci MZ CR. A 10
(osnovy, zkuSebni testy, seznam ucastnik(i, dochazka aj.)
Ukéazky dokumentace tykajici se kurzu poradaného FNOL s akreditaci MZ CR.

1603 (osnovy, zkuSebni testy, seznam Ucastnikl, dochazka aj.) A 50

1700 | STRAVOVANI, KUCHYNE

1702 Operativné technicka evidence S3

1703 | Stravovaci komise, ustanoveni, povinnosti, porady S10

1704 | Dokumenty o hygiené stravovani, hygienickych prohlidkach personalu S5

1705 | elektronicka AUKCE — vysledky S5

1707 Reklamace dodavek, protokoly o vadach S5

1708 Kalkulace nakladd na stravovani S2

1709 Rozvrhy stravy na obdobi, jidelni listky S3

1710 Predpisy dietni stravy pro oddéleni a celé zafizeni S3
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1714 | Vykaz spotfebovanych potravin S3
1715 | Vydejky aj. zaznamy o vydeji a vraceni potravin do skladu S3
1717 | Dokumenty o zuzitkovani zbytk( potravin, kniha zbytkU S1
1718 | Stiznosti na stravovani S5
1721 Z&znamy o monitoringu teplot S5
1722 Vyrobni listy zavodniho stravovani S3
1723 | Vydejky zavodniho stravovani, kantyny S5
1725 HASAP — priivodky pokrmu a teploty S5
1727 Intervence nutri¢nich terapeut S5
1728 | Vyrobni listy, kuchyriska sluzba S5
1729 PROEBIZ — otisk aukéni siné (vybér potravin podle aukce) S1
1800 | ZASOBOVANI, SKLADOVE HOSPODARSTVI

Zadanky, objednavky, vydejky, vykazy, dodaci listy, nakladni, pFijimaci, vazni
1804 | a vydavaci, pfevodky, ucty, konta, evidence materialovych a potravinovych S5

zasob, skladll a prostor, navésti, inventurni pisemnosti, karty, knihy apod.
1820 | Reklamace S5
1900 | SPRAVA MAJETKU
1901 Osobni listy na nastroje a pracovni pomtcky a odévy (po odchodu pracovnika) S3
1902 Inventurni soupisy a protokoly S5
1903 Inventurni seznamy ke dni vzniku nebo zruseni A10
2000 | STATISTIKA
2002 | Casové Fady ukazateld A10
2003 Roc&enky vlastni A 20
2004 Podkladové soubory informaci pro statistiku S5
2006 | Jednorazova statisticka Setfeni A 10
2007 Statistické publikace vlastni. A 10
2008 Statni statistické vykazy s komentafi za obdobi ro¢ni a delsi. A 10
2010 Sumare statistickych hlaseni a vykaz( za obdobi ro¢ni a delSi A10
2011 Tabulky a grafy analyticko-statistické za obdobi ro¢ni a delsi A10
2100 | UCETNICTVI
2102 Dané, davky, poplatky — pfiznani, odvolani, pfedpisy, vyméry S10
2101 | Ugetni registry A 10
2103 Knihy bilanéni, pfedvahy, vysledovky, rozvahy A10
2104 | Knihy hlavni A 10
2105 | Knihy ucetnich zavérek A 10
2106 | Knihy faktur S 10
2107 Knihy pohledavek a zavazk(, pokladni, u€etni archivni knihy S5
2110 Bilance mimofadné za obdobi ro¢ni a delSi — ¢asové Fady ukazatell A 10
2111 Rozbory hospodareni se zavéry za obdobi roéni a delSi A10
2112 Rozbory hospodareni za obdobi kratSi nez jeden rok S5
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2113 Ugetni rozvahy, ugetni zavérky A10

2114 Statni ucetni vykazy s pravodnimi zpravami za obdobi ro¢ni a delSi A 10

2115 | Vykazy o hospodareni jednotlivych atvard S5

2117 Ugtové osnovy, piedpisy, rozvrhy (ukazky A) S5
Seznamy uctd na volnych listech, sestav, ucetnich knih, ¢iselnych znakd, symbold,

2118 fox : S3
zkratek (po ztraté platnosti)
Doklady bankovni, pokladni, vyu¢tovani a zauctovani, sbérné ucty, mzdove doklady,

2119 ; PR S5
dobropisy, vrubopisy, likvidacni listy

2120 | Faktury S 10

2121 Vyplatni listiny, pokud nenahrazuji mzdové listy S5

2122 Kontrolni sestavy a soupisky (nechat, potfebuje statistika) S3

2123 Rozpisy ucta, faktur a dalSich dokladd S3

2125 Ugetni deniky v&eho druhu S5
Deniky, sborniky, Uty a jiné analytické a syntetické evidence — kromé hlavnich

2126 knih S3

2127 Dokladoveé revize — zapisy S5

2128 | Sestavy vystupni, sestavy s opisem vstupnich dat S5

2130 Doklady o pfedani ucetnich dokument S5

2131 Operativni evidence a Uu¢etni dokumenty nemajici funkci ucetnich dokladu S2

2132 PFilohy Ucth — recepty, ustfizky z terminalu a;. S1
Ugetni dokumenty tykajici se technické a pravni dokumentace staveb a pozemkd —

2133 . N S5
po vyfazeni objektl

2134 | Vykazy o plnéni rozpoctu A10

2135 | Vykazy o stavu devizového hospodarstvi A10

2136 Zapisy o projednani, hodnoceni a schvaleni hospodarskych vysledkd roéni ucetni A 10
uzavérky

2137 | Zpravy o vysledcich rozbort zavérky A10

2138 | Osobni ucty S5

2140 Rozpocty, sestavovani, schvalovani za obdobi kratSi 1 roku, podklady k rozpo&tim S5

2142 Limity, ukazatelé a ostatni podklady rozpoctu S5

2143 Kratkodobé a dil¢i rozpocty S5

2144 | Rozpoclty za obdobi ro¢ni a delSi A10

2145 Informace pro planovani, informacni soubory, navrhy pland, navrhy na zménu S5
(Gpravu) planu, varianty planad

2148 Plany na obdobi ro¢ni a delSi A10

2149 | Plany na dobu krat$i neZ rok, navrhy a podklady S5
PInéni pland za obdobi roéni a del§i — souhrnné zpravy, statistiky vykazy, bilance,

2151 o - A10
rozbory, zavére€na hodnoceni

2152 | Rozpisy planl na utvary a jednotlivce S5

2153 | Vypisy z plani S5
Kontrola pInéni pland — prabézna, harmonogramy pinéni plan(, dil¢i, kratkodobé

2154 . s . S5
zpravy, statistiky, vykazy a rozbory

2156 Souhrnné zpravy nadfizenych organt, hodnotici zdravotnickou ¢innost A 20
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2200 | AUDIT
2205 | Zprava o auditu organizace A 10
2203 Dotaznik auditu S2
2204 Plan internich auditl S2
2201 Interni audit, Auditni zpravy S 10
2300 | VEREJNE ZAKAZKY A VYBEROVA RIZENI
2301 Velké a vyznamné zakazky (vyhlaseni, pfihlasky, vyhodnoceni, oznameni vysledku) A10
2302 Ostatni zakazky a nabidky S3
2304 Poptavky S5
2400 | DOKUMENTY TYKAJiCi SE KONKRETNICH PRACOVNIKU
2401 Evidence nastupl a vystupl (nechat, potfebuje statistika) S 40
2405 Kompletni osobni spisy vedoucich a vyznamnych pracovniku A10
2406 Kompletni osobni spisy ostatnich pracovnikt od f‘azogem
2411 Nabor pracovnikll — naborové akce vlastni — ukazky A5
2413 Dokumenty ze styku s pracovnimi ufady S5
2415 Povoleni k zaméstnani cizinci S 20
2416 | Pozadavky a plany pracovnich sil z utvari S5
2435 Dohody o provedeni prace a pracovni €innosti S5
2436 | Smlouvy FNOL se zaméstnanci o pljckach, pfispévcich na penzijni pfipojisténi atd. S10
2440 | BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI PRI PRACI A POZARNi OCHRANA
2442 Dokumentace o rizikovych pracovistich A10
2444 Provérky BOZP a dokumentace kontrolni skupiny pro provérky BOZP A10
2445 Dqkumentace ke smrtelnym a t{aikvym’pracovnim urazim a k nemocem z povolani A 50
(zaznamy, posudky, protokoly, Setfeni)
2446 Dokumentace k ostatnim pracovnim Urazim (zaznamy, posudky, protokoly, Setfeni) S10
2447 Hlaseni o pracovnich Urazech S5
2448 Evidence (kniha, denik, zaznam) pracovnich Urazu a nemoci z povolani A 50
2452 Periodické kontroly BOZP S5
2454 Skoleni' hygie_zny, BOZP a PO, protokoly a osvéd¢eni o vykonané zkouSce ze S5
znalosti pravidel BOZP a PO
2460 | Zaznamy o kontrolach a dodrzovani pfedpisu v oblasti BOZP a PO S5
2461 Posudky o zdravotnim, hygienickém a bezpecnostnim stavu ustavu a pracovist A10
2466 Dokumentace PO A 10
2469 Provozni dokumentace pozarné bezpecnostniho zafizeni a vécnych prostfedku S 5 (od ukonceni
PO provozu)
2490 | AGENDA OCHRANY OSOBNICH UDAJU (0U)
Dokumentace spravce/zpracovatele OU (napf. dokumentace k zaji§téni a prokazani | S5 (od pozbyti platnosti
2491 | souladu, smlouvy o zpracovani OU) nebo Ukonégai)zpfaCOVé”"
2492 Dqkumentace vpov,éfence pro oghrapu gsobnl’ch udaju (napf. zadosti subjektl udaju, S5
evidence poruseni zabezpeéeni OU, zadznamy)
2493 Udélené souhlasy subjekt( Gdaji se zpracovanim OU S3 (od pozbyti platnosti)
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2500 | MzDY
2501 Dan ze mzdy S10
2502 Davky nemocenského pojisténi (likvidace, zuctovani) S10
2504 Exekuce — po vyfizeni S5
2506 | Jednorazové sestavy mezd a platu S5
2511 Mzdové listy — do roku 1945 véetné ukazky A5
2512 Mzdové listy — po roce 1945 S35
2516 | Odvody z objemu mezd — zdravotni a socialni daf S5
2520 Podklady pro vypocet mezd a platl S3
2521 Podminky hmotné zainteresovanosti S5
2523 Pohyblivé slozky mezd (prémie, odmény) S5
2527 Platové upravy — pfiznani tfid — jako soucast osobniho spisu S50
2528 Evidencni list dichodového zabezpeceni S5
2530 | Sjetiny — s funkci u€etniho dokladu S5
2533 | Vyuctovani mezd a platl S5
2535 Dovolenky (po zapsani do systému ShiftMaster) S1
2536 | Cestovni pfikazy a jejich vyuctovani S10
2600 | PERSONALNi AGENDA
2602 | Psychodiagnostika S 10
2603 | Absolventsky program S10
2605 | Vypsani konkurz(i na mista S5
2607 | Vybérova fizeni — vedouci pracovni pozice S10
2608 | Praxe student(, staze zaméstnancu jinych zdravotnich zafizeni ve FNOL S10
2609 | Staze zaméstnanclh FNOL v jinych zdravotnickych zafizenich nebo v ramci FNOL S10
2612 | Rezidenéni mista S10
2616 Administrativni doklady uchazec€u o zaméstnani ve FNOL (zZivotopisy, motivacni s3
dopisy atd.)
2617 Administrativni doklady uchazect o zaméstnani ve FNOL, ktefi nebyli vybrani S1
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SPISOVY A SKARTACNI PLAN

Spisovy Zdravotnicka dokumentace Skartacn znaki
(dokumenty v analogové i elektronické podobé)

2700 LPP (Lékarska preventivni péce)

2705 Doklvm)entace o zdravotni vychové (kurzy, Skoleni apod. pro zameéstnance S 10
a vefejnost)

2707 Dokumenty tykajici se hodnoceni poskytované LPP S10

2708 Celkové hodnotici zpravy (pfehledy) komise pro ucelnou farmakoterapii A5

2800 MIKROBIOLOGIE

2802 Protokoly k mikrobiologickému vySetieni S5

2803 Zadanky o mikrobiologické vy$etfeni S2

2805 Dokumenty tykajici se vzorkl od darcu S10

2806 Protokoly k identifikaci kmen S2

2807 | Sterilizagni denik A

2808 Dokumenty o zkouskach na antibiotika S5

2809 Dokumenty tykajici se vyroby autovakcin S 10

2900 EPIDEMIOLOGIE

2902 D,oklavdy o] prohlidk'éch osob vykoné}vajigich Cinnosti epidemiologicky s 10
zavazneé (karty, knihy) - po poslednim zdznamu

2903 Ctvrtletni vykazy o povinném ockovani S5

2904 Dokumenty o hygiené, dezinfekci, dezinsekci a deratizaci S3

2905 Denik pfenosnych nemoci S10

2906 Hladeni pfenosnych nemoci S3

2907 Dokumenty o opatfeni proti Sifeni nemocniénich nakaz A 10

2908 Listy epidemiologického vySetfeni nemocnych pfenosnymi chorobami A 10

2909 Zapisy o odebrani vzorku S2

2910 Pravodni listy pro hromadné zasilky infekéniho materialu S2

3000 | HYGIENA VE ZDRAVOTNICKYCH ZARIZENICH

3002 Dokvumenty o] vyslvedcich hygienipkych égtfepi, méreni Skodlivin (zafeni, S5
prasnost, hluk, stéry) a napravnych opatfenich

3003 Dokumenty o nosokomialnich nakazach a nemocech z povolani S10

3005 Zaznamy o odpadnich latkach, o jejich slozeni a o jejich likvidaci S5

3006 HlaSeni o nemocech z povolani S5

3007 Dokumenty o hodnoceni a vyskytu alimentarnich nakaz S10

3009 Dokumenty tykajici se hygieny zafizeni s rizikem zafeni S10

3010 Tematické cilené studie o Skodlivinach v daném oboru S10

3011 Dokumenty’ o’sch’valov.éni pracovist pro praci s jedy, uskladnéni jedl a dokumenty A 20
o schvalovani prace s jedy

3012 Dokumenty o zkouskach osob pracujicich s jedy, se zdroji zafeni apod. S5

3013 Dokumenty o vyhllaéov.é'ni, rgéem’ rizikq\f)’{ch pracovist, o provérkach, A 20
dozorech, kontrolach rizikovych pracovist

3014 Seznamy osob vystavenych riziku, evidence kontrolovanych pasem A 20
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3015 Sterilizaéni denik S5
3100 | VSEOBECNE UZiVANE PISEMNOSTI ZDRAVOTNICKE DOKUMENTACE
3101 Rozpisy sluzeb S3
3102 Denni pracovni zaznamy, konzilia, knihy hladSeni S3
3103 Vykazy o Cinnosti S5
3104 Scitaci listy S10
3105 Zadanky o vySetieni S2
3106 Indexy chorobopis( S 100
3107 Lékarské zpravy — nalezy (pokud nejsou soucasti zdravotni dokumentace) S3
3108 Privodni listy pro riizna vysetfeni s vysledky S3
3109 Pravodni listy pro riizna vySetieni bez vysledki S1
3110 Provozni deniky, knihy, registry, seznamy a zaznamy S5
3111 Knihy rozboru S5
3112 Dolfymentacg vzt?hujl'ci se kvz’achézenl' s navykovymi a omamnymi latkami S5
a pripravky v&etné receptu a Zadanek
3113 Hlaseni nezadoucich ucinki leki S5
3114 Recepty a Zadanky na IéCiva S1
3115 Hlaseni o pfijeti a propusténi, vySetfeni, hospitalizaci, kniha pFijmu S5
3116 Denni hla8eni o po¢tu nemocnych S5
3117 HlaSeni zhoubného novotvaru — od narozeni evidovaného S 100
3120 EEG, EKG, ECHO zaznamy S5
3121 Operacni knihy ambulantni S40
3122 Operacni kniha salova S 100
3123 Anesteziologicka kniha (denik) ambulantni S 20
3124 Anesteziologicka kniha (denik) salova S 20
3125 Anesteziologické dotazniky S 20
3126 Zurnalni knihy zemfelych S5
3127 List o prohlidce zemfelého, pokud nebyla provedena pitva Odsulqom
3128 Hladeni o pohotovostni sluzbé S3
3129 Zaznamni kniha pohotovostni sluzby S10
3130 Regresni nahrady — dokumentace S10
3145 Zaznam o podani transfuzniho pfipravku od po dil,sp?ipravku
3146 Zaznam o podani transfuzniho pfipravku pfulqom,
3147 Zdravotnické pfedpisy, smérnice, fady, metodické pokyny — zavazné pro ustav A 20
3148 Vysledky laboratornich a dalSich pomocnych vySetfeni od prove dsen?wéeﬁem,
3149 _Zéc_ian.lfy’ v§?ob§cné (neplati pro novorozenecky screening a vysetfeni vyuzivajici S2
ionizujici zareni) od provedeni vySetfeni
S10
3156 Veli€iny a parametry umoznujici stanoveni davky z Iékafského ozareni od provedeni IékaFského

ozafeni

Strana 10/19




Verze 5

Spisovy rad
(smérnice ¢. Sm-G003, 4. vydani ze dne 22. 7. 2022)

Priloha €. 1 Sm-G003-1

Zadanky na provedeni vy$etfeni zobrazovaci metodou vyZzaduijici ionizaéni zafeni

3157 (tyka se poskytovatele) S 10

3159 Védeckovyzkumné studie, klinicka hodnoceni, klinické zkousky dle zadéniSzadavateIe

3160 Seminarni Skoleni S3
Externi zdravotnické dokumenty (pokud nejsou soucasti chorobopist

3161 ; S10
a ambulantnich karet)
Historicky vyznamna dokumentace (chorobopisy unikatnich zakrok(, neobvyklé

3162 . . - o A 100
diagnozy, zajimavé pfipady atd.)

3300 | NUKLEARNIi MEDICINA

3307 Zaznamy o pohybu radioaktivnich latek S10

3311 Zaznamy o charakteru prace s ionizujicim zarfenim po skonceni pracovniho poméru S 130
zaméstnance

3312 Zaznamy o pobytu osob, které navstivily kontrolované pasmo po skonéeni S 30
pracovniho poméru zaméstnance

3313 Zaznamy o zplsobech provadénych méfeni v kontrolovanych pasmech i mimo S 30
né po skonceni pracovniho poméru zaméstnance

3314 Zaznamy o expozici jednotlivych pracovnik( v kontrolovanych pasmech po skonéeni S 30
pracovniho poméru zaméstnance

3315 Zaznamy o vysledcich lékarskych prohlidek pracovniku v kontrolovanych pasmech S 130
po skonceni pracovniho procesu

3301 Sesit hospitalizovanych pacientd S5

3305 Knihy dodavek radioaktivnich latek S5

3306 Osvédceni o radioaktivni latce S5

3308 Kniha o pfipraveé radioaktivniho IéCiva S5

3309 Zaznamy o likvidaci a odvozu radioaktivniho odpadu S5

3303 Zaznamy o terapeutické a diagnostické aplikaci radioaktivnich latek S10

3304 Privodni list k radioizotopovému vySetieni S10

3310 Osvédceni o radioaktivni latce pouzivané pro teleterapii S10

3400 RTG

3412 Digitalni zaznamy S10

3414 Protokoly o mimofadnych udalostech S10
Zaznamy o osobni dozimetrii zaméstnancl pracovisté (po ukonceni

3406 ; . . S 30
pracovniho poméru zaméstnance)

3410 Zaznamy o pobytu osob v kontrolovaném pasmu (po ukonceni pracovniho poméru) S 30

3411 Zaznamy o vysledcich lékarskych prohlidek pracovniku v kontrolovanych pasmech S 30
(po ukonéeni pracovniho poméru)

3413 Protokoly o radiologickych udalostech S 30

3402 Obrazova dokumentace — kopie nalezd vyzadujici delSi sledovani S5

3405 Vykazy €innosti pracovisté — mésicni, Ctvrtletni S5

3407 Ro¢ni prehledy o sbéru ustalovaci S5
Zaznamy magnetické rezonance (pokud nejde o zaznamy nemocnych

3409 . ) o . . . ; S5
vyzadujici dlouhodobé sledovani, nebo zaznamy pro vyukovy archiv)

3403 Obrazova dokumentace vyZadujici dlouhodobé sledovani S 50

3500 | ULTRAZVUKOVA PRACOVISTE
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Ultrazvukové vySetfeni a kopie nalezd (pokud nejde o zaznamy nemocnych S5

3501 vyzadujici dlouhodobé sledovani, nebo o zaznamy pro vyukovy archiv)

3700 PORODNICE A GYNEKOLOGIE, NOVOROZENECKE

3701 Porodni kniha S50
3703 HlaSeni o narozeni ditéte S5
3704 Zaznamy 0 novorozenci S10
3705 Hlaseni o perinatalné zemfelém ditéti a pfevozu nezralého ditéte S10
3706 Pfehledy o provedeni krevnich zkouSek S15
3707 Pravodky k vySetfenim S5
3708 Zadosti o umé&lém preruseni t&hotenstvi a hlaseni o potratu S5
3709 Zaznamni kniha interrupénich komisi (po poslednim zaznamu) S5
3710 Zaznamy odbornych poraden S10
3711 Zadanka o novorozenecky screening S5

3800 PSYCHIATRIE

3803 Statisticka evidence pokusu o sebevrazdy A 10
3804 Hlaseni (Ctvrtletni, pololetni, ro€ni) o dokon&enych a nedokon&enych S5
sebevrazdach

3900 STOMATOLOGIE

3901 Pracovni zaznamy zubniho 1ékafe krat8i nez rok S3
3905 Vyu.c":tovénl' bo,tovycr) prlaci z dentalnich kovu véetné pFiloh (potvrzeni o zaplaceni S 10
pacientem, Stitek, vydejka)
3906 Laboratorni a kontrolni Stitky S5
3907 Evidence protetickych vyrobku S5
3909 Pracovni pfikazy pro zubni laboranty S5
3910 Potvrzeni o odevzdani zlomkového pouzitého dentalniho kovu S10
3911 Potvrzeni o vraceni zbytku dentalniho zlata pacientovi (vydejka) S10
3912 Evidence nasazenych vyrobk( z drahych kov( S10

Soupisy hotovych a nenasazenych vyrobki, materialu (pilin)

3913 a rozpracovanych vyrobku v laboratofich S10
3914 Vyuctovani drahych i ostatnich dentalnich kov( u laborant S 10
3915 Zaznamni kniha o hospodafeni s drahymi dentalnimi kovy A 10
3916 Evidence o zasobé kovu u skladnika S10
3917 V}'/kazy o] skorJtruvdrah)’/(,:h kovt (’véc’atné ph’!oh), ipyent.ariz’ac':ni vykazy drahych kovd, S 10
vykazy o spotfebé& drahych dentélnich kovu pro uUcetnictvi

3918 Obratova soupiska zasob zlata (Ctvrtleti, rok) pro ucetnictvi S5
4000 | ETICKA KOMISE

4001 Stanoviska a vyjadreni etické komise S10
4002 Klinicka hodnoceni etické komise S10
4100 | KOZNi A POHLAVNI

4101 Statistické vykazy evidovanych pohlavnich nemoci — ro¢ni A10
4102 Vykazy evidovanych pohlavnich nemoci — pololetni S5
4103 Hlaseni o pohlavnich nemocech S10
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4104 Vykazy evidovanych pohlavné nemocnych S10
4105 Evidencni vySetfovaci IéCebné listy PN (od narozeni evidovaného) S 100
4200 | DIALYZA, TRANSPLANTACNI ODDELENI

4201 Waiting listy S 20

4202 Vysetfeni darcl kostni dfené S 30

4203 Seznamy moznych darcl 0o 60, rfku viku

4204 Zaznamy o odbéru kostni dfené a organu pro transplantace S 30

4300 TRANSFUZNIi SLUZBA
PRINCIPY / KORESPONDENCE

4301 Povoleni k vyrobé, SVP, certifikaty ISO, SEKK, SZU S 30

4302 Dokumentace SMK, politika jakosti, cile kvality, zpravy z pfezkoumani S 30

4303 Navrhy na zménu, neshody, mimofadné udalosti, stiZnosti S 30

4304 Provozni agenda — zapisy z porad, komisi S 30

4305 Interni audity TO S 30

4306 Externi audity — CIA, DNV, SUKL, zpracovatelské firmy, odbérova stfediska S 30

4307 Kniha doslé, odeslané posty, S 30

4308 Statistiky UZIS, SUKL S 30

4309 Kcvareg,pondence se zp’racov’ate’li, L'JZ’IS, akreditacni a certifikacni firmou, odbérova S 30
stfediska, ostatni organy statni spravy

4310 Statisticka Setfeni, dotazniky spokojenosti, ankety darct S 30

4311 Ekonomicka agenda — faktury, dodaci listy, pokladni doklady, ceniky S 30

4312 Knihy pfirdstku spisoven S 30

4313 Pfedavaci seznamy spist do spisoven, po vyfazeni spisl S 30
PERSONALNIi AGENDA

4314 Pracovni pokyny S 30
Personalni agenda — pracovni naplr, doklady o vzdélani, doklady o Skoleni,

4315 zéznamy, o] zdravv. prohl_idkécvhv, ec’iuka’c“:ni'llisty, jmenovani, za§k9lem’, goh’od’y 0o skonégnf’gacovmho
o hmotné odpovédnosti, povéfeni k vydeji TP a KD, vzorkovani, uvolfiovani poméru/ funkce
vysledk(l, odpovédné osoby, provadéni venepunkci

4316 Seznamy zaméstnancu, podpisové vzory S 30

4317 Prezencni listina vycviku S 30
PROSTORY A ZARIZENI

4318 Zézqarr]y tepI’ot (pro§tory, chla]dnice, mrazaky, pfevoz krvi, LogTag, inkubatory), S 130
monitoring mistnosti — teplotni mapa

4319 zé;nam o] p_roye@eném Uklidu a dezinfekci pracovnich ploch, zaznam o provedeni S 30
uklidu v sanitarni dny

4320 Dovkumerjtace k pFl’strojl"Jm (evidenéni kgrtav, (’:ertifikéty, osvédéen[ te,chnvika, o S 30
zasSkoleni obsluhy, elektroinstalace, validaéni zpravy + hodnoceni), udrzba pfistroju

4321 Protokol odbérové vahy, separatory S 30
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4322 Zaznam vyzarenych hodin germicidni lampy S 30
4323 Kontrola spravnosti tisku S 30
4324 Seznam méfidel, eviden&ni karty méfidel, kontrola méfidel S 30
4325 Validace ISTO, provozni denik ISTO, pracovni denik tisku titkd S 30
4326 Labqratorn’i udaje o jakosti vody vysledky mikrob. vySetfeni + chemické kontroly S 130
destilované vody
SKLADY DIAGNOSTIKA
4327 Navody k diagnostikim, bezpe&nostni listy S 30
4328 Objednavky a dodaci listy, pfijmové dodaci listy diagnostik S 30
4329 P'ropuété_ni qiagnostik, k?librace, certifikaty k Sarzi, antigenni slozeni S 130
diagnostickych erytrocytl
4330 igzg}r;%rgtiiennl vnitfni kontroly pouZivanych diagnostik, seznam pouzivanych S 30
4331 Evidencni list nebezpetné chemické latky nebo smési S 30
4332 Propousténi krevnich vzorkl do rutinniho provozu pro vnitini potfebu TO FNOL S 30
4333 Inventura skladu a meziskladu — diagnostika S 30
SKLADY SZM
4334 Objednavky, vydejky, vykazy pfijatého a vydaného materialu S 30
4335 Protokol o propusténi materialu do zkusebniho, rutinniho provozu S 30
4336 Inventura skladu a meziskladu — spotfebni material S 30
4337 Dodaci listy sterilniho materiélu, certifikaty, prohlaseni o shodé S 30
SKLADY KREVNi BANKA
4338 Transfy"zni pflip.ravky a krevn'i derivaty - ovpjednévky, dodagi Iisy, néh’radni dodaci S 30
listy, pfijmové listy, autologni transfuzni pfipravky — dodaci a pfijmové doklady
4339 Navratky, hlaseni o neaplikovaném transfuznim pfipravku S 30
4340 Inventura skladu a meziskladu (transfuzni pfipravky, krevni derivaty) S 30
4341 Vydej biologickeého materialu pro studijni ucely S 30
EVIDENCE DARCE A ODBER
4342 Pracovni deniky — KD, samovylouc¢eni, potransfuzni reakce S 30
4343 Evidenéni zéznam darce S 30
4344 Dotaznik darce krve, souhlas s odbérem, samovylouéeni, GDPR S 30
4345 Seznam odbérl s vyslednou identifikaci [ékafem a vysledky vySetfeni S 30
4346 Zaznam o odbéru — bézné odbéry, PA, TA, EA, AT S 30
4347 Seznam pouzitych Sarzi spotfebniho materialu S 30
4348 Separvaéni protokoly, informovany souhlas darce, protokol o propusténi darce S 30
k odbéru KMNC
Odbérova stfediska — nakup na zpracovani, protokol zabezpecovani jakosti, dodaci
4349 list/'vyrobni zaznam, zaznam o odbéru, sesit nakup OS, pfeprava PK — auto, S 30
reklamace PK z OS - kopie
4350 Dodaci listy OS + zadznam o odbéru S 30
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ZPRACOVANI KRVE
Vykaz vyrobku, Sokové mrazeni plazmy, centrifugace, kontrola akcelerace

4351 . . . . s x S 30
a decelerace centrifug, zaznam o provedenych kontrolach a udrzbé& DualPress

4352 Vykaz sekundarné zpracovanych TP S 30

4353 Plan smérovani plazmy S 30

4354 Vykaz uvolnéno z karantény S 30
Zaznamy likvidace segmentl plazmy, protokol o vydeji biologického materialu,

4355 S 30
look-back - plazma

4356 Denni protokol vyrobniho useku S 30

4357 Dokumentace k dodavkam plazmy pro zpracovatele Grifols, Octapharma, Takeda S 30
VYSETRENi ODEBRANE KRVE

4358 Primarni dokumentace S 30

4359 Tiskoveé sestavy z ISTO, protokol pracovniho dne S 30

4360 Kvalita vzork S 30

4361 Vzorky odeslané ke konfirmaci (seSit) S 30

4362 Zadosti o konfirmace a vysledky konfirmaci S 30
Vysledky poodbérovych vysetfeni — darci, typovani antigent u darcu, sesit narodni

4363 . . AR , S 30
registr, zaznam nahravani vysledku pro OS

4364 Vnitfni denni kontroly kvality S 30
KONTROLA KVALITY

4365 ZkuSebni provoz diagnostik S 30

4366 Vysledky vySetfeni SEKK, kopie osvédCeni SEKK, kopie certifikatu SEKK S 30

4367 Plan IKK, vysledky vySetieni IKK, protokol o IKK S 30

4368 Plan vstupni verifikace + vysledky, verifikaéni protokol, reverifikace S 30

4369 Formulaf denni kontroly laboratornich metod S 30

4370 Mikrobiologicky monitoring ovzdusi S 30

4371 Mikrobiologicky monitoring povrch( S 30

4372 Mikrobiologicky monitoring pro OS (kopie) S 30

4373 Stér z pazi darcu po dezinfekci mista venepunkce BO, PA, AT S 30
PFiprava kultur — oziveni referencni kultury mikroorganismu z zelatinovych diskd,

4374 o , . S 30
pfiprava pracovni kultury — subkultivace
Kniha pfijmu vzorki do BAK, protokol o vysledcich lab. vySetfeni-NK, valida¢ni

4375 - i b las o o r e o " - S 30
zkouska TP, mésic¢ni hlaSeni poltu vySetfeni, pozitivni nalez pfi zkousce na sterilitu

4376 Protokoly soucasti zkuSebnich provozu a validaci S 30

4377 Kontroly sterility svaru svarecek S 30
Mésicni souhrny a vyhodnoceni, nizké hmotnosti TP, formulafe pocitani leu /ery

4378 . , S 30
v Nageottové komurce

4379 Nové vyrobni postupy — zkuSebni provozy, validace, revalidace S 30
PROPOUSTENI
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4380 Vykazy vyrobk(l (mozno expedovat, karanténa, pozdrzet) S 30
4381 Sesit pozastavené konzervy (TP) - pozdrzet/znicit S 30
4382 Likvidacni protokol S 30
NESHODY A REKLAMACE
4383 Sesity evidence neshod S 30
4384 Potransfuzni hepatitidy S 30
4385 HlaSeni look-back, hladeni klinického look-backu, hldSeni look-back externi S 30
4386 Reklamace TP a krevnich derivatd, reklamace zpracovatell plazmy S 30
4387 Reklamace kultivacnich médii S 30
KLINICKA DIAGNOSTIKA
4388 Sesit telefonické hlaseni vysledki S 30
4389 Z?dank)a/ o] '[P,vvy§ledky Yyéetfen!’, privodky k TP, kniha vySetfeni, protokol S 30
vysledkl vySetfeni krevnich skupin
4390 Zadanka na autotransfuzi, zadanky o laboratorni vySetfeni, privodky k el. Zadance S 30
4391 Primarni dokumentace (+ vysledkovy list) S 30
4392 Tiskové sestavy z ISTO, protokol pracovniho dne S 30
4393 Vysledek vySetfeni S 30
4394 Pacienti po TKD S 30
4395 Zpréva o] nevié(vjou’cim ucinku transfuze, zaznam presetieni potransfuzni reakce, S 30
vysledky vySetieni
4396 Zadanky a vysledky z referenéni a smluvni laboratore S 30
4397 Sesit kvalita pfijatych vzorku S 30
4398 Evidence nepfijatych Zadanek k vySetieni S 30
4399 Zaznam o nedodrzeni teploty transportu BM S 30
4400 | SOUDNIi LEKARSTVIi A PATOLOGIE
4401 Zapisni kniha o pfijmu a vydeji t&€l zemfelych S10
4402 Knihy zemfelych, laboratofi toxikologické, serologické, alkoholové S20
4403 Laboratorni knihy S 20
4404 PFijmova kniha laboratofe pro stanoveni alkoholu S20
4405 Reporty ze stanoveni alkoholu S 20
4408 Zadanky o bioptické nebo cytologické vySetfeni od prove d%n?vyéetfem’
4409 Protokoly o Iékafské zkouSce na alkohol a jiné ndvykové latky S 10
4411 Pravodni listy k zasilce histologického materialu A10
4412 Zapisni knihy nekrotické laboratore S 10
4413 Zapisni knihy bioptické a cytologicke laboratore S10
4600 |IMUNOLOGIE
4601 Knihy vzorkd S5
4603 Pracovni protokoly S5
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SPISOVY A SKARTACNI PLAN
Zdravotnicka dokumentace

Spisovy . i Skarta¢ni znak/
znak chorobopisy a ambulantni karty skartaéni Ihata
(dokumenty v analogové i elektronické podobé)
. o VI N S 40
3118 Chorobopisy — zdravotni zaznamy v€etné vlozek a dopliku od posledni hospitalizace
3119 Chorobopisy zemrelych pacientl — zdravotni zaznamy v¢etné vliozek a doplnk O(?ulnom,
3134 Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace ostatni ambulantni péCe véetné S5
expektacni lGzkové péce
S 10
3135 Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace dispenzarni péce po vyfazeni nebo
po umrti
. , S 10
3136 Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace jednodenni péce od posledniho poskytnuti
nebo S10 od dmrti
3137 Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace o osobach ve vykonu vazby, trestu S 100
odnéti svobody nebo zabezpecovaci detence vedena Vézenskou sluzbou Ceské let od narozeni pacienta
3138 Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace o osobach ve vykonu vazby, trestu S 10
odnéti svobody nebo zabezpecovaci detence vedena Vézenskou sluzbou Ceské let od umrti pacienta
S10
B L . A od zmeény registrujiciho
3139 Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace zdravotni péCe poskytované poskytovatele nebo 10 let
registrujicim poskytovatelem v oboru praktické Iékarstvi od Umrti pacienta
v pfipadé registrujiciho
poskytovatele
S 10
od zmény registrujiciho
B L, L. ; poskytovatele nebo 10 let
3140 Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace zdravotni pé€e poskytované od Umrti pacienta nebo 10
registrujicim poskytovatelem v oboru praktické Iékafstvi pro déti a dorost let od dosazeni 19 let véku
pacienta, v pfipadé
registrujiciho
poskytovatele
S5
po poslednim poskytnuti
Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace zdravotni pece poskytovane pg‘i’,ifft’gv‘:CC ;I#;aesé
3141 registrujicim poskytovatelem v oboru zubni |ékafstvi nebo v oboru gynekologie a registrujiciho
porodnictvi poskytovatele v oboru
zubni lékafstvi nebo
v oboru gynekologie
a porodnictvi
Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace k ovéfovani novych poznatkd na
zivém Clovéku pouzitim metod dosud nezavedenych v klinické praxi, klinické
31492 zkousky zdravotnich prostfedk(l a klinické hodnoceni humannich Ié€ivych pFipravki S 30
(jestlize byly pfi ovéfovani novych poznatk(l pouzity metody, které jsou spojeny od ukong&eni ozafovani
s ozafenim, v€etné metod dosud nezavedenych v klinické praxi a téch ozareni, kde
neni pfimy zdravotni pfinos pro fyzické osoby podstupujici ozafeni)
Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace k ovéfovani novych poznatk( na S 15
3143 Zzivém Clovéku pouzitim metod dosud nezavedenych v klinické praxi, klinické od ukondeni ovafovani
zkousky zdravotnich prostfedk( a klinické hodnoceni humannich Iécivych pfipravk
S 15
o ey . , . d ukon&eni klinické
Ambulantni karty — zdravotnicka dokumentace k ovéfovani novych poznatkd na zk%ugk;,) ggf:\',ot:ﬂ('iéeho
3144 Zivém Clovéku pouzitim metod dosud nezavedenych v klinické praxi, klinické prostfedku nebo nejméné

zkousky zdravotnich prostfedkl a klinické hodnoceni humannich 1é€ivych pfipravki

15 let od ukonéeni
klinického hodnoceni
humanniho IéCivého
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3150 Zaznamy zajistujici sledovatelnost ziskavani a darovani tkani a lidskych bunék S 30
Graficky nebo audiovizualni zaznam nebo jiny obrazovy zaznam (napfiklad
digitalni) souvisejici s poskytnutim zdravotnich sluzeb, nebo s ovéfovanim
3151 podminek vzniku nemoci z povolani (ohrozeni nemoci z povolani) podle jiného 4 uk VS ,10 lednih
pravniho predpisu, pro jejichZ potieby byl zaznam vyhotoven, pokud © \t‘y;eq?::i' g:;:mg' °
se nejedna o pacienta v dispenzarni nebo jiné péci pro onemocnéni sledované
zobrazovaci metodou
3152 Informace o priibéhu a vysledku vySetfeni pacienta zobrazovaci metodou o Fedé‘?i ﬁ] formace
vyZzadané jinym poskytovatelem P pposkytovate"
Graficky nebo jiny obrazovy zaznam (napfiklad digitalni) nepofizeny S 1
3153 poskytovatelem (zaznam, ktery poskytovatel obdrzel za ucelem zajisténi od obdr¥eni z&znamu
navaznosti zdravotnich sluzeb)
Graficky nebo jiny obrazovy zaznam (napfiklad digitalni) pacienta souvisejici S 30
3154 s poskytnutim zdravotnich sluzeb u pacienta v dispenzarni nebo obdobné péci od ukonéeni posledniho
pro onemocnéni sledované zobrazovaci metodou vySetfeni
Graficky nebo jiny obrazovy zaznam (napfiklad digitalni) pacienta souvisejici S 10
3155 s poskytnutim zdravotnich sluzeb u pacienta v dispenzarni nebo obdobné péci od Umti pacienta
pro onemocnéni sledované zobrazovaci metodou P
3401 Obrazova dokumentace a kopie nalezu (pokud nejde o snimky nemocnych S3
vyzadujici dlouhodobé sledovani — plic, zhoubnych novotvart nebo snimku
CT snimky a kopie nalezt (pokud nejde o snimky vyzadujici dlouhodobé
3408 - ; . . . S3
sledovani, nebo snimky pro vyukovy archiv)
3601 Ambulantni karty, chorobopisy — genetika, onkologie S 100
3602 Ambulantni karty, chorobopisy — genetika, onkologie pokud jde o vzacné a védecky A 20
zajimavé pfipady
3702 Porodopisy — zaznamy o prabéhu porodu, Sestinedéli, zpravy oSetfujicimu Iékafi S 40
Ambulantni karty, chorobopisy — zdravotnicka dokumentace zdravotni péce
3801 poskytnuté v souvislosti s [é€bou dusevnich poruch a poruch chovani, véetné S 100 od narozeni
zdravotni péce poskytnuté v souvislosti s ochrannym lé€enim
Ambulantni karty, chorobopisy — zdravotnicka dokumentace zdravotni péce S 10
3802 poskytnuté v souvislosti s Ié€bou dusevnich poruch a poruch chovani, v€etné od Gmrti pacienta
zdravotni péce poskytnuté v souvislosti s ochrannym Ié€enim P
3919 Grafické nebo audiovizualni zaznamy nebo jiné obrazové zaznamy pofizené nebo S 10
vyzadané ambulantnim poskytovatelem zdravotnich sluzeb v oboru zubni Iékafstvi od vySetfeni pacienta
S 30
4205 Zaznam o podani lé&ivého pFipravku pro moderni terapii, o darcovstvi tkani a bunék | od podani 'jéiv,é?o pripravku
pro pouziti u ¢lovéka a o pouziti tkani nebo bunék u &lovéka b o e S
Clovéka
Zaznam o podani IéCivého pfipravku pro moderni terapii, o darcovstvi tkani a bunék S 10
4206 NN
pro pouziti u €lovéka a o pouziti tkani nebo bunék u Clovéka od Umrti pacienta
4207 Zdravotnicka dokumentace dispenzarni péCe dialyzovaného pacienta . 8,10 .
od umrti pacienta
4406 Kopie &asti A listu o prohlidce zemfelého, pokud nebyla provedena pitva OdSuLom
Pitevni protokol v€etné kopie &asti listu A o prohlidce zemfelého, informace S 40
4407 S o Y e
o provedeni a vysledku bioptického vySetfeni, popf. dalSiho souvisejiciho vySetieni od vystaveni vysetfeni
Pitevni protokoly (v€etné pravodnich listi ke klinické pitvé dospélych, déti, véetné
4410 o . ) S 150
kopie listu o prohlidce mrtvého)
Ambulantni karty, chorobopisy — Dokumentace pacientd s uznanou nemoci S 10
4501 - . p . S
z povolani, pokud dale neni stanoveno jinak od Umrti
4502 Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace pacient(, u kterych bylo uznano d dat S 15 hroseni
ohroZeni nemoci z povolani, pokud dale neni stanoveno jinak O o
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4503 Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace pacientd, u kterych bylo uznano S 10
ohroZeni nemoci z povolani, pokud dale neni stanoveno jinak od amrti
Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace osob, vykonavajicich praci
zafazenou podle zdkona o ochrané vefejného zdravi do kategorie I. nebo Il. a

4504 pfedani informace o vyvoji zdravotniho stavu v dobé vykonu prace a S10
charakteristice zdravotni naro€nosti vykonavané prace, v€etné uvedeni kategorie | od ukongeni zaméstnani
prace podle jednotlivych faktor(i pracovnich podminek a délku jejich expozice a
pfedani dalSimu poskytovateli pracovné-lékarskych sluzeb
Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace osob, vykonavajicich praci
zafazenou podle zdkona o ochrané vefejného zdravi do kategorie I. nebo Il. a

4505 pfedani informace o vyvoji zdravotniho stavu v dobé& vykonu prace a S 10
charakteristice zdravotni naro€nosti vykonavané prace, v€etn& uvedeni kategorie od amrti
prace podle jednotlivych faktorl pracovnich podminek a délku jejich expozice a
predani dalSimu poskytovateli pracovné-lékarskych sluzeb
Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace osob, vykonavajicich rizikovou praci
zafazenou podle zdkona &€. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, neni — li

4506 dale stanoveno jinak a pfedani informace o vyvoji zdrav. stavu v dobé vykonu a S 15
charakteristice zdravotni naro¢nosti vykonavané prace, v€etné uvedeni kategorie | od ukongeni zaméstnani
prace podle jednotlivych faktor( prac. podminek, jejich miru a délku jejich expozice
a predani dalSimu poskytovateli pracovné-lékarskych sluzeb
Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace osob, vykonavajicich rizikovou praci
zafazenou podle zdkona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, neni — li

4507 dale stanoveno jinak a pfedani informace o vyvoji zdrav. stavu v dobé& vykonu a S 10
charakteristice zdravotni naro€nosti vykonavané prace, véetn& uvedeni kategorie po umrti
prace podle jednotlivych faktor( prac. podminek, jejich miru a délku jejich expozice
a predani dalSimu poskytovateli pracovné-lékarskych sluzeb
Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace osob, vykonavajicich rizikovou praci
ve smyslu jiného pravniho predpisu (§40 pism. B) zdkona €.258/2000 Sb.), pokud
to jiny pravni pfedpis pozaduje, a pfedani informace o vyvoji zdravotniho stavu v S 40

4508 dobé vykonu prace a charakteristice zdravotni naro€nosti vykonavané prace, | od ukonéeni zaméstnani
véetné uvedeni kategorie prace podle jednotlivych faktord pracovnich podminek,
jejich miru a délku jejich expozice a pfedani dalSimu poskytovateli pracovné-

Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace osob, vykonavajicich rizikovou praci
ve smyslu jiného pravniho predpisu (§40 pism. B) zdkona €.258/2000 Sb.), pokud
to jiny pravni pfedpis pozaduje, a pfedani informace o vyvoji zdravotniho stavu v S 10

4509 dobé vykonu prace a charakteristice zdravotni naro€nosti vykonavané prace, po umrti osoby
véetné uvedeni kategorie prace podle jednotlivych faktord pracovnich podminek,
jejich miru a délku jejich expozice a pfedani dalSimu poskytovateli pracovné-

Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace zaméstnance kategorie A S

4510 (vyhlaska €.307/2002 Sb., o radiani ochrang, ve znéni vyhlasky ¢. 499/2005 po dosazeni véku
Sb.) 75 let
Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace zaméstnance kategorie A S

4511 | (vyhlaska ¢.307/2002 Sb., o radiaéni ochrang, ve znéni vyhlasky &. 499/2005 nejmeéné po 30 letech

od ukonéeni prace
Sb.) v kategorii A

4512 Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace pracovnich urazl spojenych S 30
s hospitalizaci pfesahujici 5 kalendarnich dn( od vzniku pracovniho Urazu

4513 Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace pracovnich Urazd spojenych S 10
s hospitalizaci pfesahuijici 5 kalendarnich dnt po amrti

4514 Ambulantni karty, chorobopisy - Dokumentace ostatnich pracovnich urazi S 10

od vzniku pracovniho Urazu
. . f s g e x s Lo S 20

4701 Chorobopisy nasledné péce — zdravotni zaznamy véetné vlozek a doplikd od posledni hospitalizace
4702 Chorobopisy nasledné péce — zdravotni zaznamy vcetné viozek a doplrikud S 10

od umrti pacienta
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