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Rad badatelny Oddéleni centralni spisovny FNOL
(dale jen OCS)

Badatel je osoba se zajmem o studium nebo pfimo studujici material ulozeny v archivu
Ci spisovné k védeckému, soukromému, sluZzebnimu nebo jinému ucelu.

Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny (Kniha badatelny), kde
uvede datum navstévy, své jméno a pfijmeni, divod navstévy a podepiSe se.

Zaméstnanci OCS se prokaze ob&anskym prikazem nebo jinym dokladem, badatel mimo FNOL
také pisemnym svolenim feditele FNOL k pfedlozeni spist (Fm-MP-G015-005-ZADOST-001).

Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym obdanskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem, nahlizeni do dokumentl se mu
odepre.

Odlozi si osobni véci na uréené misto. V knize vypuljcek, po predchozi kontrole predlozenych
dokumentl zapsanych do Badatelského listu (Fm-GO03-BADATEL-001) za pFitomnosti
zaméstnance OCS, podepiSe seznam zapuj¢enych dokumentl. Seznam pozadovanych
dokumentu zasle pfedem a domluvi se na terminu pfedlozeni dokumenta.

Nahlizet do dokumentu Ize jen na misté k tomu uréeném, do prostor mimo badatelnu neni
povolen pfistup. Je pfisné zakazano vynaseni dokumentd mimo badatelnu.

Do dokumentt vyzadanych badatelem muize nahliZzet sou€asné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly pfedlozené dokumenty zapsany. V odlvodnénych pfipadech
(napriklad didaktickych, pfi exkurzich) muze dozor v badatelné povolit nahlizeni vice osobam.

V badatelné je nutno zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit (ani v jinych prostorach OCS),
jist, pit a telefonovat. U pfistroju, které si badatel pfinasi do badatelny, vypne badatel veskeré
zvukové signaly. Pred zapocetim prace je nutno si fadné umyt a osusit ruce. V pfedlozenych
dokumentech neni dovoleno cokoliv ménit, odstrafiovat, nebo pfepisovat, ani do nich jakkoli
zasahovat. Je nutné dokumenty co nejvice Setfit a nakladat s nimi s nejvétsi opatrnosti.

Jsou-li k dokumentlim pofizeny studijni kopie, predkladaji se badatelim misto originalu.
V takovém pfipadé Ize nahlizet do originalt dokument( pouze v odlvodnénych pFipadech a jen
se souhlasem vedouciho spisovny.

V badatelné je mozné pfi spIinéni stanovenych podminek (napf. zachovani klidu v badatelné),
a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouZivat vlastni reprodukéni zafizeni
k pofizovani reprodukci dokumentl pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem
zaméstnance povéifeného dozorem v badatelné. Souhlas se vyjadfi podpisem na badatelem
vyplnéné pisemné zadosti (Fm-MP-G015-05-ZADOST-001). Tim neni dotéena ochrana
pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

Reprodukce dokumentl poskytuje spisovna badateli z téch dokumentd, které badatel studuje
nebo potfebuje pro ucely ufedni nebo viastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti
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na ochrané pfipadnych autorskych prav aprav souvisejicich. Reprodukce dokumentu
se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach a technickych moznostech spisovny.
Reprodukce dokument(, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuiji.

12. Vypisky, poznamky apod. badatel pfi odchodu neponechava v badatelng&, odnasi si je s sebou.

13. Vzdy pfed odchodem odevzda zpracované dokumenty zaméstnanci OCS, ten je pfekontroluje
a odepiSe v knize vypujéek. Pokud nema badatel zpracovanu veskerou vypuUjéenou
dokumentaci, domluvi se na daldi navstévé a spisy mu budou odlozeny. Pokud vznikne
neodkladna potfeba odlozenych spist pro potfeby FNOL, spisy se vyjmou, odepiSi z vypujcky
badatele a zapUj¢i na pozadujici pracovisté. Po navratu dokumentace bude badatel upozornén
na moznost nové vypujcky.

14. Po kazdém ukoncCeni nahlizeni do dokumentu je badatel povinen je vratit v poctu, sledu a stavu,
v jakém mu byly pfedlozeny. PoruSeni ma za nasledek, ze badateli bude s okamzitou platnosti
ukon&eno povoleni nahlizet do dokumentace.

15. Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych dokument
a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jeSté pfed odchodem
badatele z badatelny.

16. Informace ziskané z dokument( uziva badatel jen k uc¢elu uvedenému v badatelském listu.
Pfi jejich vyuZiti ve védeckych nebo jinych pracich se v citaci pouZzitych pramenud uvadi nazev
OCS FNOL.

17. Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do dokumentl ulozenych v OCS
FNOL, zasle FNOL bibliografické udaje o publikované praci, pfipadné zasle dilo elektronicky
ve formatu PDF.

18. Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti ulozenych badatelskym radem, mize
mu byt dalSi nahlizeni do dokumenti odepieno, popfipadé udéleny souhlas odvolan.

Tato pfiloha podléha pfi zméné textu pfipominkovému fizeni.

Tato pfiloha je vydana v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
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