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UVODNi USTANOVENI

Ugel

Ugelem této smérnice je stanovit postup optimalizace nakupu, vyuZivani pracovnich
prostfedkll a dodrzovani jednotné firemni strategie pro nakup a pfidélovani pracovnich
prostfedkd v oblasti osobnich aut, vybaveni kancelafi, mobilnich telefoni a osobnich
pocitacu.

Zavaznost

Smeérnice je zavazna pro vSechny vedouci zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky
DOPR Provoz dopravy
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
HW hardware
NIT nameéstek informacnich technologii
OBU Obchodni usek
0oG odborny garant
OINF Odbor informatiky
ON organiza¢ni norma

SIM karta zkratka z angli¢tiny (subscriber identity module) je ucastnicka
identifikacni karta slouzici k identifikaci U¢astnika v mobilni siti

SMS zkratka z anglictiny (Short message service) sluzba kratkych textovych
zprav

SW software

Definice

Tato ON nezavadi zadné nové definice.

Odborné funkce
Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Osobni automobily

Nakup
Nakup osobnich automobilt zajistuje vyhradné DOPR. Nakup novych osobnich automobil(i

se déje zasadné v souladu se schvalenym investi¢nim planem na dany rok. Soucasné se pfi
nakupu postupuje v souladu se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.
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3.2

3.2.1

Po realizaci nakupu vozidla je provedeno jeho navedeni do majetku FNOL a DOPR dale
zajiStuje predani vozidla spravci vozidla. Vlastni provozovani vozidel se fidi smérnici &. Sm-
MO012 Provozovani sluzebnich vozidel FNOL.

Pridélovani vozidel

Za kazdé referentské vozidlo je ur€ena jedna odpovédna osoba, ktera auto protokolarné
pfevzala — viz smérnice ¢. Sm-M012 Provozovani sluzebnich vozidel FNOL. V ramci

jednotlivych pracovist (po dohodé i mezi nimi) je referentské vozidlo pfidélovano se
souhlasem nadfizeného ostatnim zaméstnancum k plnéni pracovnich ukold.

Zameéstnanci muze byt svéfené auto odejmuto a/nebo pfidéleno auto nizsi kategorie nebo
starSiho typu v pfipadé, Ze opakované zpusobil dopravni nehodu z vlastniho zavinéni.
O odejmuti nebo vyméné auta rozhoduje vedouci DOPR. Bude-li zaméstnanec odpovédny
za poSkozeni pfidéleného automobilu, bude Protokol o Skodé predan vedouci DOPR k feseni
Nahradové komisi FNOL.

Obmeéna vozidel

VeSkera vozidla jsou obméfiovana na zakladé vyhodnoceni jejich realného stavu,

provozuschopnosti, bezpe€nosti provozu a ucelu, ktery ve FNOL plni, pfi€emz pro narok na

obnovu museji byt spInény tyto minimalni parametry:

a) osobni sluzebni nebo referentské vozidlo musi mit najeto min. 150.000 km nebo je
pouzivano min. 5 let,

b) sanitni vozidlo a nakladni vozidlo musim mit najeto min. 400.000 km,

c) vzhledem k technickému stavu vozidla se jeho dalSi pouzivani jevi jako neekonomické
nebo prodejni cena vozidla by se dalSim pouzZivanim vyrazné sniZila.

O obméné vozidel (po posouzeni vSech vySe uvedenych kritérii) pak na zakladé
predlozenych podkladd rozhoduje vedouci DOPR.

Stanoveni znacky, typu a vybaveni aut v jednotlivych kategoriich

FNOL pofizuje do svého vozového parku referentskych/osobnich sluzebnich vozidel
z divodu dlouhodobého poméru kvalita/cena a zejména lokalni dostupnosti konkurencnich
servisnich sluzeb vyhradné vozidla zna¢ky Skoda. Z divodu ménici se nabidky pro
jednotlivé roky, ve kterych jsou auta pofizovana, a pro vyuZziti mnozstevnich slev pfi
sjednoceni znacky, je pravidelné, min. 1x roné& provedeno stanoveni typu a vybavy. Toto
stanoveni provadi vedouci DOPR. Kazdy zakoupeny sluzebni viiz musi obsahovat minimalni
zakladni vybavu tvofenou nasledujicimi prvky: airbag FidiCe a spolujezdce, ABS, centralni
zamykani, klimatizaci, radio. VSechna vozidla budou pofizovana v zakladni barvé — bila. V
pfipadé, Ze v dobé nakupu vozu bude mozné vyuzit akéni nabidky prodejce, diky které bude
mozné ziskat vybavu rozSifenou o pfipadné dalSi prvky za cenu niz8i nebo obdobnou jako u
modelu zde uvedeného, bude takto ucinéno.

Opravy a servis vozidel

Zaruéni opravy a servis vSech vozidel zajistuje smluvni servis, se kterym byla uzaviena
smlouva o poskytovani téchto sluzeb na zakladé vybérového Fizeni. V pfipadé potfeby
opravy nebo servisni €innosti nahlasi tento pozadavek odpovédna osoba na DOPR, které
vozidlo pfebere a zajisti potfebné sluzby.

Mobilni telefony, modemy a SIM karty

Nakup

Nakup mobilnich telefond a SIM karet zajiStuje vyhradné OINF, na zakladé vyplnéné
pisemné Zadosti na aktualnim formulafi Fm-1003-ZMOBIL-001 Zadost o pfidéleni mobilniho
telefonu / modemu, SIM karty podepsaném spravcem rozpoctu zadajiciho pracovisté a NIT.
V pfipadé, ze pozadavek neni v souladu s pfilohou PFiloha & 1 Sm-G023-1 ,Systémova
mista pro pfidéleni pracovniho mobilniho telefonu a SIM“ nebo je vyzadovana vyjimka
vyplyvajici ztéto prilohy, vyzada si NIT jeSté schvaleni a zdldvodnéni nadfizenym
naméstkem Zadatele, pfipadné schvaleni feditelem, pokud se jedna o Zadatele z Useku
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3.2.2

Feditele. Zadost musi byt podepsana a schvélena v souladu s ustanovenimi této ON. OINF
pfi nakupu pfihlizi k aktualni nabidce prodejce, aby byly telefony technicky i cenové vyhodné.

Pracovni pozice

a)

b)

e)

f)

Zameéstnanci maze byt pfidélen pracovni mobilni telefon a SIM karta pouze, zastava-li
nékterou z pracovnich pozic, které maji narok na pfidéleni pracovniho mobilniho
telefonu.

SIM karta muze byt pfidélena i samostatné pro monitorovani riznych funkci v
technickych zafizenich FNOL, pfipadné pokud existuje narok na pfidéleni pracovniho
mobilniho telefonu dle pfedchozi véty. Odpovédnost za takovou SIM kartu a za
pracovni mobilni telefony pro pohotovostni sluzby podepisuje vzdy konkrétni
zaméstnanec FNOL.

Pro zajisténi nepretrzitého provozu FNOL v mimopracovni dobé, vyzadujici si pfistup
do pocitaCové sité, jsou na zakladé schvaleni dle postupu dle odst. 3.2.1 této ON
pridéleny uréenym odpovédnym zameéstnancum SIM karty, pfipadné mobilni telefon a
pfipadné i modem s datovym tarifem.

Aktualni seznam pracovnich pozic vybavenych pracovnim mobilnim telefonem, SIM
kartou, modemem je Pfilohou €. 1 - Systémova mista pro pfidéleni pracovniho
mobilniho telefonu a SIM, v&etné pridélenych financnich limitd. Do pfidéleného limitu
je zahrnuta tarifni Castka za mobilni a datové sluzby. UZzivani datovych sluzeb
automaticky nezaklada narok na pfidéleni tzv. smartphona.

Zaméstnancum opravnénym uzivat pracovni SIM karty jsou pfidélovany mobilni
telefony nizsi kategorie (minimalné se zakladnimi funkcemi pro telefonovani a odesilani
SMS).

Na mobilni telefony vyssi kategorie (smartphony) maji narok pracovni pozice:

Reditel nemocnice

Naméstci reditele

Tiskovy mluv€i

Funkce zajistujici provoz a sluzby FNOL pres vzdaleny pfistup
nebo aplikace

Vedouci zaméstnanci 2. az 4. stupné fizeni — smartphony do
urovné stredni tfidy

Vyjimky schvalené NIT

3.2.3 Obména mobilnich telefont

Narok na obménu mobilniho telefonu vznika pouze v pfipadé, Zze stavajici pfistroj je
z jakychkoliv objektivnich skute€nosti technicky nevyhovujici (neodstranitelna zavada,
nevyhovujici zastarala technologie, nemoznost plnit stanovené pracovni ukoly apod.).

O tom, zda je telefon technicky nevyhovujici, rozhoduje odpovédny pracovnik OINF.

3.24

3.3
3.3.1

DalSi ustanoveni

a)

b)

c)

Je-li zaméstnanci dané pracovni pozice pfidélena pracovni SIM karta, nemUze jiz byt
soucasné vybaven telefonnim pfistrojem pro systém Dect (tzv. freesetem); v takovém
pfipadé je zaméstnanec povinen telefonni pfistroj pro systém Dect vratit zpét na OINF.

Bude-li zaméstnanec odpovédny za poskozeni nebo ztratu pracovniho mobilniho
telefonu nebo za zneuziti pfidélené pracovni SIM karty se vznikem Skody, OINF pfeda
pfipad k feSeni Nahradové komisi FNOL.

Nejsou povoleny tzv. premium SMS, darcovské DMS, audiotexové sluzby a placeni
pfes mobilniho operatora. Jejich zablokovani na pracovnich SIM kartach zajistuje OINF
u smluvniho mobilniho operatora.

Vybaveni kancelari

Nakup kancelarského vybaveni
Nakup vesSkerého vybaveni kancelafi zajiStuje vyhradné OBU a vzdy v souladu se
schvalenym finan€nim planem.
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3.3.2

3.4
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3.4.3
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3.5
3.5.1

3.5.2

Kategorizace
a) Standard

Vybaveni kancelafe a ordinace se pouziva standardni na vSech pracovnich pozicich ve
spole¢nosti s vyjimkou pozic uvedenych nize. Standardni vybaveni je nasledujici:
nabytek — jednotny typizovany — stoly, skfiné

PVC lino — jednotné typizované (mimo ordinace a Cekarny)

zidle — jednotna typizovana

telefon — jednotny typizovany, samostatny typ pro sekretariaty feditelstvi — typizovany
nasténky a tabule (v pfipadé potfeby) — jednotné typizované

osvétleni (stropni svitidla a lampy) — jednotné typizované

Standardni vybaveni kancelafe ur€uje referent nakupu vSeobecného materialu OBU.
Maximalni cena standardniho vybaveni kancelare je limitovana 25.000,-
Ké/kancelar. V pripadé, ze v kancelari pracuje vice osob, je cena vybaveni
kancelaife dohodnuta na individualni schiizce za uc¢asti vedouciho daného odboru
a referenta nakupu vSeobecného materialu OBU. Plati pfitom pravidlo, ze celkova
cena vybaveni dané kancelare nesmi presahnout ¢astku 25.000,- K&/1 osoba.

b) Nadstandard
Nadstandardni vybaveni kancelafe je mozné pouze u pozice feditel a dale pak u
jednotlivych naméstku.

Nadstandardni vybaveni kancelafe u téchto pozic schvaluje ekonomicky naméstek a
feditel nemocnice. Maximalni cena nadstandardniho vybaveni kancelare je
limitovana 50.000,- Ké/kancelar.

Hardware a software
Nakup

Nakup veskerého HW a SW zajistuje vyhradné OINF, pokud vedouci OINF v konkrétnim
pfipadé nerozhodne jinak. Nakup se déje v ramci schvaleného finan¢niho planu na dany rok.

Rozhodnuti o nakupu a vyuziti

O tom, zda se na ur€itou pracovni pozici zakoupi pocita€ a jakym SW se vybavi, rozhoduje
vedouci OINF, v pfipadé existujiciho sporu vedouciho OINF s zadatelem rozhoduje
s konecnou platnosti NIT. Toto ustanoveni plati i pro veSkery HW a SW.

Standard
OINF stanovuje standardni konfiguraci HW pro vSechny pracovni pozice v€etné zakladniho

SW vybaveni. Tato standardni konfigurace bude pribézné aktualizovana ve vazbé na naroky
vyplyvajici z vyuzivaného programového vybaveni. O pfipadnych odchylkach od standardni
konfigurace pro konkrétni pracovni pozici rozhoduje na navrh pfislusného vedouciho

zaméstnance NIT. OINF vede stalou evidenci HW a SW pouzivanych ve FNOL.

Notebooky

O vybaveni konkrétni pracovni pozice pfenosnym pocitatem (notebookem, tabletem)
rozhoduje NIT na zakladé Zzadosti naméstka, prednosty, primaie, vedouciho odboru. PFi
rozhodnuti vychazi z napiné prace konkrétni pracovni pozice. Plati, ze je-li dané pracovni
pozici pfidélen notebook, nemuze jiz byt vybavena stolnim pocitacem. Vyjimky udéluje NIT.
Bude-li zaméstnanec odpovédny za poSkozeni nebo ztratu notebooku, za neopravnéné
vyuzivani vypocetni techniky nebo neopravnéné nakladani se SW se vznikem Skody, OINF
preda pfipad k feSeni Nahradové komisi FNOL.

Spolec¢na ustanoveni

Jakékoliv Zadosti (kromé Zadosti o doCasné aktivovani sluzby Roaming) ve smyslu tohoto
opatifeni musi byt pisemné.

Veskeré nakupy a objednavky dle pfedchozich bodl provadéji vyhradné poveéreni pracovnici
odbornych utvarli. Pokud nékdo ze zaméstnanci FNOL provede nakup nebo objednavku
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5.2

vCetné objednavky na opravu v rozporu s touto smérnici, nebude takto pofizeny pracovni
prostfedek zahrnut do majetku FNOL a tudiz nebude uhrazen. Zaméstnanec bude v tomto
pfipadé povinen uhradit prostiedek nebo opravu na vlastni naklady.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Kontrolou dodrzovani této ON je povéien vedouci Odboru ekonomiky a financi.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi Grovné
Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni

Dokumenty FNOL

Sm-M012 Provozovani sluzebnich vozidel FNOL

Sm-G013 Zadavani vefejnych zakazek

Sm-1003 Telekomunikaéni sluzby

Fm-1003-ZMOBIL-001 Zadost o pfidéleni mobilu/modemu, SIM karty

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 29. 10. 2024.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 3. vydani ze dne 1. 6. 2017.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede OG do
formulafe Fm-GO001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Pfiloha €. 1 Systémova mista pro pfidéleni pracovniho mobilniho telefonu a SIM
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