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Udrzba é&iselniku zadatel t/lékait v OLIMS
(Pracovni postup €. PP-Sm-1001-01, 3. vydani ze dne 5. 3. 2020)

1 UVODNI USTANOVENI

1.1 Ugel
1.1.1 Tento pracovni postup popisuje, jak udrzovat €iselnik |ékafi a Zadatelt v aplikaci
OpenLIMS.

1.2 Z&avaznost

1.2.1 Tento pracovni postup je zdvazny pro vSechny zameéstnance FNOL, ktefi byli za danou
laboratof vybrani jako spravci €iselnika.

1.3 Sprava normy

1.3.1 Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

2 VYMEZENi POIMU

2.1 Zkratky
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
ICL identifika¢ni Cislo I1ékafe
ICP identifika¢ni Cislo pracovisté
oG odborny garant
OLIMS OpenLIMS
ON organiza¢ni norma
ulT Usek informaénich technologii
VS variabilni symbol
VZP v3eobecnhd zdravotni pojistovna
2.2 Definice

2.2.1 OpenLIMS - laboratorni informacni systém firmy STAPRO.
2.2.2 Ciselnik - seznam (tabulka) poloZek ur&itého typu.

2.2.3 Variabilni symbol - parametr v Ciselniku pracovist v OLIMS, do kterého se vklada cislo
nakladového stfediska daného pracovisté.

2.2.4 Interni - pochazejici z FNOL.

2.2.5 Externi - vyskytujici se mimo FNOL.

2.2.6 Call-agent - aplikace, ktera slouzi k elektronickému zasilani pozadavka/problému na UIT
(ikona telefonu v systémové listé operacniho systému, vedle hodin).

2.3 Odborné funkce

2.3.1 Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.
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Udrzba é&iselniku zadatel t/lékait v OLIMS
(Pracovni postup €. PP-Sm-1001-01, 3. vydani ze dne 5. 3. 2020)

3 VLASTNI TEXT

3.1
3.1.1

3.1.2
3.1.3

Popis €iselnik G

V OLIMS se nachazeji dva &iselniky: Lékafi a Strom Zadatel G. Ciselnik Lékafi obsahuje
osoby, Strom Zadateld obsahuje pracovisté.

Pro aétovani jsou dileZité parametry pracovist a to konkrétné tyto: ICP, odbornost, VS .

Lékafi se pouZivaji viceméné pro prehlednost - aby Zadajici instituce poznala, ktery z jejich
zaméstnancUl o vysledek Zadal.

3.2 Propojeni ¢€iselnik G

3.2.1

3.2.2

3.3
331

3.3.2

3.3.3

3.4
34.1

3.5
3.5.1

3.5.2

Oba dCiselniky Ize propojovat tfemi zplsoby, pficemz kazdy z nich ma jiny efekt pro
zadavani Zadanek. K Zadateli je moZzné navazat:
a) konkrétniho lékare
- tento se bude automaticky - po vybéru oddéleni - objevovat v Zadance v poli Iékaf
b) skupinu lékaft
- tato se bude nabizet v Zddance v poli Iékar po stisku klaves CTRL+F1 (resp. po
Kliku na ,krabic¢ku®)
c) fiktivniho Iékafe se zkratkou ,."
- v Zadance muze (a nemusi) byt vybran jakykoli Iékarf z celkového Ciselniku lékaru
(stiskem klaves CTRL+F1)

Pro zjednoduSeni prace v Zadance je momentalné na nékterych laboratofich zapnuta
funkce Dotahovani odd éleni a Iéka fe z pfedchozi Zadanky pacienta.

Typ léka Fe/Zadatele

Lékare rozdélujeme na interni a externi. Stejné tak i zadatele. U externich Zadatell navic
pfi zakladani rozliSujeme, zda se jedna o instituci nebo jednotlivce.

Dle urc€eni, o jaky typ |ékafe/Zadatele se jedna, pak - pfi zakladani nového zaznamu -
volime zpUsob vyplfiovani jeho parametrt (nize tucnou kurzivou). Parametry, které nejsou
nize popsany (jako napr. ulice a PSC Zadatele, nebo jméno a pfijmeni Iékare), vypliujeme
standardnim zpasobem.

Pro zakladani internich Zadateld nejsou (vzhledem k malému poctu nové vznikajicich

internich pracovist) stanovena pravidla. Kazdé zaloZzeni nového pracovisté vSak musi byt
nasledné nahldSeno na UIT (nejlépe pomoci sluzby Call-agent).

Poradi zalozeni

Nejprve je vhodné zaloZit nového Iékare, aby tento byl dostupny nasledné - pfi definici
Zadatele. Program sice nabizi moZnost vytvofit nového Iékafe béhem definice Zadatele
(pres tlacitko ,Nowy" vleve casti okna Editace Zadatele), to je ale vhodné provést jen
v pfipadé, Ze plati vztah IékaF = Zadatel, tj. v situaci 3.7.1b) (viz nize).

Prohledani existujicich zdznam

VZdy pfed zaloZenim nového zaznamu je dlleZité zkontrolovat, zda se jiZ podobny zadznam
v Ciselniku nevyskytuje. V kladném pfipadé novy zaznam nezakladame, ale jen upravime
ten existujici.

Kontrolu (prohledani) provadime v nasledujicich sloupcich:
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Udrzba é&iselniku zadatel t/lékait v OLIMS
(Pracovni postup €. PP-Sm-1001-01, 3. vydani ze dne 5. 3. 2020)

3.6
3.6.1

3.7
3.7.1

a) v Ciselniku Iékarh, kde kontrolujeme sloupce:
- 16L
- PAjmeni (v kombinaci se Jménem)
b) ve stromu Zadatel(i, zde kontrolujeme sloupec ICP (v kombinaci s Odbornosti)

Zalozeni |éka Fe

vybereme: Ciselniky / Zadatelé / Lékafi / Novy zaznam (prvni tlacitko zleva v horni listé
tlaCitek)

Pro zjisténi Gdaju o internim Iékafi vyuZijeme aplikace
Y:\FNOL\LekariNezalozeni\LekariNastup.exe. V daném seznamu se nachazi interni Iékafi,
ktefi nejsou v €iselnicich OpenLIMS jesté zalozeni.
a) pfi zakladani interniho Iékafe vyplnime:
- Zkratka: pétimistné Cislo ze jmenovky lékafe neboli osobni Cislo Iékafe (napr.
62123)
- ICL: shodné se zkratkou
b) pfi zakladani externiho Iékafe vyplnime:
- Zkratka: celé pfijmeni + prvni znak ze jména - oboji bez diakritiky (napr.
SedlacekR)
- 1CL: osmimistné &islo z razitka (napf. 95202201)

Zalozeni externiho Zadatele

vybereme: Ciselniky / Zadatelé / Strom Zzadatelt / Novy zaznam (prvni tlaéitko zleva
v horni listé tlacitek)
a) pfi zakladani instituce vyplnime:

- Zkratka: zacatek nazvu obce (max. 8 znaku) + zkratka nadzvu pracovisté (max. 2

znaky), celkem tedy max. 10 znakd, vSe kapitalkami a bez diakritiky (napr.
PREROVHO)

- Nazev: ndzev nemocnice a oddéleni (napr. Nemocnice Prerov, hematologicke
oddéleni)

- Zafizeni: stejné jako Nazev

- LékaF. zadanim zkratky nebo vybérem z Ciselniku (CTRL+F1) zvolime fiktivhiho
|ékare (zkratka ,.")

- Tiskova skupina Zadatele: zadat nebo vybrat z Ciselniku zkratku ,ext"

- Skupina leka Fa pro odd éleni (nepovinné): klikem na druhou ikonu zprava v okné
Strom Zadatel G otevieme okno Ciselnik skupiny Iéka G pro odd éleni a zadame
jednotlivé l1ékafe (pres ikonu Novy - vybereme |ékafe z Ciselniku - UloZit).

b) pfi zakladani Iékafe ,jednotlivce” vyplnime:

- Zkratka: totoZzna se zkratkou lékafe, ktery bude vybran jako implicitni (protoze zde
plati Iékar=Zadatel)

- Nazev: popis typu lékafe (napr. Prakticky lekar pro déti)

- Zafizeni: stejné jako Nazev

- Lékar: zadanim zkratky nebo vybérem z €iselniku (CTRL+F1) zvolime konkrétniho
lekare

- Tiskova skupina Zadatele: zadat nebo vybrat z Ciselniku zkratku ,ext"
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Udrzba é&iselniku zadatel t/lékait v OLIMS
(Pracovni postup €. PP-Sm-1001-01, 3. vydani ze dne 5. 3. 2020)

3.8
3.8.1

3.8.2

Kontrola | CP Zadatele

Pokud je zaloZeny fadek oznaden &ervenym vykfiénikem, znamena to, Ze kombinace ICP -
odbornost neodpovida oficialnimu ¢€iselniku VZP. V takovém pfipadé kontaktujte Zadatele

viwv s

a zjistéte spravné udaje. Vykficniky u internich Zadatelt prosim neopravuite!

Dodrzovanim navrhnutého postupu by nemélo dochazet k prepisovani ICP u zaloZenych
zaznamU v Ciselniku Zadatel(. Pokud se tak presto stane (tzn. ICP Zadatele bylo nutné
z néjakého davodu prepsat/opravit), prosim hlaste kazdy takovy pfipad na OINF.

3.9 Specifické odpov édnosti a pravomoci

3.9.1

Tato ON nestanovuje specifické pravomoci a odpovédnosti.

3.10 DalSi odborni garanti

3.10.1 Tato ON nema dalSi odborné garanty.

4.1

4.2

4.3

51

511
51.2
5.1.3

514

52

SOUVISEJICI DOKUMENTY

Dokumenty vy3Si arovn &

Dokumenty FNOL
Sm-1001 Provozovani informacnich technologii a informacnich systéma
Sm-G001 Vznik a fizeni organiza¢nich norem

Vystavené dokumenty

Tato ON nevystavuje Zadné dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI

Uginnost

Tato ON nabyva Gcinnosti dnem 5. 3. 2020.

Dnem ucginnosti se nahrazuje 2. vydani PP-Sm-1001-001 ze dne 20. 4. 2015.

OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formuldfe Fm-G001-REV-001 ,Z&znam o revizi ON“.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou.
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