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UVODNIi USTANOVENI
Uéel

Tento pracovni postup popisuje, jak zachazet s laserovymi tiskarnami a ¢eho se pfi praci
S nimi vyvarovat.

Zavaznost

Tento pracovni postup je zavazny pro vSechny zaméstnance FNOL, ktefi pouzivaji
laseroveé tiskarny.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
oG Odborny garant

OINF Odbor informatiky

ON Organizacni norma

PP Pracovni postup

Definice

Laserova tiskarna - je druh pocitatové tiskarny, pracujici na podobném principu jako
kopirka. Laserovy paprsek vykresluje obrazek na svétlocitlivy valec, na jehoz povrch se
poté nanasi toner. Ten se uchyti jen na osvétlenych mistech, obtiskne se na papir a na
zaveér je k papiru tepelné fixovan.

Toner - je Cerny nebo jinak barevny prasek, jehoz nejobvyklejsi barvy jsou CMYK: Cyan —
azurova, Magenta — purpurova, Yellow — Zluta a Key (pfipadné blacK) — cerna. V
pfeneseném vyznamu pak slovo toner oznaluje také vyménitelnou tiskovou kazetu
(zasobnik), obsahujici tento prasek. V obou pfipadech se jedna o tiskovy spotfebni
material.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Pravidla pro pouzivani laserovych tiskaren

Z davodu nakladnych oprav laserovych tiskaren zpasobenych neodbornou
manipulaci a uzivanim zakazanych typt médii v tiskarnach, jsou zaméstnanci
povinni seznamit se s nize uvedenymi pravidly.

Do laserovych tiskaren lIze vkladat pouze média pfedepsana vyrobcem, nejCastg;ji:
- jednotlivé listy béZného kancelaiského papiru pfislusné gramaze (cca. 60-120 g/m?),
- obalky pfedepsaného rozméru,
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- samolepici Stitky urCené pro tisk v laserovych tiskarnach (format A4 bez tabelacnich
okrajll a bez mezer mezi jednotlivymi §titky, skladované mimo zdroje tepla a slune¢niho
zafeni) — k dostani ve vdeobecném skladu.

VSechna vlozena média je nutné pevné zafixovat v podavaci papiru vodicimi listami, aby
nedoslo k Sikmému prlichodu papiru tiskarnou a tim k uviznuti papiru v tiskarné.

Do laserovych tiskaren je zakazano vkladat:

- dvojité a vicenasobné papiry,

- sloZzené papiry,

- pruklepové papiry,

- papiry spojené seSivatkou nebo kancelafskou sponkou,

- papiry nepravidelného tvaru a tloustky, apod.

Laserové tiskarny jsou obecné mnohem citlivéjSi na poruchy vzniklé neodbornym
zachazenim nez napfiklad tiskarny jehlickové. Pfi kazdém uviznuti papiru (zpusobené
napf. vlozenim zakazaného média) a nasledné neodborné manipulaci pfi vyprostovani
uvizlého média (napf. pinzetou) hrozi poskozeni fixaCni jednotky (zvlasté se jedna o fixacni
félii a gumovy pfitlacny valec). Cena této jednotky dosahuje téméf ceny nové tiskarny.
Timto se stava oprava nerentabilni. OINF proto dlirazné doporucuje citlivéjSi manipulaci s
laserovymi tiskarnami a dodrzovani uvedenych pravidel!

Postup pfi uviznuti papiru:

- otevfit dvirka tiskarny (popf. na nékterych tiskarnach otevfit i zadni dvifka),

- vyjmout toner,

- u nékterych tiskaren je nutné uvolnit aretaéni packy uvolfujici prichod papiru —
vétdinou barevné zvyraznéné,

- pomalu a opatrné vytahnout uviznuty papir.

Kontaktovat OINF je nutné v pfipadé, Ze se nepodafi vytahnout papir cely. Pfi vytahovani
zaseklého papiru je striktné zakazano pouziti vyprost'ovaciho naradi (napf. pinzeta,
pean). V dusledku nespravného vyjmuti mize i maly kousek papiru zapfi€init poruchu
tiskarny!

Specifické odpovédnosti a pravomoci
Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

DalSi odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Dokumenty FNOL
Sm-1001 Provozovani informacnich technologii a informacnich systéma
Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné dokumenty.
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ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 30. 4. 2021.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 2. vydani ze dne 20. 4. 2015.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zadznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou.
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