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Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci Verze 2
— vychova a vzdélavani
(Metodicky pokyn &. MP-K002-03, 4. vydani ze dnel. 11. 2023)

1 UVODNIi USTANOVENI

1.1 Ugel

1.1.1 Ugelem metodického pokynu je vytvofit v ramci Fakultni nemocnice Olomouc a udrZovat
systém zajisténi a provadéni Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany, stanovit obsah skoleni a zplsob
vedeni dokumentace o Skoleni na zakladé pozadavkl zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjsSich predpisu, zakona €. 309/2006 Sb., zakon o zajisténi dalSich
podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisu.

1.1.2 Tento metodicky pokyn doplfiuje smérnici Sm-K002 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
a navazuje na smérnici Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpec&eni pozarni ochrany.

1.1.3 Tento metodicky pokyn se nevztahuje k provozu a uzivani zdravotnickych prostfedk, které
je feSeno samostatnou organizaéni normou MP-M011-01 Organizace podpory provozu
pristroju.

1.2 Zavaznost

1.2.1 Metodicky pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc.

1.3 Sprava normy

1.3.1 Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizaCnich norem.

2 VYMEZENi POJMU

2.1 Zkratky

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
BPPO  bezpe€nost prace a pozarni ochrana
DPC Dohoda o pracovni &innosti

DPP Dohoda o provedeni prace

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

MCDP  Myci, &istici a desinfekéni prostfedky

NV Nafizeni vliady

OBKR  Odbor bezpetnosti a krizového Fizeni
OEVH  Odbor energetiky a vodniho hospodafstvi
oG Odborny garant

ON Organiza¢ni norma

OOPP  Osobni ochranné pracovni prostfedky
OVLZ  Oddéleni profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroju
0z0 Odborné zpusobila osoba

PEU Personalni tsek
PFO Podnikajici fyzicka osoba
PO Pozarni ochrana
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3.2
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VTZ Vyhrazena technicka zafizeni
ZP Zakonik prace
Definice

Vstupni vSeobecné Skoleni BOZP pfi nastupu zaméstnance — spolecné Skoleni pro
v8echny nové zaméstnance FNOL. Skoleni organizaéné zajistuje OVLZ pFi nastupu
zaméstnancu do FNOL a je realizovano v ramci vstupniho $koleni dle Fm-P010-VSTUP-
001 Zaznam vstupniho Skoleni.

Vstupni Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti — Skoleni nového zaméstnance
pfimo na pfidéleném pracovisti dle bodu 3.7.

Ovéreni znalosti - zjisténi, zda zaméstnanec absolvovanému Skoleni porozumél a zda ma
pozadované znalosti (Ustni nebo pisemny znalostni test).

Pfedpisy BOZP jsou pfedpisy na ochranu zivota a zdravi pfi praci, pfedpisy hygienické
a protiepidemické, predpisy o bezpelnosti technickych zafizeni a normy. Patfi k nim
i stavebni predpisy, dopravni pfedpisy, predpisy o pozarni ochrané a predpisy o zachazeni
s hoflavinami, vybuSninami, zbranémi, radioaktivnimi latkami a jinymi latkami Skodlivymi
zdravi, pokud upravuji problematiku ochrany Zivota a zdravi.

Odborné funkce

0OZO v prevenci rizik je odborné zpusobila osoba dle § 10 zakona &. 309/2006 Sb.,
o zajisténi dalSich podminek bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjSich
pfedpisi — ve FNOL je touto osobou povéreny technik BPPO OBKR nebo referent
BPPO OBKR.

0ZO0 PO je odborné zplsobila osoba dle § 11 odst. 1 zakona o PO — ve FNOL je touto
osobou povéreny technik BPPO OBKR.

Technik PO je odborné zpusobila osoba dle § 11 odst. 2 zakona o PO — ve FNOL je touto
osobou povéreny technik BPPO OBKR.

VLASTNI TEXT

Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci

Zaméstnavatel je povinen zajistit zaméstnanciim Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které doplnuji jejich odborné pfedpoklady
a pozadavky pro vykon prace a vztahuji se k rizikim, s nimiz maze pfijit zaméstnanec
do styku na pracovisti.

Zaméstnavatel urCuje obsah a Cetnost Skoleni o pravnich a ostatnich pfedpisech k zajisténi
bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, zpusob ovéfovani znalosti zaméstnancu a vedeni
dokumentace o provedeném Skoleni.

Pozarni ochrana

Zaméstnavatel je povinen provadét Skoleni zaméstnancl o pozarni ochrané a odbornou
pfipravu preventistd a preventivnich pozarnich hlidek v souladu se zakonem o PO.
PFi zajisténi Skoleni se postupuje v souladu se smérnici €. Sm-K003 Stanoveni organizace
zabezpedeni pozarni ochrany.
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Skoleni BOZP

FNOL zajistuje v oblasti BOZP tyto druhy Skoleni:

- vstupni vSeobecné Skoleni BOZP pfi nastupu zaméstnance,

- 8koleni BOZP pro vedouci zaméstnance (vstupni a opakované),

- 8koleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti (vstupni a opakované),

- mimoradné Skoleni BOZP,

- odborné (profesni) Skoleni (mimo zdravotnickou a Iékafskou odbornost),

- Skoleni BOZP zakl a studentl odbornych Iékafskych a zdravotnickych $kol
pfi pfipravé k povolani na pracovisti FNOL, vsouladu dle smluvnich vztahu
se vzdélavacimi institucemi,

- predani informaci a pokyni o BOZP a PO kratkodobym stazistim, zahrani¢nim
studentim a dobrovolnikim,

- pfedani informaci a pokyni o BOZP zaméstnancim jinych zaméstnavatelld a PFO
vykonavajicich ¢innosti ve FNOL.
Skoleni jsou zajistovana prezenéni formou a formou e-learningu.

Pfehled zajistovanych Skoleni je uveden u pfiloze &. 1 této ON, a to véetné pozadavku
na Cetnost Skoleni a Skolitele, pfipadné zkusebni komisi.

Vstupni vSeobecné skoleni BOZP pfi nastupu zaméstnance do FNOL

Vstupni vSeobecné Skoleni BOZP pfi nastupu zaméstnance slouzi k seznameni
zaméstnacu se zakladnimi informacemi a pokyny v oblasti BOZP ve FNOL, zejména
seznameni se systémem zajisténi Skoleni BOZP, v souladu se ZP.

Skoleni je uréeno pro zaméstnance pfi nastupu do zaméstnani a povinné jej absolvuiji:

- vSichni zaméstnanci nové pfijati do pracovniho poméru,

- zaméstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

- vSichni zaméstnanci nemocnice, ktefi méli prestavku v zaméstnani nepretrzité
v trvani vice nez 6 mésicu.

Vstupni vSeobecné Skoleni BOZP pfi nastupu zaméstnance probiha prezencéni formou,

ovéfeni znalosti pak formou Ustniho pohovoru, diskuze. Skoleni provadi referent BPPO
nebo technik BPPO.

Dokumentace a vystup Skoleni

Dokumentace Skoleni: Obsah Skoleni je uveden v pfiloze &. 2 této ON.

Vystupem 8$koleni je prezencni listina 8kolenych — doklad je ulozen na OVLZ, obsah
Skoleni je uveden v Zaznamu vstupniho Skoleni Fm-P010-VSTUP-001, ktery je zalozen
v osobnim spise zaméstnance.

Skoleni BOZP pro vedouci zaméstnance — vstupni

Skoleni je soudasti legislativnich pozadavkil pro vykon vedouci funkce.

Nové jmenovany vedouci zaméstnanec, ktery nebyl pfed nastupem do funkce
zaméstnancem FNOL, absolvuje prvni Cast Skoleni pfi nastupu do vedouci funkce.
Druhou ¢ast pak absolvuje v pribéhu adaptaéniho procesu, ne vSak déle nez do tfi mésicu
od nastupu do funkce.
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Stavajici zaméstnanec FNOL, ktery byl ustanoven do vedouci funkce vramci svého
puvodniho pracovisté, absolvuje pouze prvni ¢ast Skoleni, a to neprodlené pfi nastupu
do vedouci funkce.

Stavajici zaméstnanec FNOL, ktery byl ustanoven do vedouci funkce na jiném pracovisti,
absolvuje neprodlené pfi nastupu do vedouci funkce prvni €ast Skoleni a na novém
pracovisti pak Skoleni mimoradné.

Stavajici vedouci zaméstnanec FNOL pfi zméné pracovisté absolvuje na novém
pracovisti jen 8koleni mimofadneé.
Vstupni Skoleni BOZP pro vedouci zaméstnance ma dvé &asti:
a) Prvni €asti je seznameni se s pravnimi a ostatnimi pfedpisy k zajisténi BOZP formou
e-learningu zakon¢eného ovéfenim znalosti testem.
Vedouci zaméstnanec, ktery pfi testu neprospél, je povinen podrobit se neprodlené

jeho opakovani. Pocet opakovani neni omezen, test musi byt UuspéSné ukoncen
pfi nastupu do funkce.

b) Druha ¢ast Skoleni je soucasti adaptacniho procesu dle smérnice & Sm-P010
Adaptacni proces, provadi se prezenCni formou a zahrnuje seznameni s konkrétnimi
podminkami prace a pracovisté v€etné seznameni se s bezpecnou obsluhou pfistroja,
stroji a zafizeni v€etné navodl vyrobce k obsluze zafizeni, ktera maiji pfipadné
obsluhovat, seznameni s bezpe€nostnimi pfipadné& technickymi listy pouzivanych
chemickych latek a pfipravkd, seznameni s pouzivanim OOPP a MCDP. Ovéfeni
znalosti se provadi ustnim a praktickym pFfezkousenim nadfizeny vedouci
zaméstnanec nebo jim povéfena osoba.

Zaméstnance nelze povérfovat samostatnou praci s/na pfistroji, stroji a zafizenimi,
pokud nebyl prokazatelné seznamen s jejich bezpeénou obsluhou a nebyly ovéfeny
jeho znalosti.

Dokumentace a vystupy Skoleni

Dokumentace sSkoleni: Obsah 3Skoleni BOZP pro vedouci zaméstnance je uveden
v priloze &. 2 této ON.

Vystupem prvni €éasti Skoleni je zaznam v systému EFA, zaméstnanec obdrzi notifikaci
o absolvovaném Skoleni na pracovni email.

Vystupem druhé ¢€asti je zaznam o ukonéeni adaptaéniho procesu dle MP-P010-01
Adaptacni proces — lékaf, zubni lékaF, farmaceut, VS nelékai, MP-P010-02 Adaptacéni
proces — nelékarsky zdravotnicky pracovnik nebo MP-P010-03 Adaptacni proces —
nezdravotnicky pracovnik. Origindl zaznamu je ulozen na PEU v osobnim spisu
zameéstnance, na pracovisti pak mize byt kopie zaznamu ulozena tak, aby byla k dispozici
v pfipadé potfeby (napf. kontroly, Urazu).

Skoleni BOZP pro vedouci zaméstnance — opakované

Opakované Skoleni BOZP pro vedouci zaméstnance probiha formou e-learningu
zakon¢eného ovéfenim znalosti testem. Vedouci zaméstnanec, ktery pfi testu neprospél,
je povinen se neprodlené podrobit jeho opakovani. PoCet opakovani neni omezen, test
musi byt Uspésné ukonc&en tak, aby byla dodrzena lhuta tfi let od posledniho Skoleni.

Skoleni BOZP pro vedouci zaméstnance se provadi opakované, a to 1x za tfi roky.

Péfe o BOZP je nedilnou a rovnocennou soucasti pracovnich povinnosti vedoucich
zaméstnancu na vSech stupnich fizeni v rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaji, proto
jsou vedouci zaméstnanci povinni, jako soucCast opakovaného Skoleni, seznamovat
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se prubézné se zménami pravnich a ostatnich predpist v oblasti BOZP, se zmé&nami
pracovnich podminek, pracovnich postupl apod. na pracovisti, které mohou mit vliv
na zajisténi BOZP, k tomuto ucelu vyuziva mj. metodického vedeni technikem BPPO.

Aktualni informace se zménami pravnich a ostatnich prfedpist v oblasti BOZP jsou
vedoucim zaméstnancum pribézné zasilany OZO BOZP a OZO PO a zaméstnanci jsou
povinni seznamovat s vyznamnymi zménami podfizené zaméstnance formou mimofadnych
Skoleni.

Dokumentace a vystupy skoleni

Dokumentace Skoleni: Obsah S$koleni BOZP pro vedouci zaméstnance je uveden
v pfiloze €. 2 této ON.

Vystupem opakovaného Skoleni je zaznam v systému EFA a zaméstnanec obdrzi
notifikaci o absolvovaném Skoleni na pracovni email.

Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti — vstupni

Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti zajisti pfimy nadfizeny vedouci zaméstnanec
(vzdy je mozno si vyzadat soucinnost OZO BOZP), ktery absolvoval Skoleni vedoucich
zaméstnancu nebo jim povéfena osoba.

Vstupni Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti musi absolvovat:

- v8ichni zaméstnanci pfijati do pracovniho poméru,

- zaméstnanci pracujici na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,

-  stazisté pfi vykonu odborné staze (mimo zakl a student( pfi pfipravé na budouci
povolani, neni-li smluvné ujednano jinak a stazistd bez pfihlasovacich udajl do
systému FNOL, kratkodobych stazistd a zahrani€nich student(),

- vS8ichni zaméstnanci nemocnice, ktefi méli pfestavku v zaméstnani nepretrzité
v trvani vice nez 6 mésicu.

Zaméstnanec absolvuje prvni ¢ast Skoleni pfi nastupu do zaméstnani, druhou ¢ast pak
nejpozdéji do tfi mésicu od nastupu do zaméstnani.

Vstupni Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti ma dvé ¢asti:

a) Prvni ¢asti je seznameni se s pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi BOZP formou
e-learningu zakon¢eného ovéfenim znalosti testem.
Zameéstnanec, ktery pfi testu neprospél, je povinen se neprodlené podrobit jeho
opakovani. PocCet opakovani neni omezen, test musi byt uspésné ukonfen pred
pfidélenim prace.

b) Druha ¢€ast Skoleni je soucasti adaptaCniho procesu dle smérnice & Sm-P010
Adaptacni proces, provadi se prezenéni formou a zahrnuje seznameni s konkrétnimi
podminkami prace a pracovisté v€etné seznameni se s bezpecnou obsluhou pfistroja,
stroji a zafizeni v€etné navodlu vyrobce k obsluze zafizeni, ktera maji pfipadné
obsluhovat, seznameni s bezpeénostnimi pfipadné technickymi listy pouzivanych
chemickych latek a pripravkd, seznameni s pouzivanim OOPP a MCDP. Ovéfeni
znalosti provadi ustnim a praktickym pfezkouSenim vedouci zaméstnanec nebo jim
povéfena osoba.

Zaméstnance nelze povéfovat samostatnou praci s/na pfistroji, stroji a zafizenimi,
pokud nebyl prokazatelné seznamen s jejich bezpe¢nou obsluhou a nebyly ovéfeny
jeho znalosti.
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Dokumentace a vystupy Skoleni

Dokumentace Skoleni: Obsah Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti je uveden
v pfiloze €. 2 této ON.

Vystupem prvni ¢asti Skoleni je zaznam v systému EFA, zaméstnanec obdrzi notifikaci
0 absolvovaném Skoleni na pracovni email.

Vystupem druhé ¢asti je zaznam o ukonéeni adaptaéniho procesu dle MP-P010-01
Adaptaéni proces — lékaF, zubni lékaf, farmaceut, VS nelékaf, MP-P010-02 Adaptaéni
proces — nelékafsky zdravotnicky pracovnik nebo MP-P010-03 Adaptacni proces -
nezdravotnicky pracovnik. Original zaznamu je ulozen na PEU v osobnim spisu
zaméstnance, na pracovisti pak mize byt kopie zaznamu uloZena tak, aby byla k dispozici
v pfipadé potfeby (napf. kontroly, drazu).

Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti — opakované

Opakované skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti je rozdéleno na 2 ¢asti:

a) E-learning je zakonCen ovéfenim znalosti testem. Zaméstnanec, ktery pfi testu
neprospél, je povinen se neprodlené podrobit jeho opakovani. PoCet opakovani
neni omezen, test musi byt Uspésné ukoncen tak, aby byla dodrzena |lhita dvou let
od posledniho Skoleni.

b) Soudasti prezenéni formy opakovaného Skoleni BOZP pro zaméstnance
na pracovisti je seznameni s konkrétnimi podminkami prace na pracovisti véetné
seznameni se s bezpecnou obsluhou pfistroj, stroji a zafizeni véetné navodu
vyrobce k obsluze zafizeni, ktera maji pfipadné obsluhovat, seznameni
s bezpecnostnimi  pfipadné technickymi listy pouzivanych chemickych latek
a pripravkd seznameni s pouzivanim OOPP a MCDP. Ovéfeni znalosti provadi
ustnim a praktickym prezkouSenim vedouci zaméstnanec nebo jim povéfena osoba
Zameéstnance nelze povéfovat samostatnou praci s/na pfistroji, stroji a zafizenimi,
pokud nebyl prokazatelné seznamen s jejich bezpe€nou obsluhou.

Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti se provadi opakované, a to 1x za dva roky.
Dokumentace a vystupy Skoleni

Dokumentace Skoleni: Obsah Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti je uveden
v pfiloze €. 2 této ON.

Vystupem opakovaného skoleni (e-learning) je zaznam v systému EFA a zaméstnanec
obdrzi notifikaci o absolvovaném Skoleni na pracovni email.

Vystupem prezenéni formy opakovaného Skoleni je obsah Skoleni, jehoZ nedilnou
soucasti je prezencni listina Skolenych (tzn. prezenéni listina nesmi byt oddélitelna od
obsahu 3koleni). Vzor zdznamu o $koleni vCetné& prezenc¢ni listiny je uveden ve Fm-MP-
K002-03-SKOL-001. Vystup prezenéni formy opakovaného Skoleni musi byt uloZzen na
pracovisti tak, aby byl k dispozici v pfipadé potfeby (napf. kontroly, urazu).

Skoleni BOZP a PO zaméstnanct vykonavajicich éinnost v rezimu prace na dalku
formou tzv. Home Office

Skoleni BOZP pro zaméstnance vykonavaijicich &innost v rezimu prace na dalku tzv. Home
Office je zajiSténo jako nedilna textova pfiloha Dohody o zméné sjednanych pracovnich
podminek (vykon prace na dalku).

Dokumentace a vystup Skoleni

Dokumentace Skoleni: Obsah Skoleni je uveden v pfiloze €. 2 této ON.
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3.10
3.10.1

3.10.2

3.10.3

3.10.4

3.11
3.11.1

3.11.2

Vystupem Skoleni je seznameni se s podminkami BOZP v nedilné pfiloze Dohody
0 zméné sjednanych pracovnich podminek (vykon prace na dalku).

Mimoiradné Skoleni BOZP

Mimoradné Skoleni BOZP zajisti pfimy nadfizeny vedouci zaméstnanec, ktery absolvoval
Skoleni vedoucich zaméstnancu nebo jim povéfena osoba.

Mimoradné Skoleni BOZP se provadi:

- zaméstnanci pfi opétovném nastupu na své pracovisté po pracovnim Urazu, ktery si
zpusobili vlastnim zavinénym porusenim bezpec€nostnich predpisli, anebo po
pracovnim Urazu, ktery si vyzadal pracovni neschopnost delSi nez 60 kalendarnich
dna,

- pfi zméné pracovniho zafazeni / druhu prace nebo pfefazeni zaméstnance na jiné
pracovisté,

- pfi kazdé zméné pravnich a ostatnich pfedpist k zajisténi BOZP,

- pfi zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich prostfedkd nebo
zmény technologickych anebo pracovnich postup,

- v pfipadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na BOZP,

- pfed vykonem zvlast nebezpeénych praci (napf. pfed rucni nebo mechanizovanou
manipulaci s rozmérnymi pfedméty a bfemeny, nakladkou a vykladkou objemnych
a nadmérné hmotnostnich bfemen, pracemi ve vykopech, ve vySce a nad volnou
hloubkou, manipulaci s latkami Skodlivymi zdravi (chemické latky), pfed vstupem
do nebezpeénych nebo nesnadno pfistupnych prostor, pracemi na elektrickych
zafizenich a rozvodech apod.),

- v pfipadé zaznamenané nezadouci udalosti, ktera maze mit vliv na BOZP.

Mimoradné Skoleni BOZP se provadi prezenéni formou. Ovéfeni znalosti se provadi ustnim
a praktickym prezkousenim pfipadné pisemnym testem.

Dokumentace a vystup Skoleni

Dokumentace Skoleni: Obsah mimofadného Skoleni BOZP stanovi vedouci zaméstnanec
podle konkrétniho diivodu Skoleni v souladu s pfilohou €. 2 této ON. Pfi zpracovani obsahu
Skoleni vedouci zaméstnanec pfipadné spolupracuje s technikem BPPO.

Vystupem prezenéni formy mimoradného sSkoleni BOZP je obsah Skoleni, jehoz
nedilnou soucasti je prezencni listina Skolenych (tzn. prezenéni listina nesmi byt oddélitelna
od obsahu Skoleni). Vzor zaznamu o Skoleni v€etné prezencni listiny je uveden ve Fm-MP-
K002-03-SKOL-001. Vystup prezenéni formy mimofadného Skoleni BOZP musi byt ulozen
na pracovisti tak, aby byl k dispozici v pfipadé potfeby (napf. kontroly, urazu).

Odborna skoleni (profesni)

Odborné Skoleni (profesni) zajisti pfimy nadfizeny vedouci zaméstnanec, ktery absolvoval
Skoleni vedoucich zaméstnanci nebo jim povéfena osoba pfipadné povéfena
¢i odpovédna osoba za provoz zafizeni.

Odborna nebo také profesni Skoleni povinné absolvuji zaméstnanci v odbornych profesich,
pro néz je zvlastnimi pravnimi pfedpisy nebo zaméstnavatelem pozadovana odborna
zpusobilost pfipadné zvlastni Skoleni, zkousky nebo prezkouseni (mimo zdravotnickou
a lékafskou odbornost).
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3.11.3 FNOL zajidtuje odborna (profesni) Skoleni:
Stanovena zvlastnim pravnim predpisem:
a) fidi¢i z povolani tzn. fidi€i motorovych vozidel, ktefi maji fizeni vozidla sjednano
v pracovni smlouvé nebo v dohodé o praci konané mimo pracovni pomér, a to fidi€i
vozidel:

- nakladnich do 7,5 t (opravnéni skupiny C1),
- nakladnich nad 7,5 t (opravnéni skupiny C),
- Tidici traktort (opravnéni skupiny T nebo C).
b) obsluha a prace na vyhrazenych technickych zafizenich (VTZ):
- elektrickeé,
- tlakove,
- zdvihaci,
- plynové.
¢) nakladani s odpady,
d) nakladani s chemickymi a nebezpecnymi chemickymi latkami a smésmi,
e) preprava nebezpecnych latek po silnici (ADR).

Stanovena zaméstnavatelem na zakladé jiného pozadavku pravniho nebo ostatniho

predpisu:

f) fidi¢i z povolani tzn. fidi¢i motorovych vozidel, ktefi maji Fizeni vozidla sjednano
v pracovni smlouvé nebo v dohodé o praci konané mimo pracovni pomér, a to fidici
vozidel osobnich nebo nakladnich do 3.5 t (opravnéni skupiny B).

g) obsluha ostatnich specialnich stroji a zafizeni neuvedenych v ¢asti 1 tohoto odstavce.:

- elektricka zafizeni nevyhrazena zejména malého a nizkého napéti,

- tlakova zafizeni nevyhrazena a jiné netlakové nadoby (vybrané tlakové nadoby
na plyny a kryogenni kapaliny, Dawerovy nadoby, obaly na medicinalni plyny
apod.),

- motorové a elektrické voziky, vysokozdvizné voziky, pracovni ploSiny apod.,

- svarfeci kovd, plastl, pajeci a obdobné profese.

h) prace ve vysce a nad volnou hloubkou (prace nad 1,5 m):

- mimo pevné a bezpeCné pracovni podlahy, prace na pohyblivych pracovnich
ploSinach, prace na zebficich ve vySce nad 5 m, prace za pouziti zachytného,
zadrzného nebo polohovaciho systému &i zafizeni,

- bez pouziti osobnich ochrannych prostfedkd prace z pevnych pracovnich podlah
zejména za pouziti kolektivni ochrany, prace na Zebfiku do vySky 5 m a prace
na plochych stfechach v mistech kde od hrany padu je bezpelny prostor vice nez
1,5m.

I)pfeprava cytostatik,
i) zvySovani ochrany mékkych cilu.
3.11.4 Odborna Skoleni  (profesni) se provadi za podminek a v terminech stanovenych

pFislusnymi zvlastnimi pravnimi pfedpisy nebo zaméstnavatelem v souladu s pfilohou €. 1
této ON, a to v€etné pozadavkl na €etnost Skoleni a Skolitele pfipadné zkusebni komise.

3.11.5 Dokumentace a vystupy Skoleni

Dokumentace Skoleni: Obsah Skoleni stanovi zejména Skolitel v souladu s pravnimi
a ostatnimi pfedpisy a pfilohou ¢&. 2 této ON.
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3.12

3.12.1

3.12.2

3.12.3

3.12.4

Vystupem odborného (profesniho) Skoleni je doklad o Skoleni vystaveny Skolitelem
v souladu s pozadavky zvlastnich pravnich a ostatnich predpist, ze kterého musi byt
zfejmy podrobny obsah Skoleni & pfezkoudeni a nedilnou soucasti dokladu musi byt
identifikace Skolitele i Skoleného vcetné jejich podpist. V pfipadé internich odbornych
Skoleni viz Fm-MP-K002-03-SKOL-001. Tam kde to poZaduje zvlastni pravni nebo ostatni
predpis se za doklad povazuje také napf. zaznam o zkousce, certifikat, osvédceni, prikaz
apod.

Doklad musi byt ulozen na pracovisti tak, aby byl k dispozici v pfipadé potfeby (napf.
kontroly, uUrazu), tam kde je pravnim nebo ostatnim prfedpisem vyzadovano je doklad
uloZzen u zaméstnance (profesni prikaz, svare¢sky prikaz, osvédceni apod.)

Skoleni o nakladani s odpady a o nakladani s nebezpeénymi chemickymi latkami
a chemickymi smésmi je provadéno e-learningem. Vystupem $koleni je zaznam
v systému EFA, zaméstnanec obdrZi notifikaci o absolvovaném Skoleni na pracovni e-mail.

Seznameni s konkrétnimi chemickymi latkami a smésmi na pracovisti zejména
seznameni s bezpeénostnimi listy je provadé&no vramci druhé &asti Skoleni BOZP pro
vedouci zaméstnance a Skoleni BOZP pro zaméstnance na pracovisti — vstupni
a opakovane.

Bliz8i podminky pak upravuje smérnice ¢. Sm-K001 Nakladani s odpady a Sm-K004
Nakladani s nebezpecnymi chemickymi latkami a chemickymi smésmi.

Skoleni zaka a studentti odbornych lékaiskych a zdravotnickych $kol pfi pripravé
k povolani

FNOL zajiStuje v ramci pfipravy k povolani odbornou praxi pfipadné teoretickou vyuku —
cvieni zakim a studentim stfednich Skol, vysSich odbornych Skol a vysokych Skol. V této
souvislosti zajiStuje podle potfeb vykonavané prace Skoleni o pravnich a ostatnich
predpisech k zajisténi BOZP a dostateéné a pfiméfené informace a pokyny o BOZP,
zejména formou seznameni s riziky, vysledky vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu
pred pusobenim téchto rizik, ktera se tykaji jejich prace a pracovisté.

Skoleni se provadi pfi pridéleni zaka nebo studenta k odborné praxi ptipadné teoretické
vyuce — cvi¢eni na pracovisté FNOL v souvislosti s pfipravou na povolani.

Skoleni BOZP — sezndmeni se specifiky pracovisté zajistuje vedouci zaméstnanec daného
pracovisté (Ci jim povéfena osoba), pod jehoz gesci pfiprava k povolani spada (lékaf,
vedouci NLZP apod.). Skoleni je provadéno prezenéné& pFipadné formou e-learningu.
Ovéfeni znalosti provadi Skolitel ustnim a praktickym pfezkousenim pfipadné pisemnym
testem.

Dokumentace a vystupy Skoleni

Dokumentace skoleni: Obsah prezenéniho Skoleni BOZP S$koleni zak(l a studentu
odbornych |ékafskych a zdravotnickych $kol stanovi vedouci zaméstnanec na jehoZz
pracovisti pfiprava k povolani probiha, obsah Skoleni uvede v osnové Skoleni, ktera je
nedilnou soucasti prezenéni listiny.

Pfi zpracovani osnovy S$koleni pfipadné spolupracuje s technikem bezpecnosti prace
a pozarni ochrany.

Vystupem prezenéni formy Skoleni je obsah Skoleni, jehoz nedilnou soucasti
je prezencni listina (tzn. prezenéni listina nesmi byt oddélitelna od osnovy Skoleni). Vzor
zaznamu o Skoleni v€etné prezencni listiny je uveden ve Fm-MP-K002-03-SKOL-002.

Osnova Skoleni a prezencni listina je uloZzena na pracovisti kde pfiprava k povolani
probiha, tak, aby byla k dispozici v pfipadé potfeby (napf. kontroly, urazu).
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3.13

3.13.1

3.13.2

3.13.3

3.14

3.14.1

3.14.2

3.14.3

3.14.4

3.14.5

Skoleni / predani informaci a pokyni o BOZP a PO kratkodobym stazistim,
zahraniénim studentiim a dobrovolnikiim

Stazisté, ktefi nemaiji pfidéleny pfihlaSovaci Udaje do systéma FNOL, absolvuji vstupni
Skoleni BOZP na pracovisti pouze prezenéni formou. Ovéfeni znalosti provadi ustnim
pfipadné praktickym pfezkousenim vedouci zaméstnanec nebo jim povéfena osoba.

Vystupem prezencni formy Skoleni stazisti bez prihlasovacich udaji do systému
FNOL je obsah Skoleni, jehoz nedilnou soucasti je prezenéni listina Skolenych (tzn.
prezencni listina nesmi byt oddélitelna od obsahu Skoleni). Vzor zaznamu o Skoleni v€etné
prezenéni listiny je uveden ve Fm-MP-K002-03-SKOL-003. Vystup prezenéni formy Skoleni
musi byt uloZzen na pracovidti tak, aby byl k dispozici v pfipadé potieby (napf. kontroly,
urazu).

Dokladem o predani informaci a pokyni o BOZP a PO pro kratkodobé stazisty,
zahraniéni studenty a dobrovolniky je potvrzena pfiloha €. 4 této ON — Informace
o rizicich a opatfenich k zajisténi bezpecnosti prace a pozarni ochrany pro kratkodobé
stazisty, zahrani¢ni studenty a dobrovolniky, ktera je ulozena na pracovisti tak, aby byla
k dispozici v pfipadé potfeby (napf. kontroly, urazu).

Predani informaci a pokyni o BOZP zaméstnancim jinych zaméstnavatelti a PFO
vykonavajicich ¢innost ve FNOL

Plni-li na jednom pracovisti ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavatell, jsou
zameéstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich a pfijatych opatfenich
k ochrané pred jejich plsobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracoviste,
a spolupracovat pfi zajisStovani bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci pro vSechny
zameéstnance na pracovisti.

Za timto ucCelem FNOL zajisti predani informaci a pokynu o BOZP  povéfenym
zameéstnancum jinych zaméstnavatelt pfipadné PFO, a to zejména seznamenim s riziky
a pfijatymi opatfenimi, s bezpecnym pohybem ve FNOL, zakladnimi zasadami bezpecné
prace ve FNOL ¢i opatfenimi pro pfipad zdolavani mimofadnych udalosti, jako jsou
havarie, pozary a jina vazna nebezpeCi a evakuace zaméstnancl vc€etné pokynu
k zastaveni prace a k okamzitému opusténi pracovisté a odchodu do bezpedi.

Pfedani informaci a pokyni o BOZP dle bodu 3.14.2 této ON u smluvnich partner(,
zejména u stavebni Cinnosti, udrzby a oprav atd. zajistuje ten, kdo danou Cinnost (praci) za
FNOL fakticky zabezpeluje (objednava nebo na jeho pozZadavek je prace objednavana
napf. vedouci pracovnici a technici OEVH nebo v pfipadé investi¢nich akci technik nebo
referent Odboru investic).

Zakladni informace a pokyny o BOZP pro obchodni partnery vykonavajici €innosti na
pracovistich FNOL pouze na zakladé objednavek vystavenych FNOL (s vyjimkou pfipadu
dle vbodu 3.14.3) jsou umistény na internetovych strankach FNOL Rizika BOZP.pdf
(fnol.cz), na které je pfimo v objednavce uveden odkaz.

Dokumentace a vystup pfedani informaci a pokynd o BOZP podle bodu 3.14.3

Dokladem o predani informaci a pokyni o BOZP je potvrzena pfiloha ¢. 3 této ON -
Informace o rizicich a opatfenich k zajisténi bezpecénosti prace a pozarni ochrany pro
zaméstnance jiného zaméstnavatele a podnikajici fyzické osoby, ktera je uloZzena u toho,
kdo danou &innost (praci) za FNOL zabezpecuje tak, aby byla k dispozici v pfipadé potfeby
(napf. kontroly, urazu).
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3.15 Specifické odpovédnosti a pravomoci

3.15.1 Oddéleni personalnich a mzdovych €innosti odpovida za:

- zajisténi aktualnich informaci o funk&nich vedoucich pracovnich pozicich v systému
VEMA, ktera je zdrojovym souborem pro data tohoto typu pro systém EFA.

3.15.2 OVLZ odpovida za:

- organizaci vstupniho vSeobecného Skoleni BOZP a PO,
- vedeni a aktualizaci dokumentace o vstupnim vSeobecném Skoleni BOZP a PO
pfi nastupu do FNOL.
3.15.3 OZO BOZP a OZ0 PO odpovidaji za:

- metodické vedeni pfi pfipravé obsahu Skoleni BOZP a PO,
- kontrolu dokumentace a obsahové naplné Skoleni v oblasti BOZP a PO,

- prubézné zasilani informaci se zménami pravnich predpist v oblasti BOZP a PO
vedoucim zaméstnanciim,

- zajisténi Skoleni BOZP a PO tam kde je to stanoveno touto ON,
- pfipravu podkladu a aktualizaci pro Skoleni BOZP a PO formou e-learningu.

3.15.4 Odbor kvality odpovida za:
- spravu systému a nastaveni funkcionalit pro e-learning BOZP a PO.

3.15.5 Vedouci zaméstnanec je povinen:
- zabezpedit realizaci 8Skoleni BOZP a PO na pracovisti v€etné zajisténi ucasti
podfizenych zaméstnancl,
- zajistovat Skoleni obsluh VTZ, pokud jejich podfizeni VTZ obsluhuiji,

- zabezpecit podfizenym zaméstnancim zacvik na pracovisti (adaptacni proces, zauceni
obsluhy pfistroja, stroja a zafizeni v€etné vozidel),

- zajistit v pfipadé nutnosti mimoradné Skoleni BOZP a PO,

- vést dokumentaci o provedeném Skoleni BOZP a PO pro zaméstnance na pracovisti
(vstupni a opakované) a mimoradném Skoleni BOZP provadéné prezenéni formou.

3.15.6 Kazdy zaméstnanec je povinen:
- absolvovat pfedepsana Skoleni,
- podrobit se pfedepsanym prezkousenim a ovéfenim znalosti.

3.16 Dalsi odborni garanti

3.16.1 Tato ON nema dalSi odborné garanty.

4 SOUVISEJiCi DOKUMENTY

4.1 Dokumenty vyssi urovné
Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl
Zakon ¢&. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisl
Zakon ¢. 309/2006 Sb., o zajisténi dalSich podminek bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci

4.2 Dokumenty FNOL
Sm-K001 Nakladani s odpady
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Sm-K002 Bezpec&nost a ochrana zdravi pfi praci

Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany

Sm-K004 Nakladani s nebezpeCnymi chemickymi latkami a chemickymi smésmi
Sm-P010 Adaptaéni proces

MP-P010-01 Adaptacni proces — lékaf, zubni lékaF, farmaceut

MP-P010-02 Adaptacéni proces — nelékafsky zdravotnicky pracovnik
MP-P010-03 Adaptacéni proces — nezdravotnicky pracovnik

4.3 Vystavené dokumenty
Fm-MP-K002-03-SKOL-001 Zaznam o Skoleni BOZP na pracovisti
Fm-MP-K002-03-SKOL-002 Zaznam o Skoleni pfi pfipravé k vykonu povolani
Fm-MP-K002-03-SKOL-003 Zaznam o Skoleni BOZP a PO na pracovisti pro stazisty

5 ZAVERECNA USTANOVENI

5.1  Uginnost
5.1.1 Tato ON nabyva ucinnosti dnem 12. 3. 2024.
5.1.2 Dnem ucinnosti se nahrazuje 4. vydani, verze 1.

5.1.3 OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafre Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

5.1.4 Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

5.2 Prilohy

Ptiloha 6. 1 Skoleni BOZP zajistovana ve FNOL
Pfiloha €. 2 Obsah Skoleni BOZP

Pfiloha €. 3  Informace o rizicich a pfijatych opatfenich k ochrané pfed jejich plisobenim
a zajisténi bezpeclnosti prace a pozarni ochrany pro zaméstnance jiného
zameéstnavatele a podnikajici fyzické osoby (PFO) a dohoda o koordinaci
BOZP (dostupna v Ceském a anglickém jazyce)

Priloha €. 4 Informace o rizicich a pfijatych opatfenich k ochrané pfed jejich plisobenim
a zajisténi bezpelnosti prace a pozarni ochrany pro kratkodobé stazisty,
zahrani¢ni studenty a dobrovolniky (dostupna v Eeském a anglickém jazyce)
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