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UVODNi USTANOVENI

Ugel

Fakultni nemocnice Olomouc stanovuje jednotna pravidla a bliz§i podminky pro oznameni
vzniku urazu a provedeni jeho Setfeni, vedeni evidence, vyhotoveni zaznamu vcCetné

vedeni dokumentace o pracovnim urazu a jeho ohlaSovani a zasilani zaznamu o Urazu
stanovenym organum a institucim.

Zavaznost
Metodicky pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc.

Metodicky pokyn plati v nezbytném rozsahu dle platné legislativy i pro jiné pravnické
osoby nebo fyzické podnikajici osoby a jejich zaméstnance, popf. ostatni fyzické osoby,
které se s védomim Fakultni nemocnice Olomouc zdrzuji na jejich pracovistich nebo
v prostorach, které vlastni nebo uziva.

Sprava normy

Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a Fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

OBKR Odbor bezpecnosti a krizového fizeni
0oG odborny garant

OoIP oblastni inspektorat prace

ON organizaéni norma

OOPP osobni ochranné pracovni prostfedky
osvC osoba samostatné vydéleéna ¢inna
Sb. Sbirka zakon(i Ceské republiky

Z0 OS zakladni organizace odborového svazu
ZP zdravotni pojistovna

Definice

Uraz

Zevni udalost pusobici na organismus nahle nebo pomérné kratkou, urCitym Casem
vymezenou dobu (Urazovy dé&j) a majici za nasledek poruchu zdravi (poranéni)
poSkozené fyzické osoby.

Pracovni Uraz

PosSkozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, doSlo-li k nim nezavisle na jeho vl
kratkodobym, nahlym a nasilnym pusobenim vnéjSich vlivli pfi pInéni pracovnich ukolUu
nebo v pfimé souvislosti s nim.

PInéni pracovnich ukolt

Vykon pracovnich povinnosti vyplyvajicich z pracovniho poméru a z dohod konanych
mimo pracovni pomeér, jina ¢innost vykonavana na pfikaz zaméstnavatele a Cinnost, ktera
je pfedmétem pracovni cesty.
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2.2.8

2.3
2.31

Cinnost konana pro zaméstnavatele na podnét odborové organizace nebo ostatnich
zaméstnancu.

Cinnost konand pro zaméstnavatele =z vlastni iniciativy, pokud kni zaméstnanec
nepotfebuje zvlastni opravnéni nebo |ji nevykonava proti vyslovnému zakazu
zaméstnavatele, jakoz i dobrovolna vypomoc organizovana zaméstnavatelem.

PFima souvislost s plnénim pracovnich ukolu

Ukony potfebné k vykonu prace a ukony b&hem prace obvyklé nebo nutné pred
pocatkem prace a po jejim skonceni.

Ukony obvyklé v dob& piestavky na jidlo a oddech konané v objektu zaméstnavatele

a dale vySetfeni ve zdravotnickém zafizeni provadéné na pfikaz zaméstnavatele nebo
vySetieni v souvislosti s no¢ni praci, oSetieni pfi prvni pomoci a cesta k nim a zpét.

Takovymi ukony vSak nejsou cesta do zaméstnani a zpét, stravovani, vySetfeni nebo
oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni ani cesta k nim a zpét, pokud neni konana v objektu
zaméstnavatele.

Skoleni zaméstnanct organizované zaméstnavatelem nebo odborovou organizaci,
popfipadé organem nadfizenym zaméstnavateli, kterym se sleduje zvySovani jejich
odborné pfipravenosti.

Denik uraza

Elektronicky denik urCeny k evidenci vSech poranéni vzniklych na pracovistich FNOL.
Ukoly spravce osobnich udaju v ramci tohoto zpracovani osobnich udaju zajistuje a plni
referent bezpec€nosti prace a pozarni ochrany OBKR.

Kniha pracovnich arazu

Elektronicka kniha uréena k evidenci pracovnich uUrazl, nemoci z povolani a ztizeni
spoleCenského uplatnéni, u kterych se vyhotovuje zaznam a vede dokumentace. Ukoly
spravce osobnich Udajl v ramci tohoto zpracovani osobnich udaju zajistuje a plni referent
bezpelnosti prace a pozarni ochrany OBKR.

Setieni Grazu

Odpovédné a spolehlivé objasnéni pfiCiny, pfi€inné souvislosti a vSech dalSich okolnosti
souvisejicich se vznikem urazu véetné jeho zaevidovani do Deniku urazl a pfijeti opatfeni
k zamezeni jeho opakovani.

Zaméstnavatel

Pro potfebu tohoto metodického pokynu se zaméstnavatelem rozumi:

a) pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera zaméstnava fyzickou osobu v pracovnépravnim
vztahu,

b) jiny zaméstnavatel, ke kterému byl zaméstnanec svym zaméstnavatelem doasné
pfidélen, napf. agentura prace, staze,

c) jiny zaméstnavatel, ke kterému byl zaméstnanec svym zaméstnavatelem vyslan na
Casové omezenou dobu mimo sjednané misto vykonu prace (pracovni cesta),

d) pravnicka nebo fyzicka osoba poskytujici sluzby nebo innost mimo pracovné pravni
vztahy, napf. OSVC, odborny poradce, zadavatel stavby nebo jeji zhotovitel.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.
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VLASTNI TEXT

Zajisténi a poskytnuti prvni pomoci

Kazda fyzicka osoba, ktera se stane svédkem vzniku Urazu jiné fyzické osoby nebo se
0 jeho vzniku dozvi a vyZaduje-li to zavaznost poranéni, je povinna poskytnout
neprodlené zranéné fyzické osobé prvni pomoc a zajistit pfivolani odborné lékarské
pomoci, pokud tak jiz nebylo u¢inéno.

Pro poskytovani prvni pomoci slouzi Iékarni¢ky, kterymi jsou pracovisté vybavena. Misto
uloZeni IékarniCky na pracovisti, neni-li jasné viditelna, musi byt oznaceno informativni
znacCkou ,Prvni pomoc®. Vzhled a provedeni této znacCky se stanovi nafizenim viady
¢. 375/2017 Sb. (zeleny kfiz na bilém podkladu).

Pracovisté musi byt vybavena vhodnymi prostfedky pro pfivolani zdravotnické zachranné
sluzby nebo odborné I1ékafské pomoci.

Denik urazu

Denik urazl je vedeny elektronicky. Pfistup do Deniku urazd je umistén na uvodni strané
Altus Portalu dle nastavenych pfistupovych opravnéni.

Kazdé pracovisté vede jeden denik. Pfistupova prava do deniku maji vedouci pracovist
nebo jejich zastupci.

Archivaci Deniku urazl upravuje smérnice ¢. Sm-G003 Spisovy fad.

Evidence urazil na pracovistich
Kazdé pracovisté ma povinnost evidovat vSechny vzniklé a oznamené urazy.
Evidence urazu je provadéna zapisem do Deniku uraz(.

Zapis do Deniku urazl provadi pfislusny vedouci zaméstnanec nebo jeho zastupce, ktery
Setfeni Urazu provedl.

Zapis do Deniku urazd musi byt proveden bezprostiedné po proSetfeni urazu.

Zapis do Deniku urazd musi obsahovat vSechny udaje potfebné k sepsani zaznamu,

minimalné tyto udaje:

- jméno, popfipadé jména a pfijmeni Urazem postizeného zaméstnance, osobni Cislo,

- identifikaCni udaje zaméstnavatele, jedna-li se o zaméstnavatele uvedeného
v odstavci 2.2.8 pod pism. b) az d) tohoto metodického pokynu,

- datum a hodina Urazu,

- misto, kde k urazu doslo,

- pocet hodin odpracovanych bezprostfedné pred vznikem urazu,

- celkovy pocet zranénych osob, druh zranéni a zranéna ¢ast téla,

- druh Urazu (ostatni, s hospitalizaci del$i nez 5 dnu, smrtelny),

- vyCerpavajici popis urazového déje vCetné vSech pfi€in a okolnosti, za nichz uraz
vznikl, zdroj urazu a pri€iny urazu,

- jména svédkul urazu,

- jméno a pracovni zafazeni toho, kdo uraz 3etfil a proved| zapis.

Oprava udaju zapisu v Deniku Urazt musi byt opatfena datem opravy a jménem osoby,
ktera opravu udaja provedla.
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Za pracovni Uraz je povazovan jen uUraz, ktery splfiuje podminky uvedené v definici 2.2.2
tohoto metodického pokynu.

Vydava-li se urazem postizenému zaméstnanci, na jeho vlastni zadost, kopie nebo vypis

udaji z Deniku urazli, musi byt tyto dokumenty potvrzeny pfedavajicim. Obdobné se
postupuje pfi vydavani kopie nebo vypisu udajl z Deniku uraz(i u smrtelného urazu.

Kniha pracovnich arazu
Kniha pracovnich urazul je vedena elektronicky.

Pro celou FNOL je vedena jedna Kniha pracovnich urazu. Pfistupova prava do knihy ma
referent bezpecnosti prace a pozarni ochrany OBKR, pfipadné dalSi osoba povéfena
vedoucim OBKR.

V knize pracovnich urazu jsou rovnéz evidovany udaje o uznanych nemocech z povolani
a ztizeni spole¢enského uplatnéni.

Archivaci Knihy pracovnich Urazd upravuje smérnice Sm-G003 Spisovy fad.

Oznameni vzniku Urazu

Zaméstnanec vznik svého urazu bezodkladné, pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli,
oznamuje vedoucimu zaméstnanci pracovisté nebo jeho zastupci, kde tento uraz vznikl
a svéemu nadfizenému vedoucimu zaméstnanci nebo jeho zastupci a spolupracuje pfi
jeho Setfeni.

Stejné postupuje i zaméstnanec, ktery se stal svédkem vzniku Urazu jiného zaméstnance
nebo Urazu jiné fyzické osoby anebo se o vzniku Urazu dozvédél.

Vedouci zaméstnanec pracovisté nebo jeho zastupce, kde uraz vznikl, po pfijeti
oznameni o vzniku urazu, neprodlené dale oznamuje referentovi bezpecnosti prace a
pozarni ochrany OBKR FNOL.

PFi vzniku Urazu, jehoz zavaznost vzhledem k nasledkim je klasifikovana jako nezadouci
udalost podle smérnice Sm-G010, zajisti vedouci zaméstnanec nebo jeho zastupce
pracovisté oznameni nezadouci udalosti v souladu se smérnici Sm-G010 Nezadouci
udalosti.

Jedna-li se o uraz zaméstnance jiného zaméstnavatele, musi byt tento uUraz bez
zbyte€ného odkladu oznamen zaméstnavateli uUrazem postizeného zaméstnance,
umoznéna mu ucCast na objasnéni pfiCin a okolnosti vzniku urazu a seznamit jej
s vysledky Setfeni tohoto urazu.

Setieni Grazu
Cilem Setfeni kazdého urazu je objasnéni pfi€in a okolnosti jeho vzniku, tj.:
nalezeni zdroje Urazu a pfi€iny Urazu,

zZjisténi a popis stavu mista pfi vzniku Urazu (pracovni podminky, technické podminky,
vlivy lidského faktoru a organizace prace),

zjisténi odpovédnosti za vznik urazu,
prijeti opatfeni k zamezeni opakovani urazu.

Po oznameni vzniku urazu, vedouci zaméstnanec pracovisté, bezodkladné zahaji Setreni
urazu na misté jeho vzniku za ucasti zranéného, pokud to jeho zdravotni stav dovoli.

K Setfeni urazu vedouci zaméstnanec pfipadné pfizve zastupce OBKR FNOL a zastupce
zakladni odborové organizace pro oblast BOZP, pfipadné Policii CR.

Jedna-li se o uraz zaméstnance jiného zaméstnavatele, pfizve se rovnéz k Setfeni urazu
zastupce tohoto zaméstnavatele.

Strana 5/8



L. verze 1
Pracovni Urazy

(metodicky pokyn €. MP-K002-04, 5. vydani ze dne 1. 9. 2023)

3.6.4

3.6.5

3.7
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3.7.2

3.7.3

PFi Setfeni urazu, se nesmi bez vaznych divodu ménit stav na misté urazu do doby, nez
budou objasnény pfi€iny, pfi¢inné souvislosti a v8echny okolnosti souvisejici
s proSetfovanym urazem.

Postup pfi Setfeni urazu

a) okamzité zajiSténi mista vzniku urazu (vymezeni Setfeného prostoru, zamezeni vstupu
nezadoucich osob) a pfijeti nezbytnych opatfeni k zamezeni vzniku dalSi Skody,

b) zdokumentovani mista vzniku urazu (celkovy popis mista a situace na misté,
klimatické podminky, popis mist, na kterych byly nalezeny vécné dliikazy nebo stopy,
osvétleni, viditelnost, stav pracovisté, zhotoveni nacrtku nebo planku /fotografie,
videozaznam),

c) ohledani mista vzniku uUrazu (zjiSténi identifikaCnich udaju stroje, zafizeni, nafadi
a nastroju; technicky stav, vybavenost a pouzivani ochrannych zafizeni a prvki
ovladacich a bezpecnostnich prvk( na zafizeni, stroji a pracovisté; pfipojeni
k energetickému zdroji a technologickym rozvodium; stav pfedepsanych a zranénym
zaméstnancem pouzitych OOPP; stav a kvalitu pouzivaného pracovniho naradi
a pomucek, surovin, material a dalSich skute¢nosti souvisejicich se vznikem urazu),

d) vyslechy zranéného zaméstnance a svédku (sepsat vypovédi, popf. pofidit zvukové
zaznamy atd.),

e) provéreni odborné a zdravotni zpUsobilosti zranéného zaméstnance a zucastnénych
ostatnich osob pro vykon &innosti nebo prace (zkouSka na alkohol nebo omamné
prostfedky, povéfeni, pracovni naplf, opravnéni provadét danou Cinnost (kvalifikace,
Skoleni, zacvik), absolvovani pfedepsanych lékarskych prohlidek a platnost posudku
pracovnélékarské péce),

f) zajisténi provozni dokumentace vztahujicich se ke zdroji urazu (revize, protokoly
o kontrolach, opravach, pasporty atd.) a dalSich zafizeni souvisejicich se vznikem
urazu,

g) provedeni zapisu do Deniku Urazl a sepsani zaznamu o urazu.

Ohlaseni pracovniho urazu organtim a institucim

Ohlaseni pracovniho Urazu stanovenym organim a institucim, zajiStuje referent
bezpecnosti prace a pozarni ochrany OBKR, v souladu s nafizenim viady ¢. 201/2010 Sb.

OhlaSeni pracovniho urazu podle pfedchoziho odstavce se provadi bez zbyte¢ného
odkladu ve stanovenych lhutach.

Podminky, organy a instituce, kterym se ohlaSuje pracovni uraz:

a) Uzemné prfislusnému Utvaru Policie CR, nasvédéuji-li zjisténé skutednosti tomu, Ze
v souvislosti s pracovnim urazem byl spachan trestny Cin (smrtelny pracovni Uraz se
ohlasuje uzemné pfislusnému utvaru Policie CR vzdy),

b) ZO OS, ktera pasobi ve FNOL a jejimu zastupci pro oblast BOZP,

c) OIP pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj, doslo-li k urazu u fyzické nebo
pravnické osoby, ktera podle jiného pravniho pFedpisu podléha jeho kontrolni
pusobnosti a trva-li hospitalizace Urazem postizeného zaméstnance vice nez 5 dnl
nebo Ize-li vzhledem k povaze zranéni takovou dobu hospitalizace pfedpokladat,

d) zaméstnavateli, jehoz zaméstnanec byl k praci do FNOL vyslan nebo docasné
pridélen,
e) ZP, u které je pracovnim Urazem postizeny zaméstnanec pojistén.
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3.9
3.9.1

3.9.2
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3.94

3.10
3.101

3.11
3.111

Vyhotoveni zaznamu a vedeni dokumentace o pracovnich urazech

Formulai Fm-MP-K002-04-002 Zaznam o urazu nebo formulai Fm-MP-K002-04-003
Zaznam o pracovnim urazu bez pracovni neschopnosti, zpravidla vyhotovuje vedouci
zaméstnanec nebo jeho zastupce, ktery pracovni uraz Setfil a proved! i jeho zaevidovani
do Deniku urazu, pfipadné referent bezpecnosti prace a pozarni ochrany OBKR.

Zaznam se sepisuje neprodlené po proSetfeni urazu, v jednom vyhotoveni, nejpozdéji
v8ak do 5 pracovnich dnl ode dne, kdy se o Urazu dozvédél. Zaznam musi byt Fadné
vyplnén ve vS8ech Castech, musi obsahovat Udaje a informace zjisténé v ramci Setfeni
urazu, v€etné podpisu.

Vyhotoveny zaznam o Urazu spolu s vytisténym zaznamem z Deniku Urazud, opatfenym
podpisem osoby, ktera zaznam provedla a Iékafskou zpravou z prvotniho oSetfeni po
vzniku Urazu, musi byt bezodkladné dorucen referentovi bezpeénosti prace a pozarni
ochrany OBKR, kde je zaevidovan do Knihy pracovnich urazu.

Jedna-li se o pracovni uraz zaméstnance, ktery je zaméstnancem jiného zaméstnavatele,
prisludny zaznam vyhotovuje tento zaméstnavatel.

Zasilani zaznamu a naroky odskodnéni pfi pracovnim urazu

Referent bezpecnosti prace a pozarni ochrany OBKR zasila doru€ené formulare Fm-MP-
K002-04-002 Zaznam o urazu za uplynuly kalendaini mésic nejpozdéji do 5. dne
nasledujiciho mésice organim a institucim uvedenym v odstavci 3.7.3.

Referent bezpecnosti prace a pozarni ochrany OBKR zaSle formulaf Fm-MP-K002-04-
002 Zaznam o Urazu, pfipadné formular Fm-MP-K002-04-004 Zaznam o urazu — Hlaseni
zmeén pfislusné organizani jednotce pojistovny Kooperativa, a.s., u které je FNOL
pojisténa, z dlvodu zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi
pracovnim urazu.

Zaméstnanci, ktery utrpél pracovni uraz, je zaméstnavatel v rozsahu, ve kterém za Skodu
odpovida, povinen poskytnout nahradu za ztratu na vydélku, bolestné a ztizeni
spoleCenského uplatnéni, ucelné vynalozené naklady spojené s Ié€enim, vécnou Skodu.

Hodnota 1 bodu pro odSkodnéni bolestného nebo ztiZzeni spolecenského uplatnéni &ini
1% primérné mzdy v narodnim hospodafstvi zjisténé na zakladé Gdajo Ceského
statistického ufadu za 1.-3. Ctvrtleti kalendainiho roku pfedchazejiciho kalendainimu

roku, vnémz vznikla povinnost provést hodnoceni bolesti a ztizeni spoleCenského
uplatnéni.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi arovné

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni

Zakon €. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalSi pozadavky bezpecénosti a ochrany zdravi
pfi praci v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zakon o zajisténi dalSich
podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci), v platném znéni
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4.2

4.3

5.1

5.11
5.1.2
5.1.3

5.2

Zakon ¢&. 251/2005 Sb., o inspekci prace, v platném znéni
Zakon €. 89/2012 Sb., ob€ansky zakonik, v platném znéni

Zakon €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v plathném znéni

Nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o zpusobu evidence uraz(, hlaSeni a zasilani zaznamu
0 Urazu, v platném znéni

Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci uraz( déti, zaka a studentu, v platném znéni

Nafizeni vlady €. 276/2015 Sb., o odSkodrniovani bolesti a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpUsobené pracovnim Urazem nebo nemoci z povolani, v platném znéni

Nafizeni vlady €. 375/2017 Sb., o vzhledu, umisténi a provedeni bezpe&nostnich znacek
a znaceni a zavedeni signall, v platném znéni

Dokumenty FNOL

Sm-K002 Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci
Sm-G003 Spisovy fad

Sm-G010 Nezadouci udalosti

Vystavené dokumenty

Fm-MP-K002-04-002 Zaznam o urazu

Fm-MP-K002-04-003 Zaznam o pracovnim Urazu bez pracovni neschopnosti
Fm-MP-K002-04-004 Zaznam o urazu — Hlaseni zmén

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 4. vydani ze dne 1.11.2018.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede OG
do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy

Priloha €. 1 Grafické schéma urazl a grafické schéma zdroju a pfi€in Grazu
Priloha ¢. 2 Klasifikace druhu zranéni a pro zranénou c¢ast téla

Pfiloha ¢. 3 Nahled na zapis do Deniku Urazu
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