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(pracovni postup €. PP-Sm-L042-06, 2. vydani ze dne 28. 1. 2025)

1.1
1.1.1

1.2
1.21

1.3
1.3.1

2.1

2.2
2.2.1

222

2.3
2.31

3.1
3.1.1

UVODNIi USTANOVENI
Uéel

Ugelem tohoto pracovniho postupu je stanovit zavazny postup kontroly nakupnich cen léki
a kontroly nakupu od vybraného dodavatele.

Zavaznost

Pracovni postup je zavazny pro pracovniky Lékarny Fakultni nemocnice Olomouc a pro
pracovniky Odboru nakupu Iéku a diagnostik.

Sprava normy

Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

LIS Apothéké Lékarensky informacni systém Apothéké
oG Odborny garant

ON Organiza¢ni norma

SNC Smluvena nakupni cena

VD Vybrany dodavatel

VR Oteviené vybérové fizeni

Definice

Smluvena nakupni cena — cena, ktera je ur€ena platnou kupni smlouvou vzeSlou z vefejné
zakazky. Pfipadné se jedna o cenu, ktera byla zjiSténa jinymi postupy pfipustnymi dle Sm-
G013 ,Zadavani verejnych zakazek® pro vefejné zakazky malého rozsahu, napf. pfimym
zadanim s odGvodnénim, jehoz soucasti je pruzkum trhu.

Vybrany dodavatel — dodavatel, se kterym byla podepsana smlouva o dodavkach LP na
zakladé vefejné zakazky, nebo byl vybran jinymi postupy pfipustnymi dle Sm-G013
LZadavani vefejnych zakazek® pro vefejné zakazky malého rozsahu, napf. pfimym zadanim
s odlvodnénim, jehoz soucasti je prazkum trhu.

Odborné funkce
Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Systém kontroly SNC a VD

Systém kontroly SNC a VD v Iékarné je zalozen na porovnavani udaju ulozenych v LIS
Apothéké s udaji na pfijemkach.
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3.1.2 Udaje pouzivané ke kontrole jsou uloZeny na skladové karté jednotlivych poloZek, na zalozce

.Vybérova fizeni“:

Objednavky PZT+MS Ostaini Transformace kodd Cléne hrada ZP Balicek Audit Nazev SUKL

N w

" Smiuvend ndk.c. Kiasifikace pro wib&r.f. % Katalogovd cena
80.0848 VZ-2022-000129 99.81
Smiuvena cena od data Zkratka dodavatele Kad vefejiné zakazky
11.05.2022 ALLIANC VZ-2022-000129/4

Smiuvena cena do data Typ vyb&rového fizeni NIPEZ Kdd
10.05.2025

3.1.3 V pfipadg, ze cena pfijimaného zbozi je vysS§i, nez je ulozeno v LIS Apothéké anebo je nakup

realizovan od jiného nez vybraného dodavatele, LIS Apothéké pred naskladnénim pfijemky
na zalozce ,Kontrola“ zobrazi tuto hlasku (Cervené):

E} Dodavka skladu<Olomouc - 1000 Hlavni vydejna - prodej> Pinosova Veronika

Skl.

Z PHARMOS, a.s. NC: 212,80 PC: 220,96 D:3(

Hledani Hlavicka Dodacilist Import Nezafazeno Owvéfeni Kontrola Predchozi doddvky Special Audit Externi MS UDI RFID

3.14

3.2
3.2.1

3.2.2
3.2.3

3.24

V tomto pfipadé je nutné neprodlené nakup nahlasit vedoucimu oddéleni, na které je nakup
realizovan. Vedouci zaméstnanec na tuto situaci reaguje, pficemz voli zpusob dle
vyhodnoceni aktualni situace, napf.:

a) reklamaci ceny u vysoutézeného dodavatele,
b)  vracenim zbozi dodavateli a objednanim u spravného dodavatele,

c) pokud se jedna o alternativni plnéni pfi vypadku dodavek u smluvniho dodavatele,
nakupu je zadan do sdilené evidencni tabulky v umisténi
\\fnol.loc\shares\Community\LEK\Rozpis sluzeb a informace\Nakupy mimo VZ,

d)  jinym odGvodnitelnym zpusobem.

Zadavani SNC a VD do LIS Apothéké

Informace tykajici se SNC a VD do LIS Apothéke zadava povérfena referentka obchodniho
useku.

Vybraného dodavatele zadava z €iselniku dodavateld v LIS Apothéké (pomoci klavesy F2).

Po zadani novych udaji nebo pfi zménach udaji informuje e-mailem vedouci farmaceuty
jednotlivych skladl Iékarny. Ti nasledné musi vzdy zkontrolovat spravnost zadanych udaja.

Informace tykajici se SNC a VD jsou do LIS Apothéke zadavany do sekce ,Ciselniky*,
Lverfejné zakazky“ dle tohoto vzoru:
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{} Vefejné zakdzky < Olomouc - 1000 Hlavni vydejna - prodej» Béhal Robert

Seznam Detal 1éky Statistika Special

Kod verejné zakazky 0Od data
VZ-2024-000821 23.03.2025
Interni kéd Externi kéd

VZ-2024-000821

Cislo smlouvy
SMLN-2024-617-100718

Dnii pinéni zakézky Text plnénf zakézky
1095 ERENUMAB

Dnfl pinéni zakdzky (statim) Text pinéni zakdzky (statim)
0

Seznam skladi vefejné zakdzky, oddéleny Carkami
2100,1010,1000,2130,2101,1060

Poznamka
oT

Popis
VZ: LP s obsahem erenumabu 2024

Zapls Sterno

1432 VZ-2024-000821 SMLN-2024-617-100718 VZ-2024-000821

Do data
22.03.2028

Celkova hodnota v NC s DPH
24832775.00

Typ zdznamu

-VZ

O v

<jné zakizky < Olomouc - 1000 Hlavni viidejna - prodej> Behal Robert

1388 VZ-2024-000687-1 SMLN-2024-617-100615 VZ-2024-000687

Seznam Detal Léky Statistka Specil

223053 OZEMPIC 0,5MG I SOL 1x1,5ML+41 223053 0 1 ALLTANC 14454 258
223055 OZEMPIC MG VI SOL 1XAML+43 223055 0 1 ALLEANC 1903,15 1699,24 1533
< >
Pofadi_
Sml.cena bez DPH Sml.cena s DPH  Smluvené mnoZstvi Kontrola marve _ Zkratka Datum otevieni _ Datum ukongeni
[1020.64 |[1143.12 | [s1.00 | [0.00 [auANC | [Nezadéno | [Nezadéno e
. o el
‘Puznamka Dopotet ceny s DPH pifi zapisu ‘ Status S
® Aktivni
Seznam NS E.smlouvy o] | oussie e
Obchodni tajemstvi
. . 1416 .
Filtr Novy || Oprav | Zrug PRy Nastav Aktualizace Tisk Navrat

3.2.5

Po doplnéni vSech datovych poli je nutné data prenést na kartu dotéenych Iéki pomoci

tlaCitka ,Nastav“. Po pfenosu vypada karta Iéku takto (viz. pfedevsim dole zalozka ,Vybérova

fizeni®):
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ﬂ} Hledani leku< Olomeouc - 1000 Hlavni vydejna - prodej> Béhal Robert
223052 A10BJ06 OZEMPIC 0.25MG INJ SOL 1X1.5ML+41

Seznam Sklad Informace Rezervace Objednavky/Dodavky Statistka Klasifikace Recepturavjroby Kody Objednavky Substituce

Mazev léku Popis baleni
COZEMPIC 026G M 0L 11 5hL+4)
Kdd VZP  Skuping PZT Reg.Preskr. Zemé Vyrobce Pozlist Typ % DPH Rozligeni ATC
223052 |0 A Dk NOC | (O | |HYLP 12 AT0BJ0E
Kategorie vZp Ind.omez.Omezeni Max.Cena MFMax Cena VZP Uhrada paj. % dneady Hrazen
1 F 1908.41 19749.28 121.42 oo
Armbul.poz.list  Pozndmka ambul.poz.list Pevna piirdzka

PDK 0.00

Objednavky PZT+MS Ostatni Transformace kédd Clanek Vibérovafizeni UhradaZP Balicek Audit Nazev SUKL

Smiuvend nak.c. Klasifikace pro wyhér.f. Katalogova cena
1143.1200 VZ-2024-000687 1141.16

Smiuvend cena od data Zkratka dodavatels Kdd vefeiné zakdzky
28.11.2024 ALLTANC VZ-2024-000687-1

Smiuvend cena do data Typ vwbérového fizeni NIPEZ Kod

3.2.6 Po stisku tlaCitka ,Nastav‘ se také doplni automaticky vybrany dodavatel na zalozku
,Objednavky“ pro vSechny sklady uvedené v hlavi¢ce vefejné zakazky. Tyto udaje jsou
dulezité pro generovani elektronickych objednavek:
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3.4
3.41

'E} Hledanf [éku< Olomouc - 1000 Hiavni vydejna - prodej> Béhal Robert

223052 A10BJ06 OZEMPIC 0.25MG INJ SOL 1X1.5ML~+4]

Seznam Sklad Informace Rezervace Objednavky/Dodévky Statistka Klasifikace Recepturawroby Kadyll Objednavky }ubstituce
Statistka odbérd Obratkovost dalSich skladd Historie zmén norem

IDLEKOB]

IDSKLADU .KODLEKU OBRATKA | TYPNORMY |MINSKLAD|MAXSKLAD|POCET JE ZKRATKADOD 5 | UPINA
1000 223052 A 0 0

223052 A 0 0
19000 1020 223052 A 0l o
20000 1021 223052 A 0l 0
20001 1060 223052 A 0 0
20002 1100 223052 A 0l 0
20003 1110 223052 A 0 0
20004 1120 223052 A 0 0
20005 1130 223052 A 0 0
20006 1140 223052 A 0 0
20007 1150 223052 A 0l o
20008 1500 223052 |a o 0
20000 2010 223052 A 0 0
20010 2100 223052 A 0 o
20011 2110 223052 A 0 0
20012 2120 223052 A 0 0
20013 2130 223052 A 0 o
20014 2140 223052 A 0 0
20015 2150 223052 A 0l 0
7””16. 75”“‘ 223057 .A ﬂ. I-I. n.AllTn

Odstrafiovani dat - data v sekci ,Ciselniky”, ,Vefejné zakazky“ se po ukonéeni platnosti
ponechavaiji v seznamu pro Ucely archivace. Povéfena referentka obchodniho Useku data
ruéné odstrani ze skladové karty daného léku ze zalozky ,Vybérova fizeni“, a dale zrusi
nastaveni konkrétnich dodavateli na zaloZzce ,Objednavky“ pouzivané pro generovani
elektronickych objednavek. Misto konkrétniho dodavatele nastavi hodnotu ,AUTO".

Data mohou byt do IS Apothéke zadana jiz po vyhodnoceni vefejné zakazky na zakladé
dohody s dodavatelem jesté pfed podpisem smlouvy. V tom pfipadé se doplni pouze data,
ktera jsou v této fazi znama — tedy smluvena nakupni cena, vybrany dodavatel. Ostatni data
jsou doplnéna az po podpisu smlouvy.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Povérené referentky obchodniho useku zodpovidaji za spravnost dat zadanych do Ciselniku
Lverejné zakazky“ v LIS Apothéké.

Zaméstnanci lékarny naskladriujici zbozi zodpovidaji kontrolu pfi naskladnéni a za nahlaseni
nesrovnalosti vedoucimu skladu.

Vedouci skladu odpovida za reakci a feSeni dle bodu 3.1.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY
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5.2

Dokumenty vyssi Grovné

Dokumenty FNOL
Sm-L042 Hlavni procesy v Lékarné FNOL
Sm-G013 Zadavani vefejnych zakazek

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 28. 1. 2025.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 1. vydani ze dne 29. 3. 2018.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou.
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