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Administrativní, kontrolní a organizační činnost při zajištění lékařských ozáření ve 
FNOL 

Za správu, archivaci a sledování doby platnosti povolení SÚJB vydaných k činnostem, na 
něž se vztahují směrnice Sm-L016 – Sm-L022 nese odpovědnost správce administrativních 
činností LFRO. 

Přehled dokumentace k lékařským ozářením ve FNOL 

1) Osoby 

- Pracovníci 

Evidence 
Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

Centrální evidence radiačních pracovníků 
zaměstnanců FNOL 

LFRO EFA dle §33 odst. 2 vyhl. [2] 

Evidence radiačních pracovníků - studentů LFRO 
FZV UP , resp. 

LFRO 
dle §33 odst. 2 vyhl. [2] 

Evidence ostatních externích radiačních 
pracovníků 

LFRO LFRO dle §33 odst. 2 vyhl. [2] 

Evidence pracovníků FNOL Personální úsek Vema  

 
Základní dokumentace 

Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

Doklad o ZOZ LFRO LFRO 10 let 

Pověření k soustavnému dohledu LFRO LFRO 10 let 

Pracovní náplň Personální úsek Personální úsek  

 
Záznamy 

Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 
Doklad o ověření odborné způsobilosti LFRO LFRO 5 let 

Výsledky osobního monitorování LFRO LFRO dle §33 odst. 2 vyhl. [2] 

Doklad o zdravotní způsobilosti Personální úsek Personální úsek dle §37 odst. 2 vyhl. [2] 

- Pacienti 

Základní dokumentace 
Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

Ozařovací plán ONK ONK 30 let 

Ozařovací protokol ONK ONK 30 let 

Předpis nastavení ONK ONK 30 let 

 
Záznamy 

Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 
Ozařovací záznam ONK ONK 30 let 

Odhad dávky  LFRO LFRO 30 let 

Protokol o radiologické události LFRO LFRO 
 dle bodu 6 
přílohy č. 23 
k vyhl. [2] 
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2) Radiologická zařízení 

Evidence 
Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

Registrační karta ZIZ LFRO LFRO 
dle §38 odst. 6 vyhl 

[2] 
Průvodní list RF PZIZ PZIZ  

Osvědčení URZ LFRO LFRO 10 let 

Inventární karta 
Oddělení 

majetkového 
účetnictví 

Oddělení majetkového 
účetnictví 

 

 
Základní dokumentace – dle vyhlášky [2] 

Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

Účel nakládání se ZIZ LFRO LFRO 10 let 

Povolení a rozhodnutí LFRO LFRO 10 let 

Doklad o nabytí LFRO LFRO 10 let 

Protokol o ověření dle zákona 58/2005 Sb. OSBTK OSBTK  

Předávací protokol LFRO LFRO 10 let 

Protokol o zaškolení v obsluze PZIZ PZIZ 10 let 

Protokol o PZ LFRO OSBTK, LFRO dle §38 odst. 3 vyhl. [2] 

Doklad o likvidaci URZ LFRO LFRO 10 let 

Metodiky ZPS,ZDS LFRO LFRO 10 let 

Servisní smlouvy OSBTK OSBTK 10 let 

Návod k obsluze PZIZ PZIZ  

Technická dokumentace PZIZ PZIZ  

 
Záznamy 

Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 
Protokoly o ZPS denní PZIZ PZIZ, LFRO dle §38 odst. 5 vyhl [2] 
Protokoly o ZPS vyšší LFRO LFRO dle §38 odst. 5 vyhl [2] 
Protokoly o ZDS prováděné 
interně 

LFRO OSBTK, LFRO dle §37 odst. 4 vyhl. [2] 

Protokoly o ZDS prováděné 
externě 

OSBTK OSBTK, LFRO dle §38 odst. 4 vyhl. [2] 

Servisní záznamy (výkazy práce, 
dodací listy, objednávky, faktury) 

OSBTK Oddělení financí 10 let 

Servisní kniha 
PZIZ, resp. LFRO na 

základě pověření 
LFRO   10 let 

3) Pracoviště 

Základní dokumentace 

Název Odpovědnost Umístění 
Pravidla 

archivace 
Povolení k provozu LFRO LFRO 10 let 
Vnitřní havarijní plán LFRO LFRO 10 let 

Vymezení kontrolovaného pásma  LFRO LFRO 10 let 

Program monitorování LFRO LFRO 10 let 

Odhad nákladů na vyřazení LFRO LFRO 10 let 

Povolení k nakládání se ZIZ LFRO LFRO 10 let 
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Záznamy 

Název Odpovědnost Umístění 
Pravidla 

archivace 
Protokol monitorování LFRO LFRO 10 let 
Protokol o inspekci LFRO LFRO 10 let 

Knihy návštěv v KP PZIZ PZIZ 10 let 

Záznam opakovaní expozic PZIZ PZIZ 10 let 

Souhlas s účastí při LO PZIZ PZIZ 10 let 

Protokol o vnitřním auditu Odbor kvality  10 let 

Provozní deník přístroje PZIZ PZIZ 
Po dobu 
provozu 
přístroje 

Protokol o mimořádné události LFRO LFRO 5 let  

4)         Činnosti 

-         Fyzikální činnosti 

Základní dokumentace 
Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

SOP LFRO-DRF LFRO 5 let 
 

Záznamy 
Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

Dozimetrická měření LFRO-SRM LFRO 10 let 

Protokol o výsledcích dohledu LFRO LFRO 10 let 

-     Klinické činnosti 

Základní dokumentace 
Název Odpovědnost Umístění Pravidla archivace 

Místní radiologické standardy PZIZ, PÚLO PZIZ, PÚLO 10 let 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tato příloha nepodléhá připomínkovému řízení.    
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