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UVODNi USTANOVENI

Ucel

Ugelem této smérnice je popsat zplsob transportu biologického materialu z jednotlivych
klinik, oddéleni a ustavi Fakultni nemocnice Olomouc do laboratofi. Definuje jednotlivé
zodpoveédnosti, pravomoci sanitait Pochlzkové sluzby Transfuzniho oddéleni.

Zavaznost

Smeérnice je zavazna pro vdechny nelékaiské zdravotnické pracovniky Fakultni nemocnice
Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky
BM Biologicky material
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
NLZP Nelékafsky zdravotnicky pracovnik
OG Odborny garant
OKB Oddéleni Kklinické biochemie
ON Organiza¢ni norma
PP Potrubni posta
PS TO Pochlzkova sluzba Transfuzniho oddéleni
TO Transfuzni oddéleni
TU Teoretické Ustavy

VS nelékar Vysokoskolsky vzdélany odborny pracovnik nelékaf, napf. logoped, psycholog,
biomedicinsky inZenyr, radiologicky fyzik, atd., ktery ziskal odbornou
zpUsobilost dle zakona ¢&. 96/2004 Sb., § 43, odst. 2) v platném znéni

ZdP Zdravotnické pracovisté

Definice

Pochuzkova sluzba TO je sluzba zfizena pro zajisténi bezpeéného transportu BM, ktery nelze
zaslat PP, z jednotlivych klinik, oddéleni a ustavi FNOL do laboratofi a dale, pro zajisténi
transportu transfuznich pfipravkd z TO na jednotlivé kliniky a oddéleni FNOL (viz smérnice
¢. Sm-L008 Nakladani s transfuznimi pfipravky a krevnich derivatd z Lékarny FNOL na
jednotlivé kliniky a oddéleni FNOL (viz smérnice ¢. Sm-L002 Hospodafeni s IéCivy). PS TO
podléha TO, v€etné nocnich sluzeb na Oddéleni urgentniho pfijmu.

Odborné funkce
Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT
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3.1 Organizace transportu BM

3.1.1 Transport BM je nedilnou soucasti preanalytické faze laboratornich vysetfeni. Transport BM
je zajistovan PP, bliz§i informace jsou uvedeny ve formulafi Fm-LO30-POKYNY-001 Pokyny
pro transport biologického materialu. Harmonogram pro zasilani vzork( a provoz stanic PP
v laboratofich FNOL je uveden ve formulafi Fm-LO30-HARMON-001 Harmonogram ranniho
zasilani vzork(l BM do laboratofi FNOL. Zakladni zasady pouzivani systému PP ve FNOL
jsou uvedeny v Rd-008-04 Mistni Fad potrubni posty a ve formulafi Fm-L030-POKYNY-002
Zkraceny navod k obsluze potrubni posty.

3.1.2 Transport BM pro vSechna oddéleni FNOL, ktery nelze zaslat PP, zajistuje PS TO. Tato je
zadlenéna do struktury Transfuzniho oddéleni, které je zodpovédné za jeji &innost. Cinnosti
PS TO vede a Fidi vedouci laborant TO (organizace prace PS TO je popsana v internim
standardnim operaénim postupu SOP-TO-18 Organizace pochlzkové sluzby).
Vyjimkou jsou Oddéleni urgentniho pfijmu, Centralni operaéni saly a sterilizace a Klinika
anesteziologie, resuscitace a intenzivni mediciny, ktefi si vedkery transport BM, ktery nelze
odeslat PP, zajistuji sami.

3.1.3 Spolupracuijici laborator je pracovisté, do kterého laboratof FNOL pfes OKB (viz Pfikaz
feditele €. 5/2024) odesila vzorky biologického materialu, a to z dlvodu, Ze laboratore
FNOL vysSetfeni neprovadi. Vysledky vySetfeni BM provadéného spolupracujici laboratofi
nejsou v laboratofi FNOL interpretovany ani doplfiovany; BM je na OKB zasilan PP, v
pripadé rizikovych vzorkd odnasi tyto vzorky na zavolani sanitaf PS TO.

3.1.4 Casova dostupnost
Podminky Casové dostupnosti byly stanoveny na zakladé doporuceni odbornych spolecnosti
a na zakladé stability analytd v daném BM. Maximalni doba pro transport BM byla stanovena
na 60 min od pfevzeti BM na sbérném misté. Transport BM rizikovych vzorkd v reZzimu rutina
i statim (event. vitalni indikace) je provadén pouze na zavolani na tel. ¢._6337.
V pfipadé jakychkoliv problém Ize volat na telefonni Cislo:
- ve vSedni dny od 6:30 do 15:00 na tel. €. 2891 TO Centralini pfijem vzorkd,

- od 15:00 do 6:30 + vikendy a svatky na tel. €. 2268 — TO expedice.

3.1.5 Sbérna mista

Ve FNOL jsou uréena sbérna mista (viz pfiloha €. 1 Seznam sbérnych mist), kde jsou
ukladany vzorky od odbéru do transportu. Sbérnym mistem je mistnost se zajisténim teploty
neprekracujici rozmezi +15°C az + 25°C. Na klinice, oddéleni, Ustavu je uréena osoba, ktera
je odpovédna za vybaveni a provozovani sbérnych mist.

Sbérna mista jsou pravidelné 2x denné kontrolovana NLZP daného ZdP. 1x mési¢né provadi
kontrolu sbérného mista povéfeny sanitaif PS TO — o kontrole je proveden zapis do Deniku
PS TO.

V pfipadé kontroly teploty pomoci kalibrovanych teplotnich Cidel napojenych na centralni
monitorovaci systém jsou zaznamy o teploté uloZeny v elektronické podobé, pfipadne
neshody eviduje VS nelékar do fizené dokumentace na pracovisti.

3.1.6 Vybaveni sbérnych mist:
- kalibrovany pokojovy teplomér (v majetku ZdP), kalibrované teplotni Cidlo
- stojanky na BM, fadné oznacené podle jednotlivych laboratofi,
- desinfekéni roztok na ruce a rukavice, uréené pro potfeby PS TO,
- formulaf Fm-LO30-MTSM-001 Monitoring teplot na sbérnych mistech, ktery 1x mési¢né

vyhodnocuje odpovédny pracovnik daného ZdP a predklada u externich auditd, formular
je archivovan na ZdP po dobu 5 let,
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3.1.7

3.1.8

3.1.9

3.2
3.2.1

3.2.2

- elektronicky zaznam teplotniho €idla,

- Denik PS TO, jehoz distribuci a vedeni zajiStuje PS TO (archivace rovnéz po dobu 5ti
let).

Organizace monitoringu teplot na sbérnych mistech

Na kazdém sbérném misté je monitorovana teplota v mistnosti, kterou kontroluje a zapisuje
NLZP daného ZdP (frekvence 2x denné) Zaznamy z monitoringu teplot se zapisuji do
formulafe Fm-LO30-MTSM-001 Monitoring teplot na sbérnych mistech. V pfipadé neshody
provede NLZP zaznam na druhou stranu formulafe a informuje o neshodé odpovédného
pracovnika za sbérné mista kliniky/oddéleni, ktery stanovi napravna opatfeni.

Postup pro pfebirani vzorkl na sbérnych mistech

Sanitafi PS TO pfejima BM na sbérnych mistech dle telefonického pozadavku. Jednotlivé
zkumavky a zadanky si pfesklada do transportniho boxu ve stejném poradi, v jakém jsou
uloZeny na sbérném misté, nebo vyméni prazdny stojan z boxu za naplnény ze sbérného
mista. Sanitaf PS TO provede zaznam o Case prevzeti vzorkdl do ,Deniku PS TO" kam
zapiSe i pfipadné neshody na sbérném misté.

Ulozeni vzork( béhem transportu

K transportu biologického materidlu jsou uréeny transportni boxy. Kazdy box je oznacen
Cislem. Kapacita jednoho boxu je 50 vzorkl. Tyto boxy maji termoizolaéni vlozku k udrzeni
teploty a jsou vyrobeny z materialu, ktery se da dezinfikovat. V letnich mésicich a dle
venkovnich teplot vyuzivaji sanitafi PS TO chladici vioZzky, které jsou dle potfeby vychlazeny
nebo namrazeny a vkladany do bocnich vnitfnich kapes boxu k zajisténi teploty béhem
transportu.

Na nocnich sluzbach pouziva sanitaf PS TO ,kelimky“ se stojankem - kapacita 12 vzorku,
rovnéz s termoizolaéni viozkou. U téchto typu se nepouziva zadna chladici vlozka, nebot
Vv noci je doba transportu minimalni.

Odbéry na vySetfeni acidobazické rovnovahy (ASTRUP) nosi sanitafi PS TO
v umélohmotnych krabi¢kach opatfenych chladici viozkou.

Kazdy den jsou termoboxy, stojanky i krabi¢ky dezinfikovany v souladu s platnym
Desinfekénim programem FNOL.

Monitoring transportnich podminek, vystupy z monitoringu

Ve v8ech termoboxech jsou umistény datalogery, které monitoruji po cely den teplotu. Data
z téchto datalogeru jsou 1x tydné stahovana do pocitae a vyhodnocovana povérenym
sanitafem PS TO, pfipadné neshody hlasi VS nelékafi TO. Povolené rozmezi teplot je
stanovené na +2° az +25°C. Zaznamy z datalogeru jsou nahravany do programu Con-win,
kde se i vyhodnocuiji.

Na nocni sluzbé, pfi pouziti tzv. ,kelimkd“ neni teplota monitorovana, nebot doba transportu
z oddéleni do laboratofi je minimalni.

3.3 Povinnosti sanitari PS TO a NLZP klinik, oddéleni, Gstavu

3.3.1

Povinnosti sanitart PS TO:
- Transport BM, ktery nelze zaslat PP (na zakladé telefonického pozadavku ZdP ).

- Ulozit odbéry do boxt dle pfisluSnych laboratofi a zadanky do slozek k tomu uréenych
a odnést do laboratofi.

- Zapsat Cas prevzeti BM do ,Deniku PS TO" na sbérném misté.
- Transport transfuznich pfipravku a krevnich derivatli na dané oddéleni.
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Povinnosti NLZP klinik, oddéleni, ustavu:

- Zajistit fadné skladani BM a k tomu pfislusnych zadanek (odebrany BM + zadanka daného
pacienta), Zadanky musi byt pfeloZené a kazda zvlast, nikoliv vkladané do sebe.

- Zajistit telefonicky transport rizikového BM na tel. €. 6337.

- Tridit BM dle jednotlivych laboratofi do fadné oznacenych stojanka.

- Nahlasit odbér v rezimu ,vitalni indikace®.

- Sjednat napravu v pfipadé neoznaCenych nebo chybné oznafenych zkumavek
a zadanek nebo jinych neshod, které zjisti laboratof pfi pfijmu BM.

- Hlasit zménu sbérného mista, nebo doCasné premisténi sbérného mista.

- Na sbérném misté umistit na viditelném a dostupném misté teplomér.

- Kontrolovat teploty v mistnosti sbérného mista v pravidelnych intervalech 2x denné.

-V pfipadé neshody z monitoringu ZdP musi provést napravné opatfeni, viz odstavec 3.4.
Za jeho provedeni je odpovédny pracovnik daného ZdP.

-V pripadé odstavky potrubni posty zajistit transport vzorkli BM do laboratofi FNOL viz
pfiloha &. 2 Zajisténi transportu biologického materialu pfi odstavce potrubni posty
(havarijni plan).

Zjisténi a fizeni neshod a stiznosti

Neshoda z monitoringu teplot na sbérnych mistech

V pfipadé zjisténi neshody (teplota je mimo povolené rozmezi) NLZP daného ZdP, ktefi

provadi méfeni teploty v mistnosti, zajisti provedeni napravného opatfeni, napf¥. snizeni nebo

zvySeni teploty klimatizace, umisténi vzork(l do beden s chladicimi vliozkami, pfemisténi
materialu na jiné misto, vlozeni materialu do lednic (tam, kde to pfipada v Gvahu). Kontrolu

ucinnosti napravného opatfeni provede odpovédny pracovnik daného ZdP v pracovni den,
pfes vikendy dany slouzici NLZP.

Neshoda z monitoringu teplot béhem transportu

Pokud je zjisténa neshoda pfi kontrole zaznamu dat za den, fesi ji povéfeny sanitaf PS TO
s VS nelékafrem TO, ktery po zji$téni priginy stanovi napravné opatteni, které, pokud to Ize,
aplikuje pfi nasledujicim transportu. Seznam moznych pfi€in a opatfeni k napravé je
zpracovan, je stale k dispozici v elektronické podobé na TO. Zaznam o pfijatém napravném
opatfeni je zaznamenan elektronicky do programu Con-win. Pokud je neshoda takového
rozsahu, Ze je pfi€inou odmitnuti BM laboratofi (zmrzlé vzorky apod.), zapiSe tuto neshodu
sanitaf PS TO do Deniku neshod na TO. Neshoda je feSena dle vnitfnich pfedpist TO.

Neshoda pfi pfedavani materialu v laboratofich

Transportni boxy jsou vybaveny datalogery s digitalnim ukazatelem teploty. Pokud je teplota
BM pfi pfevzeti vzorku laboratofi mimo povolené rozmezi, jedna se o neshodu pfi pfijmu
vzorku, kterou si fesi laborator dle svych vnitfnich pfedpisu.

V pfipadé, ze pracovnik laboratofe zjisti neshodu, ktera se netyka transportnich podminek
(S8patny odbér apod.) fesi ji dle stanovenych pravidel FNOL s pracovistém, které odbér
provedlo. Za tyto neshody nezodpovida PS TO.

Transport vzorkii do laboratofi umisténych na TU

PS TO zajiStuje pouze transport statim rizikovych vzorka (Po-Ne). Bézny transport do
v8ech laboratofi, umisténych na TU, zajistuje Provoz dopravy a to ve vedni dny od 6.45 hod
do 14.50 hod. Harmonogram a podminky svozu je v pfiloze €. 5 Svoz biologického materialu
Fadu ¢. Rd-004-9402 Provozni fad Provozu dopravy.

Kritéria a odpovédnosti pfi transportu vzorki
Kritéria pro odmitnuti vzork( k transportu:
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- potfisnéna odbérova nadobka od BM,

- potfisnéna zadanka od BM,

- vzorek BM nebo zadanka bez identifikacniho Stitku pacienta,

- transport jinam, nez do pfesné definovanych laboratofi,

- vzorek uréeny do laboratore, ktera nezaijistuje nepretrzity provoz a ma jiz po pracovni
dobg,

- 0 odmitnuti BM informuje sanitaif PS TO dané ZdP a provede zaznam do ,Deniku PS
TO"

3.6.2 Pracovnici PS TO nezodpovidaji za:

- ulozeni vzorkll na sbérné misto,

- vytfidéni odbéru,

- skladani odbért a zadanek,

- Cas odbéru, uvedeny na Zadance,

- export elektronické Zadanky,

- nenalepeny nebo 3patné nalepeny identifikaéni titek (pracovnici PS TO nesmi tyto
Stitky dolepovat),

- vzorky uloZzené mimo stojany uréené pro PS TO.

3.6.3 Dezinfekce transportnich prostfedki

- dezinfekci transportnich boxtd provadi zaméstnanci pochlizkové sluzby, ev. sanitafi
uréenych ZdP 1x dennég,

- dezinfekci termoboxt v majetku ZdP transportovanych pracovniky Provozu dopravy
zajistuji zaméstnanci ZdP 1x denné,

- dezinfekci termoboxu v majetku Provozu dopravy a vozidel po transportu vzorku
biologického materialu provadi vlastni zaméstnanci 1 x denné (viz Rd-004-9402 Provozni
fad Provozu dopravy),

- pfi kontaminaci transportniho boxu/termoboxu biologickym materialem provede
zaméstnanec dezinfekci ihned po predani vzorku.

3.7 Seznam laboratofi, kam odnasi sanitar PS TO vzorky

- Oddéleni klinické biochemie,

- Laboratof dédicnych metabolickych poruch,

- Likvorologicka laboratof na Neurologické klinice,
- Hemato-onkologicka laboratof,

- Ustav imunologie,

- Laboratof kardiogenomiky,

- Transfuzni oddéleni,

- Ustav mikrobiologie,

- Ustav soudniho IékaFstvi a medicinského prava,
- Ustav klinické a molekularni patologie,

- Ustav lékaFské genetiky,

- Laboratof experimentalni mediciny.

3.8 Havarijni plan pri odstavce PP

3.8.1 Vpfipadé odstavky technologie PP zajiStuji transport BM do laboratofi pracovnici
jednotlivych ZdP a pracovnici PS TO. Na ZdP jsou pro tento transport k dispozici transportni
boxy a kalibrované datalogery nebo teploméry. Zakladni pravidla pro Cinnosti pfi odstavce
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PP jsou uvedena v pfiloze €. 2 Zajisténi transportu biologického materialu pfi odstavce
potrubni posty (havarijni plan).

3.8.2 Pri vypadku, ktery je kratSi nez 30 minut, zdstava BM na sbérnych mistech a do laboratofi je
odeslan po obnoveni chodu PP. BM, jenz nelze ponechat na sbérném misté (statimovy/vital
vzorek nebo jiny dudvod napf. transport za definovanych tepelnych podminek), zajisti
transport BM sanitafi ZdP nebo PS TO, viz pfiloha ¢. 2 této smérnice.

3.9 Specifické odpovédnosti a pravomoci

3.9.1 Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

3.10 Dalsi odborni garanti

3.10.1 Tato ON nema dalSi odborné garanty.

4 SOUVISEJiCi DOKUMENTY

4.1 Dokumenty vyssi Urovné

Vyhlaska €. 306/2012, o podminkach pfedchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni
a hygienickych pozadavcich na provoz zdravotnickych zafizeni a ustavi socialni péce,
v platném znéni.

4.2 Dokumenty FNOL
Rd-008-04  Mistni Fad potrubni posty
Sm-L002 Hospodareni s 1éCivy

Sm-L008 Nakladani s transfuznimi pfipravky a krevnimi derivaty
Sm-L012 Hygienicka pravidla
Sm-L031 Odbér a vysetfeni biologického materialu

SOP-TO-18 Organizace pochuzkové sluzby

4.3  Vystavené dokumenty
Fm-LO30-MTSM-001 Monitoring teplot na sbérnych mistech
Fm-LO30-POKYNY-001 Pokyny pro transport biologického material
Fm-LO30-POKYNY-002 Zkraceny navod k obsluze potrubni posty
Fm-LO30-HARMON-001Harmonogram ranniho zasilani vzork( BM do laboratofi
FNOL

5 ZAVERECNA USTANOVENI

5.1  Ué&innost
5.1.1 Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2025.

5.1.2 Dnem ucinnosti se nahrazuje 5. vydani, verze 5.

5.1.3 OG je povinen 1x za dva roky proveést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON®.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.
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5.1.4 Prechodna ustanoveni nejsou stanovena.

5.2 Prilohy
Pfiloha ¢. 1 Seznam sbérnych mist

Pfiloha €. 2  Zajisténi transportu biologického materialu pfi odstavce potrubni posty
(havarijni plan)
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