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Postup p Fid élovani ndhradnich €isel pojist énce
(Smérnice ¢. Sm-L039, 3. vydani ze dne 30. 4. 2018)

1 UVODNI USTANOVENI

1.1 Ugel

1.1.1 Tato smérnice definuje procesy spojené s pfidélovanim nahradnich ¢isel pojisténce a
naslednou praci s nimi, kdy neni zndma totoZnost pacienta.

1.2 Zavaznost

1.2.1 Smérnice se vztahuje na vSechny zdravotnické zameéstnance Fakultni nemocnice
Olomouc, pracovniky OZDS a pracovniky Oddéleni spravy aplikaci.

1.3 Sprava normy

1.3.1 Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a Fizeni organiza¢nich norem.

2  VYMEZENi POIJMU

2.1 Zkratky
CR Centralni registr KIS MEDEA
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
KIS MEDEA Klinicky informaéni systém
oG Odborny garant
OINF Odbor Informatiky
ON Organizacni norma
OPENLIMS Laboratorni systém od firmy STAPRO
0zDS Oddéleni zpracovani dat a statistiky
RC Rodné &islo
ZdP Zdravotnické pracovisté
2.2 Definice

2.2.1 Tato ON nezavadi zadné definice.

2.3 Odborné funkce

2.3.1 Tato ON nezavadi Zzadné odborné funkce.

3 VLASTNI TEXT

3.1 Pridéleni nahradnich ¢isel pojist énce

3.1.1 Postup pfi pfidéleni nahradniho Cd&isla pojiSténce a odpovédnosti jsou uvedeny
v nasleduijici tabulce.
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(Smérnice €. Sm-L039, 3. vydani ze dne 30. 4. 2018)

Postup p Fidélovani nahradnich ¢&isel pojist énce

Krok . T
&islo. Popis kroku Odpov édny
1 Pacient je pfivezen na ZdP — neni znama jeho identita Mimo FNOL
Pridélit pacientovi nahradni jméno . Piiimaiici
2 Jméno se voli tak, aby v ném bylo obsazeno misto nalezu. nuimay
. A Iékaf/sestra
PF.: neznamy muz z Libiny
3 ZaloZit kartu pod timto jménem v KIS Medea Rr|J|[naJ|C|
Iékaf/sestra
4 Oteviit polozku Cislo pojisSténce a Prijimajici
pomaoci klavesy F4 si zvolime nabidku pro datum narozeni Iékaf/sestra
Zadat pfiblizne datum narozeni dle odhadu véku pacienta ve formatu
ROK_MESIC_DEN (pfiklad:58 08 00) Na pozici DEN se musi zadat dvé e
» . X . / . PR Prijimayjici
5 nuly ,00“ , které nesou informaci o ndhradnim rodném cisle. A
; o ar L ) . Iékaf/sestra
Lomitko rodného ¢isla se nevyplriuje, je automaticky vygenerovano KIS
MEDEA.
Systém KIS Medea vygeneruje €islo pojist énce, které ndm nahrazuje rodné
6 Ng: ) i s NP KIS MEDEA
Cislo, ale nefiguruje v KIS Medea v polozkach rodného ¢&isla
7 Zadat cislo pojistovny — pres klavesu F4. Prijimajici
Zvolit €. 990 lékaf/sestra
8 Dale zaznamenavat zdravotni zaznamy dle okolnosti Rr|1|[naj|0|
Iékaf/sestra
9 Zjistit totoZnost osoby prostfednictvim Policie CR Rr|1|[naj|0|
Iékaf/sestra
10 V KIS MEDEA na z&kladé zjiSténé totoznosti vyhledat spravnou identifikaci Prijimajici
pacienta (v pfipadé, Ze pacient neni v registru, tak jej do registru viozit) Iékaf/sestra
Telefonicky kontaktovat OZDS a sdélit poZzadavek na slouceni (s jasnou oo e
A L s Prijimajici
11 specn‘lkgu slu¢ovanych ¢asti). . l6kaF/sestra
Telefonicky kontakt: kl.: 3124 - FiSerova pripadné 3126 - Kohoutkova O7ZDS '
Pracovni doba: pracovni dny 7:00 — 15:30
12 Provést zaznam o slouceni do zdravotni dokumentace pacienta OSetfujici |ékarF
13 0OZDS provede opravu ID pacienta v Open LIMS 0zDS
Zavedeni nahradniho &isla a skute¢ného ¢isla pojisténce do prevodni
16 tabulky v KIS MEDEA bude provedeno pfi opravé v CR s uchovanim 0zZDS
pavodniho RC
OZzDS informuje emailem OINF o provedeném slouceni (vzor textu: zména
17 ,-nezndmého muze z Libiny" na spravnou identifikaci pacienta RC ,xxxxxx 0zZDSs
xxxx"). Email bude adresovan na opravarc@fnol.cz
Kompetentni osoby na OINF provedou opravu ID pacienta v registrech
18 ostatnich softwarech (LIMS, PACS) pro ZP (mimo KIS MEDEA a OSA
OPENLIMS).
3.2 Specifické odpov édnosti a pravomoci
3.2.1 Tato ON nezavadi Zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.
3.3 DalSi odborni garanti
3.3.1 Tato ON nem4 dalSi odborné garanty.
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Postup p Fidélovani nahradnich ¢&isel pojist énce
(Smérnice €. Sm-L039, 3. vydani ze dne 30. 4. 2018)

4.1

4.2

4.3

5.1

511
5.1.2
5.1.3

5.1.4

5.2

SOUVISEJICI DOKUMENTY

Dokumenty vy3si arovn &
Z&kon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach v platném znéni
Dokumenty FNOL

Organizacni fad FNOL
Provozni fady

Vystavené dokument
Tato ON nezavadi Zadné dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uginnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 30. 4. 2018.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 2. vydani ze dne 8. 6. 2012.

OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zdznam o provedené revizi provede

spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON".

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim

zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou
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