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Rezidenéni mista ve FNOL
(Metodicky pokyn &. MP-P003-01, 4. vydani ze dne 15. 5. 2018)

1.1
1.1.1

1.2
1.2.1

1.3
1.3.1

UVODNIi USTANOVENI

Ugel

Seznamit zaméstnance FNOL s postupy a podminkami realizace obsazovani a vyuziti
rezidencnich mist ve FNOL a informovat o systému zajisténi a sledovani skuteCnosti
v souvislosti se schvalenou ucelovou dotaci MZ CR na rezidenéni mista ve FNOL.
Zavaznost

Tato norma je zavazna pro vSechny zdravotnické zaméstnance FNOL, vedouci zaméstnance
a odborné pracovniky FNOL, kterych se zfizeni reziden¢nich mist tyka.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

2 VYMEZENi POJMU

2.1

2.2
2.21

2.2.2

2.3
2.3.1

3.1
3.1.1

Zkratky
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
MD matefska dovolena
MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NS nakladové stfedisko
oG odborny garant
ON organizacni norma
OPMC  Oddéleni personalnich a mzdovych &innosti
ovLz Oddéleni profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroju
PEU personalni Usek
RM rezidenéni misto
Definice

Rezidenéni misto je dotaéni program MZ CR. Je definovan jako spolufinancovani
specializaéniho vzdélavani |ékaft a nelékarskych zdravotnickych pracovniku ze statniho
rozpoctu.

Rezident je zaméstnanec FNOL, ktery byl na zakladé vybérového Fizeni vybran na
reziden¢ni misto.
Odborné funkce

Tato ON nezavadi dals$i odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Postup pfi podani zadosti o reziden¢ni misto

Zadost o0 RM podava FNOL na zakladé vyhlaseni vybéroveho fizeni na RM. Vybérove fizeni
vyhlaSuje na zacatku kalendarniho roku MZ CR. Zaroven MZ CR vydava Metodiku RM pro
prislusny kalendarni rok a uréuje seznam obor( a vysi dotace pro jednotlivé obory.

Referentka OVLZ PEU pfipravi a fadné vypini veSkeré formulare.
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Rezidenéni mista ve FNOL
(Metodicky pokyn &. MP-P003-01, 4. vydani ze dne 15. 5. 2018)

3.1.3
3.14
3.1.5

3.2
3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

3.3
3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.4
3.4.1

3.4.2

3.4.3
3.44

3.4.5

3.5
3.5.1

3.5.2

Vedouci pracovisté sdéli referentce OVLZ navrhovany po€et RM pro pfislusny obor.
Referentka OVLZ zajisti kompletaci zadosti a jejich odeslani v terminu dle Metodiky MZ CR.
MZ CR zvefejfiuje na svych webovych strankach seznam Uspésnych Zadatelt o RM zarove
s poétem pridélenych RM, a to do data stanoveného Metodikou.

Postup pfi vyhlaseni vybérového fizeni rezidentu

Do 15 dnl od data stanoveného Metodikou, je FNOL povinna vyhlasit vybérové fizeni pro
vybér rezidentu.

VyhlaSeni vybérového fizeni zajistuje referentka OVLZ.

Na webovych strankach FNOL - www.fnol.cz — v sekci Kariéra a vzdélavani je uvefejnéno
vyhlaseni vybérového fizeni na rezidenty se seznamem oborl, poétem pfidélenych RM,
terminem uzavérky prihlasek a kontaktni osobou za FNOL.

Dale je na vySe zminénych strankach k dispozici Pfihlaska do vybérového fizeni a Osobni
dotaznik.

Zajemce o RM ve FNOL doruci fadné vyplnénou Prihlasku a Osobni dotaznik se vSemi
nalezitostmi v terminu do uzavérky pfihlasek, kontaktni osobé.

Postup po uzavérce Piihlasek na RM

Dorucené Prihlasky a ostatni nalezitosti jsou zaslany referentkou OVLZ na pfislusné
pracovisté FNOL vedoucimu zaméstnanci.

Po posouzeni vSech materiall, vybéru rezidenta a podpisech formulara se vSe odesle zpét
referentce OVLZ.

RM jsou soucasti personalniho zaméru pracovisté.

Postup po vybéru rezidenta

Referentka OVLZ oznami vybranym zajemcum, Ze byli vybrani na rezidenCni misto,
a za kazdého vybraného rezidenta pfipravi a odeSle na MZ CR formulaf Informace
o vybraném rezidentovi. Rezident obdrzi od referentky OVLZ seznam povinnosti rezidenta.

Referentka OVLZ zas$le kazdému rezidentovi formular Plan vzdélavani — rezident je povinen
jej vyplnit a podepsat. Dale Plan musi podepsat Skolitel uréeny pro dany obor, uréeny
vedoucim zaméstnancem pracovisté. Radné vyplnény Plan je nutné neprodlené dorugit
referentce OVLZ.

Referentka OVLZ na zakladé Planu vzdélavani zpracuje Finanéni plan vzdélavani rezidenta.

Finanéni prostfedky z dotaCniho programu RM jsou vzdy pouzity na pokryti ¢asti osobnich
nakladl rezidenta. Dale mohou byt pouzity na uUhradu kurzovného specializacniho
vzdélavani.

Referentka OVLZ odesle Plany vzdélavani a Finanéni plany na MZ CR v terminu
stanoveném Metodikou.

Postup po dorucéeni Rozhodnuti

Po obdrzeni Plan(i vzdélavani a Finanénich plant MZ CR vystavi a zasle FNOL Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu vzdy pro konkrétni obor rezidenéniho mista
s celkovou vysi Castky dotace.

Oddéleni ekonomickych &innosti FNOL pfidéli rezidentdm nové Cislo nakladového stfediska
ke sledovani samostatnych nakladu spojenych se specializacnim vzdélavanim rezidenta.
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Rezidenéni mista ve FNOL
(Metodicky pokyn &. MP-P003-01, 4. vydani ze dne 15. 5. 2018)

3.6
3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.7
3.71

3.7.2

3.7.3

3.8

4.1

4.2

4.3

Nové nakladové stfedisko ma rezident po celou dobu specializacniho vzdélavani (az do dne
ukonceni specializacniho vzdélavani atestacni zkouskou).

Povinnosti rezidenta

Hlasit neprodlené referentce OVLZ pisemnou formou zmény ve specializaénim vzdélavani
— zejména preruseni vzdélavani (napfiklad nastupem na MD), opétovné zahajeni vzdélavani,
zménu prijmeni, adresy, ukon¢eni pracovniho poméru.

V prabéhu specializaéniho vzdélavani dolozit referentce OVLZ nejpozdéji do 15. ledna
nasledujiciho kalendafniho roku fotokopii Prikazu odbornosti (lékafi) nebo Studijniho
prikazu (nelékarsti zdravotnicti pracovnici). Fotokopie jsou povinnou pfilohou k Pribézné
zpravé pro MZ CR.

Neprodlené po ukonceni specializaéniho vzdélavani dolozit referentce OVLZ doklad
o vykonani atestacni zkousky a po obdrzeni diplomu o specializaci i Ufedné oveérenou kopii
diplomu. Kopie diplomu jsou povinnou pfilohou k Zavére¢né zpravé pro MZ CR.

Pfesné znacit na prvotni doklady, tj. mzdové vykazy, faktury na kurzovné, cestovni pfikazy
popf. dalSi doklady, identifikaci, tj. pfisluSné nakladové stfedisko daného rezidenta.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Odpovédna referentka OVLZ provadi kontrolu personalnich udaju rezident v personalnim
softwaru VEMA, a to v kazdém kalendarnim &tvrtleti daného roku.

Vedouci zaméstnanec rezidenta, v pfipadé zjiSténi zmény tykajici se vykonu pracovniho
pomeéru, ktera muze mit vliv na pribéh dotovaného specializaéniho vzdélavani, tuto
skute€nost oznami odpovédné referentce OVLZ, taktéz pisemnou formou.

Referentka OPMC, ktera administruje zaméstnance na rezidenénim mist&, v pfipadé
personalni zmény u rezidenta oznami tuto skutecnost pisemné odpovédné referentce OVLZ.

Dals$i odborni garanti
Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi Grovné
Vyhlaska €. 186/2009 Sb.

Dotaéni program Ministerstva zdravotnictvi — Rezidencni mista - Metodika pro pfislusny
kalendarni rok

Zakon ¢&. 95/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakon ¢&. 96/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.
Platné vzdélavaci programy pro obory specializaéniho vzdélavani

Dokumenty FNOL

Rd-001 Organizaéni fad FNOL

Rd-002 Pracovni fad

Sm-P003 Motivaéni hodnoceni a odborné vzdélavani zaméstnancti FNOL

Vystavené dokumenty
Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.
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Rezidenc¢ni mista ve FNOL
(Metodicky pokyn & MP-P003-01, 4. vydani ze dne 15. 5. 2018)

5.1

511
5.1.2
5.1.3

5.2

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva ucginnosti dnem 15. 5. 2018

Dnem ucinnosti se nahrazuje 3. vydani ze dne 1. 5. 2015.

OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON“.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Zze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou.
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