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1.1
1.1.1

1.1.2

1.2
1.2.1

1.3
1.3.1

UVODNi USTANOVENI

Ugel

Seznamit zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc s podminkami a pravidly odborného
vzdélavani ve FNOL.

Tento metodicky pokyn rozpracovava odborné a specializa¢ni vzdélavani ve smyslu zakonu
¢. 95/2004 Sb. a 96/2004 Sb. v platném znéni.

Zavaznost

Teno metodicky pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

2 VYMEZENi POJMU

2.1

2.2
2.21

222

223

224

225

Zkratky
AKK akreditovany kvalifikaéni kurz
CK certifikovany kurz

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
MZ CR  Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NLZP nelékarsky zdravotnicky pracovnik

oG odborny garant

ON organiza¢ni norma

ovLz Oddéleni profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroja
PEN personalni naméstek

PEU personalni Usek

VS vysoka $kola

VZF vzdélavani realizované na pracovistich FNOL

Definice

Vzdélavani je kontinualni proces ziskavani a rozvoje védomosti, intelektovych schopnosti a
praktickych dovednosti.

Koncepce celozivotniho vzdélavani vychazi z potfeby zaméstnavatele i zaméstnance
obnovovat a aplikovat osvojené védomosti, znalosti a dovednosti, rozvijet schopnosti,
ziskavat nové poznatky a znalosti nejen v oblasti odborné, ale i dalSich v souvislosti
s vykonem pfisludné pracovni pozice.

Odborna zpusobilost k vykonu pfislusného zdravotnického povolani se ziskava
absolvovanim studia dle zakonu €. 95/2004 Sb. a 96/2004 Sb. v platném znéni.

Specializovana zpusobilost k vykonu pfislusného zdravotnického povolani se ziskava
absolvovanim specializacniho vzdélavani v pfislusném oboru dle zakonl &. 95/2004 Sb. a
96/2004 Sb. v platném znéni.

Skolitel/ka lékaie, NLZP — lékaif, NLZP s odpovidajici zpGisobilosti dle platné legislativy
povéfeny vedoucim zaméstnancem zdravotnického pracovisté, pod jehoz odbornym
dozorem nebo odbornym dohledem lékaF, NLZP bez specializované zpUsobilosti absolvuje
vzdélavaci programy.
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2.2.6

2.2.7

2.2.8

2.3
2.3.1

3.1
3.1.1

3.2
3.21

3.2.2

3.3
3.3.1

Prikaz odbornosti (lékari) je dokument, ktery slouzi k zaznamim o zafazeni do
specializacniho vzdélavani, k zaznamdm o uskuteCnéné praxi vramci specializaniho
vzdélavani a k zaznamUm o vykonani atestaéni zkousky.

Logbook je dokument, ktery slouzi k zaznamu provedenych vykonu v ramci specializacniho
vzdélavani. Vydava jej instituce povéfena MZ CR.

Atestacni zkouska je zkouska, kterou se ukoncuje specializacni vzdélavani v pfisluSném
oboru.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi dals$i odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Cil odborného vzdélavani ve FNOL

ZvySovat a prohlubovat znalosti a dovednosti zaméstnanci FNOL. Umoznit zaméstnanci
nebo mu pfimo poskytnout vzdélavani jak v ramci FNOL, tak mimo FNOL.

Typy dalSiho odborného vzdélavani ve FNOL

Typy dalSiho odborného vzdélavani ve FNOL uréené zdravotnickym pracovnikiim
(Iékafdm, zubnim Iékafim a farmaceutim, NLZP)

a) specializaCni vzdélavani - v zakladnich oborech,

b) specializacni vzdélavani v certifikovanych kurzech (nastavbovych oborech),

c) akreditované kvalifikacni a certifikované kurzy

d) staze,

e) seminare, workshopy, konference, kongresy konané v CR,

f) seminare, workshopy, konference, kongresy konané mimo CR,

g) Skoleni ze zakona,

h) manazerské formy vzdélavani,

i) studium stfednich, vysSich odbornych a vysokych Skol kombinovanou formou (j. pfi
zaméstnani).

Typy dalSiho vzdélavani ve FNOL uréené nezdravotnickym pracovnikiim

a) odborné kurzy, Skoleni,

b) Skoleni ze zakona,

c) seminare, workshopy, konference, kongresy konané v CR,

d) seminare, workshopy, konference, kongresy konané mimo CR,

e) studium VS kombinovanou formou (tj. pfi zaméstnani),

f)  manazerské formy vzdélavani.

Planovani odborného vzdélavani

Plan odborného vzdélavani na pfislusny kalendarni rok sestavuje vedouci zaméstnanec
pracovisté. Tento plan odborného vzdélavani vychazi ze strategie FNOL a koncepce
zdravotni pé€e ve FNOL. Vedouci zaméstnanec vyplini formular ,Plan odborného vzdélavani*
Fm-P003-PLANVZ-001, kde specifikuje pozadavky na typ odborného vzdélavani pro
jednotlivé zaméstnance, se kterymi navrh daldiho odborného vzdélavani projednal pfi
hodnoticim pohovoru. Tento formulaf vyplni a odeSle referentce OVLZ neprodlené po
ukoné&eni a zpracovani zaznamu motivaéniho hodnoceni zaméstnancu.
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3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9

Do Planu odborného vzdélavani se zahrnuiji tyto typy odborného vzdélavani — specializacni
vzdélavani, akreditované kvalifikacni, certifikované, odborné kurzy, v€. manazerského
vzdélavani, VS studium.

Ugast na seminafich, konferencich, workshopech, kongresech konanych v CR schvaluje a
pokyn k uc€asti vydava prabézné béhem roku vedouci zaméstnanec dle pInéni finanéniho
rozpocCtu a potfeb pracovisté.

Seminare, workshopy, konference, kongresy konané mimo CR schvaluje zdravotnickym
pracovnikim nameéstek pro lé€ebnou péci FNOL, nezdravotnickym pracovnikim PEN FNOL
a postup je popsan ve smérnici Sm-P009 Cestovni nahrady.

Manazerské formy vzdélavani jsou planovany a realizovany s ohledem na pracovni pozici a
pracovni naplf, studium doporucuje vedouci zaméstnanec, schvaluje jej pfisluSny naméstek.

Povinna Skoleni zaméstnancl FNOL vyplyvaji ze zakona nebo ustanoveni pfisluSnych
pravnich pfedpisu, norem nebo jsou stanovena zaméstnavatelem. FNOL jako zaméstnavatel
ma povinnost tato Skoleni organizovat, zaméstnanci FNOL jsou povinni se téchto Skoleni
zucastnit. Za uc€ast na povinnych Skolenich FNOL ma odpovédnost vedouci zaméstnanec.

Studium vSech typa Skol kombinovanou formou (tj. pfi zaméstnani) doporucuje vedouci
zaméstnanec, schvaluje jej pfislusny naméstek.

Na zakladé planl odborného vzdélavani sestavuje odborny garant PEU ve spolupraci s
metodickymi nadfizenymi jednotlivych kategorii zaméstnancu rozpocet na vzdélavani pro
pfislusny kalendarni rok.

V pfipadé vyCerpaného rozpo&tu na celozivotni vzdélavani pro dané pracovisté, rozhodne
ekonomicky naméstek spolu s pfislusnym naméstkem, zda vzdélavani bude povoleno, Ci
nikoliv.

3.3.10 V pfipadé, ze odborné vzdélavani je realizovano na naklady zaméstnance, je tento povinen

3.3.11

3.4
3.4.1

3.4.2

informovat pfislusného vedouciho zaméstnance.

K prubéznému zaznamenavani vzdélavacich akci, seminafrl, Skoleni (mimo povinna Skoleni,
ktera zajiStuje zaméstnavatel a potvrzeni o jejich uc€asti je v elektronickém systému EFA),
kterych se zaméstnanec zuc€astnil v prabéhu kalendarniho roku, pouzije zaméstnanec
formulafr ,Edukacni list zaméstnance® Fm-MP-P003-02-EDUKA-001. Tento Edukacni list
pfedklada zaméstnanec svému pfimému nadfizenému zaméstnanci pfi motivacnim
hodnoceni zaméstnanc.

Postup pfi realizaci odborného vzdélavani

Specializa¢ni vzdélavani v zakladnich oborech a v certifikovanych kurzech (nastavbovych

oborech), specializa¢ni vzdélavani, certifikované kurzy a akreditované kvalifikaéni kurzy:

- informace o formulafich zadosti a potfebnych pfilohach obdrzi zaméstnanec u referentky
OVLZ PEU,

- zaméstnanec je povinen neprodlené predlozit vedoucimu zaméstnanci pracovisté a
referentce OVLZ PEU rozhodnuti o zafazeni do specializaéniho vzdélavani, CK nebo
AKK,

- zaméstnanci zafazenému do specializacniho vzdélavani ur€i vedouci zaméstnanec
Skolitele,

- za zdarny prubéh specializacniho vzdélavani a ucelné Cerpani zdroji na specializaéni
vzdélavani odpovida Skolitel a vedouci zaméstnanec,

- pokud se zaméstnanec nemuze zucastnit vzdélavaci akce vramci specializacniho
vzdélavani, na kterou je pfihlaSen, je povinen se sam v€as a fadné omluvit pofadajici
instituci a neprodlené informovat referentku OVLZ o této skute€nosti.

Odborné kurzy, Skoleni, seminare, workshopy, konference, kongresy konané v CR
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3.4.3

3.44

3.45

3.5

3.5.1

3.5.2

na tyto typy vzdélavani se zaméstnanec pfihlaSuje sam po schvaleni vedoucim
zaméstnancem,

vedouci zaméstnanec schvaleni potvrdi razitkem, datem a podpisem pfimo na prihlasce,
vzdélavani realizované online formou probiha v misté vykonu prace (pracovisté FNOL)
a je tedy pojmové vylou€eno, aby byl na tento typ Skoleni zaméstnanec vyslan na
pracovni cestu,

naklady na registracni poplatek u online Skoleni nelze hradit samotnym zaméstnancem,
hradi vzdy FNOL na zakladé vystaveného darfiového dokladu,

v dochazkovém systému SW Shiftmaster bude doba realizace online Skoleni zaznacena
zkratkou VZF (tento typ vzdélavani za ucelem prohloubeni kvalifikace se povazuje za
vykon prace a zaméstnanci zUstava narok napf.na dotovanou stravu.),

vzdélavani, které je realizovano jinym subjektem, ale kona se v misté vykonu prace
(pracovisté FNOL), neni pracovni cestou,

naklady na registracni poplatek u tohoto typu vzdélavani nelze hradit samotnym
zaméstnancem, hradi vzdy FNOL na zakladé vystaveného darového dokladu.

Kurzy, seminafe, workshopy, konference, kongresy konané mimo CR

postup je popsan ve smérnici ¢. Sm-P009 Cestovni nahrady,

vzdélavani realizované online formou probiha v misté vykonu prace a je tedy pojmové
vylouceno, aby byl na tento typ Skoleni zaméstnanec vyslan na pracovni cestu,
naklady na registracni poplatek u online Skoleni nelze hradit samotnym zaméstnancem,
hradi vzdy FNOL na zakladé vystaveného darfiového dokladu,

v dochazkovém systému SW Shiftmaster bude doba realizace online Skoleni zaznacena
zkratkou VZF (tento typ vzdélavani za ucelem prohloubeni kvalifikace se povazuje za
vykon prace a zaméstnanci zUstava narok napf. na dotovanou stravu).

Staze

realizace staze vramci FNOL (tzv. kole€ko): vedouci zaméstnanec kmenového
pracovisté dohodne s vedoucim pracovisté, na kterém ma byt staz realizovana, jméno
stazisty, termin a délku staze. Dale vedouci zaméstnanec kmenového pracovisté zasle
zadost o staz na formulari Fm-MP-P003-02-VZDEL-001 na PEU referentce OVLZ,
realizace staze v jiném zdravotnickém zafizeni: zaméstnanec se na staz pfihlasuje sam,
po schvaleni vedoucim zaméstnancem. Jiné zdravotnické zafizeni zaSle zaméstnanci
FNOL smlouvu, kterou je povinen predlozit referentce OVLZ k zajisténi podpisu
smluvnich stran.

Studium na stfednich, vysSich odbornych a vysokych Skolach kombinovanou formou (ij. pfi
zameéstnani)

studium na naklady organizace: pisemnou zadost na formulafi Fm-MP-P003-02-
STUDIUM-001/Fm-MP-P003-02-STUDIUM-002 o umoznéni studia spolu s kopii
dokladu o pfijeti ke studiu a vyjadfenim pfislusného vedouciho zaméstnance, zasila
zaméstnanec referentce OVLZ. V pfipadé schvaleni zadosti dle bodu 3.3.7 vyhotovi
referentka OVLZ kvalifikacni dohodu, kterou za FNOL podepisuje PEN.

Specifika realizace specializacniho vzdélavani lékari, zubnich Iékaia a farmaceutt a
vzdélavani NLZP v AKK

V pfipadé zafazeni lékafe, zubniho Iékafe a farmaceuta do specializacniho vzdélavani (jde
—li 0 zvySovani kvalifikace) a zafazeni NLZP do AKK, bude mezi FNOL a témito zaméstnanci
uzaviena dohoda o zvyseni kvalifikace v souladu se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik
prace, v platném znéni a zakonem ¢&. 95/2004 Sb. a €. 96/2004 Sb. v platném znéni.

Kvalifikaéni dohoda musi minimalné obsahovat:

druh kvalifikace a zpUsob jejiho zvyseni,

Strana 5/8



Verze 2
Odborné vzdélavani zaméstnanct FNOL

(Metodicky pokyn &. MP-P003-02, 4. vydani ze dne 5. 5. 2023)

3.5.3

3.54

3.5.5

3.5.6

- dobu, po kterou se zaméstnanec zavazuje setrvat u zaméstnavatele v zaméstnani po
ukonceni zvySeni kvalifikace,

- druhy nakladu a celkovou ¢astku nakladu, kterou bude zaméstnanec povinen uhradit
zaméstnavateli, pokud nesplni sv(ij zavazek setrvat v zaméstnani.

KvalifikaCni dohoda musi byt uzaviena pisemné. ZvySovani kvalifikace je prekazkou na
strané zaméstnance, je pojmové vylou€¢eno, aby byl na Skoleni za uc¢elem zvySeni
kvalifikace zaméstnanec vyslan na pracovni cestu.

V navaznosti na legislativni povinnost ziskavani specializované zpUsobilosti I€kafu, zubnich
lékaru a farmaceutt a odborné zpuUsobilosti NLZP a zaroveri s odvolanim na § 232 Zakoniku
prace poskytne zaméstnavatel Iékarlm, zubnim lékafim a farmaceutim a NLZP -
zameéstnancum FNOL v ramci zvySovani kvalifikace (u Iékail, zubnich Iékafl a farmaceutt
nejcastéji zafazeni do oboru po 1. 7. 2017 podle § 5 odst. 13 zakona €. 95/2004 Sb. ucast
na vzdélavani v zakladnim prvnim kmeni a v prvnim specializacnim oboru, u NLZP vyluéné

v akreditovanych kvalifikaCnich kurzech) nad ramec téchto ustanoveni nasledujici pfispévky

souvisejici se specializaCnim vzdélavanim:

- pfispévek na naklady na dopravu do mista konani vzdélavaci akce a zpét, (budou
refundovany prokazané naklady na dopravu prostfedky vefejné hromadné dopravy;
v pfipadé vlakové dopravy — vSechny vlakové spoje maximainé do vyse ceny jizdného
2. tfidy Ceskych drah),

- pfispévek na ucelné vynalozené naklady na ubytovani souvisejici s u€asti na vzdélavaci
akci (v pfipadé ubytovani hotelového typu - maximalné do vySe doporucené ceny
ubytovani),

- pFispévek na uhradu pfimych nakladd za vzdélavaci akci (kurzovné),

- pfispévek na dalSi naklady souvisejici se vzdélavacim procesem,

- pfispévek na stravu, ktery svoji vySi odpovida stravnému podle Zakoniku prace, pokud
nebyla strava u€astnika vzdélavaci akce zajisténa jinym zplsobem; u ¢astecné zajisténé
stravy bude pfispévek na stravu pomérné kracen,

- pracovnivolno s nahradou platu v rozsahu 10 pracovnich dnd, a to k pfipravé a vykonani
atestacni zkousky.

V souladu se Zakonikem prace nalezi vedle vySe uvedenych narok( téz pracovni volno
s nahradou platu v nezbytné nutném rozsahu k ucasti na vyu€ovani, vyuce nebo Skoleni a
dale 2 pracovni dny na pfipravu a vykonani zkousky, kterou se ukoncuje vzdélavani
v zakladnim kmeni Ci zkousky, kterou se ukonCuje vzdélavani NLZP v AKK.

Penézita plnéni poskytnuta zaméstnanci v ramci jeho zvySovani kvalifikace podléhaji dani
z pfijmu, protoZe nejsou osvobozeny od této dané (ij. poskytnuta nahrada platu, pfispévek
na dopravu a ubytovani a stravu). Nepenézita plnéni poskytnuta zaméstnanci v ramci jeho
zvySovani kvalifikace jsou pro zaméstnance osvobozena od dané z pfijmu (v tomto pfipadé
jen uhrada kurzovného zaméstnavatelem za zaméstnance). Veskeré predlozené doklady
musi byt vystaveny na FNOL.

Radné vypInény formulaf Fm-MP-P003-02-VYUCT-001 Specializaéni vzdélavani a AKK —
vyuctovani souvisejicich nakladi a doklady nezbytné pro proplaceni vySe uvedenych
nakladl souvisejicich se specializanim vzdélavanim lékara, zubnich Iékaft a farmaceutl je
nutno dolozit referentce OVLZ nejpozdéji do 10 pracovnich dnl po jejich vynalozeni.
Prokazana a zaméstnavatelem odsouhlasena penézita plnéni budou zaméstnanci
proplacena spolu s platem po zajisténi pfislusnych zakonnych odvodu v mésici nasledujicim
po jejich vyuctovani, pfipadné v dalsim kalendafnim mésici, bude-li fadné vyuctovani
nakladl doloZzeno zaméstnavateli méné nez 10 dni pfed koncem pfislusného kalendarniho
mésice.
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3.6
3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.7
3.71

3.8
3.8.1

4.1

4.2

4.3

Vystupy a evidence celozivotniho vzdélavani

Vystupem odborného vzdélavani je diplom o specializaci, certifikdt o absolvovani
certifikovaného kurzu, doklad o zavérecné zkouSce AKK, diplom o ukon&eni VS studia, atd.

Zaméstnanec je povinen informovat vedouciho zaméstnance pracovisté a neprodlené
predlozit kopii diplomu o specializaci, certifikatu o absolvovani CK, dokladu o zavérec¢né
zkousce AKK, atd. referentce OVLZ PEU.

Vystupem odborného kurzu, Skoleni, staze, seminaie, workshopy, konference, kongresy
konané vCR i mimo CR je pisemné potvrzeni o ucasti, toto potvrzeni predklada
zameéstnanec pouze pfislusnému vedoucimu zaméstnanci.

PEU zajisti vioZzeni (idajtl o specializaci, o absolvovani AKK, VS studia apod. do personalniho
pocitaCového programu a zalozeni do osobniho spisu zaméstnance.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nestanovuje zadné specifické odpovédnosti a pravomoci.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

v

Zakon ¢&. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpusobilosti a
specializované zpUsobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho |ékafe a
farmaceuta, v platném znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpUsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani a k vykonu ¢&innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péCe a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni

Platné vzdélavaci programy pro obory specializaCniho vzdélavani, certifikované kurzy a
akreditované kvalifikaCni kurzy.

Dokumenty FNOL

Rd-001 Organizaéni fad FNOL

Rd-002 Pracovni fad

Sm-P003 Motivacni hodnoceni a odborné vzdélavani zaméstnancti FNOL
Sm-P009 Cestovni nahrady

Fm-P003-PLANVZ-001 Plan odborného vzdélavani

Vystavené dokumenty
Fm-MP-P003-02-EDUKA-001 Edukacni list zaméstnance

Fm-MP-P003-02-STUDIUM-001 Zadost o studium na naklady organizace zvy$ovani
kvalifikace

Fm-MP-P003-02-STUDIUM-002 Zadost o studium na naklady organizace prohlubovani
kvalifikace

Fm-MP-P003-02-VYUCT-001 SpecializaCni vzdélavani a AKK — vyuctovani souvisejicich
nakladu

Fm-MP-P003-02-VZDEL-001 Zadost o staz v ramci FNOL
Fm-MP-P003-02-SKOLENI-001 Zaznam o odborném seminafi, Skoleni, internim vycviku
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Verze 2
Odborné vzdélavani zaméstnanct FNOL

(Metodicky pokyn &. MP-P003-02, 4. vydani ze dne 5. 5. 2023)

5.1

5.1.1
5.1.2
5.1.3

5.2

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva uc&innosti dnem 4. 8. 2023.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 4. vydani, verze 1.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zdznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou.
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