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UVODNIi USTANOVENI
Uéel

Ugelem metodického pokynu je specifikace prab&hu adaptaéniho procesu pro lékarské

zdravotnické pracovniky a farmaceuty dle zakona &. 95/2004 Sb. v platném znéni, VS
nelékare dle zakona €. 96/2004 Sb., v platném znéni a jeho obsah zohlednuje

- zpUsobilost k vykonu zdravotnického povolani bez odborného dohledu,
- zpusobilost k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dozorem nebo odbornym

dohledem nebo pfimym vedenim.
Zavaznost

Metodicky pokyn je zavazny pro vedouci zaméstnance zdravotnickych pracovist a Lekarny
FNOL a dale pro Iékafe, zubni |ékafe, farmaceuty a VS nelékare, ktefi nastoupili do FNOL
nebo byli pfevedeni na nové pracovisté v ramci FNOL.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
IT Informacni technologie

KPR Kardiopulmonalni resuscitace
oG Odborny garant

ON Organizacni norma

PEU Personalni usek

uIT Usek informaénich technologii
ZdP Zdravotnické pracovisté
Definice

Lékar, zubni Iékar, farmaceut — zdravotni¢ti pracovnici ur¢eni zakonem ¢. 95/2004 Sb.,
v platném znéni (dale jen IékaF, farmaceut).

VS nelékar — zdravotniéti pracovnici uréeni zakonem &. 96/2004 Sb., v platném znéni.

Novy lékaf, zubni lIékaF, farmaceut — pracovnik, ktery je zpusobily k vykonu povolani
zdravotnického pracovnika, ktery doposud nepracoval ve FNOL nebo byl pfefazen na nové
pracovisté v ramci FNOL, jehoz charakter prace se vyrazné liSi od plvodniho. Pracuje dle
zakona 95/2004 Sb., v platném znéni bez odborného dohledu nebo pod odbornym
dozorem nebo odbornym dohledem.

Novy VS nelékar - pracovnik, ktery je zpusobily k vykonu povolani zdravotnického
pracovnika, ktery doposud nepracoval ve FNOL nebo byl pfefazen na nové pracovisté v
ramci FNOL, jehoz charakter prace se vyrazné liSi od plavodniho. Pracuje dle zakona
96/2004 Sb., v platném znéni bez odborného dohledu nebo pod odbornym dohledem nebo
pfimym vedenim.
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Klicovy uzivatel IT sluzby — zaméstnanec pracovisté, ktery v adaptacnim procesu
seznamuje nové zaméstnance s informacnimi systémy na pracovisti nutnymi pro provoz
pracovisté. Tvofi komunikaéni rozhrani mezi zaméstnanci UIT a uzivateli.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.
VLASTNI TEXT

Rozsah a délka adaptacniho procesu

ZaSkolovani jsou:

- lékafi absolventi s odbornou zplsobilosti nastupujici po ukonCeni studia Ci bez
predchozich pracovnich zkuSenosti v CR,

- lékafi s odbornou zpUsobilosti pfestupujici z jiné nemocnice,

- lékafri se specializovanou zpusobilosti pfestupujici z jiné nemocnice,

- lékafi s odbornou zpUsobilosti prestupuijici z jiného pracovisté FNOL,

- lékafri se specializovanou zpusobilosti pfestupujici z jiného pracovisté FNOL.

Za8kolovani jsou:

- farmaceuti absolventi s odbornou zpusobilosti nastupujici na prvni pracovisté FNOL,
- farmaceuti bez specializované zpUsobilosti pfestupujici z jiné Iékarny,

- farmaceuti se specializovanou zpUsobilosti pfestupujici z jiné Iékarny,

- farmaceuti bez specializované zpusobilosti pfestupujici z jiného pracovisté FNOL,

- farmaceuti se specializovanou zpusobilosti pfestupujici z jiného pracovisté FNOL.

Za8kolovani jsou:

- VS nelékaii absolventi s odbornou zpUsobilosti nastupuijici na prvni pracovisté FNOL,

- VS nelékafi s odbornou zplsobilosti prestupuijici z jiné nemocnice,

- VS nelékaii se specializovanou zplisobilosti pfestupuijici z jiné nemocnice,

- VS nelékaii s odbornou zpUsobilosti pfestupuijici z jiného pracovisté FNOL,

- VS nelékaii se specializovanou zptisobilosti pfestupuijici z jiného pracovisté FNOL.
Dobu trvani adaptaéniho procesu ur€uje vedouci zameéstnanec ZdP nebo lékarny v souladu
se smérnici €. Sm-P010 Adaptacni proces.

Priibéh adaptacniho procesu

Bezprostfedn& po nastupu na pracovisté absolvuje novy lékaf, farmaceut, VS nelékaf
s vedoucim zaméstnancem pracovisté (nebo jeho zastupcem) pohovor, v némz mu vedouci
zaméstnanec pracovisté urci, které prace bude vykonavat a takto vymezi ramcové oblasti,
v nichz musi byt v ramci adapta¢niho procesu zaskolen. Sou¢asné nového zaméstnance
seznami s obsahem pracovni napiné.

Vedouci zaméstnanec pracovisté pfeda novému Iékafi, farmaceutovi, VS8 nelékafi formular

Fm-MP-P010-01-IPLZF-001 Individualni plan za8koleni Iékafe, zubniho Iékafre,

farmaceuta,VS nelékare ve kterém mu stanovi rozsah a délku zaskoleni. Formulare

vztahujici se k tomuto metodickému pokynu jsou uvedeny v kapitole 4.3.

Soucasné mu urci:

- zaméstnance, pod jejichz dohledem absolvuje lékaF, farmaceut, VS nelékar adaptaéni
proces na pracovisti,

- u lékare s odbornou zpuUsobilosti urci Iékare se specializovanou zpUsobilosti, pod jehoz
dozorem nebo dohledem bude novy Iékaf pracovat,
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- u farmaceuta bez specializované zpusobilosti uréi farmaceuta se specializovanou
zpusobilosti, pod jehoz dohledem bude farmaceut pracovat,

- u VS nelékafre s odbornou zpusobilosti uréi VS nelékafe se specializovanou
zpusobilosti, pod jehoz dohledem, pfipadné pfimym vedenim po dobu prvnich 6
mésict, bude VS nelékaF pracovat.

Zaméstnanci, pod jejichz dohledem absolvuje novy lékaf, farmaceut, VS nelékaf adaptaéni

proces na pracovisti, jej seznami s provozem pracovist€é a postupné stvrzuji svym

podpisem absolvovani jednotlivych oblasti zaskoleni. Seznamovani s jednotlivymi oblastmi

stvrzuje rovnéz novy lékaf, farmaceut postupné po zaskoleni svym podpisem na formulafi
Fm-MP-P010-01-IPLZF-001.

V prubéhu adapta¢niho procesu ma zaméstnanec v adaptacnim procesu formulaf Fm-MP-
P010-01-IPLZF-001 ulozen u sebe.

Za proskoleni nového lékare, farmaceuta, VS nelékafe v informaénich systémech nutnych
pro praci zodpovida UIT. Zaznam o zaskoleni je ve formulafi Fm-MP-P010-01-IPLZF-001,
¢ast ,Proskoleni v informacnich systémech nutnych pro praci, kdy uzivatelsky pfistup
vytvari klicovy uzivatel®.

Ukonéeni adaptaéniho procesu

Po absolvovani adaptaéniho procesu na pracovisti predlozi lékaF, farmaceut, VS nelékar
vyplnény formulaf Fm-MP-P010-01-IPLZF-001 svému vedoucimu zaméstnanci.

S vedoucim zaméstnancem pracovisté a eventualné s dalSimi jim pfizvanymi zaméstnanci,
pod jejichz dohledem absolvoval |ékaf, farmaceut, VS nelékaF adaptaéni proces na
pracovidti, absolvuje ékaf, farmaceut, VS nelékaf zavéreény pohovor, v némz vedouci
zaméstnanec pracovisté namatkové provéiuje znalosti lékare, farmaceuta, VS nelékare
nové nabyté v pribéhu adaptacéniho procesu.

O zavérecném pohovoru provede zaznam do formulafe Fm-MP-P010-01-IPLZF-001 v ¢asti
,Hodnoceni pracovnika po ukonéeni adapta¢niho procesu®.

Vystup adaptaéniho procesu

Vedouci zaméstnanec je povinen po ukonéeni adaptaéniho procesu lékafe, farmaceuta, VS
nelékare odeslat formulai Fm-MP-P010-01-IPLZF-001 v pisemné formé referentce PEU
k evidenci a zalozeni do osobniho spisu zaméstnance.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Zakon €. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpUsobilosti a
specializované zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho I1ékafe a
farmaceuta, v platném znéni

Zakon ¢&. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpusobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani a k vykonu ¢&innosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péfe a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (zakon o nelékarskych
zdravotnickych povolanich), v platném znéni
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Dokumenty FNOL

Rd-001 Organizaéni Fad FNOL

Rd-002 Pracovni fad

Sm-P010 Adaptacni proces

Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem

Provozni fady jednotlivych ZdP
Fm-Rd-002-NAPLN-001 Pracovni naplri

Vystavené dokumenty

Fm-MP-P010-01-IPLZF-001 Individualni plan zaskoleni Iékafe, zubniho Iékafe, farmaceuta,
VS nelékare

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva u&innosti dnem 12. 3. 2024.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 3. vydani ze dne 1. 5. 2023.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede OG
do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.
Prilohy
Nejsou.
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