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2.1

UVODNIi USTANOVENI

Ucel

Tato smérnice stanovuje zasady a podminky, za kterych mohou zaméstnanci jinych
subjektl absolvovat odborné staze ve Fakultni nemocnici Olomouc. Smérnice rovnéz
upravuje podminky realizaci odbornych stazi na akreditovanych pracovistich Fakultni
nemocnice Olomouc v souladu se zakony &. 95/2004 Sb. a &. 96/2004 Sb. Smérnice
stanovuje zasady a podminky vykonu odbornych praxi studentl stfednich $kol, vy$Sich
odbornych skol a vysokych Skol ve Fakultni nemocnici Olomouc.

Touto smérnici nejsou dotéena ustanoveni ramcovych smluv o poskytovani
pregradualniho vzdélavani studentd.

Zavaznost

Tato smérnice je zavazna pro vedouci zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc,
Skolitele a referentky OVLZ spolupracujici pfi zajiStovani odbornych stazi na
akreditovanych pracovistich, odbornych stazi, Skolicich mist, intenzivnich kurz( a
odbornych praxi.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici €. Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Pouzité zkratky

BOZP a PO Bezpecfnost a ochrana zdravi pfi praci a pozarni ochrany
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

LP LéCebna péce

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
NLZP Nelékafsky zdravotnicky pracovnik

NS Nakladové stfedisko

NZdP Nezdravotnické pracovisté

OEC Oddéleni ekonomickych &innosti

OFI Oddéleni financi

oG Odborny garant

ON Organizacni norma

OOPP Osobni ochranné pracovni prostiedky
OovLz Oddéleni profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroju
PEU Personalni usek

sS StiedoSkolské vzdélani, resp. stfedni Skola
Sz$ Stfedni zdravotnicka $kola

THP Technicko-hospodarsky pracovnik

vos Vy$si odborna $kola

VOoSz Vy$si odborna $kola zdravotnicka

VS Vysoko8kolské vzdélani, resp. vysoka Skola
ZdP Zdravotnické pracovisté
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Definice

Odborna staz na akreditovaném pracovisti

Pobyt zaméstnance jiného subjektu na ZdP FNOL, které ziskalo akreditaci MZ CR
k realizaci specializacniho vzdélavani lékaru, zubnich Iékarl, farmaceutd a nelékafskych
zdravotnickych povolani.

Odborna staz

Pobyt zaméstnance jiného subjektu na ZdP/NZdP FNOL za ucelem ziskani Ci prohloubeni
odbornych znalosti a dovednosti v jinych pfipadech nez uvedenych v bodé 2.2.1.

Skolici misto

Je typem odborné staze. Umozniuje individualni Skoleni stazisty formou praktického Skoleni
v urcité pracovni metodé (pfip. metodach).

Odborna praxe

Slouzi k upeviiovani a rozsifovani védomosti i dovednosti ziskanych studiem na zakladé
prace studenta na odpovidajicim pracovisti FNOL.

Stazista

Zameéstnanec jiného subjektu, ktery vykonava ve FNOL odbornou staz.

Student

Student S8, SZS, VOS, VOSZ nebo VS, ktery vykonava ve FNOL odbornou praxi.

Odborné funkce

Skolitel

Odborné zpusobily zaméstnanec FNOL, ktery je zodpovédny za odborné vedeni, sdileni
védomosti a dovednosti a kontrolu stazisty nebo studenta na pracovisti FNOL. Skolitelem
muze byt |ékaf, zubni I€kafF, farmaceut nebo THP.

VLASTNI TEXT

Odborna staz

Zadost o vykonani odborné staze stazistd je podavana na PEU po piedchozi domluvé
stazisty s vedenim pracovisté FNOL, na kterém bude staZ vykonavana. Zadost musi byt
podana pisemné na formulafi PfihlaSska na odbornou staz (Fm-P001-PRIHL-002),
nejpozdéji 14 pracovnich dnu pred zacatkem staze.

Zadost zpracuje referentka OVLZ. StaZista i vedeni pracovisté FNOL, na kterém bude
staz probihat, jsou pisemné informovani o schvaleni staze a dalSich podminkach.

Formulaf PFihlaska na odbornou staz (Fm-P001-PRIHL-002) a Cenik poplatk( odbornych
stazi, praxi a Skoleni ve FNOL je k dispozici na webovych strankach FNOL a u referentek
OVLZ na PEU.

Délka odborné staze

Délka odborné staze je dana pozadavky a typem staze v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a vzdélavacimi programy jednotlivych oboru.

Smlouva o umoznéni absolvovani staze

Odborné staze presahujici délku péti pracovnich dnl jsou ve FNOL realizovany
uzavienim Smlouvy o umoznéni absolvovani staze (Fm-P001-SMLOUVA-002, dale jen
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3.5
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smlouva). V pfipadé kratkodobé staze (do 5ti pracovnich dnud) je vystaveno pouze
Povoleni odborné staze.

Smlouva je uzaviena v souladu s ustanovenim § 1746 odst. 2 zakona &. 89/2012 Sb.,
ob&anského zakonku, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Smlouvu pfipravuje referentka OVLZ
ve tfech vyhotovenich. Kazda ze zainteresovanych stran (FNOL, zaméstnavatel a
stazista) obdrzi po podpisu smlouvy jedno vyhotoveni.

Je-li smlouva uzaviena mezi FNOL a staZistou (tzv. individualni staz), je stazista povinen
doloZit kopii pojisténi odpovédnosti za Skody v ob&anském Zivoté. Po podpisu smlouvy
obdrzi jedno vyhotoveni FNOL a staZzista.

Odborna staz na akreditovaném pracovisti

Zadost o vykonani odborné staze stazistd na akreditovaném pracovisti je podavana na
PEU po pfedchozi domluvé stazisty s vedenim akreditovaného pracovisté FNOL, na
kterém bude staZ vykonavana. Zadost musi byt podana pisemné na formulafi PFihlaska
na odbornou staz (Fm-P001-PRIHL-002), nejpozdéji 14 pracovnich dnu pfed zacatkem
staze.

Zadost zpracuije referentka OVLZ. Stazista i vedeni akreditovaného pracovisté FNOL, na
kterém bude staz probihat, jsou pisemné informovani o schvaleni staze a dalSich
podminkach.

FormulaF PFihlaska na odbornou staz (Fm-P001-PRIHL-002) a Cenik poplatki odbornych
stazi, praxi a Skoleni ve FNOL je k dispozici na webovych strankach FNOL a u referentek
OVLZ na PEU.

V pfipadé, Ze staz na akreditovaném pracovisti, ktera byla jiZ schvalena a administrativné
vyfizena se neuskutecni, je vedeni pracovisté povinno neprodlené informovat referentku
OVLZ o této skutenosti.

Odborné staze cizich statnich prislusnika

Odborné staze cizich statnich pfislusniki ve FNOL mohou byt realizovany za
nasledujicich podminek:
a) statni prislusnici ¢lenskych statl EU

— v pfipadé kratkodobych stazi (max. do 8 tydnG): MZ CR vyda na zakladé dokladu,
které prokazuji pozvani stazZisty, povoleni k vykonu zdravotnického povolani
formou dopisu, ktery slouzi jako pfiloha pfihlasky na odbornou staz. Vyplyva ze
sektorovych smérnic EU, které se tykaji uznavani odbornych kvalifikaci.

— v pfipadé dlouhodobé staze (nad 8 tydn( trvani): zaméstnavatel stazisty v CR
podpisem Smlouvy o umoznéni absolvovani staze (Fm-P001-SMLOUVA-002)
garantuje, ze staZista je odborné zpusobily vykonavat povolani Iékafe na uzemi
CR (jako tzv. usazena osoba) a ma tudiz vystaveno MZ CR Rozhodnuti o uznani
zpusobilosti k vykonu pfislusného zdravotnického povolani.

b) statni pfisluSnici mimo Clenské staty EU

— postupuje se vyhradné dle § 36 pism. c) zakona &. 95/2004 Sb., MZ CR vyda
povoleni k vykonu zdravotnického povolani na uzemi CR na dobu urgitou
s vymezenim ¢&innosti, které Ize v ramci tohoto povoleni vykonavat, cizim statnim
pFislugnikim, ktefi jsou do CR zvani nabyvat odborné a praktické zkuSenosti a
dovednosti formou stazi a vyménnych praxi, pokud jsou drziteli nostrifikace
vzdélani a prokazi schopnost odborné se vyjadfovat a komunikovat v ¢eském
jazyce.

Jedinou vyjimkou jsou kratkodobé odborné staze a stdZze uskutecnéné prostfednictvim
Statniho Ustavu pro jadernou bezpecnost Praha, kdy za staZisty odpovida zminéna
instituce.
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Pridéleni Skolitele - staz
Kazdému stazistovi je na pracovisti FNOL pfidélen Skolitel.

Vybér a pfidéleni Skolitele provadi zastupce pfednosty nebo primaife pro LP, vedouci
NLZP, vedouci usekl, utvarli, odborli nebo oddéleni s ohledem na typ staze a odborné,
pedagogické a osobnostni pfedpoklady Skolitele.

Povinnosti Skolitele:
a) odborny dohled nad stazistou,

b) pfidélovani ukoll a kontrola jejich plnéni,

c) kontrola dodrzovani pravnich a ostatnich pfedpisu k zajisténi BOZP a PO,
d) vydani potvrzeni o vykonané stazi,

e) zajisténi oznaceni stazisty jmenovkou FNOL.

Ubytovani a stravovani stazistt

Ubytovani stazistd zabezpecuje referentka OEC ve spolupraci s referentem OVLZ. Cena
za ubytovani je stanovena v ceniku - Ceny za ubytovani pro Ustavni ubytovny FNOL,
ktery je k dispozici na Altus Portale a u referenta OEC.

Stravovani stazistl je umoznéno v Provozu stravovani — zavodni jidelné FNOL. Na
stazisty se nevztahuje pfispévek FKSP na zavodni stravovani.

Oblast BOZP - staz

StaZista je prosSkolen v oblasti BOZP a PO v souladu s metodickym pokynem ¢. MP-
K002-03 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci — vychova a vzdélavani.

Stazista musi byt vybaven pfisluSnym pracovnim odévem a obuvi. Poskytovani ostatnich
OOPP je upraveno v metodickém pokynu ¢. MP-K002-01 Osobni ochranné pracovni
prostfedky, myci, Cistici a dezinfek&ni prostfedky.

Poplatky za odborné staze

Poplatky za odborné staze jsou stanoveny cenikem poplatkll odbornych stazi, praxi a
Skoleni ve FNOL. Cenik je k dispozici na webovych strankach FNOL, Altus Portale a u
referentky OVLZ.

Poplatky jsou uctovany ve prospéch pracovisté, na kterém staz probihala (na konkrétni
NS).

Uhrada poplatku za staz je provadéna bezhotovostnim prevodem na bé&zny tget FNOL na
zakladé faktury, kdy variabilni symbol = €islo faktury.

Podklad k vystaveni faktury pfipravi pro OFI referentka OVLZ bezprostifedné po ukon&eni
staze v souladu s platnou legislativou.

30 % z uhrazeného poplatku za staz (bez DPH, resp. po odecteni odvodu na zdravotni a
socialni pojisténi) mdze byt na zakladé rozhodnuti pfednosty Kkliniky / primare
samostatného oddéleni pouZito na:

- odménu Skolitele nebo

- Uhradu nakladd na vzdélavani pracovniku ZdP.

Pokud bude vyplacena odména Skoliteli a na realizaci staze se podili vice Skolitelt, bude
vy$e uvedena odména rozdélena mezi vSechny Skolitele.

Nakladani s prostiedky dle bodu 3.9.5 se déje na zakladé pisemné Zzadosti vedeni

pracovisté (kliniky/samostatného oddéleni), kdy musi byt uvedeno:

- v pripadé vyplaty odmény - jméno (jména) Skolitele (Skoliteld) a navrhovana vyse
odmeény (odmeén),
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- v pripadé uhrady nakladl na vzdélavani popis vzdélavaci akce a navrhovana ¢astka

k Ghrad&. Zadost se zasila na OFI, které potvrdi, Ze platba za staz byla pfipséana na
Uucet FNOL a vycisli pfesnou ¢astku k vyplaté odmény, resp. uhradé nakladd na
vzdélavani. Poté OFI postoupi zadost na PEU. Pouziti finanénich prostfedka musi byt
v souladu s vnitfnimi pravidly FNOL.

Reditel FNOL ¢&i personalni naméstek FNOL muze v odivodnénych pfipadech na navrh
vedouciho ZdP nebo vedouciho NZdP rozhodnout o bezplatné stazi, v pfipadé kladného
rozhodnuti vykonava Skolitel staz bez naroku na odménu.

Odborné staze prislusnikd Armady CR jsou bezplatné, v téchto pripadech vykonava
Skolitel staz bez naroku na odménu.

Odborné praxe studentt

Zadost o vykonani odborné praxe studentd SS, VOS a VS se podavaji na PEU po
pfedchozi domluvé studenta s vedoucim zaméstnancem pracovisté FNOL, na némz bude
praxe vykonavana.

Zadost musi byt podana na PEU referentce OVLZ pisemné& na formulafi Pfihladka na
odbornou praxi studentll (Fm-P001-PRIHL-001), nejpozdéji 14 pracovnich dnu pred
zaCatkem staze.

Zadost zpracuje referentka OVLZ. Student i vedeni pracovis§té FNOL, na kterém bude
praxe probihat, jsou pisemné informovani o schvaleni praxe.

Nedilnou soucasti této pfihlasky je Smlouva o zajisténi odborné praxe studentu
(Fm-P001-SMLOUVA-001, dale jen smlouva) Smlouvu pfipravuje referentka OVLZ ve
tfech vyhotovenich. Kazda ze zainteresovanych stran (FNOL, Skola a student) obdrzi po
podpisu smlouvy jedno vyhotoveni.

Smlouva o zajisténi odborné praxe studentd (Fm-P001-SMLOUVA-001) se netyka
studentl skol, se kterymi ma FNOL uzavienou ramcovou smlouvu o zajisténi odborné
praxe studentd.

Formulaf PrfihlaSka na odbornou praxi studentd (Fm-P001-PRIHL-001), Smlouva o
zajisténi odborné praxe studentu (Fm-P001-SMLOUVA-001) a Cenik poplatki odbornych
stazi, praxi a Skoleni ve FNOL je k dispozici na webovych strankach FNOL a u referentek
OvLZ.

Je-li smlouva uzaviena mezi FNOL a studentem (tzv. individualni praxe), je student
povinen dolozit kopii pojisténi odpovédnosti za Skody v obanském zivoté. Po podpisu
smlouvy obdrzi jedno vyhotoveni FNOL a jedno student.

Délka odborné praxe

Délka odborné praxe je dana pozadavky daného studijniho oboru.

Pridéleni Skolitele — odborna praxe
Kazdému studentovi je na pracovisti FNOL pfidélen Skolitel.

Vybér a pfidéleni Skolitele provadi vedouci NLZP, vedouci Usekl, utvar(i, odbord nebo
oddéleni s ohledem na typ odborné praxe.

Povinnosti Skolitele:

a) odborny dohled nad studentem,

b) pfidélovani ukoll a kontrola jejich plnéni,

c) kontrola dodrzovani pravnich a ostatnich pfedpisu k zajisténi BOZP a PO,

d) vydani potvrzeni o vykonané praxi,

e) zajisténi oznaceni studenta jmenovkou FNOL.
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Oblast BOZP - odborna praxe

Student je proSkolen voblasti BOZP a PO vsouladu s metodickym pokynem ¢.
MP-K002-03 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci — vychova a vzdélavani.

Poskytovani ostatnich OOPP je upraveno v metodickém pokynu €. MP-K002-01 Osobni
ochranné pracovni prostfedky, myci, Cistici a desinfekéni prostfedky. Pracovni odév a
obuv si student zajistuje sam.

Poplatky za odborné praxe

Poplatky za odborné praxe jsou stanoveny cenikem poplatkii odbornych stazi, praxi a
Skoleni ve FNOL Cenik je k dispozici na webovych strankach FNOL, Altus Portale a u
referentky OVLZ.

Poplatky jsou u¢tovany ve prospéch pracovisté, na kterém praxe probihala (na konkrétni
NS).

Uhrada poplatku za praxe je provadé&na bezhotovostnim pfevodem na bé&zny uget FNOL
na zakladé faktury, kdy variabilni symbol = €islo faktury.

Podklad k vystaveni faktury pfipravi pro OFI referentka OVLZ bezprostiedné po ukonceni
praxe, v souladu s platnou legislativou.

30 % z uhrazeného poplatku za praxi (bez DPH, resp. po odecteni odvodu na zdravotni a
socialni pojisténi) maze byt na zakladé rozhodnuti prednosty kliniky / primare
samostatného oddéleni pouzito na:

- odménu Skolitele nebo

- Uhradu nakladl na vzdélavani pracovnikua ZdP.

Pokud bude vyplacena odména Skoliteli a na realizaci praxe se podili vice Skolitelt, bude
vySe uvedena odména rozdélena mezi vSechny Skolitele.

Nakladani s prostifedky dle bodu 3.14.5. se déje na zakladé pisemné Zadosti vedeni

pracovisté (kliniky/samostatného oddéleni), kdy musi byt uvedeno:

- v pfipadé vyplaty odmény - jméno (jména) skolitele (Skolitelt) a navrhovana vyse
odmény (odmén),

- v pfipadé uhrady nakladd na vzdélavani popis vzdélavaci akce a navrhovana Castka
k Ghrad&. Zadost se zasila na OFI, které potvrdi, Ze platba za praxi byla pfipsana na
ucet FNOL a vyCisli pfesnou ¢astku k vyplaté odmény, resp. uhradé nakladu na
vzdélavani. Poté OFI postoupi zadost na PEU. Pouziti finan¢nich prostfedkd musi byt
v souladu s vnitfnimi pravidly FNOL.

Poplatky za odborné praxe se netykaji studentl Skol, se kterymi ma FNOL uzavienou
ramcovou smlouvu o zajisténi odborné praxe studentl, v téchto pfipadech vykonava
Skolitel praxi bez naroku na odménu.

Reditel FNOL nebo personalni naméstek mlze v oddvodnénych pfipadech na navrh
vedouciho ZdP nebo vedouciho NZdP rozhodnout o bezplatné praxi, v pfipadé kladného
rozhodnuti vykonava Skolitel praxi bez naroku na odménu.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nema dalSi odborné garanty.
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5.1.1
5.1.2
5.1.3

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi arovné
Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni

Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik v platném znéni

Zakon ¢. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zpusobilosti
a specializované zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani Iékafe, zubniho lékare
a farmaceuta v platném znéni

Zakon €. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zpuUsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani a k vykonu cCinnosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péfe a o zméné nékterych souvisejicich zakonld (zakon o nelékafskych
zdravotnickych povolanich) v platném znéni

Vzdélavaci programy pro specializa¢ni vzdélavani Iékarl, zubnich Iékarl a farmaceut(
Vzdélavaci programy pro specializaéni vzdélavani nelékarskych zdravotnickych povolani

v

Zakon &. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na uzemi CR a o zméné& nékterych zakon(
v platném znéni Smérnice Evropského parlamentu a rady 2005/36/ES o uznavani
odbornych kvalifikaci

Dokumenty FNOL

Zfizovaci listina FNOL

Statut FNOL

Rd-001 Organizaéni fad

Rd-003 Provozni fad Fakultni nemocnice Olomouc

Rd-004-xx Provozni Fady ZdP

Sm-K002 Bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci

Sm-K003 Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany

MP-K002-01 Osobni ochranné pracovni prostfedky a myci, Cistici a dezinfekéni
prostfedky

MP-K002-03 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci - vychova a vzdélavani

Vystavené dokumenty

Fm-P001-PRIHL-001 Prihlaska na odbornou praxi studentu
Fm-P001-PRIHL-002 Pfihlaska na odbornou staz
Fm-P001-SMLOUVA-001  Smlouva o zaji$téni odborné praxe studentu
Fm-P001-SMLOUVA-002 Smlouva o umoznéni absolvovani staze
Fm-P001-VYPUJC-001 Smlouva o vypljcce (IK s certifikatem)
Fm-P001-VYPUJC-002 Smlouva o vypujcce (IK bez certifikatu)

ZAVERECNA USTANOVENI

Uginnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 27. 10. 2023.
Dnem ucinnosti se nahrazuje 7. vydani ze dne 1. 4. 2018.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulaife Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.
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(Smérnice ¢. Sm-P001, 8. vydani ze dne 27. 10. 2023)

5.1.4 Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

5.2 Prilohy
Nejsou.
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