Evidence dochazky a éerpani dovolené u zaméstnanct pracujicich na DPP/DPC
od 1.1.2025

Pro rok 2025 neni potfeba vytvéiet u zaméstnanct pracujicich na DPP a DPC, ktefi chodi do prace
nepravidelné/nahodile dlouhodoby plan. Dlouhodoby plan je nutné vytvotit pouze u DPP a DPC, ktefi
chodi do prace pravidelné. Pokud si nejste jisti, zda je u nékterého zameéstnance potreba dlouhodoby
plan vytvofit, kontaktujte svou referentku personalistiky a mezd.

Dochazku (smény do realného plénu) od 1.1.2025 zadavejte u zaméstnanctl pracujicich na DPP a DPC
standardné, minimalné 24 hodin pfed za¢atkem smény.

Dovolena

U zaméstnanct pracujicich na DPP a DPC vznikd od 1.1.2024 narok na dovolenou. Narok vznika, jakmile
zaméstnanec odpracuje 80 hodin a zaroven dohoda trva alespon 4 tydny.

e DPP/DPC pracujici pravidelné

U dohodarq, ktefi chodi do prace pravidelné, vznika narok na dovolenou obdobné jako u hlavniho
pracovniho poméru (tj. jakmile splni podminku naroku na dovolenou, ziskaji narok v rozsahu 5 tydnl
dovolené). Narok na dovolenou se muzZe kazdy mésic sniZzovat, pfipadné zvysovat, pokud zaméstnanec
odpracuje vice nebo méné hodin, ne? kolik ma naplanovano ve dlouhodobém planu. Cerpani dovolené
vychazi z dlouhodobého planu a je obdobou cerpani u hlavniho pracovniho pomeéru.

e DPP/DPC pracujici nepravidelné/nahodile

U dohodarq, ktefi chodi do prace nepravidelné, vznikd narok na dovolenou v rozsahu dle skutecné
odpracované doby (narok dovolené se tedy v pribéhu roku zvysuje).

Abychom mohli ¢erpat dovolenou, je nutné mit zadanou sménu/y ve dlouhodobém planu. Smény
zadame dle nasledujiciho postupu.

Postup:

1. Do redlného planu zaddme sménu/y na dny a v rozsahu, ve kterém chceme cerpat dovolenou.
Napft. pokud ma zaméstnanec narok na 12 hodin dovolené, zaddme mu do redlného planu
jednu dvanactihodinovou sménu na den, kdy bude dovolend ¢erpana.
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Tento postup je nutné provadét pouze v mésicich, kdy zaméstnanec pracujici na DPP/DPC &erpd
néjakou nepfitomnost (dovolenou, nemocenskou, ...). Pokud Zadnou nepfitomnost necerpd, neni
nutné smény do planu kopirovat.

POZOR: U zaméstnanct pracujicich na DPP se ¢erpani dovolené nezapoditava do povoleného limitu
300 hodin roéné. U zaméstnancl pracujicich na DPC naopak ano a roéni limit odpracovanych +
neodpracovanych hodin nesmi pfesahnout polovinu ro¢niho limitu hodin (saldo) pro cely tvazek.

POZOR: V pfipadé, Ze je vrealném planu jiz zadana dovolend a nasledné je pouzita funkce Kopie
skutecnosti do planu, dojde ke smazani smén ve dlouhodobém planu v dobé dovolené.



