Srovnavani planu dle skutec¢nosti od 1.1.2025

Od 1.1.2025 bude upravena funkce Srovnani planu dle skute¢nosti a nové nebude pouze presouvat
smény jiz zadané ve dlouhodobém planu, ale v ptipadé nutnosti, je bude i ménit dle redlného planu.

Proc€ srovnavat?

Dlouhodoby plan je plan pokryti pracovisté personalem, ktery nepocita s neptitomnostmi (dovolen3,
nemoc, oSetfovani ¢lena rodiny, pracovni cesta atd. a také nepocitd s prescasy). V realité k témto
nepritomnostem dochazi, a proto je nutné dlouhodoby plan poupravit (zpresnit), abychom pokryli
provoz pracovisté v poZadovaném mnoiZstvi a strukture persondlu. Abychom i po zpfesnéni byli
schopni naplnit pozadavek § 96 Zdkoniku prace a urcit, ktera sména je sménou a ktera pres¢asem, je
nutné plan srovnat. U srovnaného planu jednoduse urcime, Ze sména je planovanou sménou (ma svij
,obraz” ve dlouhodobém planu) nebo pres¢asem (ve dlouhodobém planu v ten den neni sména nebo
je sména kratsi).
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Dalsi divod pro srovnavani je redlnéjsi ¢erpani nahrad za nemoc, dovolenou apod., nez kdyz plan
srovnany neni.

Kdy srovnavat?

Ve FNOL probiha planovani na mésicni bazi. Zaméstnavatel by mél 14 dn( pred za¢atkem mésice
(pokud se nedomluvil se zaméstnanci jinak) vytvofit plan smén na nasledujici mésic a obeznamit s nim
zaméstnance. V tomto terminu by mél plan zadat do Shiftmaster (do redlného planu) a srovnat
(zpresnit) plvodné vytvoreny dlouhodoby plan dle skutecnosti.

Druhé srovndani musi probéhnout na konci mésice, kdy je do Shiftmasteru zadana skute¢na dochdazka
(dle reality probéhlého mésice).

Jak srovnavat?

V Shiftmasteru je dostupna zalozka Srovndni planu podle skutecnosti, pomoci které je mozné srovnat
plan u kazdého zaméstnance samostatné. Pro srovnani je nutné kliknout na tlaéitko Srovndni pldnu
podle skutecnosti, systém vytvori navrh zpresnéného dlouhodobého planu a pokud jsme s navrhem
spokojeni, potvrdime ho tladitkem UloZit ndvrh.
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Srovnavat Ize i hromadné, a to kliknutim na tlacitko Naplnéni pldnu a volbu Srovndni pldnu podle
skutecnosti — vybér zaméstnanci.
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Kopie loniského rozloZeni smén pro viechny zaméstnance H

Kopie loniského planu pro aktudlniho zaméstnance-Hanackova Jana Magr.
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V okné, které se otevie jsou vsichni zaméstnanci, u kterych lze srovnavat (u jednosménného
rovnomeérné rozvrzeného rezimu se realny plan nesrovnava). Ve sloupci Vybér Ize zménit zatrZeni a
nékterého ze zaméstnancl nesrovnavat. Ve sloupci Varianta, musi byt zvolena varianta srovnani. Od
1.1.2025 budeme poutzivat variantu D. Pokud neni varianta vyplnéna, je potfeba ji doplnit.

&2 Vyber - m| 4
Wb W arianta Odh. ~
[ nahradit ze skt , upravit zményg
[ 2 [ nahradit ze shut., upravit zméng
D nakradit ze skut., upravit smény
D nakradit ze skt upravit smény
[ nakradit ze skut . upravit sményg
[ nahradit ze skt , upravit zményg
[ nahradit ze shut., upravit zméng
]
£ >
() Uit X Zaviit

= ™ TS T AE T TT AT T AL T T HEd TTAE T TT AT T AT T AL 4 T T AT TIAC T T AT T AE T

Kliknutim na tlacitko UlozZit dojde k automatickému srovnani planu dle skutecnosti u vSech vybranych
zaméstnancl. Béhem srovndvani se objevi okno Logovani priibéhu operaci, kde se mlZe zobrazit
upozornéni, nebo chybova hlaska. Doporucujeme ho proto sledovat.
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(G) 05122024 16:56:00:099 : G7ET1/0> smazéni smény, dne 27.12.2024 id 2128745 A
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Co se srovhanim stane?

Srovnavac si pamatuje pocet hodin (saldo) zadané v plvodnim dlouhodobém planu a navrhuje do
nového planu tolik sluzeb (zadanych v redlném planu), aby bylo saldo nového dlouhodobého planu
stejné.

Srovnavac od 1.1.2025 ne jenom piesouva polohu smén, ale mize i ménit strukturu (typ) smény (napft.
denni sménu mlze zaménit za nocni, nebo za Uplné jinou sménu, pokud tato byla pouZita v redlném
planu).

Po srovnani je pak jasné vidét, kterd sména je planovanou sménou a ktera pres¢asem.
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Specifika az 24-hodinovych smén (smén delsich jak 12 hodin):

Pokud je 24-hodinovy vykon prace odpracovany ve vsedni den v redlném planu zadany jako:

- jedna 24-hodinovd sména, srovnava¢ do dlouhodobého planu vétSinou navrhne 24-
hodinovou sménu a zaméstnanec bude mit ndrok na priplatek za 13. a dalSi hodinu
odpracovanou ve sméné ve vysi 20 % z primérného vydélku. Pfipadna pres¢asovd prace
vznikne v jinych dnech (vétSinou v 8 hodinovych vsednich sméndch, kde pfiplatek ¢ini 25 %
pramérného vydélku).

- 2 na sebe navazujici smény (napft. denni 12 hodinova sména a noc¢ni 12 hodinova sména),
srovnavac do dlouhodobého planu nenavrhne 24 hodinovou sménu, ale pouze 12 hodinovou
sménu. Z 24 hodin bude 12 hodin sména a 12 hodin pfescas, zaméstnanec nebude mit narok
na priplatek za 13. a dals$i hodinu (20 % z primérného vydélku), ale bude mit narok na pfiplatek
za prescas (vsedni ve vysi 25 % pramérného vydélku).

Pokud je 24-hodinovy vykon prace odpracovany o vikendu v redlném planu zadany jako:

- jedna 24-hodinovd sména, srovnava¢ do dlouhodobého planu vétSinou navrhne 24-
hodinovou sménu a zaméstnanec bude mit narok na priplatek za 13. a dalsi hodinu

odpracovanou ve sméné ve vysi 20 % z primérného vydélku. Pfipadna pres¢asovd prace




vznikne v jinych dnech (vétSinou v 8 hodinovych viednich sménach, kde priplatek ¢ini 25%
pramérného vydélku).

- 2 na sebe navazujici smény (napf. denni 12 hodinova sména a nocni 12 hodinova sména),
srovnavac do dlouhodobého pldnu nenavrhne 24 hodinovou sménu, ale pouze 12 hodinovou
sménu. Z 24 hodin bude 12 hodin sména a 12 hodin prescas, zaméstnanec nebude mit narok
na priplatek za 13. a dalsi hodinu (20 % z primérného vydélku), ale bude mit narok na pfiplatek
za prescas (vikendovy ve vysi 50 % pramérného vydélku).



