Vytvareni dlouhodobého planu u jednosménného rovhomérné
rozvrzeného provozu

Ktomu, abychom naplanovali jednoduse dlouhodoby plan u jednosménného rovnomérné
rozvrzeného provozu, vyuzZijeme schémata (schéma si mliZeme predstavit jako vzorovy tyden, ktery
nasledné nakopirujeme pro cely rok). Néktera schémata jsou jiz v systému pfipravena a je mozné je
pouzit (seznam na konci dokumentu), néktera specificka si uzivatel bude muset vytvofit sam.

Jak vytvorit schéma?

Pokud pottfebujeme vytvofit nové schéma zvolime v Planovani nabidku Definice — Schémata.
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Logovani operaci

Pro vytvoreni nového schématu klikneme na tlacitko + (pfidat). Nasledné zvolime Nazev schématu
(pole Popis schématu) a Cislo pracovisté, které se automaticky predvyplini. Ostatni idaje neménime,
pocet tydnu ve schématu nechdme 1 a do pole Uréeno pro tydenni fond napiSeme 40, pokud tvofime
schéma pro zaméstnance s Uvazkem 1,0, nebo cislo odpovidajici tvazku, pokud tvofime schéma pro
zaméstnance s nizsim Uvazkem (pak je to 40 x Uvazek zaméstnance, tj. pfi Uvazku 0,5 je fond 40 x 0,5
=20 hodin).

Zaznam uloZime pomoci zelené fajfky.
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Kdyz mdme schéma vytvorené klikneme na tlacitko Zobrazeni schématu a do ,tabulky”, kterd se
otevie, vkladame postupné smény na jednotlivé dny tydne.
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Nejdrive klikneme pravym tlacitkem mysi na prvni den, ktery chceme obsadit a zvolime sménu, kterou
do daného dne chceme vlozit.
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Takhle postupujeme dal i v dalSich dnech az dokud nemdme naplnéné vSechny poZzadované dny
sménami a v tabulce vlevo nahofe neni ve sloupci Saldo nula.

Schéma ukladame pomoci tlacitka UloZit a ukoncit v pravém dolnim rohu okna. VSechna nepotfebnd
okna pak mliZzeme uzavrit.

Jak vytvorené schéma priradit zaméstnanci?

Otevieme si dlouhodoby plan (DP). Pravym tlacitkem mysi klikneme na jméno zaméstnance, kterému
chceme schéma pfiradit a vybereme volbu ,,Zadat smény dle schématu”.
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V okné, které se otevie zvolime schéma, které chceme u zaméstnance k planovani vyuzit a interval,
pro ktery chceme planovat (1.1. az 31.12) a zmdackneme tlacitko Vytvofit plan.
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Spolecna schémata

V seznamu schémat jsou nedfive spolecna schémata pro celou nemocnici a pak schémata vytvorena
na pracovisti, které ma uZivatel oteviené. Spolec¢na schémata jsou ve vétsiné pripadl nazvana dle
smény a dnu, které jsou ve schématu obsazené.



Tj. pokud je schéma nazvano R5F, obsahuje sménu R5F od pondéli do patku, pokud se jmenuje R4e po-
st, obsahuje sménu R4e od pondéli do stfedy, pokud R4M ut, ¢t, obsahuje sménu R4M v Utery a ve
Ctvrtek.
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