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          Fakultní nemocnice Olomouc

I. P. Pavlova 6, 775 20  Olomouc

 00 42 588 441 111, e-mail: fn@fnol.cz

Oznámení řídící skupiny fyzického značení majetku FNO

(Výňatek z příkazu ředitele č. 16/2004)

Vzhledem k zahájení fyzického značení majetku je nutné s platností od 18. 6.   2004 do odvolání:   

-
zastavit veškeré vyřazování majetku z pracovišť v programu XMAJ   

-
pozastavit platnost Příkazu ředitele č. 11/2004 Postup při vyřazování majetku FNO 

-
zastavit převody majetku mezi inventárními úseky v programu XMAJ  

-
zastavit změny v umístění majetku v programu XMAJ a dosud neumístěný majetek  neumisťovat   

Východiskem pro značení majetku evidovaného ke dni 17.6.2004 je stávající   databáze evidovaného majetku s přiděleným unikátním evidenčním číslem a    umístěním. Každý majetek bude označen štítkem s čárovým kódem, který   kopíruje unikátní evidenční číslo. Majetek je značen v členění podle budov a   místností, ve kterých je evidován.  

Značení majetku nově pořizovaného počínaje dnem 18. 6. 2004   

- 
Dnem 18. 6. 2004 je bezpodmínečně nutné, aby byl majetek fyzicky   označen pomocným papírovým štítkem s uvedením unikátního evidenčního   čísla, které je automatizovaně přiděleno systémem SEFA.   

-
Za fyzické označení každého nově pořizovaného majetku od 18. 6. 2004 je   odpovědný evident skladu všeobecného materiálu a evident skladu prostředků   výpočetní techniky.   

-
Značení nově pořizovaného majetku čárovým kódem bude realizováno   dodatečně, nejpozději do 30. 9. 2004.   

Značení majetku nově pořizovaného v rámci dokončení Modernizace a   dostavby FNO   

-
Jedná se o majetek dlouhodobý i drobný dlouhodobý, jehož dodání   zajišťuje INVO.   

-
Přidělení unikátního evidenčního čísla u dlouhodobého majetku je prováděno   při předávání majetku na pracoviště členy Zařazovací komise.   

-
Dnem 18. 6. 2004 je bezpodmínečně nutné, aby byl majetek fyzicky   označen pomocným štítkem s uvedením unikátního evidenčního čísla, které je   přidělováno členy Zařazovací komise.   

-
Za fyzické označení každého nově aktivovaného (předávaného)   dlouhodobého majetku od 18. 6. 2004 je odpovědný předseda Zařazovací   komise.   

-
Dnem 18. 6. 2004 je bezpodmínečně nutné, aby byl majetek při fyzické   přejímce od dodavatele předběžně označen pomocným papírovým štítkem   s uvedením unikátního evidenčního čísla v rámci samostatné číselné řady   počínající znakem D3 a následným 5-ti místným pořadovým číslem.   

-
Značení nově aktivovaného dlouhodobého i drobného majetku čárovým   kódem bude realizováno dodatečně, nejpozději do 30. 9. 2004.    

              Ing.Pavla Medková


      vedoucí odboru

Odbor účetnictví a operativní evidence

      Fakultní nemocnice Olomouc
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