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FAKULTNI NEMOCNICE OLOMOUC
I. P. Pavlova 6, 775 20 Olomouc

Ekonomicky usek: Odbor ekonomiky a financovani
@ 00420 585 417 840, e-mail: fin@fnol.cz

Informace a postupy pfi vybérech regulacnich poplatkd od 1.1.2008 (v lednu 2008 vyjde jako
Ptikaz teditele nebo jako Informace EN).

Regulacni poplatky — vybér na klinickych pracovistich.

Regulacni poplatky — vybér na informacnim centru FNO

Regulacni poplatky — nakup vstupenek ve specidlnich automatech

Regulacni poplatky — nakup vstupenek ve stancich PNS

Regulacni poplatky — tthrada sloZenkou, thrada on line bankovnictvim
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Povinnosti pracovnic na klinikach:

Uzaviend hmotna zodpovédnost na finan¢ni hotovost

Pofizeni pfenosného trezoru — piirucni pokladny na finanéni hotovost
Vystavovani ptijmového pokladniho dokladu na ptijem financnich hotovosti.
Original — platce, kopie - FNO

Vystavovani pfijmového pokladniho dokladu na pfijem ,,vstupenek*. Original —
platce, kopie - FNO

Vedeni pokladni knihy — dle pfijmovych dokladt finan¢ni hotovosti (ne na
vstupenky) — bud’ vedeni rucné nebo elektronicky formou tiskovych sestav
Vedeni evidence pfijatych vstupenek — lepeni druhé ¢asti vstupenky do sesitt a
elektronicka nebo ru¢ni evidence o poctu vstupenek

Odvod finan¢ni hotovosti do informac¢niho centra FNO — véetné kopie piijmovych
dokladi a sestavy za ptijaté finan¢ni hotovosti — pokladni knihy

Predlozeni evidence pfijatych vstupenek do informa¢niho centra FNO

Vytisténi ,,Sménky* — dluzniho Upisu v piipadé neuhrazeni regula¢niho poplatku
Ptedavani ,,Smének* — dluznich tpist kazdy desaty den po vystaveni na odbor
ekonomiky a financovani k pofizeni vzniklé pohledavky za pacientem

Povinnosti pracovnic informacniho centra FNO:
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Uzaviend hmotna zodpovédnost na finan¢ni hotovost

Potizeni ptenosného trezoru — ptirucni pokladny na finan¢ni hotovost

Potizeni zabudovaného trezoru

Potizeni pracovniho stolu s pfepazkami na finan¢ni hotovost - uzamykatelny
Vystavovani piijmového pokladniho dokladu na pfijem finan¢ni hotovosti. Original
— platce, kopie - FNO

Vedeni pokladni knihy — dle pfijmovych dokladd, bud’ ruéné, nebo elektronicky
formou tiskovych sestav

Odvod hotovosti do hlavni pokladny FNO vcetné ptijmovych dokladl a pokladni
knihy — sestavy za pfijatou finan¢ni hotovost

Ptijem finan¢nich hotovosti z jednotlivych klinik na zédklad¢€ ptijmovych dokladii a
pokladni knihy — sestavy za pfijatou hotovost

Ptijem evidovanych kopii vstupenek z klinika a jejich ptedani na OUOE
Nasledny odvod finan¢ni hotovosti do hlavni pokladny FNO

Klinika zubniho lékaFstvi (mimo areal FNO):

Telefon:
585 853 163

Uzaviena hmotna zodpovédnost na finan¢ni hotovost

Pofizeni pfenosného trezoru — piirucni pokladny na finan¢ni hotovost
Vystavovani piijmového pokladniho dokladu na pfijem finan¢nich hotovosti.
Original — platce, kopie — FNO

Evidenci za vybrané regulacni poplatky vést v samostatné pokladni knize (oddélené
od klasické stomatolog.péce)

Odvod pokladni hotovosti do hlavni pokladny FNO

Vystaveni sménky v ptipadé neuhrazeni regula¢niho poplatku (vzor v ptiloze)
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e Piedlozeni sménky na OEF k pofizeni vzniklé pohledavky za pacientem

¢ Piinasledném uhrazeni sménky na klinice zubniho Iékatstvi v hotovosti, vystavi
pracovnice prijmovy pokladni doklad, original pokladniho dokladu pteda
pacientovi, sménku pifevezme od pacienta a ptilozi ke kopii pokladniho dokladu.

Povinnost pracovnikii pri predani sloZenky:
e Na slozence musi pracovnik, ktery slozenku vydava uvést:
¢astku k thradeé,
variabilni symbol (V.symbol) = ¢islo Seku,
specificky symbol (S.symbol) = rodné ¢islo pacienta.
Bez téchto udajli nelze thradu identifikovat v bankovnim vypise.

Povinnosti pracovnic ekonomického useku:
e Zaevidovat vzniklou pohledavku dle pfedlozenych smének (nélezitosti sménky nize)
e Naparovat nasledné identifikovatelné platby za regulacni poplatky za vzniklou
pohledavku
e Pribézné predkladat evidenci identifikovanych uhrazenych pohledavek zpét do
informacéniho centra FNO, k provedeni zmény na ,,uhrazeno® v systtmu MEDEA

Doklad o zaplaceni poplatku musi obsahovat:
1. potadové ¢islo pokladniho dokladu

podpis osoby, kterd poplatek pfijala
jeli poplatek uhrazen jiny den, nez ke kterému se vztahuje, je nutné na dokladu uvést
datum vystaveni dokladu i datum, ke kterému se poplatek vaze

. doklad o zaplaceni se vystavuje pro pojisténce pouze na jeho zadost, pro FNO se
doklad vystavuje vzdy

2. tucel platby

3. jméno a ptijmeni platce
4. ¢&islo pojisténce (RC)

5. vysi poplatku

6. datum jeho zaplaceni
7. otisk razitka ZZ

8.

9.
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Nalezitosti ,,Sménky*:
1. viditelné oznadeni ,,SMENKA*“ ( v ¢eském jazyce)
. Cislo sménky
. bezpodminecny slib zaplatit ur¢itou penézni sumu
. udaj splatnosti
. udaj mista, kde ma byt placeno
. jméno toho, komu nebo na jehoz fad ma byt placeno
. datum a misto vystaveni sménky
. podpis vystavce
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Metodicky pokyn pro zdravotnicka zatizeni, zafizeni 1ékarenské péce a zdravotni pojistovny

k aplikaci novely zédkona ¢. 48/1997 Sb., v oblasti regulacnich poplatkii a doplatkd na 1éCivé
piipravky nebo potraviny pro zvlastni ucely, definuje kody pro vykazovani regulacnich poplatki pti
zaplaceni. Kody dle této metodiky se vykazuji zdravotnim pojistovnam v okamziku uhrazeni,
nikoliv v okamziku provedeni vykonu nebo ukonceni hospitalizace, v ndvaznosti na moznosti
informacniho systému FNO.

Olomouc: 20.12.2007
Zpracovala: M. Krizanova, E. Buzkova — ekonomicky usek FNO



