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 Fakultní nemocnice Olomouc

I. P. Pavlova 6, 775 20  Olomouc

 00 420 68/585 11 11, e-mail: fn@fnol.cz

Informace nám. pro personální řízení a organizaci 

                             č.  2/2002

Postup při výměně identifikačních karet




Určeno
      všem vedoucím zaměstnancům FNO


Zpracoval
Vydavatel

Útvar
Úsek pro PŘO
Úsek pro PŘO

Funkce
náměstkyně pro PŘO
náměstkyně pro PŘO

Jméno
Ing. Marie Fickerová
Ing. Marie Fickerová

Datum
21.3.2002
21.3.2002

Podpis



Účinnost od:
                            8.4.2002 
                                 8.4.2002

1. Účel

Tato informace je vydána za účelem stanovení organizace a harmonogramu výměny identifikačních karet všem zaměstnancům FNO v souladu s Příkazem ředitele č. 9/ 2002.

2. Zajištění výměny

Výměna bude prováděna cestou vedoucích zaměstnanců nebo odpovědných zaměstnanců.

Vedoucí zaměstnanci mohou stanovit odpovědného zaměstnance /dokumentační pracovnice nebo sekretářka/, který bude pověřen zajištěním výměny identifikačních karet všem zaměstnancům na příslušném pracovišti. 

3. Harmonogram výměny

· Převzetí identifikačních karet, Smluv o výpůjčce, Dohod o srážkách ze mzdy vedoucím nebo odpovědným zaměstnancem u příslušné personalistky na Personálním odboru.     

Termín: do 2. 4. 2002

· Vydání karet zaměstnancům na pracovišti proti podpisu na Smlouvě o výpůjčce, Dohodě o srážce ze    mzdy a vrácení papírové jmenovky.

       Termín:  do  8. 4. 2002

· Vrácení jednoho vyhotovení  podepsané Smlouvy o výpůjčce, Dohody o srážce ze mzdy a papírové jmenovky za všechny zaměstnance pracoviště na Personální odbor.

Termín:  do 12. 4. 2002

Za zajištění harmonogramu odpovídají vedoucí nebo odpovědní zaměstnanci ve spolupráci s Personálním odborem.

4. Použití Identifikační karty

S účinností Příkazu ředitele č. 9/2002  od 8. 4. 2002 bude karta používána jako jmenovka a stravovací karta.
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