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Elektronické objednávání
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Účinnost od:
                           01. 01. 04


1. Účel

Účelem  tohoto příkazu je stanovení postupu při objednávání zdravotnického materiálu /mimo léčiv/, ostatního materiálu a služeb.

2. Závaznost

Příkaz je závazný pro všechny zaměstnance FNO. Systém ELZA se zavádí jako jediný objednávkový nástroj od 1.1.2004.

3. Vlastní text

Veškeré objednávání ve FNO je realizováno pouze elektronickou formou prostřednictvím speciálního systému ELZA.  Každé pracoviště ve FNO vystaví  žádanku dle náležitostí v ní uvedených, kterou elektronicky odešle na obslužná pracoviště FNO. Obslužné pracoviště žádanku zpracuje a  zajistí její realizaci.

3.1.  Oprávněný uživatel

Oprávněným uživatelem je osoba pověřená nadřízeným pracovníkem k vystavování žádanek.- viz. příloha č. 1.  Oprávněný uživatel musí být odborně proškolen odborem informatiky. Oprávněný uživatel   zodpovídá za svou činnost nadřízenému - primáři kliniky nebo vedoucímu pracoviště a při objednávání je povinen dodržovat zásady hospodárnosti a efektivnosti.

3.1.1

Ustanovení oprávněného uživatele předloží písemně vedoucí pracoviště odboru informatiky. Odbor informatiky zajistí neprodleně jeho zaškolení a přidělí uživatelská práva v systému.

3.1.2.

Oprávněný uživatel jedenkrát měsíčně předá příslušnému obslužnému pracovišti  souhrn všech vystavených žádanek, který bude potvrzen vedoucím pracoviště.

3.2. Obslužné pracoviště

Obslužným pracovištěm je centrální objednávkové místo :

· hlavní sklad SZM – speciální zdravotnický materiál

· hlavní sklad všeobecného materiálu – inventář a ostatní spotřební materiál

· hlavní sklad textilu – textil a OOPP

· mezisklad informatiky – prostředky IT

· odbor hlavního mechanika – opravy zdravotnické a ostatní techniky

· oddělení správy budov – opravy inventáře a místností

· odbor hlavního energetika – opravy energozařízení

3. Náležitosti žádanky

· u žádaného zdravotnického materiálu číslo a název dle číselníku FNO

· příslušný kód VZP

· u speciálního materiálu účtovaného nad paušál /dle platné vyhlášky MZ ČR o úhradě na dané období/ i rodné číslo pacienta

· pro bližší určení lze použít textové vyjádření /zejména při objednávce služeb/

Dnem nabytí účinnosti tohoto příkazu se doplňují body  2.2.5,   2.2.6 a 3.1.1 směrnice M 004 účinné od 1.9.2001.

4.  Seznam příloh

- příloha č. 1 formulář Oprávnění uživatelé systému ELZA
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