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1.Účel
   Účelem tohoto příkazu je stanovení opatření pro bezchybnou evidenci nově pořizovaného majetku do FNO.

2. Závaznost
   Příkaz je závazný pro vedoucí pracovníky klinik a oddělení, inventární pracovníky, pracovníky Provozně-investičního úseku, Oddělení smluvních vztahů a veřejných zakázek, Úseku informačních systémů. 

3. Vlastní text

   Nápravná opatření  vznikla na základě poznatků a výsledků inventarizace majetku FNO  za rok 2003. Aby nedocházelo k chybám při zavádění majetku do evidence a k následným inventarizačním rozdílům, je nutné, aby se výše uvedení pracovníci  řídili následujícími opatřeními:

3.1 vedení pracovišť FNO je plně zodpovědné za svěřený majetek na svém úseku

3.2 vedoucí pracovníci klinik, oddělení a odborů budou hmotně zainteresováni na výsledcích inventarizace a na pořádku v evidenci svěřeného majetku

3.3 darovaný a zapůjčený majetek nesmí být přijat na pracoviště bez souhlasu vedení FNO – odpovídají vedoucí 

pracovníci pracovišť FNO

3.4 veškeré transfery majetku (převody mezi úseky) musí být nejdříve provedeny v databázi na Odd. operativní evidence, teprve následně lze provést fyzický přesun

3.5 při změně sídla pracoviště je nutné pokaždé provést fyzickou inventuru - odpovídají inventární pracovníci

3.6 majetek, který není pracovištěm využíván, je nutné nejprve nabídnout jinému pracovišti, pokud nebude zájem , požádá inventární pracovník o vyřazení. Vyřazený majetek bude svezen do určeného skladu, potom prodán nebo fyzicky zlikvidován – odpovídají inventární pracovníci a OSVVZ

3.7 u nově pořizovaného majetku v rámci Dostavby a modernizace FNO bude tento majetek při přejímce od dodavatele 

předem označen inventárními čísly za přítomnosti pracovníků OSVVZ, Investičního odboru, Odd. operativní evidence a za přítomnosti vrchní sestry zdravotnického pracoviště a příslušného inventárního pracovníka. Dále bude jednoznačně určeno nákladové středisko a inventární úsek, na kterém bude majetek evidován.  Po následné likvidaci faktur na OSVVZ příslušný inventární pracovník potvrdí výdejky.

3.8 včasná likvidace faktur a zavedení nově pořizovaného majetku do evidence – odpovídá OSVVZ

3.9 označení majetku FNO čárovými kódy –  průběh prací na novém systému bude vydán samostatně formou metodického pokynu

4. Přílohy / bez příloh /
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