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1. Účel

Stanovit jednotné pokyny a zásady bezpečného používání elektrických spotřebičů na pracovištích FNO, spadajících do působnosti Oddělení hlavního energetika FNO a provádění kontrol a revizí el. spotřebičů. 

Do předmětu kontrol a revizí el.spotřebičů nejsou zahrnuty zdravotnické přístroje (oddělení hlavního mechanika) a  elektrická zařízení informačních a telekomunikačních  technologií (odbor informatiky).
2. Závaznost

Tento příkaz ředitele je závazný pro všechny zaměstnance FNO.

3. Vlastní text

3.1 V příloze č.1 tohoto příkazu ředitele jsou uvedeny pokyny a zásady pro bezpečné používání elektrických spotřebičů a jiných elektrických zařízení na pracovištích FNO v působnosti oddělení hlavního energetika FNO.

3.2 Vedoucí zaměstnanci a zaměstnanci pověřeni řízením provedou neprodleně na svých pracovištích řádné a prokazatelné seznámení podřízených zaměstnanců s uvedenými pokyny a zásadami bezpečného používání ve smyslu Metodického pokynu č. MP-K002-03, podkapitoly 3.6.5 a kapitol 3.4 a 3.5. 

O: vedoucí pracovišť FNO

            T: např. do 14 dnů ode nabytí účinnosti tohoto dokumentu.

4. Seznam příloh

Příloha č. 1 Pokyny a zásady k bezpečnému používání elektrických spotřebičů na pracovištích FNO v působnosti oddělení hlavního energetika FNO.

Příloha č. 2 Základní pokyny pro používání elektrických rozvodů v místnostech pro lékařské účely.(ČSN 33 2140 )

Příloha č.1

Pokyny a zásady pro bezpečné používání, provádění kontrol a revizí elektrických spotřebičů na pracovištích FNO v působnosti Oddělení hlavního energetika FNO.

Pokyny a zásady stanovují způsob používání, provádění kontrol a revizí, el. spotřebičů během jejich užívání. Pokyny přejímají ustanovení ČSN 33 1610 pro revize a kontroly spotřebičů během používání, ČSN 33  1600 pro revize ručního elektrického nářadí, ČSN 33 1500 pro revize el. zařízení ,ČSN 33 2140 el.rozvod v místnostech pro lékařské účely a normy související.

1.1 Předmět el. spotřebičů

Pro potřeby těchto zásad a pokynů se elektrickými spotřebiči rozumí:

a) elektrické spotřebiče pro domácnost a podobné účely (přenosné vařiče, varné konvice, mikrovlnné trouby apod.)

b) elektrická svítidla (přenosné stolní lampy)

c) pohyblivé přívody a šňůrová vedení (prodlužovačky a vícenásobné rozvodky)

d) ostatní spotřebiče podobného charakteru (přenosné radiopřijímače, televize, přenosné ventilátory apod.)

Do této skupiny nepatří elektrické spotřebiče s hmotností nad 18 kg a připevněné spotřebiče.

1.2 Připojování el. spotřebičů

· všechny elektrické spotřebiče používané na pracovištích FNO musí být v bezpečném, životu a zdraví neohrožujícím stavu, tzn., že mohou být připojovány a užívány pouze ty elektrické spotřebiče, které splňují požadavky bezpečnosti dle příslušných předpisů a norem, a které mají označení státní zkušebny se značkou „CCZ“ nebo „CE“ (u starších „ESČ“).

· spotřebič má na štítku údaj 230 V nebo 230/400V a 50 Hz.

· spotřebič má na štítku označení výrobce (nebo ochrannou známku).

· spotřebič je od výrobce opatřen připojovací vidlicí. (Jinak musí připojení provést odborná firma.)

· spotřebič je vybaven návodem k obsluze v českém jazyce.(Uživatelé jsou povinni seznámit se s návodem k obsluze.)

· spotřebiče, které nesplňují výše uvedené základní požadavky, nesmí být zapojovány či používány.  Chráníte tím svoji bezpečnost.

1.3 Zakázané elektrické spotřebiče

Elektrické spotřebiče nakoupené u pochybných prodejců, bez označení  – označení dle zákona č. 22/,1997 Sb. o shodě výrobku - nebo soukromé spotřebiče nesmí být na pracovištích FNO zapojovány či používány.

1.4 Uživatelé elektrických spotřebičů

Elektrické spotřebiče instalované na pracovištích FNO smějí obsluhovat či používat pouze osoby, které jsou řádně a prokazatelně seznámeny s návodem nebo pokyny výrobce k obsluze. Tento dokument musí být pro její potřeby trvale k dispozici na pracovišti v českém jazyce.

1.5 Nákup nových spotřebičů a souhlas k jejich provozování

Z hlediska energetického zabezpečení vydává souhlas k nákupu nových el. spotřebičů oddělení hlavního energetika.

Z hlediska provozování el. spotřebičů, vydává oddělení hlavního energetika „ POVOLENÍ PROVOZOVÁNÍ ELEKTRICKÉHO SPOTŘEBIČE“ , na základě zdůvodněné žádosti. V žádosti je nutné uvést :

a) typ elektrického spotřebiče (např.varná konvice ETA)

b) příkon (např.2000W)

c) inventární číslo                           

d) důvod nebo účel pro který bude elektrický spotřebič používán (např.příprava nápojů)

e) jméno a příjmení osoby odpovědné za provoz elektrického spotřebiče

f) číslo místnosti, kde bude instalován elektrických spotřebič  (např.AWF 101110)

g) prohlášení odpovědné osoby o seznámení s pokyny výrobce a s pokyny a zásadami  bezpečného používání elektrických spotřebičů na pracovištích FNO v působnosti odboru hlavního energetika.
1.6 Zařazení spotřebiče do evidence a systému kontrol a revizí

Kopii dokladu „POVOLENÍ PROVOZOVÁNÍ ELEKTRICKÉHO SPOTŘEBIČE„ předává oddělení hl. energetika pověřenému pracovníkovi elektroúdržby, který provede zaevidování elektrického spotřebiče a jeho označení.

2. Kontroly a revize elektrických spotřebičů

2.1 Kontroly a revize elektrických přenosných spotřebičů

Kontroly a revize přenosných elektrických spotřebičů jsou prováděny pracovníky elektroúdržby, v termínech vycházejících z tabulky 1, ČSN 33 1610 a ČSN 33 1600. Pro pracoviště FNO byly kontroly stanoveny z hlediska místních podmínek s termínem : 1 x za 6 měsíců s tím, že při kontrolách se provádí úkony a měření v rozsahu stanoveném pro revize.

Záznamy o pravidelných kontrolách a revizích jsou zaznamenávány v kartách elektrických spotřebičů, které jsou uloženy na pracovišti elektroúdržby.

2.2 Kontroly a revize pevně připojených spotřebičů

Kontroly a revize pevně připojených elektrických spotřebičů jsou prováděny smluvním revizním technikem v rámci pravidelných revizí objektů. Termíny těchto revizí jsou stanoveny ČSN 33 1500 a ČSN 33 2140. Výsledky kontrol a měření jsou zapsány v revizních zprávách uložených na oddělení hlavního energetika FNO.

3. Opravy a vyřazování elektrických spotřebičů

3.1 Drobné opravy elektrických spotřebičů provádí výhradně pracovníci elektroúdržby v rámci běžných oprav na základě řádně vyplněné žádanky na opravu, která je předána prostřednictvím oddělení hlavního energetika FNO.

3.2 Opravy elektrických spotřebičů většího rozsahu, které jsou nad rámec běžných oprav jsou odesílány do servisní opravny prostřednictvím dispečinku oprav FNO.

3.3 Neopravitelné elektrické spotřebiče jsou vyřazovány na základě posudku odborné opravny a pracovníka oddělení hl.energetika FNO. Návrhy na vyřazení neopravitelných elektrických spotřebičů se uplatňují přes Inventární oddělení FNO.

4. Údržba elektrických spotřebičů

4.1 Pravidelnou údržbu a čištění el.spotřebičů provádí podle návodu nebo pokynů výrobce k obsluze jeho uživatel. Zejména u varných konvic je nutné pravidelně odstraňovat vodní kámen z topných těles. (provádí se pomocí roztoku kyseliny octové nebo citrónové, krátkodobým povařením.) Bez pravidelného odstraňování vodního kamene může dojít k propálení topného tělesa a tím i ke zničení konvice.

5. Prodlužovací šňůry 

5.1 Podle ustanovení ČSN 33 2140 v místnostech pro lékařské účely není dovoleno používat prodlužovací šňůry a rozvodky.

5.2  Pro účely výpočetní techniky ( připojení počítače, monitoru, tiskárny) jsou využívány prodlužovací šnůry a rozvodky, které jsou dodávány na vyžádání, společně s výpočetní technikou. Tyto prodlužovací šňůry s vícenásobnou rozvodkou jsou součástí výpočetní techniky a nesmí být ve zdravotnických zařízeních použity k jinému účelu. Revize prodlužovacích šňůr jsou prováděny společně s revizemi výpočetní techniky.

6. Barevné značení zásuvek pro spotřebiče v místnostech pro lékařské účely.

6.1 Pro připojování el. spotřebičů v místnostech pro lékařské účely jsou určeny zásuvky bílé barvy. Pro výpočetní techniku jsou určeny zásuvky barvy hnědé. Ostatní barvy zásuvek(zelené, žluté a oranžové) jsou určeny pouze pro zdravotnické přístroje a běžné elektrické spotřebiče (dle tohoto předpisu) nesmí být do těchto zásuvek připojovány 

7. Zásady bezpečného používání elektrických spotřebičů z hlediska bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární ochrany

7.1 Před uvedením každého elektrického spotřebiče do provozu si vždy ověřit, zda je v řádném provozuschopném stavu a zda jsou splněny podmínky jeho provozu stanovené v návodu nebo pokynech výrobce k obsluze nebo provozní dokumentaci.

7.2 Elektrický spotřebič používejte pouze za provozních a pracovních podmínek, pro které byl konstruován a vyroben.

7.3  Opravu elektrického spotřebiče smějí provádět jen oprávněné osoby k tomu pověřené.

7.4 Při přemísťování elektrického spotřebiče připojeného k elektrické síti pohyblivým přívodem s vidlicí se musí provést jeho bezpečné odpojení od elektrické sítě. Toto se nevztahuje na elektrické spotřebiče, které jsou k tomu účelu zvlášť konstruovány a uzpůsobeny.

7.5 Zjistí-li obsluha závadu (poškození izolace, zápach po spálenině, kouř apod.) na elektrickém spotřebiči, musí jej obsluha neprodleně vypnout a závadu ohlásit svému přímému nadřízenému, který zajistí jeho opravu.

7.6 Poškozený elektrický spotřebič je zakázáno používat! Poškozený elektrický spotřebič musí být řádně označen nápisem „Mimo provoz“.

7.7. Dotýkati se nekrytých živých částí elektrického spotřebiče pod napětím je přísně zakázáno.

7.8 Při provozování elektrických spotřebičů, zejména tepelných je nutné z hlediska zajištění požární bezpečnosti dodržovat minimální bezpečné vzdálenosti těchto spotřebič od hořlavých látek:

a) akumulační kamna

- ve směru sálání 50 cm

- v ostatních směrech 10 cm

b) infrazářič - od stropu 40 cm

- ve směru sálání 200 cm

- v ostatních směrech 80 cm

7.9 Elektrické tepelné spotřebiče je zakázáno používat v bezprostřední blízkosti hořlavých látek.

7.10 Osoba, která poslední opouští pracoviště musí vypnout všechny elektrické spotřebiče, popř. je odpojí od zdrojů elektrické energie. Toto ustanovení se netýká elektrických spotřebičů, které musí být trvale napojeny k elektrické síti.

Příloha č.2 

Základní pokyny pro používání elektrických rozvodů v místnostech pro lékařské účely.

( ČSN 33 2140 )

1. Popis elektrických rozvodů ve zdravotnictví

Zvýšené požadavky na ochranu před úrazem elektrickým proudem a požadavky na stupeň zajištění dodávky el. energie (možnou dobu přerušení napájení) se pro různé druhy vyšetření nebo ošetření liší. Proto ve zdravotnictví existuje několik druhů zásuvkových vývodů, které se liší svými vlastnostmi a rozlišují se pomocí barevného značení zásuvkových vývodů. S ohledem na vysoké požadavky kladené na spolehlivost napájecích obvodů, je nutné provádět pravidelné revizní kontroly. Pro zajištění spolehlivosti náhradních zdrojů se provádějí zkoušky dieselagregátů se zátěží a to pravidelně dle plánu zkoušek, každý druhý čtvrtek v měsíci od 13:30 do 13:45. V praxi to znamená, že v době zkoušek dochází ke krátkodobým výpadkům napájení DO a úplnému vypnutí napájení MDO.

Základním dělením, podle požadavků na stupeň zajištění dodávky el. energie, získáme čtyři druhy napájecích obvodů:

MDO –
méně důležité obvody

DO     –
důležité obvody

VDO  –
velmi důležité obvody

ZIS    –
zdravotnická izolovaná soustava

2. Barevné značení zásuvek 

[image: image2.wmf]BÍLÁ – MDO – Tyto zásuvkové vývody mají pouze základní ochranu před úrazem el. proudem. Jsou určeny například pro vařiče, ledničky, radiopřijímače na pracovištích sester a ostatní spotřebiče, s výjimkou přístrojů pro zdravotnické účely. Napájení je ze sítě Severomoravské Energetiky a není zálohováno náhradním agregátem. Takto označené zásuvky jsou v případě výpadku napájení bez napětí.

RTG – MDO – Takto označené zásuvky jsou napájeny z méně důležitých obvodů. Jsou určeny pro přenosné RTG přístroje a kvůli specielnímu provedení jsou nezaměnitelné. To znamená, že do nich nelze připojit jiný druh spotřebiče.

HNĚDÁ – MDO – Tyto zásuvkové vývody jsou připojeny na méně důležité obvody a mají zvýšenou ochranu proti přepětí. Jsou určeny pro výpočetní techniku, případně další zdravotnické i nezdravotnické přístroje, pro které nestačí základní ochrana. Tyto zásuvky mohou být individuálně zálohovány pomocí UPS.

ZELENÁ – DO – Takto značené zásuvkové vývody jsou připojeny na důležité obvody, které jsou v případě výpadku el. energie automaticky přepnuty na náhradní zdroj. Obnova napájení je po přerušení dodávky el. energie do 2 minut. Jsou určeny pro připojení zdravotnických i jiných přístrojů, které musí mít zajištěno nouzové napájení, ale přerušení do 2 minut neohrozí život nebo zdraví pacientů, neohrozí provoz zdravotnického zařízení a nezpůsobí nenahraditelné škody. 

ŽLUTÁ – ZIS - Tyto zásuvkové vývody jsou napájeny ze zdravotnické izolované soustavy (oddělovací transformátor) a ta je napájena z důležitých obvodů. Napájení je obnoveno do 2 minut po přerušení dodávky el. energie. Jsou určeny výhradně pro zdravotnické přístroje, jejichž vyřazení by mohlo ohrozit život, nebo zdraví pacientů. Stav ZIS je permanentně monitorován hlídačem izolačního stavu, ze kterého jsou vyvedeny návěsti (akustická a světelná), které upozorní personál na snížení izolačního stavu soustavy. Akustická návěst se dá vypnout tlačítkem, aby nerušila, čímž se ale závada neodstraní!!! O vzniklé závadě je nutné informovat elektroúdržbu FN – tel.:4366. Kontrola ZIS se musí provádět každý den zkušebním tlačítkem. Dále pak tyto obvody podléhají stejným zkouškám jako DO (výpadky).

Ze žlutých zásuvek mohou být připojeny vybrané spotřebiče a žádné jiné, s ohledem na omezený výkon transformátoru ZIS. Případná potřeba připojení dalšího spotřebiče musí být projednána s odd. energetiky! 

ORANŽOVÁ - VDO – napájení je v případě výpadku el. energie automaticky přepnuto na náhradní zdroj, kterým jsou v tomto případě UPS (zjednodušeně AKUMULÁTORY). Slouží pro zdravotnické přístroje, které nahrazují základní životní funkce. 

3. Revize el. zařízení

Na všech elektrických zařízeních ve FN Olomouc se provádí pravidelné revize. Jejich četnost a nutnost provádění je dána nejen provozními požadavky, ale především normou  ČSN 33 1500!!! V praxi to znamená :
· v době revize el. zařízení je nutné zajistit přístup reviznímu technikovi do všech prostor s el. zařízeními

· umožnit krátkodobé vypínání jednotlivých přístrojů

· umožnit krátkodobé vypnutí hlavního přívodu do budovy

· umožnit krátkodobé vypnutí jednotlivých rozvaděčů

Veškeré činnosti spojené s prováděním revize jsou předem konzultovány s vrchní, nebo staniční sestrou oddělení, případně se zprávcem budovy. 

Revizní zkoušky jsou povinné a jejich termíny jsou pevně stanoveny!

Příkaz ředitel č. 20 nahrazuje Příkaz ředitele č.31/2002 ze dne 1.11.2002.
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