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 Fakultní nemocnice Olomouc

I. P. Pavlova 6, 775 20  Olomouc

 00 420 58 844 11 11, e-mail: fn@fnol.cz

         Příkaz ředitele  č. 27/2005

	Harmonogram zpracování Doplňujících údajů k účetní závěrce za rok 2005

	
	

	Určeno
	Všem vedoucím zaměstnancům FNO

	
	Zpracoval
	Vydavatel

	Útvar
	Ekonomický úsek FNO
	FNO

	Funkce
	ekonomický náměstek FNO
	Ředitel FNO

	Jméno
	Ing. Antonín Michal
	doc. MUDr. Jaroslav Vomáčka, Ph.D.

	Datum
	14.12.2005
	14.12.2005

	Podpis
	
	

	Účinnost od:
	14.12.2005
	14.12.2005


1. Účel

Zpracování Doplňujících údajů k účetní závěrce za rok 2005 a jejich předložení zřizovateli

2. Závaznost

Vedoucí zaměstnanci FNO
p. Ing. Michal - ekonomický náměstek

p. Ing. Vaněk - prov. investiční náměstek

p. Ing. Fickerová – náměstkyně pro person. řízení a org.

p. MUDr. Galuzsková – náměstkyně NLP

p. Ing. Rozbořil - ved. provozního odboru

p. Ing. Kilián - ved. kontrolního odboru


p. Ing. Gartner – ved. úseku inf. systémů

p. Ing. Doleželová - ved. investičního odboru 

p. Ing. Medková - ved.odboru účetnictví a operat. ev.


p. Križanová - ved. odb. ek. a finan.

p. Ing. Jančík - ved. odboru PaM



p. Ing.Souček - ved. odb. ZP 

p. Ing. Vaida – ved. odd. správy budov

p. Ing. Pudl – ved. odd. hlavního mechanika

p. Skřivánek - ved. odd. hl. energetika

p. Ing.Charamzová - granty








p. PharmDr. Látalová - vedoucí lékárník

p. Ing. Hájek – ved. OSVVZ

p. Srovnalová – OE

3. Vlastní text

3.1. Použité účetní metody (podle § 7 odst.3 až 5 zák. č.563/1991 Sb. v platném znění)

O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.2. Použité způsoby oceňování a vedení v účetnictví dlouhodobého majetku, zásob, závazků a 
        pohledávek  (§ 7 odst. 4, § 25 a § 26 zák.č.563/1991 Sb.)

O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.3. Použité způsoby odpisování 



O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.4. Postupy tvorby a použití rezerv a dohadných položek
O: ved. OÚOE – Ing.Medková 

3.5. Výsledky inventarizací – proúčtování inventarizačních rozdílů
O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.6. Odůvodnění příp. minusových položek v účetním výkaze Rozvaha (kromě  oprávek)



O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.7.  Proúčtování finančně nepokrytého fondu reprodukce majetku podle § 34 odst.9 vyhl.č.505/2002 
        Sb., ČÚS č.521

a) MD 916/D 551 celkem                tis.Kč

b) MD 916/D 649 celkem                tis.Kč

Odůvodnění:




O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.8. Další závažné informace k účetní závěrce (§ 19 odst.5 zák.č.563/1991 Sb.) o :

a) skutečnostech, které poskytují další informace o podmínkách či situacích, 
    které existovaly ke konci rozvahového dne

b) skutečnostech, které jako nejisté podmínky či situace existovaly ke konci 
    rozvahového dne a jejichž důsledky mění významným způsobem pohled na 
    finanční situaci účetní jednotky

  






O: ved. OÚOE – Ing.Medková. 

3.9.  Přehled všech druhů dotací a zúčtovatelných příspěvků poskytnutých   v roce 2005 :

        Neinvestiční příspěvky celkem:


a) účelové příspěvky poskytnuté MZ ČR na vybrané činnosti (jednotlivé druhy rozepsat)


b) příspěvky na provoz organizace















c) neinvestiční  prostředky poskytnuté IGA MZ ČR  celkem


    výše dotace v tis Kč, čerpání ČNB v Kč, při účtování odvede v Kč, z toho mzdy (platy) a OON


d) neinvestiční prostředky na výzkumné záměry

    
    výše dotace v tis Kč, čerpání ČNB v Kč, při účtování odvede v Kč,  z toho mzdy a OON


e) ostatní neinv. grantové prostředky (kromě MZ)


     výše dotace v tis Kč, čerpání ČNB v Kč, při účtování odvede v Kč  


f) neinv. prostředky v rámci ISPROFIN


    výše dotace v tis Kč, čerpání ČNB v Kč, při účtování odvede v Kč 


g) jiné neinvestiční příspěvky ze st. rozpočtu


    - nutno podrobně specifikovat


    výše dotace v tis Kč, čerpání ČNB v Kč, při účtování odvede v Kč











O: ved.OEF – M.Križanová


         Investiční  dotace celkem:


a) systémové inv. dotace (916) z toho:

· investiční prostředky na granty

· jiné účelové prostředky (nutno rozepsat)


       výše dotace v tis.Kč, čerpání ČNB v Kč 








b) individuální inv. dotace (908) a (10903)

       





O: ved. OEF – M.Križanová








            Ing.Charamzová



3.10. Použití vlastních prostředků fondu reprodukce majetku na nákup investic  v roce 2005 celkem 
         v tis. Kč


a) z odpisů


b) z darů


c) jiné (specifikovat)



O: ved. OEF – M.Križanová


3.11. Celková hodnota veškerého darovaného  dlouhodobého majetku v organizaci v tis.Kč  (z toho 
          zvlášť v roce 2005 vč. bližší specifikace)


a)  darovaný DHM


b)  darovaný DNHM








O: ved. OÚOE – Ing.Medková








     ved. OEF – M.Križanová
  



3.12. Celková hodnota darovaného DDHM v organizaci v tis.Kč (z toho zvlášť za  rok 2005 vč.bližší 
          specifikace)








O: ved. OÚOE – Ing.Medková








     ved. OEF – M.Križanová 

3.13. Použití rezervního fondu organizace v roce 2005 v tis.Kč :

a) na úhradu zhoršeného hosp. výsledku

b) k úhradě sankcí

c) k doplnění fondu oběžných aktiv

d) k úhradě zhoršených hosp. výsledků vzniklých před nabytím účinnosti zák. č. 218/2000 Sb. podle §55 odst. 4.

e) k doplnění fondu reprodukce majetku (pouze se souhlasem zřizovatele)

f) peněžní dary a peněžní prostředky poskytnuté ze zahraničí

O:  ved. OÚOE – Ing.Medková

3.14. Přehled všech majetkových účastí státu v tuzemských společnostech

         Pokud došlo během roku 2005 ke změně event. zrušení majetkové účasti, je třeba tuto okolnost 
         uvést a okomentovat.

         Uvést název společnosti, výši vkadu, % účasti a obor podnikání









O: ved. OEF – M.Križanová

3.15. Odvody výnosů z prodeje nemovitého majetku (které byly poukázány v roce 2005 na příjmový účet
         MZ – datum  a částka poukazu vč.bližší specifikace)








O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.16. Příp. dodatečné odvody výnosů z pronájmu státního majetku týkající se  minulých let (které byly
         poukázány teprve v roce 2005 na účet MZ – číslo účtu, datum a částka poukazu)








O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.17. Jiné odvody (nutno specifikovat)  








O: ved. OÚOE – Ing.Medková       

3.18. Úspory rozpočtových prostředků převedené závěrem doku 2005 do rezervního fondu zřizovatele  
         (podle § 47 zák. č.218/2000 Sb. a pokynů  zřizovatele – z jakého čerpacího účtu ČNB byly prostředky 
           převedeny, částka a  zdůvodnění)








O:  ved. OEF – M.Križanová








      PIN – Ing.Vaněk


3.19. Celková výše fin. prostředků od zdrav. pojišťoven zúčtovaná do výnosů  za rok 2005 v Kč


a) zaúčtované výnosy  od ZP během roku 


b) příp. odhady doplatků týkajících se roku 2005, které byly zaúčtovány na dohadné položky







O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.20. Celková výše pohledávek k 1.1.05 a k 31.12.05  z toho :    


a) pohledávky vůči zdrav. pojišťovnám k 1.1.05 a k 31.12.05                                                  


b) nezaplacené pohledávky za léčení cizích státních příslušníků ze zemí, s nimiž ČR nemá dohodu 
                o vzájemné úhradě zdrav.péče k 31.12.05


c) nezaplacené pohledávky za ostatní osoby  (bezdomovce a p.), za které  zdravotní péči pojišťovny 
                 neuhradily (údaje musí odpovídat účetnictví)


d) celková výše pohledávek odepsaných během roku 2005 v členění ZP, cizí st. příslušníci, ostatní

     





O: ved. OÚOE – Ing.Medková








     ved. OEF – M.Križanová  

3.21. Celková výše závazků k 1.1.05  a  k 31.12.05   z toho:

a) nezaplacené neinvestiční faktury dodavatelům k 1.1.05, k 31.12.05

b) nezaplacené investiční faktury dodavatelům k 1.1.05, k 31.12.05

c) příp. závazky vůči zdrav. pojišťovnám k 1.1.05,  k 31.12.05







O: ved. OÚOE – Ing.Medková








     ved. OEF – M.Križanová 







3.22. Stav běžného účtu k 31.12.2005 bez. fin. prostředků jednotlivých fondů v Kč








O: ved. OEF – M.Križanová

3.23a. Uskutečněné zálohové platby v Kč na dodávky a práce neinvestičního  charakteru (nevypořádané 
           k 31.12.05) celkem
           rozpis jednotlivých plateb vč. zdůvodnění na zvl.listě








O: ved. OÚOE – Ing.Medková

3.23b. Uskutečněné zálohové platby v Kč na dodávky a práce investičního  charakteru (nevypořádané k 
           31.12.05) celkem

           rozpis jednotlivých plateb vč.zdůvodnění na zvl.listě



O: ved. OÚOE – Ing.Medková








O: PIN – Ing.Vaněk

3.24. Přehled jednotlivých hospodářských činností a celkově dosažené výsledky hospodaření v tis. Kč za rok 2005







O: ved. OEF – M.Križanová 

3.25. Přehled všech nesplacených půjček (návratných finančních výpomocí) k 1.1.2005, výše nově
         poskytnutých a splácených půjček v roce 2005 a konečný stav půjček k 31.12.2005 v Kč vč. 
         specifikace druhu půjčky a komentáře dodržování platební disciplíny tj.respektování platebního 
         kalendáře včetně výše splátek v prodlení nebo odklad splátek







O:  ved. OEF – M.Križanová

3.25a Přehled všech nevyrovnaných závazků vůči st. rozpočtu včetně odůvodnění (musí souhlasit 
          s účtetnictvím)








O:  ved. OEF – M.Križanová

3.26. Přehled všech vnějších kontrol zaměřených na hospodaření, provedených  v organizaci v letech 
         2004 a  2005, přijatá opatření k odstranění zjištěných  závad, a zhodnocení jejich plnění. 
        (podrobné výsledky kontrolních zjištění za rok 2005 zaslat odboru kontroly MZ)
         Zvýšenou pozornost je třeba věnovat zjištěním NKÚ








O. ved. KO – Ing.Kilián
3.27. Výdaje na zahraniční pracovní cesty, příp. další zahraniční aktivity celkem v tis.Kč
          z toho : zahraniční cesty v rámci grantů v tis.Kč








O: ved. OEP – Ing.Jančík








     OEF -  Ing.Charamzová

3.28. Prům. přepočtený počet zaměstnanců organizace k 1.1.05 a k 31.12.05








O: NPRO – Ing.Fickerová

3.29. Vypočtený přípustný objem mzdových prostředků na rok 2005 v tis.Kč (organizace, které 
          dostávají limit, uvedou výši limitu)

         Dosažená skutečnost:

         Úspora/překročení přípustného objemu mzdových prostředků (limitu) v roce 2005 v Kč

         zdůvodnění překročení:

O: ved. OEP – Ing.Jančík

3.30. Použití fondu odměn v roce 2005:

O: ved. OEP – Ing.Jančík



     ved. OÚOE – Ing.Medková




3.31. Mzdové náklady v hlavní činnosti za rok 2005 celkem ( z výkazu zisku a  ztráty ř. 9 v tis.Kč)

· platby

· ostatní platby za provedenou práci

        z toho mzdové náklady z dotace zřizovatele v tis.Kč:

· platy

· ost.platby za provedenou práci







O: ved. OEF – M.Križanová

3.32  Plnění plánu nákladů a výnosů r. 2005


a) komentář k čerpání nákladů u jednotlivých nákl. položek

O: prov.invest.nám., LS, FTO, ved. provoz. odborů


b) výnosy








O: ved. odb. ek. a financ.

3.33. Harmonogram termínů zpracování:

a) Zpracování výše uvedených údajů předložit na OEF na e-mail: pavlina.krivkova@fnol.cz

T: 19.1.2006

        b) Kontrola zpracované zprávy o hospodaření, event. připomínky










O: EN Ing. Michal








T: 23.1.2006

         c) Předání ke schválení řediteli organizace








O: ved. OEF – M.Križanová








T: 24.1.2006

         d) Zaslání na MZ ČR








O: ved. OEF – M.Križanová








T: 25.1.2006



4. Seznam příloh

Bez příloh
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