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1 ZÁVAZNOST

Tento příkaz ředitele stanovuje základní pravidla pro sledování účetních přímých nákladů na jednotlivý přístroj vybrané zdravotnické techniky přímo v účetních zápisech.

2 ÚČEL

Příkaz ředitele je závazný pro všechny pracovníky odborných útvarů (nezdravotnických pracovišť) FNO, kteří zpracovávají a realizují objednávky na externí služby a nákup náhradích dílů k vybrané zdravotnické technice.
3 VLASTNÍ TEXT
3.1 Vybraná zdravotnická technika je dlouhodobý majetek FNO s cenou pořízení vyšší než 40 tis. a provozně-technickými funkcemi delšími než jeden rok, který je začleněn jako majetek v kategorii ZT a uveden v SKP pod kódovým označením 33.10.
3.2 Kategorie ZT 1 – do této skupiny jsou zařazeny nejdražší přístroje s pořizovací hodnotou řádově desítky miliónů Kč, u kterých se předpokládají vysoké provozní náklady. Jedná se o přístroje, které plně určují ráz daného zdravotnického pracoviště (např. MR, CT, PET-CT, …). 
3.3 Kategorie ZT 2 – do této skupiny jsou zařazeny radiologické přístroje s nižší pořizovací hodnotou než v kategorii 1 (např. skiaskopy, skiagrafy apod.).
3.4 Kategorie ZT 3 – do této skupiny jsou zařazeny další sledované přístroje mimo radiologické přístroje, které jsou na jednom pracovišti instalovány pouze jedenkrát nebo jsou sledovány jako celá skupina všech přístrojů jednoho typu na pracovišti. Přístroje jsou určeny pro zdravotnickou péči, která je vykazována výkony svázanými s použitím daného přístroje (např. EKG, EEG, ultrazvuk, …).
3.5 Přímé náklady jsou náklady vzniklé využíváním ZT, které jsou sledovány až na jednotlivý přístroj pomocí unikátní identifikace – inventárního čísla, a to:
· celkové náklady na pořízení přístroje - pořizovací cena,

· účetní odpisy,

· náklady na použité náhradní díly,

· náklady na provedenou opravu,

· náklady na servisní služby,

· náklady na revize, technické kontroly, preventivní prohlídky.
3.6 Technické zhodnocení majetku (viz. Sm-E002, bod 3.1.2 f)
Technickým zhodnocením jsou výdaje na dokončené nástavby, přístavby a stavební úpravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud převýšily u jednotlivého majetku v úhrnu za rok částku 60 000 Kč u nehmotného a 40 000 Kč u hmotného majetku. 

Technické zhodnocení představuje:

· změnu funkčnosti objektu u nemovitosti nebo změnu použitelnosti u movité věci,

· stavebně-dispoziční změnu objektu,
· konstrukční změnu zasahující do podstaty věci,
· instalaci nebo zabudování nových prvků,
· zásadní změnu technických parametrů.
3.7 Seznamy vybrané zdravotnické techniky podle kategorií
3.7.1 Zatřídění majetku do jednotlivých kategorií a vydání seznamu provádí Úsek provozně-investiční, Oddělení hlavního mechanika (OHM)

3.7.2 Schválený seznam techniky je zpracován pracovnicemi OOE v IS majetek – každé inventární číslo je označeno stanoveným symbolem. Doplňky k původně schválenému seznamu, zpracuje pověřený pracovník OHM do IS majetek – kliniky v oddíle Technický úsek tak, že na základě doplňujícího seznamu označí evidovaný majetek stanoveným symbolem a provede výstup – aktualizaci vybrané zdravotnické techniky do centrálních číselníků FNO.

3.7.3 Symboly:

a) kategorie ZT 1 – symbol Y
b) kategorie ZT 1 – IS PACS – symbol Š
c) kategorie ZT 2 – symbol Ž
d) majetek zařazený do obou kategorií – symbol U
3.7.4 Věcná likvidace dodavatelských faktur (účetní a daňové doklady)
3.7.5 Odborný útvar FNO, zajišťující nákup náhradních dílů, opravu, servis, kontrolu, technické zhodnocení, … , je povinen zajistit řádnou věcnou likvidaci příslušných dodavatelských faktur, a to:

· zpracovat fakturu v termínu do příslušné průběžné účetní závěrky, nejpozději do následující průběžné účetní závěrky. Zpracování faktur a dokladů při pololetní a roční účetní závěrce se řídí příslušným příkazem ředitele s uvedením závazných termínů.

· přiložit k faktuře veškeré podklady, které se týkají předmětu dodávky či služby

· poznačit na účtovacím předpise faktury inventární číslo vybrané zdravotnické techniky podle platného seznamu do kolonky „Poznámka“. V případě, že se fakturovaná dodávka či služba týká většího počtu techniky, je nutné přiložit seznam inventárních čísel včetně uvedení částky a nákladového střediska ke každému předmětu.

· v případě technického zhodnocení výrazně uvést v záhlaví účtovacího předpisu informaci, že se jedná o technické zhodnocení. Do kolonky „Poznámka“ uvést inventární číslo zhodnocovaného majetku. V případě, že se fakturovaná dodávka či služba týká většího počtu majetku, je nutné přiložit seznam inventárních čísel včetně uvedení částky a nákladového střediska ke každému jednotlivému majetku.
· potvrdit fakturu na účtovacím předpise podle pravidel Sm-E002 Ekonomické činnosti a Sm-G012 Vnitřní finanční kontrola
3.7.6 Pro datové zpracování faktur odbornými útvary je úpraven IS došlých faktur – FIN, kde v oddíle Info - Odborné útvary – Došlé faktury – Rozúčtování, lze po výběru příslušné faktury provést rozpis částky k inventárním číslům v rámci položky – Kalkulační jednice (6 míst).
3.7.7 Na Oddělení účetnictví (OU) jsou v IS účetnictví účetně zpracovávány ostatní faktury potvrzené v rámci věcné a finanční kontroly, které nebyly zpracovány datově (viz. bod 3.7.2). Zpracování je provedeno přímo v účetních zápisech podle stanovených pravidel Sm-E002 a podle údajů uvedených na účtovacím předpise, popř. na příloze. 
3.8 Výstupy 

a) tiskové sestavy – z IS účetnictví 

· výstup obsahuje detailní soupis nákladů ke každému inventárnímu číslu po jednotlivých dokladech, nákladových účtech a nákladových střediscích včetně souhrnů s možností třídění podle různých hledisek.
· v případě potřeby odborných útvarů je možné formát tiskových sestav upravit programovou úpravou, písemné požadavky na úpravy je nutné předložit ved. OUOE k zajištění 

· výstupy z účetnictví budou obsahovat nákladové položky, které se týkají došlých dodavatelských faktur, tj. náklady na náhradní díly, opravy, servisy, revize, technické zhodnocení, …

· tisková sestava účetních záznamů podle inventárních čísel vybrané zdravotnické techniky a technicky zhodnocovaného majetku bude za měsíc leden 2006 poskytnuta k informaci:
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V následujících měsících lze podle požadavku odborných útvarů umožnit odpovědným pracovníkům přístupová práva do IS účetnictví k vlastní tvorbě tiskových sestav. Požadavky v písemné podobě s uvedením jména pracovníka, jeho osobního čísla a kódu (2-místná identifikace) zašle vedoucí pracoviště na OUOE k zajištění.
b) datové výstupy

· z IS účetnictví v rámci průběžných účetních závěrek v průběhu roku do datového skladu FNO podle daných parametrů (dosud není stanoveno jak, kam a kdy)

· z IS majetek v rámci pravidelného měsíčního zpracování účetních odpisů do datového skladu FNO (viz. předchozí odrážka)

4 PŘÍLOHY
Účtovací předpis 

Seznam majetku – kategorie ZT 1

Seznam majetku – kategorie ZT 2
�EMBED CorelDraw.Graphic.8���





























6

1/3

[image: image2.wmf]_1051008981.unknown

